
ACA 
ÁREA COORDINADORA DE 
ARCHIVOS 

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS 

004/2024 

QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN 

-ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO 

Siendo las 11 :00 horas del día 25 de marzo del 2024, reunidos en las instalaciones 

que ocupa el Archivo de Concentración, ubicada en calle Heroico Colegio Militar, 

número 203, Colonia A tasto de Serra, C. P. 86100, en la ciudad de Villahermosa, 

Centro, Tabasco; se reúnen los CC. LIC. LUZ DEL CARMEN ASCENCIO DE LA CRUZ, 

Titular de la DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS, PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN, 

LIC. MARÍA GUADALUPE BUSTOS CÁRDENAS, Responsable de Archivo de Trámite de 

la DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS, PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓ N, el C.P.C. 

JOSÉ GUADALUPE DÍAZ Y ANES, Titular del Órgano Interno de Control en el Sistema 

DIF Tabasco y el M.D. ALBERTO SÁNCHEZ RODRÍGUEZ, Responsable del Área 

Coordinadora de Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de que la 

documentación generada por la Unidad Administra tiva, contenida en 04 cajas, 

corresponde a Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y 

Documentos de Apoyo 1 n formativo. -------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------A NT EC E D EN TES----------------------------------------------------

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las 

materias de arc hivos y de gobierno abierto para la Administración Públic a Fed era l 

y su anexo único, publicado en el Diario Oficial de Ja Federación e l día 15 de mayo 

de 2017, que establece las políticas, estrategias, acciones y procedimientos 

administra tivos en las materias de arc hivos y de gobierno abierto que se deberán~ 
observar, entre e llas, para llevar a cab o la desinc orporación o e liminac ión de 

Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata y Documentos de 

Apoyo Informativo, de conformidad con e l oficio SC/ AGET /028/ 2024 de fecha 24 

d e enero de 2024, c on fecha d e recibido de 07 de febrero de l año en c urso, en 

apego a l c itado Acuerdo y al Procedimiento d e d esincorporac ión de d oc umentos 

de comprobación administrativa inmediata y de documentos de apoyo 

informativo en el Sistema DIF Tabasco, así como lo previsto en la Ley General de 

"2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, 
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Ma.yab.» 

Manue l Antonio Romem No 203, Col. Pensio nes, C.P. 86 169, Villa hermosa, Tabasco, México 
Tel. 319 1720, ext . 39060 
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Archivos (LGA} y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LA ET}, se suscribe la 

presente Acta de constancia de hechos. --------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------H E C H OS------------------------------------------------

0 u e el Área Coordinadora de Archivos convocó, previa solicitud contenida en el 

memorándum DGFPA/0148/2024, a la Titular de la DIRECCIÓN GENERAL DE 

FINANZAS, PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN, así como a su Responsable de Archivo 

de Trámite, además del Órgano Interno de Control en este ente público, para dar 

legalidad de que el material contenido en las 04 cajas antes señaladas, mismo que 

se relaciona en los inventarios anexos, se trata de documentación de 

comprobación administrativa inmediata y de apoyo informativo, que por sus 

características se identifica como comprobante de la realización d e un acto 

administrativo inmediato y su vigencia no deberá exceder el año de guarda en el 

archivo de trámite.--------------------------------------------------------------------------------------------

0 u e una vez revisado el contenido de las cajas se comprobó que se trata de 

.documentac ión de co.mprobación administrativa inmediata y de apoyo 

informativo, atendiendo la definición señalada en las Disposiciones Genera les 

antes invocad as, porque: ----------------------------------------------------------------------------------

• El materia l no forma parte de un exped iente de asuntos comunes o 

sustantivos del á rea generadora. 

• 

• 
• 

• 

Su vigencia administrativa es inmediata o no más de un año . 

No son transferidos al archivo de concentración . 

Su desincorporación debe ser de manera inmediata a l término de su utilidad. '\..x-:: 
La documentación se enc uentra relacionada en e l listado genera l de tipos ~ ~ 
documentales incluido en el Catá logo de d isposición documental con ~ 

número de dic ta men de validación: DV /002/23. ')t' 
• Así también, q ue la doc umentac ión no contiene datos persona les sensibles. 

r 

Por lo anterior, en este acto se determina y da lega lidad de que se trata de 

Doc umentac ión de Comprobac ión Administrativa Inmediata y Documentos de 

Apoyo Informativo, generada por la DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS, 

442024, Año de Felipe Carrillo Puerto, 
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab." 
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PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN, de los años 2020 al 2023, contenida en 04 cajas, 

equivalentes aproximadamente a 26.30 kilogramos. --------------------------------------------

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta 

de constancia de hechos, siendo las 11 :30 horas de la fecha de su inicio, previa 

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al 

margen y a 1 ca 1 ce. -----------------------------------------------------------------------------------------------------

uadalupe Bustos Cárdenas 
le d el Archivo de Trámite. 

"2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, 
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab." 

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86 169, Villahermosa, Tabasco, México 
Tel. 3191720, ext. 39060 
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DIF DESINCORPORACIÓN 

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO. 

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección General de Finanzas, Planeación y Administración 

NOMBRE DEL ÁREA RESGUARDANTE: Subdiracción de Seguimiento y Regulación Adminislrativa 

FONDO: DIF 

NÚMERO DE DESINCORPORACIÓN: 3 

Acuses de recibo de oficios y soporte documental en copia, de trámites 
administrativos que se realizan ante otras unidades administrativas conforme a las 
facultades de éstas. 

2 2 Carpetas de órganos de gobierno (duplicados o copias) .. 

3 3 Volantes de tumo (tumos de gestión de control) 

2020 2022 

2020 2022 

2022 2023 

Solicitudes y respuestas de Transparencia y Acceso a la 
Información; copias de memorándum y documentos 

informativos. 

Actas de sesiones de la H. Junta de, Gobierno del 
Sistem¡¡ DIF Tabasco, solicitudes.de información y 

remisiones· a la Coordinación General. 

. Control de Gestión y Consecutivo de memorándums, 
oficios y circulares de la Subdirección de Seguimiento 
Regulación Administrativa y del Área Coordinadora de 

· Archivo 

Total de kilogramos: 22 kgs. Total de metros lineales: 52.5 cms. El presente inventario ampara la cantidad de tres cajas. 

FECHA DE ENTREGA: 19/03/ 24 
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~2~ INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACIÓN DE APOYO INFORMATIVO 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO. 

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección General de Finanzas, Planeación y Administración 

NOMBRE DEL ÁREA RESGUARDANTE: Subdirección de Seguimiento y Regulación Administra~va · 

FONDO: DIF 

NÚMERO DE DESINCÓR¡>ORACIÓN: 3 

Papeles de trabajo y borradores, mientras no formen parte del expediente por contener 
infomación relevante. 

2022 2022 

Documentos relativos al Cuadro General de Clasificación 
Archivistic~ y Catálogo de Disposición Documental y Fichas 

Técnicas de Valoración Docum!"ntal. 

:_ ___ Total de kilogra~os~ 4. 3Q_kgs""_Total de m~tros Ji_!leé!les:.1 o Cf'!lS, El presente inventario ampara la cantidad de una caja. --_ 

FECHA OE ENTREGA: 1 9 / 03/2024 


