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ARCHIVOS

007/2024

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 09:30 horas del dia 26 de abril del 2024, reunidos en las instalaciones que
ocupan el Area Coordinadora de Archives, ubicada en Ias oficinas centrales del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (Sistema DIF
Tabasco) en calle Manuel Antonio Romero nimero 203, Colonias Pensiones, C.P.
86169, en la ciudad d Villahermosa, Tabasco; se rednen los CC. LIC. MAURICIO
CASTILLO TORRES, Titular de la DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS
GENERALES Y ACTIVO FlJO, LIC. GUADALUPE DEL CARMEN TORRES LOPEZ,
Responsable de Archivo de Trdmite de la DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FIJO, el C.P.C JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular
del Organo Interno de Control en el Sistema DIF Tabasco y el M.D. ALBERTO
SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pard
determinar y en su caso dar legalidad de que la documentaciéon generada por Ia
Unidad Administrativa, contenida en 17 cajas, corresponde a Documentacién de
Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo. ----
ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracién PUblica Federal
y sU anexo unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacién o eliminacién de
Documentacion de Comprobaciéon Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en
apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporacién de documentos

de comprobacion administrativa inmediata y de documentos de apoyo
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informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.
HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
memorandum DRMSGAF/0502/2024, al Titular de la DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FIJO, asi como a su Responsable de

Archivo de Trdmite, ademds del Organo Interno de Control en este ente publico,
para dar legalidad de que el material contenido en las 17 cajas antes sefialadas,
mismo que se relaciona en los inventarios anexos, se trata de documentacién de
comprobaciéon administrativa inmediata y de apoyo informativo, que por sus
caracteristicas se identifica como comprobante de la redlizacién de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el afo de guarda en el

archivo de framite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacién de comprobacién administrativa inmediata atendiendo la
definicién sefalada en las Disposiciones Generales antes invocadas, porque: -—-—---

° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.

° Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afio.

° No son fransferidos al archivo de conéen’rracién.

o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.

° La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacién: DV/002/23.

° Asi también, que la documentacién no contiene datos personales sensibles.
Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se trata de
Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, generada por la DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
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SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FIJO, de los anos 2021 al 2022, contenida en 17

cajas, equivalentes aproximadamente a 232 kilogramos.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 09:48 horas de la fecha de su inicio, previa
lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.
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Lic. Maurici M.D. Alberto Shchs
Director de Recursps Materiales, Servicios _Responsable del Ared
Generales y Activo Fijo. Archivos.

C.P.P. José Guoq' lUpe Diez Yanes Lic. Guadalupe del Cﬁ(ﬁuan Torres Lopez
Titular del Organd In ernfé de Control Responsable del Archivo de Tramite.
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INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENfACI@N DE APOYO INFORMATIVO

NOMBRE DE LA DEPENDENGIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

NOWBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FlJO.

NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: SUBDIRECCIGN DE ADQUISICIONES, LICITACIONES Y CONCURSOS Y SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

FONDO: DIF

NUMERO DE DESINCORPORACION: {

: : COPIAS DE DOCUMENTOS PARA COTEJO OE SEGUIMIENTO DE

SOLICITUDES Y DE LICITACIONES. CORRESPONDIENTES A LOS
2021 2022 DEPARTAMENTOS DE MANTENIMIENTO Y DE ADQUISICIONES,
LICITACIONES Y CONTRATOS.

No. 6 PAPELES DE TRABAJD Y BORRADORES, MIENTRAS NO FORME PARTE DEL EXPEDIENTE POR
CONTENER INFORMACION RELEVANTE,

Total de kilosgramos Total de metros lineales (13) /
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INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRESGION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FlJQ.

NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO F1JO, SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, LICITACIONES Y CONCURSOS Y, SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

FONDQ: DIF

NUMERO DE DESINGORPORAGIGN: 1 - !

? ‘).):."r"."" i T
EOLICITUDES RECIBIDAS DE LAS ETRATIVAS Y
: . COPIAS DEL ARCHIVO. CONRESPONDIENTES A LOS DEPARTAMENTOS DE|
- o, 1 ACUSES DE RECIBO DE OFICIOS Y BOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, DE TRAMITES AOMINISTRATIVOS QUE SE it o , ¢
! & REALIZAN ANTE GTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONFORME A LAS FACULTADES DE ESTAS, MANTENIMIENTO. SURDIRECCION DE GERVICIOS GENERALES, SUBDIRECCIGN DE

MEMORANDUM DE SOLICITUDES RECIBIDAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
5 AS|  COMOD  TARJETAS INFORMATIVAS. CORRESPONDIENTES A Los

DEPARTAMENTOS DE CONTROL Y TRANSPORTE. SERVICIOS GENERALES,

2 5-0 No, 4 COPIAS DE ATENTAS NOTAS, NOTAS INFORMATIVAS, MEMORANDUMS, 2021 2022 ALMACEN, ACTIVD FO, MANTEMIMIENTD, SUBDIRECCION DE SERVICIOS|
ES, SUBC 1ON DE ADQL . LICITACIONES YCONCURSO Y|
DIRECCIGN DE RECURSDS MATERIALES, SERVICIOS GENERALEG Y ACTIVO FLJO,

i : CNCULARES — RECIBIDAS  PARA  CONOCIMIENTO  Y/O  INVITACION,
i CORRESPONDIENTES A LOS DEPARTAMENTOS DE MANTEMIMIENTO, SERVICIOS
GENERALEG, ACTIVO FMO, ADQUISICIONES, LIGITACIONES ¥ CONCURSOS,
3 9.1z No. T COMUNICADOS DIVERSOS ¥ GOPIAS PARA CONOCIMIENTO QUE NO REGUIEREN LLEVAR A CABO LNA GESTION, 2021 202 ALMACEN, DE CONTROL v TRANSPORTE SUBDINECOIN ob Senos]
FEMERALES, SUBDIRECGION DE ADQUIGICIONES, LICITACIONES Y GONCURSO v
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FLID,

' . H COPIAB DE INCIDEMCIAS DE PERSONAL, COPIA DE BITACORAS DE RECORRIDOS i

[ DE VEHICULOS Y COPIAS DE EXPEDIENTES Y FACTURAS DE LICITACIONES.| 1
4 13-14 o # COPIAS SIMPLES DE EXPEDIENTES ORIGINALES. 2024 022 CORRESPONDIENTES A LOS DEPARTAMENTOS DE MANTENIMIENTO, ACTIVO, Fr i 4
¥ DE ADQUISICIONES, LIGITAGIONEG Y CONTRATOS,

No. 10 COMPROBANTE DE FORMATOG DE SOLICITUDES DE SERVICIOS GENERALES, TALES COMO ORDENES DE TRABAJO
EXPEDIENTE DE  SERVICIOS DE MANTENIMENTO MO  REALIZADOS
5 15 SACMDIO DE FOCOS, MANTENIMIENTO DE TUBERIAS, COMPOSTURA DE CERRADURAS, ETC) PRESTAMO DE VEHICULOS, 2021 2022 CORRESPONDEN AL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO,

CONSECUTIVO DE LOS OFICIOS Y MEMORADUM GENERADOS POR LA DIRECCION
& 1o Ne. 12 MINUTARIOS. 4z o DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FIU0,

" Total de kilogramos Total de metros lineales (13)
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