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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 09:30 horas del dia 26 de albril del 2024, reunidos en las instalaciones que
ocupan el Auditorio 1, ubicado en las oficinas centrales del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (Sistema DIF Tabasco) en
calle Manuel Antonio Romero nUmero 203, Colonias Pensiones, C.P. 84169, en la
ciudad d Villahermosa, Tabasco; se retnen los CC. C. ANAIS ORDONANA RIPOLL,
Secrefaria Parficular de la COORDINACION GENERAL, LIC. SANDRA ESCALANTE
HERNANDEZ, Responsable de Archivo de Trémite de la COORDINACION GENERAL,
el C.P.C JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno de Control en el
Sistema DIF Tabasco y el M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de que la
documentacion generada por la Unidad Administrativa, contenida en 41 cajas,
_ corresponde a Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata. -------
ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion PUblica Federal
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo o desincorporacion o eliminacion de
Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en

apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporacion de documentos

de comprobacion administrativa inmediata y de documentos de apoyo

-

informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

“2024, Afo de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.” I/

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 861469, Villahermosa, Tabasco, Méxic
Tel. 3191720, ext. 39060 o/
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Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en los
siguientes memordndums SP/0298/2024, SP/0306,/2024, SP/0317/2024, SP/0318/2024
y SP/0319/2024, a la Secretaria Particular de la COORDINACION GENERAL, asi como
a su Responsable de Archivo de Trdmite, ademds del Organo Interno de Control en
este ente publico, para dar legalidad de que el material contenido en las 41 cajas
antes senaladas, mismo que se relaciona en los inventarios anexos, se frata de
documentacion de comprobacién administrativa inmediata, que por sus
caracteristicas se identifica como comprobante de la realizacién de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el afio de guarda en el

archivo de tramite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacion de comprobacién administrativa inmediata atendiendo la
definicion sefialada en las Disposiciones Generales antes invocadas, porque: -—-----

o El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.

° Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afio.

° No son transferidos al archivo de concentracion.

o - Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.

o Lo documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacién: DV/002/23.

o Asi también, que la documentacién no contiene datos personales sensibles.
Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se frata de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de_
Apoyo Informativo, generada por la COORDINACION GENERAL, de los anos 2019
al 2022, contenida en 41 cajas, equivalentes aproximadamente a 401 kilogramos.

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 861469, Villahermosa, Tabasco, México
Tel. 31921720, ext. 39060
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No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:00 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.
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Titular del Orgdno Interno de Control Responsable del Archivo de Tramite.
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE CONMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENC!A: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL. ESTADO DE TABASCO.

12) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION QENERAL

{3} NOMERE DEL AREA RESGUARDANTE:

DEPARTAMENTO DE OFICIALIA DE PARTES Y SEGUIMIENTO

(4) FONDO: OlF

=

(5) NUMERD DE DESINCORPORACION: 0112024
M e i

2-ACUSES.DE RECIBO DE OFICIOS Y SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, DE
TRAMITES ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE OTRAS UNIDADES

OFICIOS DIRIGIDOS A [AS DIFERENTES

1 e AOMIMISTRATIVAS CONFORME A LAS FAGULTADES DE ESTAS (COPiA 418 2013 DEPENDENC"&D%SSS}'IE\%"O ¥ LIBROS DE.
FOTOSTATICA) ONSEGUTIVOS
K MEMORANDUMS DIRIGIDOS A LAS DIFERENTES
2 5 4-MEMORANDUMS (COPIAS FOTOSTATICAS) ‘ 2018 209 PIRECCIGNES DE ESTA GOORDINAGIGN GENERAL ¢

LIBROS DE CONSECUTIVOS

Tolal de kilegramos (12) -El'presente inventario ampara el lotal de 05 cajas.

Total de melros lineales (13)

FECHA PE EIIREGA: 09/04/2024
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DESINCORPORACION -

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA; SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

{2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CODRDINACION GENERAL

(3) NDMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE OFICIALIA OE PARTES Y SEGUIRIENTO 3

(4) FONDO: DIF

(5) NUMERO OE DESINCORPORACION: 01/2024

Tolal de kilogramos (12) Total de metros lineales (13) . El presente inventario ampara el total de 05 cajas.

2.-ACUSES DE RECIBO DE OFICIOS Y SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DIFERENTES
TRAMITES ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE OTRAS UNIDADES DEPENDENCIAS DE GOBIERNO FIRMADOS POR LA ;
1 iy ADMINISTRATIVAS COHFORME A LAS FAGULTADES DE ESTAS (COPIA #920,2021.¥'20227 | 2020, 20012022 CODRDINADORA GENERAL ¥ LIBROS DE ‘
FOTOSTATICA) CONSECUTIVOS j
MEMORANDUMS DIRIGIDOS A LAS DIFERENTES
i o DIRECGICNES DE LA COORDINAGION GENERAL,
2 45 4-MEMORANDUMS {COPIAS FOTOSTATICAS) 2020,20212022 | 2020,2021 Y2022 | FIRMADOS POR LA COORDINADORA GENERAL, :
SECRETARIA PARTICULAR Y LIBROS DE
CONSECUTIVOS

. !
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. . FECHA DE ENTREGA: 11/04/2024 i
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INVENTARIO DOCUMENTAL DE UOCUMENTACICJN DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

ni

(1) NONBRE DE LA DEPENDENGIAY SISTEMA PARA EL DESARROLLD' INTEGW\L DE LA FARILIA DEL ESTADO DE TABASEO,
12} NOWERE DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DEL SISTERA DIF TABASCO
(%) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: DEPARTANMENTO DE ARGHIVO, REGISTRO 'Y CONTROL
[4) FONDO: DI :
(5] NUMERO DE DESINCORPORAGION: 0172024 H
- i
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o PRSI L e AR e on e Pb el R e R !
2020 2022 i "
2.- ACUSES DE RECIBIDO DE OFICIOS Y SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, : QFICIOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE GOBIERNG E i
1 P DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE OTRAS UNIDADES INSTITUCIONES Y DE PARTICULARES AS| COMO DE LAS 1
ADMINISTRATIVAS CONFORME A LA FACULTADES OF ESTAS (copm DIFERNTES DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TARASCO, DIRIGIDOS §
FOTOSTATICA) - A LA COORDINADORA GENERAL DEL DIF TABASCO. ;;
: { 200 e Rl TARJETAS INFORMATIVAS Y MEMORANDUMS, DIRIGIDOS A LA :
; R K . 3 ¢
2 94ia10 4.« MEMORANDUMS y TARJETAS INFORMATIVAS. (COFIA FOTOSTATICA) COORDINADORA DEL DIF TABASCO, ¢
: a0 i COPIAS DE CONOCIMIENTOS DE LAS DEPENDENCIAS DE i
7r COMUNICADDS DIVERSOS ¥ COPIAS DE CONOCIMIEHTOS QUE No [
a f1alatq REQUIEREN LLEVAR A CABO UNA GESTION. (COPIA FOTOSTATICA) GOBIERNO E INTITUCIONES. ASI COMO LAS DIFERNTENTES i
DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TABASCO,
Total de kilegramos (12] Total cle metros lineales (13) - El presante inventaria ampara el total de 14 cajas, i
i
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) {
7 ?ffg 75 ,y’ e |
7 ;
Lic, Sandtra Escaﬁr_:; Verndnder [ < c,’./-" FECHA DE ENIREGA: 12/03/2024 b
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DESINCORPORACION

in

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDEHCIA: SISTENA PARA EL DE:AHhOLLD INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADG DE TARASCO,

(2] NOMBRE DE LA UNIDAD ADMIHISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DEL SISTENMA DIF TABASGO

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, REGISTRO Y CONTROL

(4§ FONDO: DIF

(3) NUMERO DE DESINCORPORACION: 01/2024

e

2.- ACUSES DE RECIBIDO DE OFICIOS ¥ SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, OFIC|OS DE LAS DIFERENTES DEPENDENGIAS DE GOBIERNO E

4 o~ DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE OTRAS UNIDADES INSTITUCIONES ¥ DE PARTICULARES AS| COMO DE LAS
=Y ADMIMISTRATIVAS COMFORME A LA FACULTANES CE ESTAS (COPIA DIFERNTES DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TABASCO, DIRIGIDCS
FOTOSTATICA) A'LA COORDINADORA GENERAL DEL DIF TABASCO.
3 2013 281 TARJETAS INFORMATIVAS ¥ MEMORANDUMS, DIRIGIDOS A La
2 nys 4 MEMORANDUMS ¥ TARJETAS INFORMATIVAS. (COPIA FOTOSTATICA) COORDINADORA DEL DIF TABASCO, - J
: ; ] 2019 4619
4 BB 7.- COMUNICADOS DIVERSOS Y.COPIAS DE CONOCIMIEHTOS QUE HO GOPIAS DE CONOGIMIENTOS DE LAS DEPENDENCIAS DE
7891011y 12 REQUIEREH LLEVAR A CABO UNA GESTION, (GOPIA FOTOSTATIGA) GOBIERNOC E INTITUCIONES ASI COMO LAS DIFERNTENTES
‘ g ' |DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TABASCO.

Total de kilogramas (12)

Tatal:de metros lineales {13)

,2 )’Z’Pg i .
,Cj - M)
Lic, Sandra Escalante Herndnder e

e
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, REGISTREO ¥ .
COMNTROL L. Sandra Escalante Herndndez :
AREA RESGUARDANIE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

- El presente Inventario ampara el total de 12 cajas.

FECHA DE ENVREGA: 0B/03/7024
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacién General

NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE Departamento de Desarrollo Humano y Profesionzalizacién

FONDO: DIF

NUMERG DE DESINCORPORACION: 01/2024

2.-Acuses de recibo de oficios y soperte documental en copla, de trimites administrativos que se
realizan ante otras unidades adminlstrativas confarme a las facultades éstas {copla fotostitica).

Acuses de oficlos y acuses de clrculares

4.- Coplas de atentas notas, notas Informativas, memordndums (copla fotostatlca)

2018

2022

Tarjetas Informativas, Memerandums

fotostatica)

7.- Comunlcados diversas y coplas para conaclmlento que no requleren llevar a cabo una gestién [copla

2019

2022

Lista de asistencla de capacitaclanes, detecclon de necesidades de capacitacién y
coplas de constanclas

4y5

9.- copias simples de expedientes originales (copia fotostatica)

2016

2022

de de labaral " CONOCER" (2016-2018) de: Johans
Garcia Martinez, Maritza Montejo Sllva y Nicomedes de la Cruz Damas, Erick Ballesteros|
Ramirez, Orquidea Goméz Martinez, Marla Jesis Na Matos, Marla dal Carmen Suirez de los
Santos, Rosa Laura Péroz Lépez, Veronlca Llian Méndez Gonzilez, Ninfa Guadelupa Poot
Suaste, Elva Nicasia Azcusga Gutlerraz, Matllde Carrera Santlago, Deyanira Olin Alogria,
Yuri Noyell Quevedo Medina, Ninfa Guadalupe Poot Suaste, Yurl Nayell Quevedo Medina,
Semantha del Carmen Ldpez Gémez, Esmeralda Payré Lépez, Ménlca AleJandra Garcla,
Marltza Petez Sosa, Anu Beatriz Antllién Vidal, Ans Beatriz Antillén Vidal, Claudla Campos
Crur, Minerva del Carmen Juarez Bautista, Norma Edith Gonzalez Rodrlgucz, Karlna Gomez
Benltez, Marfa del Pilar Hernindez Rosus, Rosa Aracell Herndndez Franco, Rasa Aracell
Hernandez Franco, Ullana del Carmen Léper Zapata, Esmeralda Payrdé Lépez, Karlna
Contreras Moreno, Marla Josefina de Dlos Sknchez, Claudin Marfa Ramén Acopa, Eunlce|
Megaiia, Maria Aurara Gémez Garcla, Norma Allcla Jiménez Trinldad, Carlos Ramas Maya,
Bertila Dlaz Tasca ¥ Marla Victarla de Dlos Lépex.|
REPORTES MENSUALES & entregada a Secretarta Técnica), (2019
al 2022)
Detecclon de Necesidades de Capacitacion, (2020 al 2022)

Total de kilogramos

Total de metros lineales

- El presente inventario ampara el total de 05 cajas.

REA RESGUARDANTE

DOMINGUEZ VELAIQUEZ

NDEZ
RESPOMSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

[
SECRETARIA PARTH

ANAS ORDARANA RIPOLL

R DE LA COORDINACHON GENERAL
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FECHA DE ENTREGA: 12/04/2024
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