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AREA COORDINADORA DE 012/2024
ARCHIVOS

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 10:00 horas del dia 16 de mayo del 2024, reunidos en las instalaciones
que ocupa la Direccién de Atencién a Personas Vulnerables y Centros
Asistenciales, ubicada en cerrada de Macayos s/n, Col. El Recreo, C.P. 86020, en
Villahermosa, Tabasco; se rednen los CC. M.A. CARLOS MANUEL LEZAMA LEON,
Director de lo DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES LIC. IZAMAR HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de
Trémite de la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES, la LIC. FABIOLA HERNANDEZ LEON, persona servidora puUblica
designada por el C.P.C. JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno
de Confrol en el Sistema DIF Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-
DGOICyCP/OIC-DIF/0195/05/2024, v el M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para determinary en su caso dar
legalidad de que la documentacién generada por la Unidad Administrativa,

contenida en 29 cajas, corresponde a Documentacion de Comprobacion

Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo.
ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que fiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion Publica Federal
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacion o eliminacién de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curéo, en

apego dl citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporaciéon de decumentos
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de comprobacion administrativa inmediata y de documentos de apoyo
informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
siguiente Memorandum DIF/DAPVYCA/0122/2024, ol Director de Atencidon a
Personas Vulnerables y Centros Asistenciales, asi como a su Responsable de Archivo
de Tramite, ademds del Organo Interno de Control en este ente pUblico, para dar
legalidad de que el material contenido en las 29 cajas antes sefialadas, mismo que
se relaciona en los inventarios anexos, se ftrata de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo, que por sus
caracteristicas se identifica como comprobante de la realizacién de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el aio de guarda en el

archivo de trdmite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se frata de
documentaciéon de comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo

atendiendo la definicién sefialada en las Disposiciones Generales antes invocadas,

porgue:
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.
° Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afo.
® No son transferidos al archivo de concentracion.
o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al férmino de su utilidad.
o La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicién documental-con
numero de dictamen de validacién: DV/002/23. /

o Asi también, que la documentacion no contiene datos pers rales sensibles.
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Por lo anterior, en este acto se defermina y da legadlidad de que se trata de

Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, generada por la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS
VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES de los afios 2015 al 2021, contenida en 29

cajas, equivalentes aproximadamente a 495 kilogramos.

No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta

de constancia de hechos, siendo las 10:57 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.

%Orlos Manuel Lezama Ledn
irector de Atencion a Personas

Vulnerables y Centros Asistenciales.

Lic. Fabjefa Hpméndertedn~
Servidora PUbliga designada por el
Orga nterno de Control.

M.D. Alberto Sén

Responsable del Ar
Arc

ar Herndndez Chablé
Responsable del Archivo de Tramite,

“2024, Afio de Feline Carrillo Puerto,
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

ey

{1} ROMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

{2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES ' CENTROS ASISTENCIALES

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTEDIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES

{4) FONDO: DIF

(5} NUMERO DE DESINCORPORACION: 1

Thiftete L

OFICIOS Y CIRCULARES RECIBIDA Y ERVIADAS A LAG DIFERENTES AREAS DEL SISTEMA DIE, ASL
COMO DE GTRAS INSTITUCIONES, (INCIDENCIAS AMPARO,EGRESD, INGRESO,BAJAS DE
PERSONAL ENCARGO DEL DESPACHO, CALENDARIO DE RECEPCION DE INGIDENGIA T

2. ACUSES DE RECIRO DE OFICIOS ¥ SOPORTE DOGUMENTAL BN COPIA,DE TRAMITE ADMINISTRATIVOS DESIGNACION DE ENLACE ADMINISTRATIVO,REUNIONES, DECLARACIGN PATRIMONIAL,

3 113 QUE SE REALIZAN ANTES DTRAS UNIDADES ABMINISTRATIVAS CONEORME ALAS FACULTADES DE 2015 2021 SOLICITUDES DE FISCALIA,CENTRQ DE PROCURACION DE JUSTICIA, INSTITUTO DR
ESTAB{COPIA FOTGSTATICA) WIGRACION. FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA ASIGNACION, COMISION, DISPOSICION DEL
PERSONALSOLICITUD DE MATERIAL, TIMBRADD. MEDICAMENTC, SERVICIO SOCIAL, ANALISIS
CLINICO, PRIMA DOMINICAL,INFORME MENSUAL DE MIGRANTE,PERMISO SINDICALTICKET DE
G5, RECGRRIDO TRISNMESTRAL NUMERALIAS PADRON DE BENEFICIARIO),

DOCUMENTAGION RECIBIDA Y ENVIADAS A LAS DIFERENTES AREAS DEL SISTEMA DIF, ASI
COMO DE OTRAS INSTITUGICNES(ALTA DE PERSONAL BAJA DE PERSONAL, FUNDACIONES,

2 14-26 4: COPIAS DE ATENTAS NOTAS, NOTAS INFORMATIVAS MEMORANDUMS({CORM A FOTOSTATICA) 2018 2021 SOLICITUD DE ANALISIS CLINICO.AVANGE FISICOS,S0LICITUD BE REPARACION, SOLICITUD DE
MATERIAL PAPELERIA, SGLICITUD DE LIMFIEZA, SITUACIONES DE 105

USUARIOS, CONVENIOLINGRESO,EGRESD, CONVICNECIAS FAMILIARES),

5 a7 5 CARPETAS DE LA SESIONES DE LOS COMITES BUANDO LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ACUDEN e SohE] DOCUMENTAGION RECIBIDG PUR LA PROGURADURIA ESTATAL DE PROTECGION DE LOS
COMO INVITADAS{DUPLICADCS O COPIAS) i ‘ DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESGENTES, PARA EL CONSEJC TEGNICO DE ADOPCIONES,
DOCUMENTA DEL PERSONAL DE LOS TRABAIDORES ADSCRITOS A ESTA DIREGCION (ACTA DE
4 28 9, COPIAS SIMPLES DE EXPEDIENTES ORIGINALESICOPIAS FOTOSTATICA) 2018 2019 NAGIMIENTO,CONSTANCIA DE NO INHABILITADO,CURP,CONSTANCIAS FISGAL, COMPRORANTE
DE DOMICILIO,CERTIFICADO MEDICO, ACTA DE MATRIMONIO).
\‘ - - Tolalde kilogramos (12) Total de metros lineales (13) .. El presente Inventario ampara el total de 28 cajas.
Y

FECHA DE ENTREGA: 16/05/24 (17)
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE APOYOQ INFORMATIVO

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENGIA; SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASGO,

(2) NOMERE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:DIRECCTION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES

{3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTEDIREGCION GE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES

(1) FONDO: DIF

(6 NGMERO DE DESINCORPORAGION: 1

1 1 G PAFELES DE TRABAIOS ¥ BORRADORES, MIENTRAS NQ FORME PARTE GEL EXPEDIENTE POR
CONTENER INFORMACION RELEVANTE

2015 2019

PLANTILLA DE PERSONAL, REMISIGN REQUISICIONES DE MATERIAL,
LISTA DE PRECIOS SOLICITUD UE CANCELACION Y O LIBERACION DE
COM PROMISO. PRESUPUESTALES, MINUTARIOACUSE DE
RECIBO,MINUTA DE REUMION, CONSECUTIVO.DE CIRGULAR DE LA
DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES, DIRECTORIO, INFORME
DE PROCESOS TERAPEUTICOS FAMILIARES.

Total de kilogramos {12} Total de metros lineales (13)

. El presente Inventario ampara el total de 1 caja.
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TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISIRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 14/05/24 {17)




