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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 10:00 horas del dia 24 de mayo del 2024, reunidos en las instalaciones
gue ocupa la Direccién de Atencién a Personas Vulnerables y Centros
Asistenciales, ubicada en cerrada de Macayos s/n, Col. El Recreo, C.P. 846020, en
Villahermosa, Tabasco; se rednen los CC. M.A. CARLOS MANUEL LEZAMA LEON,
Director de la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES, LIC. IZAMAR HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de
Trémite de la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES, la LIC. FABIOLA HERNANDEZ LEON, persona servidora publica
designada por el C.P.C. JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno
de Confrol en el Sistema DIF Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-
DGOICyCP/OIC-DIF/0206/05/2024, y el M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para determinar y en su caso dar
legalidad de que la documentacién generada por la Unidad Administrativa,

contenida en 07 cajas, corresponde a Documentacidon de Comprobacion

Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo.

ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion PUblica Federal
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entfre ellas, para llevar a cabo la desincorporacién o eliminacion de
Documentacion de Comprobaciéon Administrativa Inmediata y Documenfos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/20 4de fecha 24

de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrerodel aino en curso, en

apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincerporacién de document
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de comprobacion administrativa inmediata y de documentos de apoyo
informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAFT), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
siguiente Memordndum DIF/DAPVYCA/0134/2024, al Director de Atencidn a
Personas Vulnerables y Centros Asistenciales, asi como a su Responsable de Archivo
de Trdmite, ademds del Organo Interno de Control en este ente publico, para dar
legalidad de que el material contenido en las 07 cajas antes sefaladas, mismo que
se relaciona en los inventarios anexos, se trata de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo, que por sus
caracteristicas se idenfifica como comprobante de la redlizacion de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el afio de guarda en el

archivo de tramite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo

atendiendo la definicidon sefialada en las Disposiciones Generales antes invocadas,

porque:
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustanfivos del area generadora.
o Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afo.
° No son transferidos al archivo de concentracion.
o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.
o La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacién: DV/002/23. ,

—

° Asi también, que la documentacién no contiene dat ersonales sensibles.
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Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se trata de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, generada por la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS
VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES de los aitos 2016 al 2022, contenida en 07

cajas, equivalentes aproximadamente a 70 kilogramos.
No habiendo otfro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:30 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.

v il
~~ M.A. Carlos Manuel Lezama Leén M.D. Afberto Sdnc
Director de Atencion a Personas Responsable del A

Vulnerables y Centros Asistenciales.

Lic. | ar Herndndez Chablé
Responsable del Archivo de Tramite.
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENGIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENGIALES,

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE:ALBERGUE PARA NIFIAS, NIROS Y ADOLESCENTES SOLIGITANTES DE ASILO NO ACOMPARABOS O SEPARADOS "COLIBRI"

(4) FONDO: DIF

(6) NUMERO DFE DESINCORPORACION: 3

NUM, GONSECUTIVE (5)

NUMERO DE CAJAS (7)

TIPULOGIA DECUMENTAL {9

ARG DE INICIO (2)

ARO FINAL (10)

OBSERVACIONES (11)

-2

2. ACUSES DE RECIBO DE QFICIOS Y SOPORTE SOCUMENTAL EN COPIA, DE TRAM
ANTE OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONFORME A LAS FACULTADES OF Z:

TES A
STAS {COPIA FOTOSTATICA)

VAINISTRATIVOS QUE 5E REALIZAN

2018

2022

DOCUMENTOS ¥ CIRCULARES ENVIADOS Y RECIDIDOS OE LAS DIFERENTES
ARZAS DE DIF, ACTIVO FIJO Y RESGUARDOS, INVENTARIO DE BLANCOS,
ARTIC! S IGIENE Y DE CONSUMO, LISTA DE ASISTENCIA Y RECIBOS
DE PAGO DET RSOMNAL, PROGRAMAS DE TRABAJO DEL AREA OPERATIVA|
QUE SON TRAMITADOS POR EL DEPARTANMENTO DE ADMINISTRACION Y EL
AREA OPERATIVA Y SON FIRMADOS POR LOS JEFES DE DEPARTAMENTO Y
LA TITULAR O£ ESTE CENTRO ASISTENCIAL.

10.COMPRODANTE BE FURMATOS DE SOLICITUDES DE SERVICIOS GENERALES, TALES COMO ORDENES DE TRARAJD,
(CAMBIO DE FOCUS, MANTENIMIENTO CE TUBERIAS, COMPOSTURA DE CERRADURAS, ETC.) PRESTAMO DE VEHICULO, ETC.
(COPIA FGTOSTATICA).

2010

2022

BITACORA DE GASOLINA, SOLICITUDES DE SERVICIO, OFICIDS DE
COMISION OE LA URVAN QUE SON TRAMITADOS POR EL DEPTARMANETO
DE ADMINISTRACICN Y FIRMADOS POR EL JEFE DE DEPARTAMENTO Y LA
TITULAR DE ESTE CENTRO ASISTENCIAL.

19 VALES DE SALIDA OE ALMACEN Y/O DOCUMENTCS DE ENTREGA DE MATERIAL {COFIA FOTQSTATICA)

019

DCCUNENTOS DE ENTREGA DE MATERIAL, VALES DE SALIDA DE INSUNOS,
ALIMENTOS ¥ BLANCOS, QUE SON TRAMITADOS Y FIRMADOS POR EL AREA
OPERATIVA DE ESTE CENTRO ASISTENCIAL,

Total de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13)

- El presente inventario ampara el total de 4 cajas.
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UC. IZAMARA(ERNANDEr CHABLE
RESPONSANLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZS (14)

TITULAR DE LA UNIDAD AD/MINISIRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 24/05/24 (17)




DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGHAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO,

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES.

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTEALBERGUE PARA NIIAS, NINOS Y ADOLESCENTES SOLICITANTES DE ASILO NO ACOMPARADOS O SEPARADOS “"COLIBRI"

(4) FONDQ: DIF

(5) NUMERO DE DESINCORPORACION: 3

MUM. CONSECUTIVO (6} NSIMERO DE CAJAS (7)

i . TIROLOGIA DOCUMENTAL (6

ARIO DE INICIO (3) | ARQ FINAL (10)

QBSERVACIONES (1)

1: COPIAS E IMPRESIONES DE HORMATIVIDAD Y DISPCSICIONES (LEYES, REGLAMENITOS, MANUALES,

NORMAS DE CONVIVENCIA, REGLAMENTO INTERNO DEL ALBERGUE,
PROTOCOLO DE ATENCION, PROTOCOLO DE SEGURIDAD SANITARIA

! L LINEAMIENTOS, ETC ) HO VIGENTES A ez COLIBRI, QUE SON DE USO DEL ARCA OPERATIVA DE ESTE CENTRO
ASISTENCIAL.
MATERIAL ESTADISTICO DE ARIOS ATERIORES, QUE SON

2 2 5. MATERIAL ESTADISTICO DESACTUALIZATO. 201 2010 TRAMITADOS Y FIRIADOS POR EL AREA OPERATIVA Y LA TITULAR
DE ESTE CENTRO ASISTENCIAL.

X 3 . PAPELES DE TRAGAJO COMO CALENDARIOS Y REMISIONES QUE
) 3 ?c';:ff";gg &i;’;’;‘;‘égp‘; :gf&?g‘f*" MIENTRAS NQ FORME PARTE DEL EXPEDIENTE POR 2020 2022 SON TRAMITADOS Y FIRMADOS POR EL AREA ADMINISTRATIVA ¥
FONTH e . POR LA TITULAR DE ESTE CENTRO ASISTENCIAL,

"

\

YA Total de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13)

. El presente inventario ampara el total de 3 cajas.

UCCARLOS, IH ALAMINA CASTHLO
AREA RESGUARDANTE

REVISG (18)

i1
&

P10 B e

g O —
1C. ZAMATHERNATDEL EHADE

AUTORIZG (14)

W
TTHLAR DE LA UNIDAD AOMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 24/05/24 (17)
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