HNADORA DE 016/2024

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 10:00 horas del dia 24 de mayo del 2024, reunidos en las instalaciones
que ocupa la Direccién de Atencién a Personas Vulnerables y Centros
Asistenciales, ubicada en cerrada de Macayos s/n, Col. El Recreo, C.P. 846020, en
Villahermosa, Tabasco; se retnen los CC. M.A. CARLOS MANUEL LEZAMA LEON,
Director de la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES, LIC. IZAMAR HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de
Trémite de la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES, la LIC. FABIOLA HERNANDEZ LEON, persona servidora publica
designada por el C.P.C. JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno
de Control en el Sistema DIF Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-
DGOICyCP/OIC-DIF/0206/05/2024, y el M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para determinar y en su caso dar
legalidad de que la documentaciéon generada por la Unidad Administrativa,

contenida en 08 cajas, corresponde a Documentacion de Comprobacion

Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo.

ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion PUblica Federall
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo 5/
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacién o eliminacién de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de

Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha}l_//”"
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de comprobacién administrativa inmediata y de documenfos de apoyo
informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET], se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
siguiente Memordndum DIF/DAPVYCA/0135/2024, al Director de Atfencion a
Personas Vulnerables y Centros Asistenciales, asi como a su Responsable de Archivo
de Tradmite, ademds del Organo Interno de Control en este ente publico, para dar
legalidad de que el material contenido en las 08 cajas antes sefaladas, mismo que
se relaciona en los inventarios anexos, se trata de documentacion de
comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo, que por sus
caracteristicas se identifica como comprobante de la realizacién de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el ano de guarda en el

archivo de framite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se frata de
documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata y apoyo informativo

atendiendo la definicién senalada en las Disposiciones Generales antes invocadas,

porque:
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.
o Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un ano.
° No son transferidos al archivo de concentracion.
o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.
o La documentacién se encuentra relacionada en el listado general de tipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacién: BV/002/23.

o Asi también, que la documentacion no contiene datos personole@ﬂbles.
/
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3 COORDINADORA DE

ARCHIVOS

Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se frata de
Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, generada por la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS
VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES de los aiios 2018 al 2022, contenida en 08

cajas, equivalentes aproximadamente a 80 kilogramos.
No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:30 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.
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M.A. Carlos Manuel Lezama Ledn M.D. Alberto S&
Director de Atencidn a Personas Responsable del Ar
Vulnerables y Centros Asistenciales. Arghjvos.

:_j z

Lic. lzami@r Hernéndez Chablé
Responsable del Archivo de Tramite.
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENGIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADQ DE TABASCO.

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES.

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: CENTRO DE ATENCION A LA MUJER

(4} FONDO: DIF

(6) NUMERO DE DESINCORPORACION: 4

MUM. CONSECUTIVO (5)

- NOMERO OF CAJAS 1)

TPOLOGIA HOCUMENTAL (0}

12

ARG DE MICI (%)

2,- ACUSES DE RECIBQ DE OFICIOS ¥ SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, OE TRAMITES
ACMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE QTRAS UNIDADES ACMINISTRATIVAS CONFORME A LAS
FACULTADES DE ESTAS (COPIA FOTOSTATICA)

2019

I}No FINAL{10) -

2022

" OBBERVACIONES (1)

INCIDENCIAS, OFICIOS, Y CIRCULARES ENVIADAS Y RECIBIDAS,
CORRESPOMDE A LA SUBDIRECCIGN DEL CENTRO OF ATENCION A
LA IUJER, ENLACE ADMINISTRATIVO DE DICHO CENTRO'
ASISTENCIAL,

02

4. COPIAS DE ATENTAS NOTAS, NOTAS INFORMATIVAS, MEMORANDUMS (COPIA FOTOSTATICA)

MEMCRANDUMS ENVIAROS Y RECIBIDOS ¥ TARJETAS INFORMATIVAG
ENVIADAS, CORRESPONDE A LA SUEDIRECCION DEL CENTRO DE
ATENCION A LA MUJER, ENLACE ADMINISTRATIVO DE DICHO CENTRO
ASISTENCIAL.

03

9.- COPIAS SIMPLES DE EXPEDIENTES ORIGINALES (COPIAS FOTOSTATICAS)

EXPEDIENTES DEL PERSONAL (CURRICULUM VITAE, INE,
COMPROBACICN DE ESTUDIOS, CURP, ACTA DE NACIMIENTO),
CARRESPONDE A LA SUBDIRECCION DEL CENTRO DE ATENCION A
LA MUJER, ENLACE ADMINISTRATIVO DE DICHC CENTRO
ASISTENCIAL.

04

57

3\

13.- VALES DE SALIDA DE ALMACEN Y/O DOCUMENTOS DE ENTREGA DE MATERIAL (COPIA
FOTOSTATICA)

2018

2022

VALES DE SALIDA DE ALMACEN, MATERIAL DE LIMPIETA, ASEQ
PERSONAL, ROPERIA, PAPELERIA, MEDICAMENTOS, ACCESORIOS Y
SUMINISTROS MEDICOS, CALENDARIOS Y REMISIONES DE
ALIMENTACION Y VALES DE S4LIDA DE ALMACEN, QUE
CORRESPONDE A LA SUBDIRECCION DEL CENTRO DE ATENCION A
LA MUJER, ENLACE ADMINISTRATIVO DE DICHQ CENTRO
ASISTENCIAL.

Tolal de metros lineales

. El presente inventario ampara el total de 7 cajas.
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LIC. DULCE IREHE GUTICRATZ FEARER
TITULAR DEL CENTAQ DE ATENCIGN A LA

LIC. CLAUDIA ELENA VAIQUEZ BELTRA)
ENLACE ADMINISTRATIVO *

AREA RESGUARDANTE (7

UCTTEATAAR (ERMANDE? CHANLE
KESPONSADLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

g

o
P

MA. CARLOS MANUEL LEZAMA LEGH
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 24/05/2024 (17)




DESINCORPQRACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES.

(3) NOMBRIEE DEL AREA RESGUARDANTE: CENTRO DE ATENCION A LA MUJER

(4) FONDO: DIF

(6) NIIMERO DE DESINCORPORAGION: 4

NOM. CONSECUTIVO (8) | MUMERQ BE GAJAS (7)

TIPOCOGIA BOCUNEN TAL (3)

01 1

9.-PAFELES DE TRABAJO Y BORRADORES, MIENTRAS MO FORME PARTE DEL EXPEDIENTE POR
CONTENER INFORMACIGN RELEVANTE

ANO DEINICIO (9) ARQ FINAL (10}

ON5ERVACIONES (11}

3
3

2020

PAPELES DE TRABAJO, BORRADORES DE RACIONES ALIMENTICIAS,
BORRADORES DE AVANCES FISICOS, COPIAS DE RECIHOS DE PAGO
DEL PERSONAL, BORRAQORES DE MINUTAS, BORFADORES DE
RITACORA DE COMBUSTIBLE, BORRADORES DT ENTREGA
RECEPCION MENSUAL, CORRESPONDE A LA SUBDIRECGION DEL
CENTRO DE ATENCIOHN A LA MUJER, ENLACE ADMINISTRATIVO DE
DICHO CENTRO ASISTENCIAL,

To}ﬁ! de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13)

k

. El presente invenlario ampara el total de 1 caja.
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HTULAR DEL CERIRO DE ATENCION A LA 4U

ue. RUEHARDE ciane
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M A, CARLOS MAANUEL (FERUAA LEON
TIULAR DE LA UNIDAD ADRINISIRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 24/05/2024 (17)




