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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 10:30 horas del dia 03 de julio del 2024 reunidos en las instalaciones que
ocupa las oficinas del Centro de Rehabilitacién y Educacién Especial, ubicada en
Av. Periférico Carlos Pellicer Cémara s/n Arco Noreste, Col. Casa Blanca 2da. Secc.
C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco; se rednen los CC. DRA. MICHELY MENDOZA
CARAVEO, encargada del despacho de la DIRECCION DEL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL designada por el DR. ORLANDO EDUARDO
HANSSEN CARRION, Director de la DIRECCION DEL CENTRO DE REHABILITACION Y
EDUCACION ESPECIAL, por medio de la circular CREE/DIR 0007/24; LIC. IRANIA CRUZ
RODRIGUEZ, Responsable de Archivo de Trémite de la DIRECCION DEL CENTRO DE
REHABILTACION Y EDUCACION ESPECIAL; la LIC. FABIOLA HERNANDEZ LEON,
persona servidora pUblica designada por el C.P.C. JOSE GUADALUPE DIAZ YANES,
Titular del Organo Interno de Control en el Sistema DIF Tabasco, por medio del oficio
SFP/SAGP-DGOICYCP/OIC-DIF/0274/07/2024, y el M.D. ALBERTO SANCHEZ
RODRIGUEZ, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para determinar y
en su caso dar legalidad de que la documentacion generada por la Unidad

Administrativa, contenida en 136 cajas, corresponde a Documentacion de

Comprobacién Administrativa Inmediata.
‘ ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracién PUblica Federal
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacion o eliminacién de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
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de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en
apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporacion de documentos
de comprobaciéon administrativa inmediata y de documentos de apoyo
informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
siguiente Oficio CREE 0495/24DIR, al Director del Cenfro de Rehabilitacién y
Educacion Especial, asi como a su Responsable de Archivo de Tramite, ademdas del
Organo Interno de Control en este ente pUblico, para dar legalidad de que el
material contenido en las 136 cajas antes sefialadas, mismo que se relaciona en
los inventarios anexos, se frata de documentacion de comprobacion
administrativa  inmediata, que por sus caracteristicas se identifica como

comprobante de la realizacion de un acto administrativo inmediato y su vigencia

no debera exceder el afio de guarda en el archivo de tramite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentaciéon de comprobacién administrativa inmediata, atendiendo la
definicion sefalada en las Disposiciones Generales antes invocadas, porque: -------
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del area generadora.
° Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un ano.
o No son transferidos al archivo de concentracion.
o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.
o La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validaciéon: DV/002/23.

° Asi también, que la documentacidén no contiene datos personales sensibles.
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Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se trata de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata, generada por la
DIRECCION DEL CENTRO DE REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL de los afios
2011 al 2018, contenida en 136 cajas, equivalentes aproximadamente a 450
kilogramos, las cuales quedardn en resguardo de la Direccidn, hasta que el Area

Coordinadora de Archivos pase a recogerlas para llevarlas a donacién a la Unidad

de Textos Gratuitos de la Secretaria de Educacion.

No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 12:00 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.

Mickely, Mendeza C - 7)) 4

Rodriguez
ea'Coordinadora
hivos.

Dra. Michely Mendoza Caraveo M.D. Afterto S&
Encargada del despacho de la Direccion Responsable del &
del Centro de Rehabilitacién y Educacion

Especial.
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Lic. Irania ﬁodn’guez
Servigl a PUblica designada por el Responsable delArchivo de Tramite.

I Interno de Control.
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACIGN ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO,

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CENTRO DE REHARILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

{3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: SUBDIRECCION DE ENLACE AMINISTRATIVO, DEPARTAMENTO DE REGISTRO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO

(4) FONDQ: CiF

(5) NOWERO DE DESINCORPORACION: 1

TIPOLOGIA DOCUMENTAL®) - |

ARG DEINICIO ()

"ARO FINAL (10}

OBSERVACIONES (11)

2.~ ACUSES DE RECIBOS DE OFICIOS Y SOPORTE DOCUMENTAL EN

COPIA, DE TRAMITE ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN ANTE
OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONFORME A LAS
FACULTADES DE ESTAS (COFIA FOTOSTATICA).

2011

2018

DE LA CAJA 1 A LA CAJA 15 DEL ANO 2011.2018
CONTIENE: OFICIOS DEL CREE Y DE LAS 5 UNIDADES
BASICAS DE REHABILITACION (CARDENAS, CENTLA,
COMALCALC:O EMILIANO ZAPATA Y TEAPA) Y DE LAS

DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF-TABASCO. OFICIO3
DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE, ARQUEC DE VALES
DE GASOLINA, OFICIOS DE SUBROGADOS UJAT, IMSS,

ISSET, ISSSTE Y PEMEX, REPORTE SEMANAL DE
INGRESOS DE LAS 5 UNIDADES, OFICIOS DE INFORME

DE CUOTAS, ARQUEQ DE CAJA, ABASTECIIENTS,
AVANCES FISICOS.FACTURAS, CONCILIACIONES
QUINCENALES Y CONCENTRADO MENSUAL DE
DEPOSITOS DE LAS CUOTAS DE RECUPERACICN DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTROC PRESUPUSSTAL Y
FINANCIERO. DE LA CAJA 16 A LA 27 DEL ANO 2045-
2018 CCNTIENE: ACUSES FOTOSTATICAS DE
DIVERSCS DOCUMENTOS,
OFICIOS, MEMORANDUM,CIRCULARES, MINUTAS, DE LA
SUEDIRECCION DE ENLACE ADMINSITRATIVO .

‘NUW. CONSECUTIVO (8) | NOMERS DE CAIAS (7)
1 1ALA27
2 28 ALA138

7.- COMUNICADOS DIVERSCS Y COPIAS PARA CONOCIMIENTO QUE

NO REQUIEREN LLEVAR A CABO UNA GESTION (COFIA
FOTOSTATICA)

2014

2018

DE LA CAJA 28 A LA 136 RECIBOS DE CUQTAS BE
RECUPERACION MENSUALES Y RECIEOS DE CUOTAS
DE RECUPERACION DE SERVICIOS SUBROGADCS DE

LOS: EJERCICIOS FISCALES 2014,2015,2016,2017 ¥ 2018
DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO PRESUPUESTAL Y
FINANCIERQ.

Total de kilogrames (12) Total de metros lineales (13)

. El presente inventario ampara el totél de 136 cajes.

L.C.CP. DIANA TORRES CANCING
AREA RESGUARDANTE
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DR. ORLANDD Enun.nno HANSSEN CARRION %
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 03(JULIOMRZ024




