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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Siendo las 09:30 horas del dia 03 de julio del 2024 reunidos en las instalaciones que
ocupa el Archivo de Conceniracién, ubicada en calle Heroico Colegio Militar,
numero 203, Colonia Atasta de Serra, C. P. 86100, en la ciudad de Villahermosa,
Tabasco; se reUnen los CC. M.A. HEIDI GUZIMAN ENRIQUEZ, Directora de la
DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES,
LIC. IZAMAR HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de Tramite de la
DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, la
LIC. FABIOLA HERNANDEZ LEON, persona servidora pUblica designada por el C.P.C.
JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno de Control en el Sistema
DIF Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-DGOICYCP/OIC-DIF/0274/07 /2024, y el
M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de que la documentacion
generada por la Unidad Administrativa, contenida en 22 cajas, corresponde a

Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de

Apoyo Informativo.

ANTECEDENTES
Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion PUblica Federal
y sU anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abiertfo que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacién o eliminacion de
Documentaciéon de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en

apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporaciéon de documentos
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de comprobaciéon administrafiva inmediata y de documenfos de apoyo
informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de

Archivos (LGA) v la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.
HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el

siguiente memorédndum DIF/DAPVYCA/0119/2024, o la Directora de Atencion a

Personas Vulnerables y Centros Asistenciales, asi como a su Responsable de Archivo
de Trédmite, ademds del Organo Interno de Control en este ente publico, para dar
legalidad de que el material contenido en las 22 cajas antes senaladas, mismo que
se relaciona en los inventarios anexos, se trata de documentacion de
comprobaciéon administrativa inmediata y apoyo informativo, que por sus
caracteristicas se identifica como comprobante de la realizacion de un acto

administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el ano de guarda en el

archivo de tramite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacién de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo

atendiendo la definicion seficlada en las Disposiciones Generales antes invocaddas,

porque:
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.
° Su vigencia administrativa es inmediata o no més de un ano.
° No son transferidos al archivo de concentracion.
o Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.
° La documentaciéon se encuentra relacionada en el listado general de fipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacion: DV/002/23.

o Asi también, gue la documentacion no contiene datos personales sensibles.
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Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se frata de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo,
generada por la DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
ASISTENCIALES de los anos 2013 al 2022, confenida en 22 cajas, equivalentes

aproximadamente a 250 kilogramos.
No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:00 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en fres tantos, de conformidad al
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M.A. Heidi Guzm@n Enriquez M.D. Alberto S&

Directora de Atencion a Personas Responsable del Arg
Vulnerables y Cenfros Asistenciales.
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r Herndndez Chablé
Responsable del Archivo de Tramite.,
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1} NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA OEL ESTADO OE TABASCO,

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES.

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: ALBERGUE PARA FAMILIARES DE ENFERMOS

(4) FONDO: DIF :

A Documantactén enviada y recibida (incidencias de pe l,
2.- Acuses de recibo de oficlos y soporte documantal en copia, de tramites higlene, clrcular encargo de despacho, soliclludes ds formalos,

1 1-2 administrallvos que se reslizan ante olras unldades adminlsirativas conforme a las 2017 2022 invilacién enirega de eslimulos, esignacién de parsonal, suspensién do
facultades de éstas (copla folostalica). labores, chdigo de conducta, justificacl sindlcals, designacién do
enlace, imbradas de némina, | corr Ida olros cenl

)

Documenlacitn enviada y recibida de (tickel de gal.lanlic{lud de
reparaclones, snlrega de recepcidn, numersrias, manual de
‘ o ¢n, sollcliud de snlo praventivo,/comisiones de
4 Coplas de alenlas nolas, notas Informalivas, memorandums (copia folostali ). 2016 2022 personal, justificacién de dia del personal, solicilud material de Iimploza,
solicilud equipe de cémpul licilud de malerial papeleria, cambio do
horario 2l parsonal lerjela Informativa de reparaciones do canlros
asistenclales).

10.- Comprobanle de formate de sollciludes de servicios generales, tales como drdenes
3 3 1 de trabajo {camblo de focas, mantenimlento de {ubarias, composlura de cerraduras, 2021 2022 D
elc.) préstamo de vehiculo, elc. (copia folostalica).

clon , Tumigaci y ordenas da trabajo,

4 7 14.- Reglslo de viskantes y provaedores y contratistas (copla folostalica), 2019 2022 Reportes de vigilantes, enirada y sallda de personal y da proveedores,
5 I 2-10 19- Vales de sallda de almacén ﬁ'glg;g“g;nlos de eniraga de malerial (copla 2018 2022 Vales de entrads y salida: limpleza, papeleria & Insumos de alimentos.,
6 1112 20.- Volanles de turno (lumos da conlrof de geslion) {copia folostélica). 2018 2022 Reportes de entrega de guerdia de! parsonal de Irabaja soclal.

Total de kilogramos (12) Total de metros lineales (13). El presente inventario ampara el fotal de 12 cajas

FECHA DE ENTREGA; 25/06/24, (17)
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" TTULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

LiC. SILVIA 1 GOMEL

JEFE DE DEPARTAMENTO TEGNICQ, OPERATIVO "B"
3
b
LA,
L, qe?IADEL AR RES DAL
JEFE DE DEPARTAMENTQ -55ERVISJ<§N
AREA RESGUARDRNT

\

RGUE PARA FAMILIARES DE ENFERMOS ' - AT
P Cfg.—fw ﬁ’ ;
1 TLAM R-HER#A@'CHABLE ) g Aufe
G
E




AT
ThARMR

DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMEN_TACIf)N DE APOYO INFORMATIVO

(1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

(2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIREGCIGN DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES.

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: ALBERGUE PARA FAMILIARES DE ENFERMOS.

(4) FONDO: DIF

{6) NUMERO DE DESINCORPORACION: &
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1 1-3 1.~ Coplas e Impresiones de normalividad y disposiclones (layes, reglamentos manuales, 2018 2022 Documentaclén Generada {Reglamenlos y Manual de
lineamlenlos, elc.) no vigenles. procedimlentos, derechos y obllgaclones)
Documenlacion {formalos de platicas de Irabajo social,
2 140 6.- Papeles de Irabajo y borradores, mlenlras nio forme parle del expedienle por contenar 2013 2022 pases de sallda de personal, enirega de perfenencias de
informacian relevante,

usuarios, carlas responsivas, calendarlos y remisfones,
soficiludes de abastecimiento.

Total de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13). El presente inventario ampara el total de 10 cajas.

LIC, SILVIA GON;
JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICO O E\HATIVU 'g*
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LIC. MARIA DEL CARMEN FLORES DiAz
JEFE DE DEPARTAMENTO DESURERVISION

AREA RESGUARDANIE

IEAM?R%EHABLE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DETRAMITE
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M.A. CARLOS MANUEL LEFAMA LEOIJ
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA; 26/06/24 (17)




