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AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOSQUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE
APOYO INFORMATIVO

Siendo las 09:30 horas del dia 23 de agosto del 2024 reunidos en las instalaciones
que ocupa el Archivo de Concentracién, ubicada en Calle Heroico Colegio Militar,
numero 203, Colonia Atasta de Serra, C. P. 86100, en la ciudad de Vilahermosa,
Tabasco; se renen los CC. M.A. HEIDI GUZMAN ENRIQUEZ, Titular de la DIRECCION
DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, LIC. IZAMAR
HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de Trdmite de la DIRECCION DE
ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, la L.D. FABIOLA
HERNANDEZ LEON, persona servidora publica designada por el C.P.C. JOSE
GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Intermo de Control en el Sistema DIF
Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-DGOICYCP/OIC-DIF/0171/08/2024, y el
M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de gue la documentacion
generada por la Unidad Administrativa, contenida en 08 cajas, comesponde a
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo.

ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion PUblica Federal
Yy su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobiemo abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacion o eliminacion de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en
apego dl cifado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporacion de documentos
de comprobacion administrativa inmediata y de documentos de apoyo

informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
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Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.

ARCHIVOS

036/2024

Que el Area Coordinadora de Archivos convocé, previa solicitud contenida en el
siguiente Memordndum DIF/DAPVYCA/0195/2024, a la titular de la DIRECCION DE
ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, asi como a su
Responsable de Archivo de Tramite, ademas del Organo Interno de Control en este
ente publico, para darlegalidad de que el material contenido en las 08 cajas antes
sefaladas, mismo que se relaciona en los inventarios anexos, se trata de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo,
que por sus caracteristicas se identifica como comprobante de la redlizacion de
un acto administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el afio de
guarda en el archivo de tramite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacién de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo,

atendiendo la definicién sefialada en las Disposiciones Generales antes invocadas,

porque:

° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o

HECHOS

sustantivos del drea generadora.

° Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un ano.

o No son fransferidos al archivo de concentracion.

° Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.

o La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validacién: DV/002/23.

° Asi también, que la documentacion no contiene datos personales sensibles.

Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se frata de

Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo,

generada pOFVICI DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
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AREA COORDINADORA DE 036/2024
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ASISTENCIALES de los anos 2018 al 2022, contenida en 08 cajas, equivalentes

aproximadomehie a 40 kilogramos.

No habiendo ofro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:00 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.

TAL FARA
AR RO NTEGEALDE LA PASIHIA

Sentir server

ACA

COORDINADORA #/
N ARCHIVOS ¢

M.A. Heidii GU mJ‘Enn’quez
Directora de Aténdgidn a Personas

Vulnerables y ros Asistenciales.
Lic. Fabigla Hernan eodn Lic. lza Herndndez Chablé
ServidoraPullica designada por el Responsable del Archivo de Tramite.

Orgdnio Interno de Control.

“2024, A#io de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario v defensor del Mayab.”
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INVMEDIATA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIREGCION DE ATENCION A PERSOMAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES,

NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: CASA HOGAR

FONDO: DIF

NUMERO DE DESINCORPORACIAN: 10
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Dacumentaclon {Incldenclas dal personal, oficles dal personal, pagos de
1 12 2.~ Acuses de reclbo de oficlos y soporte documental en copla, de tramites adminlstralivos que se 2018 2092 coleglaturas,solicliud de adendums, fichas mullidiciplinarias, aallcitud de
realizan ante olras unldades adminlstrativas conforme & las facultades de éstas (copla {otostatica). permisos, de donaclén, de toner, lista de actives, reclbos da ajusle, tickes
de gas, clrculares),
Documentacion ( dums dacumentos de cor , Entraga
de sellos azules, Concenlrados de aslstenclas, Seguimlentas
2 3 |4.- Coplas de atentas notas, nolas Informallvas, memorandums (copla fotostatica), 2018 2022 nutriclonales, Patrones de beneficlarlos, Salicllud de Informacién, Entrega
de convenlos, Cerificados de no adeudos, soliciludes de consuma,
formato de entrega de vehleulos),
Documentaclén (Vales de entrada y sallda de los Insumos da alimentes,
a 4-5 18- Valss de sallda de almacén y/o documentos da entrega de malerial (copla folostética). 2018 2022 de roperfa, de papelerla, de higlene personal, de limpleza, de
med|camentos, nota de remisfén,)
Total de kilogramos Total de metros lineales El presente inventario amapara el total de 5 cajas.
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UC. MARIA DOLORES PRIFGO GONZALEL
THULAR DE CASA HOGAR REVISG AlDEIO

VEGA MARIN
UIMIENTO ADMINISTRATIVO

LIC. MARIA Df
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

EJIANDRA QJEDA MARTINEZ
ENTO DE‘{EGHTRG Y CONTROL

LIC. LIS ANDO POLA ZAVALA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PEDAGOGIA

AREAS RESGUARDANTES

ISET CHABLI
LE DE ARCHIVO DETRAMITE

TITULAR DE LA UHIDAD ADMINISIRATIVA

.)7’25[ C/zéfw«_x 4.-_.-.

M.A HEIDI GUZMAN EMRIQUEL

( FECHA DE ENIREGA: 30/07/24




DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

DESINCORPORACION : DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES

NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE; CASA HOGAR

FONDO: DIF

NUMERO DE DESINCORPORACION: 10

manuales,

Perddico Oficlal, reglamenta Intemo, convenlos con los centros de alencién especlalizada, fineamlento
Ppara la autorizaclén, reglsiro, cerlificacidn, supervisltn y revocaclén del funclonamiento de centros de
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OES LAZOJDE LA VEGA MARIN
NTO DE §i
ADMINISTRATIVO

-;
LIC. GUA%I GARCIA [
JEFE DE DEPARTAMEN; is MINISTR

A OJEDA MARTINEZ
E REGISTRO Y CONTROL

UC, MARIA DOLORES PRIEGO G
TITULAR DE CASA HOGAR

UC. MARIA D]
JEFE DEL DEPAR

QUIERDO

LIC. GIOVANNA A} EJA|
JEFE DEL DEPARTAM|

LIC, LUIS FERNANDO POLA ZAVALA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PEDAGOGIA

AREAS RESGUARDANTES

RVISION.Y SEGUIMIENTO

¥ ALUMENTACION

[ZAMA] E-CHABLE
' IESPDNS.&I[ DE ARCHIVO DE TRAMITE
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MLAHEID! GUEMANENRIQUEE
TITULAR DE LA UNIDAD ADAINISTRATIVA

1.- Coplas & Impreslones da normalividad yd nes ( leyes, 1
1 1 2018 2022
lIneamiantos, elc.) na vigentes aslstencla soclal de nlias, nifios y adolescentes,
(Cédula de notificaclén personal da la vislta semestral da fa Pracuradurda Eslalal de Proctecclén de la
Famllla y de Ios Derechos da las Nifias, los Nifios y Adol Cédula para Evaluacién de
. Simulacros, arden del dia del Concelo Técnlco de Adapelones, Canta de aceptaclén de Serviclo Soclal,
2 23 6.- Papeles de trabajo y barradores, mientras no farme parte del expediente por contener 2018 2002 Recarridos timestrales de Proteccidn Civll, Carta Respensivas del vehiculo, Comprobanles de gasolina,
Informaclén relevante Bitdcoras de gasolina, Bllacoras de traslados, Bltdcoras diarias de recorrido de Proctecclén Clvil, Recibos
de materlal de contingencla, Recorrida Irimestral de Practeceldn Clvl, Infarmes pslcologlcos y médicos,
Salicitudes de compras, Reglstro diarlo de actividades médicas, Conlrol de madicamentas, Ments
. alimentlclo, Inventarios de alimentos, raperla, papeleria e higlene personal y de limpleza.)
Total de kilogramos Total de metros lineales Ei presente inventario amapara el total de 3 cajas.
ELABORG, REVISO AUTORIZG :

FECHA DE ENTREG A: 30/07/2024
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