AREA COORDINADORA DE 037/2024

BRCHIVOS

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOSQUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE
APOYO INFORMATIVO

Siendo las 09:30 horas del dia 23 de agosto del 2024 reunidos en las instalaciones
gue ocupa el Archivo de Concentracion, ubicada en Calle Heroico Colegio Militar,
numero 203, Colonia Atasta de Serra, C. P. 846100, en la ciudad de Villahermosa,
Tabasco; se relnen los CC. M.A. HEIDI GUZMAN ENRIQUEZ, Titular de la DIRECCION
DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, LIC. IZAMAR
HERNANDEZ CHABLE, Responsable de Archivo de Trdmite de la DIRECCION DE
ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, la L.D. FABIOLA
HERNANDEZ LEON, persona servidora puUblica designada por el C.P.C. JOSE
GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno de Control en el Sistema DIF
Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-DGOICYCP/OIC-DIF/0171/08/2024, y el
M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area-Coordinadora de
Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de que la documentacion
generada por la Unidad Administrativa, contenida en 14 cajas, corresponde a
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo.

ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo gue tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion Piblica Federal
y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entre ellas, para llevar a cabo la desincorporacién o eliminacién de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET}028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en
apego dl citado Acuerdo y al Procedimienfo de desincorporaciéon de documentos
de comprobacion administrafiva inmediata y de documentos de apoyo

informatfivo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de
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Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.
HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el
siguiente Memordndum DIF/DAPVYCA/0195/2024, a la titular de la DIRECCION DE
ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES, asi como a su

Responsable de Archivo de Trédmite, ademds del Organo Interno de Control en este
ente publico, para dar legalidad de que el material contenido en las 14 cajas antes
sefaladas, mismo que se relaciona en los inventarios anexos, se trata de
documentacion de comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo,
que por sus caracteristicas se identifica como comprobante de la realizacién de

un acto administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder el afo de

guarda en el archivo de trémite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata y apoyo informativo,

atendiendo la definiciéon sefialada en las Disposiciones Generales antes invocadas,

porque:

o El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.

o Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afio.

° No son fransferidos al archivo de concentracioén.

® Su desincorporacion debe ser de manerainmediata al término de su utilidad.

° La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

documentales incluido en el Catdlogo de disposicion documental con
numero de dictamen de validaciéon: DV/002/23,

o Asi también, que la documentacién no contiene datos personales sensibles.
Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de que se trata de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo,
generada por [G DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS
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ASISTENCIALES de los anos 2015 al 2021, contenida en 14 cajas, equivalentes

aproximadamente a 70 kilogramos.
No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 10:00 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.
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M.A. Hei IG‘J m@n Enriquez
Directora dg Atehcjon a Personas
Vulnerables y C 0s Asistenciales.

Lic. Izam‘; Herndndez Chablé

Responsable del Archivo de Tramite.

Orgdrio Interno de Confrol.
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1} NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASEO,

({2} NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERASLES ¥ CENTROS ASISTENCIALES

1{3) NOMBRE DEL ARER RESGUARDANTE: SUBDIRECCION ADMINISTRAT VA

[14) FONDO: DIF

[(8] MOMERO DE DESINCORPORAGISN: 11

| OBSERVACIONES (11}~ .

1.-BOCUMENTOS DE ENTREGA REGEPCION, IDENTIFIGACION, NORERAMIENT (COPIA FOTOSTATICA) 2018 201 BOCHMENTOS DE ENTHEGA RECEP Yo ACTA D ERTRESA, INE,
OFICI0 DE FACTURAS ¥ SUUC\YL':ES DE ABASTECIMIENTO,
[2-ACUSES DE RECIRO OE OFICIOS ¥ SOFGRTE DOCUMENTAL EN COPIA, DE TRAMITES i P Mo I B TG BT RA D COMBLISTIRLE,
2 24 [ADMINISTRATIVOS QUE SE REALLZAN ANTE OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONFORME A LAS 2015 2021 ICADES  CIRGULARES DE ENCARGADC DE
FACLILTADES DE ESTAS (GOPIA FOTOSTATICA) DESPACHD, OFICIQ DE BIENES DE GASA HOGAR LBICADD EN
CENTRO VIOHA, NOTIFIGACION DE ENTREGA DE REGEPGIGN,OFICIO
DE CAMBIO DE ACEITE DEL VEHICULO DE CENTRG VELATORIO,
2 NUMERALIA Y NARRATIVA , OBSERVACION EN LA INFORMAGIGN.
MENSUAL, ENTREGA DE CEDULAS, SCUICITUDES DE
ABASTECIMIENTC, DIAPOS|TIVAS DE AGTIVOS RECIBIDOS, TARJETA
INF | 2 3
a 5 |4.-COPIAS DE ATENTAS NOTAS, NOTAS INFORMATIVAS, MEMORANDUMS. (COPIA FOTOSTATICA) 2018 021 INFORMATIVA, COMPROBANTE DE SUBSIDID, RECALENDARIZACION
PRESUPUESTAL, ENTREGA DE CONVENIOS, CORRECION
E NUMERALIA, JUSTIFICACION DE FACTURA
L - 10-WALES OF SALIDA DE ALMACEN Y10 DOCUMENTGS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS DE ENTREGA DE i oo N e OADE ENTRENA OE MATERIAL OF CLBRRROCAY,

MATERIAL. (COPLA FOTOSTATICA)

WALES DE ALMACEN DE MEDICAMENTOS, ABARROTES,
PERECEDEROS, SUMINISTROS MEDICOS,

Total de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13). Ei presente inventario ampara el total de 08 cajas.
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FEGHA DE ENTREGA: 20/08/24(17)
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DESINCORPORACION

INVENTARIO DOCUMENTAL DE DOCUMENTACIGN DE APOYO INFORMATIVO

{1) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

{2) NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS VULNERABLES Y CENTROS ASISTENCIALES

12} NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

(4) FONDO: DIF

(5) NUMERO DE DESINCORPORAGIGN: 11

 OBSERVACIONES (1)

1. COPIAS E IMPRESIONES DE NORMATIVIDAD ¥ DISPOSICIONES {LEYES, REGLAMENTOS, MAMUALES,

‘ &z
LIC. GUADALL, ACAEANDOVY,
JEFE DE DEPARTAM ! iii AOMNISTRATIVO
e
=1
ING.JDRGEAL RCIA [ZQUIERDO

JEFE DE DEPARTAMENTO[ DS CONTROL DE ACTIVC FIIO

AREA RESGUARDANTE

WANDEZ CHABLE

Lic, IZAMARTHE
RESPON DE ARCHIVO DE TRAMITE

MA
TITULAR DE L

N ENRIQUEZ
DMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS ETC,) NO VIGENTES 20186 2019 LEYES, MANUALES Y LINEAMIENTOS
VIATICOS, NOTAS DE ENTREGA, GALENDARIOS DE ABARRFOTES Y
Y PERECEDEROS SOLICITUDES DE PAGO DE ROPERIA, SOLICITUDES
3 DE PAGO MEDICAMENTOS, SOLICITUDES DE PAGO, SUMINISTRO
2 28 P+ PAPELES DETRABALO ¥ BORRADORES, MIENTRAS NO FORNE PARTE GEL EXPEDIENTE POR 15 2020 MEDICO, SOLICUTUDES DE ORDEN DE PAGO DE ABARROTES Y
PERECEDEROS, SOLICITUDES DE FAGO DE ROPERIA,
LINEAMIENTOS, FUNDACIONES. RESGUARDOS DE ACTIVO FlIO,
POLIZAS DE SEGURO, SINIESTROS, NOMBRAMIENTOS
]
Total de kilogramos (12) Total de metros lineales (13). El presente Inventario ampara la cantidad de 08 cajas.
ELABORS {14) REVISG (15)

FECHA DE ENTREGA: 20/08/24(17)




