041/2024

ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOSQUE DA LEGALIDAD DE LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DOCUMENTOS DE
APOYO INFORMATIVO

Siendo las 10:00 horas del dia 29 de agosto del 2024 reunidos en las instalaciones
que ocupa el CREE, ubicada en Av. Periférico Carlos Pellicer Cdmara s/n Arco
Noreste, Col. Casa Blanca 2da Secc. C. P. 860640, en la ciudad de Villahermosa,
Tabasco; se rednen los CC. DR. ORLANDO EDUARDO HANSSEN CARRION, Titular del
CENTRO DE REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL, LIC. IRANIA CRUZ RODRIGUEZ,
Responsable de Archivo de Tramite del CENTRO DE REHABILITACION Y EDUCACION
ESPECIAL, la L.D. FABIOLA HERNANDEZ LEON, persona servidora pUblica designada
por el C.P.C. JOSE GUADALUPE DIAZ YANES, Titular del Organo Interno de Control
en el Sistema DIF Tabasco, por medio del oficio SFP/SAGP-DGOICYCP/OIC-
DIF/0389/08/2024, y el M.D. ALBERTO SANCHEZ RODRIGUEZ, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, para determinar y en su caso dar legalidad de que la
documentacion generada por la Unidad Administrativa, contenida en 99 cajas,
corresponde a Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata.--------

ANTECEDENTES

Mediante el Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracién PUblica Federal
Yy su anexo unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de mayo
de 2017, que establece las politicas, estrategias, acciones y procedimientos
administrativos en las materias de archivos y de gobierno abierto que se deberdn
observar, entfre ellas, para llevar a cabo la desincorporaciéon o eliminacién de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de
Apoyo Informativo, de conformidad con el oficio SC/AGET/028/2024 de fecha 24
de enero de 2024, con fecha de recibido de 07 de febrero del afio en curso, en
apego al citado Acuerdo y al Procedimiento de desincorporacion de documenfoé
de comprobaciéon adminisfrativa inmediata y de documentos de apoyo

informativo en el Sistema DIF Tabasco, asi como lo previsto en la Ley General de
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Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), se suscribe la

presente Acta de constancia de hechos.
- : HECHOS
Que el Area Coordinadora de Archivos convocd, previa solicitud contenida en el

siguiente Oficio CREE 0623/24DIR, al titular Cenfro de Rehabilitacién y Educacion

Especial, asi como a su Responsable de Archivo de Tramite, ademds del Organo
Interno de Confrol en este ente publico, para dar legalidad de que el material
confenido en las 99 cajas antes sefaladas, mismo que se relaciona en los
inventarios cnexos, se frata de documentacién de comprobacién administrativa
inmediata, que por sus caracteristicas se identifica como comprobante de la

realizacion de un acto administrativo inmediato y su vigencia no deberd exceder

el afo de guarda en el archivo de fradmite.
Que una vez revisado el contenido de las cajas se comprobd que se trata de
documentacion de comprobacién administrativa inmediata, atendiendo g
definicion sefalada en las Disposiciones Generales antes invocadas, porque: —-—-
° El material no forma parte de un expediente de asuntos comunes o
sustantivos del drea generadora.
® Su vigencia administrativa es inmediata o no mds de un afo.
° No son fransferidos al archivo de concentracion.
° Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su utilidad.
o La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos
documentales incluido en el Catdlogo de disposicidon documental con
numero de dictamen de validacion: DV/002/23.
o Asi también, que la documentaciéon no contiene informacién de acceso
restringido y, en su caso, se realizé la eliminacion correspondiente.
Por lo anterior, en este acto se determina y da legalidad de gque se trata de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata, generada por el
CENTRO DE REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL de los afios 2012 al 2018,

contenida en 99 cajas, equivalentes aproximadamente a 495 kilogramos, las
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cuales quedaran en resguardo y bajo la responsabilidad de la Direccidn, hasta que
el Area Coordinadora de Archivos pase a recogerlas para llevarlas a donacién a

la Unidad de DisTribucién de Llibros de Textos Gratuitos de la Secretaria de

Educacién.
No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
de constancia de hechos, siendo las 11:56 horas de la fecha de su inicio, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando en tres tantos, de conformidad al

margen y al calce.

/

Dr. Orlando Edyagdo Hanssen Carrion M.DAlberto S odriguez
Director del Cenfro de Rehabilitacién y Respohsable del oordinadora
Educadion Especial. i

L.D. Fabj HWLeén B Lic. Irania Cruz\R‘Fdﬁguez
Servidorg/Publlica designada por el Responsable del Archivo de Trdmite.

Organo Interno de Confrol.
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DESINCORPORACION

INVENTARIC DOCUMENTAL DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

(1} NOMBRE DE:{A DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADD DE TABASCO.

(2} NOMBRE DE:i.A UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CENTRO DE REHASILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

(3) NOMBRE DEL AREA RESGUARDANTE: DIRECCION, CALIDAD ¥ ENSERANZA MEDICA, SURDIRECCION MED}

£ E CA, DEPARTAMENTO DE VALORACION MEDICA, SUBDIRECCION MEDICA, DEPARTAMENTO DE TRATAMIENTO INTEGRAL, DEPARTAMENTO DE CONTROL ACTIFVO FUIO Y
SERVICIOS GENERALES, UNIDAD BASICA PE REHABILITACION DE CARDENAS, UNIDAD BASIGA DE REHABILITAGION DE CENTLA, UNIDAD BASICA DE REHABILITACION DE COMALCALCO, UNIDAD BASICA b REHABILITAGION DE EMILIAND ZAPATA Y UNIDAD BASICA DE
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1ACTAS AONMIHISTRATIVAS DE ENTREGA-RECEPCION T SUS ANEXOS (COPIA FOTOSTATICA),

2018

EN LA GAJA 1 SE ENCUENTRAN COPIAS DE ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION (TRANSFERENCIA DEL CENTRO
DE REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIALY G, ALEJANDRA ROSALIA VAQUEIRD JUSTO, €, BELINDA
CAROLINA SANTIAGO ESTEBAN, £, IRMA ROSA ARGOS GONZALEZ A LA C. MICHELY MENDOZA CARAVED, BEL
DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y ENSERANZA MEDICA, DE EQUIPO MEDICO DIF-MACIONAL-DIF ESTATAL EN LA
ICAJA 2 SE ENCUENTRA COPLAS DE LA INFORMACION ENTREGA REGEPGION (SECOTAR) DEL CREE DEL
ARO 2018, 2097 ¥ LA GAJIA S CONTIENE COPIA EN GALIDAD DE BORAADOR DE FORMULARIO 0S
ACTUALIZACICN DE ENTREGA-RECEPCION (SECOTAB).

2.+ ACUSES DE RECIBOS OE OFICIOS Y SOPORTE DOCUMENTAL EN COPIA, DE TRAMITE
ADMIISTRATIVOS QUE 52 REALZAN ANTE OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONFORME A LA
5 FACULTADES DE ESTAS (COPIA FOTOSTATICA).

DE LA CAJA4 A LA 1458 ENCUENTRAN COPIAS: ACUSES DE OFIZIOS ENVIACOS! EXTERNOS £ INTERNOS: DS
LA CAJA 15 A LA 17 CONTIENE OFICIOS, CIRCULARES, ACUERDOS-CONVENIOS BE COORDINACION, OFICICS
DE PROYECTOS DIF NACIONAL LOS CUALES INCLUYEN ANEXQS COMO STN: REGLAS DE OPERACION,
PERIGDICO CFICIAL LINEAMIENTOS, (ENVIADOS ¥ RECIBIDOS, EXTERNGS E INTERNGS), LA CAJA 18
CONTIENE, OFICIDS ADMINISTRATIVOS DEL 2013 AL 2018, OFICIOS DE LAS JORNADAS 2018, CIRCULARES DEL
12013 AL 2018, INFORMES PARA PLANEACION, PARA SUBCIRECCION. GESARROLLO HUMAKO Y CERTIFICAGIGN
76, CAPACITAGIONES ¥ EVENTOS 2016, 2017 Y 2018, SISTEMA DE GESTION DE BUZOH E INDICAS 2015,
CORRESPONDENCIA ENVIADA A DIFERENTES DEPENDENCIAS Y AREAS 2017 Y 2018, EN LA CAJA 19 Y 20

[COMTIENE CONTIENE OFICIOS, ENVIADOS Y RECIBIDDS DE DIVERSAS AREAS DEL'C RE.E COMO SON:

OIREGEION, SUBDIRECCION MEDICA SUBDRECGIGN DE ENLAGE ADMINISTRATIVD, DEPARTAMENTO DE
ENSERANZA ¥ CALIDAD, DFICIOS ASUNTOS VARIDS DEL PERSONAL DESENDIENTE A LA SUBDIRECCIGN
MEDICA; DEPARTAMENTC DE ACTIVO FLIO ¥ SERVICIOS GENERALES, RECURSOS FINANGIEROS, RECIBIDOS
OF ORGANO INTERNC, COORDINACION GENERAL Y OTRAS AREAS OE DIF-TABASCO:; DEPARTAMENTC DE
TRABAIC QEL HOSPITAL DEL NIRO, CFICIOS RECIBIDOS DE UNIDADES BASIGAS: CARDENAS, CENTLA,
COMALCALLD, EMILIANG ZAPATAY TEAPA CIRCULARES ENVIADAS Y RECIBIDAS DE DIVERSAS AREAS DE DIF:
TABASCO, DE AREAS DEL C,REE: DIRECCION, SUBDIRECCION DE ENLACE ADMVO. SUBDIRECTION MEDICA,
DEPARTAMENTO DE CAUDAD Y ENSEQANZA EN LA CAJA 21'Y 22 CONTIENE OFICIOS RECIDDUS 2017,
CIRCULARES RECIBINOS 2017, REGISTRO ASISTENCIA PERSONAL UBRS 2017 {OFICIOSASISTENGIAY, UBR
CARCENAS ENERD 2018 - JUNIO 2016 (DFICIOS/ASISTENCIA) UBR CENTLA ENERC 2018+ JUNIO 2018
{OFICIDSIASISTENGIA), UBR COMALEALCO ENERO 2018 ~JUNIC 2018 (OFICIOSIASISTENCIAY UBR EMILIANG
ZAPATA ENERC 2010 - JUNIO 2018; (OFICIDS/ASISTENCIAY: USR TEAPA ENERO 2018 JUNIO 2016
(OFICIOTASISTENCIAY, OFICIOS CRCULARES CGREE 2010, EN LA CAM 23 CONTIENE ACUSES DE OFICIOS
RECIBIDOS DE ADSCRITROS Y PASANTES DE SERVICIO SOCIAL PARA JUSTIFICAR PERMISTS Y/ FALTAS!
ACUSES OE CIRCULARES EMITIDAS DE ENTERADC DE DIFERENTES DISPOSICIONES Y TAREAS AL PERSONAL
DEL DEPARTAMENTD, A5} COMO CIRCULARES RECIBIDAS PARA CONOCIMIENT® BN DISPOSICIONES
GENERALES, OFICIOS OE COMSTANCIA GENERAL DE ASISTENCIA A LAS TERAPIAS FISICAS DE LOS
PACIENTES DUE SOLICITAR PARA JUSTIFICACION (ABORAL © FINES QUE EL INTERESADO CONVENGA, EN LA
CAJA 24 CONTIENE ACUSES ENVIADGS ¥ RECIBIDOS DEL ARD 2016 ALZ018 DEL CR.EE.

3~ AGENDAS (COPIA FOTOSTATICA)

2018

LA CAJA 25 CONTIENE COPIA DE CITAS MEDIZAS DEL DIA, CONTROL DE CITAS MEQICAS FARA
CONGEIMIENTD

REHABILITACION DE TEAPA.

(4] FONDO: DI

(5) NUMERO DE DESINCORFORACION: 2
1 1AL3
24 4ALADE
3 25
4 WALAN

4 -COPIAS DE ATENTAS NOTAS, NOTAS INFGRIMATIVAS, MEMORANDUMS (COPIA FOTOSTATICA)

2018

EN LA CAJA 26 Y 27 CONTIENE COPIAS: MEMORANDUMS, NOTAS Y TARJETAS INFORMATIVAS (ENVIADOS ¥
RECIBIDOS, EXTERNAS £ INTERNOS), DENACIONES, SOUCITUDES VARIAS, JUSTIFICACIONES ¥ PERMISDS
VARIOS, NOMBRAMIENTIS. SN LA CAJA 28 CONTIENE MEMORANDUMS Y NOTAS INFORMATIVAS 2015-2015,
EN LA CAIA 20 CONTIENE INCLUYE: MEMORARDUM ENVIADDS ¥ REGIBIDOS DE AREAS OEL C.REE:
CIRECCION, SUBGIREGCION DE ENLAGE ADMVO, DEPARTAMENTG DE CALIDAD Y ENSERANZA, TRATAMIENTO
INTEGRAL, RECEPCION DE INFORMACIGN, VALORACION MEDICA, SURBIRECCION MEDICA, RECURSGS
FINANGIEROS, SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FIJO, MEMORANDUM RECIRIDOS DE LA UNIOADES BASICAS
DE REHABIUTACION DE CARDENAS, ¥ DIVERSAS AREAS DE OIF-TABASCO

* TARJETA INFORMATIVA RECIDIDAS DE OIVERSAS AREAS DE DIF-TABASCO, UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION OE GAROENAS, ¥ AREAS DEL GREE! DIREGRION, SUBDIRECCION DE ENLACE ADMVO,
DEPARTAMENTO DE CALICAD Y ENSERANZA, ACTIVO FLO Y SERVICICS GENERALES, RECEPCIGH OE
FORMACION.

* MINUTA DE TRABAIO DF UNIDADES BASICAS DE REHABILTACION OE CARDENAS, CENTLA, COMACALCO, &
ZARATA'Y TEAPA RESPONSABLE AREA DE VALORACIONMIMEDICA. EN LA CAJA 30 CONTIENE COPIA DE
ACUSES DE MEMORANDUMS EMITIDDS POR EL DEPARTAMENTS DE TRATAMIZNTO INTEGRAL ¥ GOPIAS DE
ACUSES DE MEMORANDUM REGISIDOS POR LOS DIVERSQS DEPARTAMENTO DEL CREE, EN LA CAJA D!
CONTIENE HOTAS IFORMATIVAS, MEMORANOUNSDEL AflO 2015 AL 2018 DEL C.REE.




5-CARPETAS DE LAS SESIONES DE LOS COMITES CUANDGO LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ACUDEN COMO INVITADAS (DUPLICADOS O COPIAS)

2015

8

COPIAS DE MINUTAS. DE TRABAJOD, SESIOH-REUNION, ACTAS DE INSTALACION AVALES CIUDADANDS Y DE !

INSTALACION DE LA UNIBAD DE PROTECCION CIVILCEL eREE

7.- COMUNICADOS DIVERSOS Y COPIAS PARA CONGCIMIENTO GUE NO REQUIEREN LLEVAR A
CABO UNA GESTION (CORIA FOTDSTATICA)

2088

DE LA CAJA 33 ALA 34 CONTIENE CONCENTRADOS DE: FOLIOS OFIZIOS. MEHMORANDUMS, CIRCULARES, OF
VERIGULOS. DOCUMENTOS INTERNOS, REPORTES: DE SUBROGADOS, AREAINFORMATICA, SERVICIONS DE
INSTALACIONES. RESGUARDOS: EGUIPD TECNOLOGICO ¥ ACCESORICS CREE TAGULADOR-CATALOGSS DE
CONCEPTOS DE SERVICIOS, RECIBOS, CHEGHLIST, CRONOGRAMAS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS,
CARTAS RESPONSIVAS, CEDULAS: DE EVALUACION DE SIMULACRO, OF IDENTIFICACION DE $ERVIDGR
PUBLICA, CONTRATGS COMODATS, ACTIVO FlO, ELECTROMIDERAFIAS, SECOTAR, PLANEACION ¥
ESTADISTICAS, SUMINISTROS DE ORTMED £N UB | COTIZACIONES, GARANTIAS FORMATOS DE SOUCITUD
02 PARTICIPANTES O PROGHAMAS DE TNVITACH

PLANEACION); COPIA FORMATO DE VACAGIGNES DEL PERSONAL RELACION DE REGISTRO DIARIQ DE
PACIENTES DE TERAPIA ALTERNATIVA Y REPORTE USO DE AGUIAS OE ACUPUNTURA. DE LA CAJATE A LA
43 CONTIENE RECIBOS DE CUQTAS DE RECUPERACION ¥ RECIBOS DE SUOTAS POR SERVICIOS DE
SUBROGADOS EJERCICIO FISCAL 2015 AL 2018 DE LA UBR DE CARDENAS, OF LA CAJA 50 A LA S5 CONTIENE
RECIBOS DE CUGTAS 05 RECUPERACION Y RECISOS DE CUDTAS POR SERVICIOS DE SUBROGADOS
EJERCICIQ FISCAL 2015 4L 2018 DE LA UBR DE CENTLA. DE LA, CAJA 57 A LA 65 CONTIENE RECIBDS DE
CUQTAS DE RECUPERACION Y REGIBOS DE GUOTAS POR SERVICIOS DE SUBROGADOS EJERCICIO MISCAL
2015 AL 2018 DE LA UBF GE COMALCALTO, DE LA CAIA 66 A LA T3 CONTIENE RECIBOS [E CUTTAS OF
RECUPERACION Y RECIBOS DE CUDTAS POR SERVICIOS DE SUDROGADSS EJERCICIO FISCAL 2015 AL 2018
DE LA UBR DE EMILIAND ZAPATA, DE LA GAJA 74 A LA &2 CONTIENE RECIBOS DS CUOTAS DE RECUPERACION
¥ RECIB0S DE CUOTAS POR SERVICIOS DE SUBROGADOS EJERCICIO FISCAL 2018 AL 2018 D% LA UBR DE
TEAPA,

9- COPIAS SIMPLES DE EXPEDIENTES ORIGIMALES (COPIA FOTOSTATI

2

A48

CE LA CAJA B3 A LA 86 CONTIENE COPIAS DE EXPEQIENTES DE: PASANTES 20152016, PRACTICANTES 2015,
PRACTICANTE 2018 Y PASANTES INTERCULTURAL 162017, PRACTICANTES 2017, PASANTES 2017- 2018,
PASANTES INTERCULTURAL 2017-2018, PASANTES 2018 -2018, PRACTICANTES 2019, PASANTES 2018 3016
INTERCULTURAL. DF LA €AJA 87 A LA 82 CONTIENE INFORMACION DUPLICADA DEL APARTARO OE
TRATATMIENTO INTEGRAL DE LA NOTA MEDICA Y/0 DE LA HISTORIA CLINICA DEL EXPEDIENTE CLINICO AL
FORMATO O TARJETON UNICO OE TERAPIAS (INFORMATIVO), NOTAS DE TERAPIA FISICA. ANEXOS DE
APOYO PARA VALORACION

0. COMPROBANTE DE FORMATOS DE SOLICITUDES D€ SERVICIOS GENERALES, TALES COMO
ORDENES OE TRABAJC (CAMBIC OF

FOGOS, MANTENIMIENTO DE TUBERIAS, COMPOSTURA OF GERRADURAS, ETC,) PRESTAMO OE
VEHICULT: ETC, (COPIA

FOTOSTATICA), «

EN LA 28 SE EKCUENTRA COPLA PROGRANA INTERMO DE PROTECCION GIVIL GREE 2015, 20157 2017, CITAS
OE PROTECCIGN GIVIL 2016, GHECK LIST DE PRGTECCION CIVILZ01T Y 2018, ARCHIVOS PROTECCION CIViL
2018, EN LA CAIA 50 SE ENCUENTRA COPIA COMPROBANTE DE OROEN SERVICIO DF REPARACION
MANTENIMIENTO DF EQUIPOS AGENTES FISIGOS DEL AREA DE TRATAMIENTG INTEGRAL. BN LA GAJA 91 A LA
92 SE ENCUENTRA COPIA CHECK LIST RUTINARIO DEL C.R.E.E DEL ARG 2015 AL 2018,

5 2
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19.- VALES DE SALIDA DE ALMACEN V/0 DOCUMENTOS DE ENTREGA DE MATERIAL (COPLA
FOTOSTATICA) =

B
@

a8

&N LA CAA B3 SE ENCUENTRA COPIAS OF SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTOS DE MATERIALES DE
ALAACEN ALAREA OF DIRECCION. CREE. EN LA CAJA 94 CONTIENE VALES DE SOLICITUD DE
ASASTECIMIENTO, VALES DE SALIDA ¥ VALES DE MATERIAL ENTREGADOS POR SUBDIRECCION MEDICA A
LAS AREAS DEPEMDIENTES DE LA SUBOIRECIN MEDICA DE LOS ARIOS 2018, 2017, EN LA CAA 95 GONTIENE
COPIA DE SOLICITUD DE ASASTECIMEINTS ¥ COPIA DE VALE DE SALIOA DEL ALVAGEN DE LOS MATERIALES
OUE SE RECIBE DEL ALMACEN. EN LAS CAJAS 96 A LA 83 CONTIENE FACTURAS ¥ NOTAS DE ENTRADA D

MATERIALES Y GARRAFONES CE AGUA DE 70 LTS, SCUCITUDES DE ABASTECIMIENTOS DE MATERIALES Y
CARRAFONES DE AGUA DE 20 LTS, DE 2013 AL 2018, :

Total de kilogramos (12)

Total de metros lineales (13)

-El presente inventaric ampara el total de 99 cajas.
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