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El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (en
adelante Sistema DIF Tabasco), a través del Area Coordinadora de Archivos, y con
motivo de la entrega recepciéon final de este ente publico, tiene a bien dar a
conocer el cumplimiento de las actividades comprometidas para el ano 2024, en
el periodo enero a septiembre, de acuerdo a lo previsto en el articulo 25 de la Ley

de Archivos para el Estado Tabasco.

El PADA 2024, tuvo como objetivo general consolidar el Sistema Insﬂ’rucior‘wol
de Archivo (SIA) y establecer las acciones necesarias para implementar, organizar
y conservar los archivos que generen, administren, posean y resguarden las
unidades administrativas y dreas por medio de los Responsables del Archivo de
framite y concentracion; a través de las acciones y procesos que contribuyan a
mejorar la gestion documental, asi como la administracién y actualizacion de

archivos del Sistema DIF Tabasco.

Con el presente informe anual de actividades, se busca dar a conocer sobre
los resultados que se obtuvieron a través de las acciones programadas y realizadas

durante el ejercicio fiscal 2024.
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El Area Coordinadora de Archivos de este organismo descentralizado,
presenta el informe sobre el cumplimiento del PADA 2024, el cual muestra las

acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

Para el logro de lo siguientes objetivos, fue necesario contar con la

partficipacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y del Sistema
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Institucional de Archivos.

Recursos Humanos

Para dar cumplimiento al articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado de

Tabasco, el cual establece la integracion del Sistema Institucional de Archivos,

enconfrandose de la siguiente manera:

Area Coordinadora de Archivos: 1

Areas de Correspondencia: 36

Archivo de Trdmite: 22

Archivo de Concentracion: 1

Control de Riesgos.

NIVEL DE FACTOR POSIBLES DESCRIPCION
RIESGO DECISION NO. DE 7 EFECTOS DEL DE LAS

DELRIESGO | FacTOR | DPESCRIPCION RIESGO ACCIONES

Implementar

verificaciones
en las unidades
Expedientes HeUTRBIHeH administrativas
archivados Que los inventarios cplcs con el objetivo
que documentales  del sbliaacionss de corroborar
incumplen s Archivo de Trdmite g los inventarios

Operativo 11 previstas en la
con los no sean congruentes : documentales
E 5 Ley de Archivos e
instrumentos con los archivos remitidos al
e para el Estado <
de control fisicos. de Tabases Area

archivisticos. . Coordinadora

de Archivos,

con los
archivos fisicos.
£ 5 e x fa »
2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
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Desconocimiento de
los Responsables del Realizar
Archivo de Tramite, capacitaciones
asficomo de las dreas en materia de
generadoras de elaboracién de
informacién de cada inventarios

1.2 Unidad documentales

4 Administrativa, para los

respecto a la Responsables
implementacioén, del Archivo de
elaboracion y Tradmite del
actualizacién de los Sistema DIF
inventarios Tabasco.
documentales.

Actividades

1. Brindar capacitaciéon en los procesos archivisticos.

1.1 Establecery ejecutar el calendario de capacitaciones virtuales o presenciales.

Se elaboré el Programa de Capacitaciones 2024, con la finalidad de que los
servidores publicos del Sistema DIF Tabasco amplien sus conocimientos a través de
las herramientas, habilidades y apfitudes necesarias para cumplir con la

responsabilidad encomendada.

A través de las capacitaciones virtuales y presenciales, impartidas por el Area
Coordinadora de Archivos y personal del Archivo General del Estado de Tabasco,
en temas como: Procedimiento de Desincorporacion de Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo, Inventarios
Documentales de Tramite y Transferencia Primaria, Proceso de Entrega- Recepcién
en materia de archivos, Digitalizacion en materia de archivos, Auditorias
Archivisticas; se buscd obtener la formacién y profesionalizaciéon de los servidores

pUblicos que forman parte de los Areas Operativas del Sistema DIF Tabasco.

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Programa Anual de Desarrollo Archivo General
g e Virtual 19 de enero del Estado de
Archivistico
Tabasco
s }.(' % > DA % .»4‘7 e v-"
2024, Ano de kelipe Carrillo Puerto,

Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Procedimiento de Desincorporaciéon . .
de Documentos de Comprobaciéon Presencial 20 de febrero A Coord[nodora

i o . de Archivos
Administracion y Apoyo Informativo
Proceso de Entrega-Recepcién de Ahive Cansrel
9 BT Virtual 22y 23 de febrero del Estado de
Archivos
Tabasco

Procedimiento de Desincorporacion . )
de Documentos de Comprobacién Presencial 26 de febrero filem Eapidnese

Administracién y Apoyo Informativo

de Archivos

Tema Modalidad Fecha Impartido por
La importancia de los inventarios Archivo Generadl
documentales en el acceso y Presencial 26 de marzo del Estado de
consulta de informacién Tabasco
Foro Conmemorativo del Dia . Abahig Gensid
Presencial 27 de marzo del Estado de

Nacional del Archivista

Tabasco

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,

Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Tema

- Modalidad

Fecha

Impartido por

Inventario Documentales

Presencial

15 de abril

Area Coordinadora
de Archivos

Tema

Modalidad

Fecha

Impartido por

Inventarios Documentales y
Transferencia Primaria

Presencial

07 de mayo

Area Coordinadora
de Archivos

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
La importancia de la Archivo General
profesionalizacion en el dmbito Virtual 04 de junio del Estado de
archivistico Tabasco
Procedimiento de Desincorporacién ( :
de Documentos de Comprobacién Presencial 10 de junio Are%gicr)(r:ilir\:g?oro
Administracion y Apoyo Informativo
= Archivo General
Jomaaes parics Ariives.en Presencial 05y 06 de junio del Estado de

Tabasco

Tabasco

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Procedimiento de Desincorporacion ‘ .
de Documentos de Comprobacién Presencial 10 de julio Area Cagdrader

Administracién y Apoyo Informativo

de Archivos

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,

Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Tema Modalidad Fecha Impartido por

Inventarios Documentales,
Transferencia Primaria y

Procedimiento de Desincorporacion Presencial 08 de agosto

de Documentos de Comprobacién

Administracién y Apoyo Informativo

Area Coordinadora
de Archivos

2. Mejorar la Gestion Documental y Administracién de Archivos.

2.1 Coordinar la integracién de los inventarios documentales por parte de las

Unidades Administrativas.

En la Cuarta Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del afio 2023, se
aprobd mediante el acuerdo DIF/GI/ORD/04/2023.1, Iosvfe'chos establecidas para
entrega de inventarios documentales de archivo de trédmite, de todas sus series
documentales con fecha de corte al 31 de diciembre del 2023; con la finalidad de
dar cumplimiento al articulo 76, fraccidon XLV de la Ley de Transparencia y Acceso
a la informacién Publica del Estado de Tabasco, en el que se establece la
obligacién de publicar la guia de archivo documental del afio 2023.

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,

Benemérito del proletariado, revolucionario v defensor del Mayab.”
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Por lo anterior, durante los primeros cinco dias hdbiles de enero, las dreas y
unidades administrativas, hicieron enfrega de sus inventarios documentales de
archivo de trémite; y en el mes de febrero, estd drea coordinadora de archivos

recibié los inventarios correspondientes a los afios 2018 al 2022.

Estd Area Coordinadora de Archivos, publicé en la pagina institucional del
Sistema DIF Tabasco, las guias de archivo doéumen’rol correspondientes a los afos
2018 al 2023, con corte al 31 de diciembre del 2023, asi como en la Plataforma
Nacional de Transparencia, con la ﬁnolidod‘de dar cumplimiento a la obligacién
establecida en el articulo 76 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del Estado de Tabasco.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

itk » GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Agiotade pac ef Grupo interdisoiplinario on i Primara Sasion Ordinaria
de fochu 23 de encto doi 2024, registrade tajo of siguiente ndmero de
acverdo DIFIGPORDI01/2024.3, ks cuales fuernn slaborados zon ios
Inventarios Documentales de Archivo da Tramate i conte def 31 de
diciemibre e 2023.
ST $s
Hiperainasias s deamentss.
Noswies comaizes de 1203 pessonss
respamabiEaie meganenl & ses de
B

# Guin de Archivo Dotumentai 2616
® Guia dw Archive Dooumantal 2219

@ Gula do Archivo Documenta: 2020

® Guia de Archivo Documental 2021

Troha cracide et regeve

© Guia ds Archivo Documenta 2022 | Fetamestccn o ngsye

# Guia da Archivo Cocumentai 2023

2.2 Elaborar la guia de archivo documental.

El 02 de mayo de 2024, de conformidad con el punto CUARTO de la Segunda Sesién
Ordinaria 2024, se remitieron las Guias de Archivo Documental en fisico y digital, a cada
una de las dreas y unidades administrativas que conforman el Sistema Institucional de

Archivos de este organismo descentralizado.

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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2.3 Recibiry efectuar las solicitudes de Transferencias Primarias.

H

Personal de las dreas y unidades administrativas identificaron los expedientes que
se encuentran en tfrdmite y que su plazo de conservacion ha fenecido, por lo tanto, se
inicié el proceso para realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion,
de conformidad al proceso que establecido en el Manual de Procedimientos de

Transferencia Primaria.

Al respecto, se llevaron a cabo las siguientes transferencias primarias al Archivo de

Concentracion:

NOm. umd.ad/ qr?u Fecha Ano Cajas EVider}C.'c
administrativa Fotogrdfica
] Secretaria Técnica 12 de enero 2019 6
Direccién de Planeacion,
2 Programaciéon y 18 de enero 2018 3

Presupuesto

Direccion de Atencion a
3 Personas Vulnerables y 23 de enero 2019 12
Centros Asistenciales

Direccién de Atencién a
4 Personas Vulnerables y 26 de enero 2018 12
Centros Asistenciales

2024, Afo de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccién de Recursos 29 y 30 de

5 Financieros enero 2020 73

Direccién de Atencion a

6 Personas Vulnerablesy | 30 de enero | 2020 12
Centros Asistenciales
Direccion General de

7 Finanzas, Planeacion y 31 de enero 2021 4

Administracion
8 Coordinacion Generdl 31 de enero 2019 4
e 02 de
9 Secretaria Técnica — 2021 6

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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10 Secretaria Técnica fgér(zzfo 2020 6
Direccién de Recursos 15 de

I Financieros febrero 20 78 "
Direccién General de

12 Finanzas, Planeacién y fgégfo chgoy 4

Administracion
13 Coordinacién General fgirc;?o 282):]38& ! 6
Direccién de Atencién a 29 de

14 Personas Vulnerables y fobrare 2021 12

Centros Asistenciales ‘
“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto,

Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Maya
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; i 29 de 2020y
15 Coordinacién General okt 2021 4
16 Direccién de Planeacion, 08 de 2011 al 2%
Programacion y marzo 2021
17 Direccién de Atencion 08 de 2020y 13
Ciudadana marzo 2021
Direccion de Recursos
18 Materiales, Servicios r?wi?zi 22(])3 ]OI 06
Generales y Activo Fijo
Direccion de Recursos
19 Materiales Servicios, rLSO(rjzi 222)2 ]OI 08
Generales y Activo Fijo

“2024, Asio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccién de Atencidn al ; 2018 al
20 Adulfo Mayor 05 de abril 2020 20
2007,
008,
Direccién de Planeacion, go?g
21 Programacién y i9 de abril 201 9' 09
Presupuesto ¢
2020y
2021
Direccidn de Servicios 2020y
22 Alimentarios e alle 2021 e
10,
Direccién de Recursos 38] 3
23 Materiales Servicios, 02 de mayo 2015 i | 10
Generales y Activo Fijo G
2021
Direccién de Personal y
24 B 03 de mayo 2021 19

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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25

Direccidén de Atencién a
Personas Vulnerables y 03 de mayo 2019 02
Centros Asistenciales

26

Direccién de Recursos 2018 al
Materiales Servicios, 08 de mayo 2021 15
Generales y Activo Fijo

27

Direccién de Desarrollo 2018 al
Integral de la Comunidad 08 acmaye 2021 n

28

Direccién de Atencién a
Personas Vulnerables y 21 de mayo 2018 01
Centros Asistenciales

29

2015y
2015

Centro de Rehabilitacion

y Educacién Especial 46

21 de mayo

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccién de Atencion a 2018
30 Personas Vulnerables y 27 de mayo 2020y 02
Centros Asistenciales
Centro de Rehabilitaciéon 2018 al
8] y Educacion Especial Bl SR 2021 e
Direccién de Personal y
32 N&miR 31 de mayo 2019 18
Direccion de Atencién a 2018 al
33 Personas Vulnerables y 31 de mayo 0021 06
Centros Asistenciales
34 .Coordinacién General 31 de mayo 23(]);0| 03

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccidon de Atencién
35 Cludadara 31 de mayo 2019 09
Centro de Rehabilitacion - 2018 al
< y Educacién Especial e 2021 i
Direccién de Atencién -
37 Chudadons 05 de junio 2019 21
Direccién de Recursos 2017
38 Materiales Servicios, 13 de junio 202]y 24
Generales y Activo Fijo
Direccion de Atencién a 2019 al
39 Personas Vulnerables y 13 de junio 2021 09
Centros Asistenciales

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccién de Atencién -
40 Cludadaria 13 de junio 2019 16
Direccién de Recursos 14 de junio
4l Financieros 2022 72
Direccién de Atencién a 2018 dl
42 Personas Vulnerables y 03 de julio 2021 04
Centros Asistenciales
Direccién de Personal y 5
43 N i 03 de julio 2018 11

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Secretariado Ejecutivo del
Sistema Estatal de 2019 dl
44 Protecciéon Integral de los 18 de julio 09
Derechos de Nifias, Ninos 2021
y Adolescentes

Direccién de Atencién a 2018 al
45 Personas Vulnerables y 18 de julio 2021 04
Centros Asistenciales

Direccion de Atencién e 2020y

4% Ciudadana 15ae ule 2021 b2
Direccidon de Recursos

47 Materiales Servicios, 18 de julio 2%283 l 43
Generales y Activo Fijo
Direccién de Personal y =4 2016y

48 K& 18 de }ullq 2017 07

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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49 Secretaria Ejecutiva del 22 de 2019 al 05
Voluntariado agosto 2021
Direccién General de 29 de
50 Finanzas, Planeaciéon y 2022 02
o s agosto
Administracion
Direccién de Planeacion, 22 de
51 Programacion y 2020 01
agosto
Presupuesto
50 Area Coordinadora 22 de 2019y 03
de Archivos agosto 2021
Direccidn de Atencion a 35 e 2007 al
53 Personas Vulnerables y eieiotes 2015y 10
Centros Asistenciales 9 12017

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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2014y
54 Direccion de Personal y 22 de 2015, 14
Némina agosto 2018 al
2021
55 Centro de Rehabilitacion 22 de 2017y 6]
y Educacién Especial agosto 2018
Direccién de Recursos
56 Materiales Servicios, G220c;eo 22(]);0[ 34
Generales y Activo Fijo g
Direccién de Atencién a 22 de 2019 dl
57 Personas con sl 2021 21
Discapacidad 9

Total 858 cajas

2.4 llevar a cabo el proceso de desincorporacién de los Documentos de

Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo.

En la Cuarta Sesidén Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del afo 2023, se
aprobd mediante el acuerdo DIF/GI/ORD/04/2023.3, el proceso para la realizacion

de la desincorporacién de Documentos de Comprobacion Administrativa
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Inmediata y Documentos de Apoyo Informativo, mismas que se encuentra

establecida en el Catdlogo de Disposicion Documental; procedimiento que fue
informado por el Archivo General del Estado de Tabasco a través del oficio
SC/AGET/028/2024.

Este proceso se llevd a cabo bajo la supervision y levantamiento de un acta
firmada por el Titular de la Unidad, un representante del Organo Interno de Control,

el Responsable de Archivo de Tradmite y el Area Coordinadora de Archivos.

Acta Area/unidad administrativa fecha Evidencia fotogrdfica
4 S : i

! Direccion General de Finanzas, 04 de
Planeacién y Administracion marzo

2 Secretaria Técnica 22,88
marzo

3 Direccion de Planeacion, 25 de
Programacién y Presupuesto marzo

4 Direccion General de Finanzas, 25 de
Planeacién y Administraciéon marzo

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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5 Direccién de Personal y Némina £ ae
marzo
6 Organo Interno de Control 26 de abril
Direccidn de Recursos
7 Materiales Servicios Generalesy | 26 de abril
Activo Fijo
8 Coordinacién General 26 de abril
Direccidén de Recursos
9 Materiales Servicios Generalesy | 08 de mayo
Activo Fijo
10 Direcciéon de Planeacion, 08 de mayo

Programacién y Presupuesto

“2024, Afo de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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" Direccidén de Atencién a T
Personas con Discapacidad Y
12 Direccidén de Atencién a
13 Personas Vulnerables y Centros | 16 de mayo
Asistenciales
Direccidén de Recursos : .
14 Financieros 16 de maye
15 Direccién de Atencidn a
16 Personas Vulnerables y Centros | 24 de mayo
Asistenciales
1 Organo Intemo de Control 24 de mayo

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, ‘
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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18 Unidad de Asuntos Juridicos 05 de junio
19 Direccion General de Finanzas, 14 el Turts
) Planeacién y Administracion !
Direccién de Atencién a

20 Personas Vulnerables y Centros | 13 de junio

Asistenciales
Direccién de Recursos

21 Materiales, Servicios Generales 13 de junio
y Activo Fijo

29 Direccion de‘De.sczrroIIo 13 de junio
Comunitario

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccién de Recursos
23 Materiales, Servicios Generales 03 de julio
y Activo Fijo
24 Organo Interno de Control 03 de julio
05 Direccién de Atencién a
2% Personas Vulnerables y Centros 03 de julio
Asistenciales
Direccién de Atencion al Adulto o
27 Mayor 03 de julio
Direccién de Recursos ki
28 Financieros Qo [lig

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Direccion de Orientacion 03 de julio

= Familiar y Asistencia Social
Direccién General de Finanzas, ;. o
& Planeacion y Administraciéon e
3] Centro de Rghcbm’raqon y 03 de julio
Educacion Especial
30 Direccién de Atenciéon a
33 Personas Vulnerables y Centros 03 de julio
Asistenciales
34 Direccién de Atencién al Adulto 18 de julio

Mayor

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”
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Secretariado Ejecutivo del

35 Sistema Estatal de Proteccién 23 de
Integral de los Derechos de agosto
Nifias, Nifos y Adolescentes
, Direccidén de Atencién a
=4 Personas Vulnerables y Centros dde
37 A : agosto
Asistenciales
38 Direccién de Atencién 23 de
Ciudadana agosto
39 Unidad de Apoyo Técnico e 23 de
v Informdatico agosto
Procuraduria Estatal de
40 Proteccién de la Familia y de los 28 de
Derechos de las Nifias, Nifios y agosto

Adolescentes
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41 Centro de Rehabilitacién y 29 de
Educacioén Especial agosto

42 Organo Interno de Control i
agosto

Direccion Generoi de Finanzas, 30 de

43 i 1 i

Planeacién y Administracion agosto

44 Direccién de Recursos 30 de
Financieros agosto

45 | Area Coordinadora de Archivos sds
agosto
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“3. Verificaciones en las Unidades Administrativas.

3.1 Elaborar y ejecutar el calendario de visitas de verificacién en las unidades y

dreas administrativas.

En cumplimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/01/2024.2 aprobada en la Primera
Sesion Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario, en el que se validd el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Sistema DIF Tabasco, mismo que establece
especificamente en la actividad 3.1 bdel cronograma de actividades, la
calendarizacién de verificaciones en las distintas unidades y dreas administrativas

de este organismo descentralizado.

De conformidad con los procesos técnicos de la gestion documental, que
tienen que ver con la clasificacién, organizacién, localizacién, resguardo; cada
archivo de trdmite deberd contar con la infraestructura necesaria para la
conservacion de los documentos que se encuentran en las unidades y dareas

administrativas.

Se elabord la Cédula de Verificaciéon del Cumplimiento de las Obligaciones
en Materia de Archivo, en la que se marcaron con una “X" en los rubros "CUMPLE",
“NO CUMPLE" y "CUMPLE PARCIALMENTE", segun sea el caso.

De los resultados obtenidos en la verificaciéon, se analizd y corrobord la
informacién reflejada en los Inventarios Documentales de Archivo de Trdmite,
remitidos al drea Coordinadora de Archivos. Asimismo, se hicieron las
observaciones, emitiendo para ello las recomendaciones necesarias para dar
cumplimiento y mantfener la efectividad en los procesos archivisticos de este

organismo descenftralizado.

Unidad / drea administrativa Fecha Evidencia Fotogrdtfica

pre g

Direccién General de Finanzas,

Planeacion y Administracion 15 de abril
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Unidad de Transparencia 17 de abril
Dlrecmon_clie Planeacién, 24 de abril
Programacion y Presupuesto
Unidad de Apoyg Técnico e 26 de abril
Informdatico
Dlrecc_lon dg Recursos a0 -dle ol
Financieros
Direccién de Recursos
Materiales, Servicios Generales 30 de abril
y Activo Fijo
Direccidén de Atencidon 09 de mayo

Ciudadana
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Direccién de Orientaciéon 0 ehes PrEiG
Familiar y Asistencia Social 4
Secretaria Ejecutiva del ‘
Voluntariado L5 mayo
Direccién de Recursos
: ; 22 de mayo
Financieros
Unidad de Apoyo Juridico 22 de mayo
Direccién de Recursos
Materiales, Servicios Generales 22 de mayo
y Activo Fijo
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Secretaria Técnica 24 de mayo
Coordinacion General ‘ 30 de mayo

Direccién de Atencién a

Personas con Discapacidad D e unid
Unidad del Secretariado del
Sistema Estatal de Proteccion g
14 de junio

Integral de los Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes

“2024, Afio de Felipe Carrillo ?mrt@,
Benemérito del proletariado, revolucionario y defensor del Mayab.”




AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

ACA

TABASCO  Oenfir wservir
. -

Direccion de Atencion al

Adulto Mayor 19 de junio

Direccién de Atencion a
Personas Vulnerables y Centros 26 de junio
Asistenciales

Centro de Rehabilitacién y

Educacién Especial 02 de julio
Direccion de Desarrollo Integral e

de la Comunidad 05 de julio

Direccién de Servicios 09 de julio

Alimentarios
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Procuraduria Estatal de
Proteccién de la Familia y de

los Derechos de las Nifas, 12 de i
Nifos y Adolescentes
Unidad de Transparencia 19 de agosto

Grupo Interdisciplinario

Durante el ano 2024, se ha convocado a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario a 3 sesiones ordinarias, lo anterior en cumplimiento al calendario
aprobado mediante acuerdo DIF/GI/ORD/04/2023.4 en la que se han analizado los
diversos procesos y procedimientos instifucionales en apego a lo establecido para la
gestion para la gestion documental y administracion de archivos.

e 25de enero
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o 18 de abril

o 04 dejulio (se reagendd al 11 de julio)
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Obligacién de Transparencia

El 26 de enero 2024, con el objetivo de dar cumplimiento a la obligacién de
transparencia establecida en el articulo 76 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidén Publica del Estado de Tabasco, se publicd en la Plataforma
Nacional de Transparencia el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA)

y el Informe Anual de Actividades en materia de archivos 2023.

MARCO NORMATIVO
e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
o Manual de Procedimientos para archivo de Tramite.
e Manual de Procedimientos para Transferencia Primaria.

o Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

GLOSARIO
e PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
o RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos
o RAT: Responsables del Archivo de Tramite
e RAC: Responsable del Archivo de Concenfraciéon
o SlA: Sistema Institucional de Archivos
e Gl: Grupo Interdisciplinario
e AC: Archivo de Concentracion
e AC: Archivo de Tramite
e LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
e CADIDO: Catdlogo de Disposicion Documental
e Sistema DIF Tabasco: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco.

e DCAI: Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.
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En consecuencia, con motivo de la enfrega recepcion final de este ente publico, se
emite el presente informe de actividades para dar conocer el cumplimiento de las
actividades comprometidas para el afo 2024, en el periodo enero a septfiembre, de
acuerdo a lo previsto en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado Tabasco,
mismo que serd publicado en la pdgina institucional de este organismo

descenftralizado.

DIF

GSTIMA ESTATAL PARA £1
DrSATBOLD BTLARAL O LA FULA

Sentir g servir

&
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RODRIGUEZ.
ogfdinadora de Archivos.

M.D. ERTO
Responsablg’del Are

/

Villahermosa, Tabasco; 30 de septiembre de 2024.
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