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Serie

4C.23

Serie

1S.1

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Coordinación General

Nombre del titular: C. Anaís Ordoñana Ripoll

Secretaría Particular de la Coordinación General del Sistema DIF Tabasco

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Tel. 3191720, ext. 39145

Sección: 4C Recursos Humanos

Fondo: DIF

Cargo:

Servicio Social y Prácticas Profesionales 2023 970
ARCHIVERO 

ACC030150000392017

Domicilio:

Teléfono:

Ubicación físicaExpedientesAñoDescripción

Sección: 1S Junta de Gobierno

Actas de Sesiones de la Junta de Gobierno 2023 8
ARCHIVERO 

ACT030040015402014

Descripción Año Expedientes Ubicación física

LIC. SANDRA ESCALANTE HERNÁNDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

C. ANAIS REGINA ORDOÑANA RIPOLL
SECRETARIA PARTICULAR
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Fondo: 

Sección:

Serie:

Subserie

3C.13.1

3C.13.2

Sección: 

Serie

8C.16

8C.17

Sección: 

Serie

10C.3

10C.7

10C.9

Sección: 

Serie

11C.4

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección General de Finanzas, Planeación y Administración

Nombre del titular: Lic. Luz del Carmen de la Cruz Ascencio

Cargo: Directora General

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720

3C Programación, Organización y Presupuesto

DIF

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Acciones de Modernización Admininstrativa

Herramientas Mejora Regulatoria 2023 1 Archivero DIF0304002506 

Comité Interno de Mejora Regulatoria 2023 1 Archivero DIF0304002506 

Administración y Servicios de Correspondencia 2023 1

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO 

Y REGULACIÓN ADMVA. 3ER 

CAJÓN CON NO. DE INVENTARIO 

0304002506

8C Tecnologías y Servicio de la Información

Año Expedientes Ubicación física

Administración y Servicios de Archivo 2023 7

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO 

Y REGULACIÓN ADMVA. 3ER 

CAJÓN CON NO. DE INVENTARIO 

0304002506

Descripción

Programas y Proyectos en materia de información y 

Evaluación
2023 5 Archivero DIF0304002506

Quejas y Denuncias de actividades públicas 2023 3 Archivero DIF0304002506

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Participantes en Comités 2023 3 Archivero DIF0304002506

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas

Auditorías 2023 10

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO 

Y REGULACIÓN 

ADMVA.DIF1000612318

Descripción Año Expedientes Ubicación física

LIC. MARÍA GUADALUPE BUSTOS CÁRDENAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

LIC. LUZ DEL CARMEN ASCENCIO DE LA CRUZ
DIRECTORA GENERAL
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Seccion: 

Serie

4C.3

4C.4

4C.5

4C.8

4C.10

4C.11

4C.21

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Personal y Nómina

Nombre del titular: Lic. Mahoma Javier Gallegos

Cargo: Director

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720

Fondo: DIF

Descripción Año Expedientes Ubicación física

4C Recursos Humanos

Control de Asistencia 2023 29
DEPARTAMENTO DE 

INCIDENCIA - CAJAS DE 

ARCHIVO

Expediente Único de Personal 2023 245
DEPARTAMENTO DE 

ARCHIVO

ANAQUEL 1, FILA E

ANAQUEL No. DE 

INVENTARIO ACT 

17001000 131 2011

ANAQUEL No. DE 

INVENTARIO ACT 

17001000 131 2012

Registro y Control de Puestos y Plazas 2023 1
ESCRITORIO NÚM. DE 

INVENTARIO 

ACC07772018

Nómina de Pago de Personal 2023 30

Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e 

Higiene en el Trabajo
2023 3

DEPTO. DE 

PRESTACIONES AL 

PERSONAL, CAJA S/N.

Descuentos 2023 2
DEPTO. DE 

PRESTACIONES AL 

PERSONAL

Estímulos y Recompensas 2023 20
ANAQUEL No. DE 

INVENTARIO ACT 

17001000 131 2011 

C. ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

LIC. MAHOMA JAVIER GALLEGOS
DIRECTOR DE PERSONAL Y NÓMINA
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Sección:

Serie

5C.3

5C.4

5C.5

5C.6

5C.24

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Recursos Financieros

Nombre del titular: Mtra. en Aud. Rosa María Luisa Rueda Vázquez

Cargo: Directora

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39119

Fondo: DIF

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Estados Financieros 2023 1
DIRECCION DE REC. 

FINANCIEROS

DIF-1000609818

5C Recursos Financieros 

Ingresos 2023 1
DIRECCION DE REC. 

FINANCIEROS 

ANAQUEL I-2

Gastos o Egresos por partida presupuestal 2023 8
ANAQUEL 

ACTI70010006072016 

Libros Contables 2023 1
DIRECCION DE REC. 

FINANCIEROS 

ACTDI5150111892021

Registros Contables (GLOSA) 2023 1
DIRECCION DE REC. 

FINANCIEROS

ACTDI5150111892021

L.C.P. JOSE ANTONIO DE LA CRUZ RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

M. EN AUD. ROSA MARIA LUISA RUEDA VAZQUEZ
DIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS
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Sección:

Serie

3C.7

3C.11

3C.12

3C.20

Sección: 

Serie

5C.16

5C.23

Sección: 

Serie

11C.4

11C.15

11C.20

Integración y Dictamen de Manuales, Normas y 

Lineamientos de Procesos y Procedimientos
2023 17

DIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, 

PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTO

ANAQUEL FIJO

Evaluación y Control de Ejercicio Presupuestal 2023 1

DEPTO.SEGUIMIENTO DE 

RECURSOS

LIBRERO EMPOTRADO EN 

LA PARED 

Programas Operativos Anuales 2023 1
ANAQUEL (INVENTARIO 

ACT150070003602016)

Integración y Dictamen de Manuales de 

Organización
2023 29

DIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN, 

PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTO

ANAQUEL FIJO

Fondo: DIF

3C Programación, Organización y Presupuestación

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Cargo: Directora

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39127

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación, Programación y Presupuesto.

Nombre del titular: L.C.P. Yoly Cecilia López Carrera

Ampliaciones del Presupuesto 2023 1

DEPTO.SEGUIMIENTO DE 

RECURSOS

LIBRERO EMPOTRADO EN 

LA PARED 

5C Recursos Financieros

Descripción Año Expedientes Ubicación física

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Conciliaciones 2023 1

DEPTO.SEGUIMIENTO DE 

RECURSOS

LIBRERO EMPOTRADO EN 

LA PARED 

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Programas y Proyectos en materia de información y 

Evaluación
2023 1

DEPTO.SEGUIMIENTO DE 

RECURSOS

LIBRERO EMPOTRADO EN 

LA PARED 

Evaluación de Programas de acción 2023 1
ANAQUEL (INVENTARIO 

ACT150070003602016)

Indicadores de desempeño, calidad y productividad 2023 11
ANAQUEL (INVENTARIO 

ACT150070003602016)

LIC. ALEXANDRA MALAGÓN TRUJILLO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.C.P. YOLY CECILIA LÓPEZ CARRERA
DIRECTORA DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN 

Y PRESUPUESTO
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Sección:

Serie:

Subserie

6C.3.1

6C.3.2

6C.3.3

Serie

6C.17

6C.18

Sección: 

Serie

7C.3

7C.8

7C.13

7C.14

7C.16

6C.3 Contrataciones Públicas

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Recursos Materiales, Servicios Generales y Activo Fijo

Nombre del titular: L.C.P Mauricio Castillo Torres

Cargo: Directora

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39420

Fondo: DIF

6C Recursos Materiales y Obra Pública

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Licitación Pública 2023 7

Departamento de 

Licitaciones

Archivero 2

Licitación Simplificada, Mayor o Menor 2023 57
Dirección General

Archivero 1 Cajon 1

Adjudicación Directa 2023 38

DIRECCIÓN DE RECURSOS 

MATERIALES, SERVICIOS 

GENERALES Y ACTIVO FIJO

CAJA DE ARCHIVO 1 AL 16

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Inventario Físico y Control de Bienes Muebles 2023 4

DEPARTAMENTO DE ACTIVO 

FIJO

ANAQUEL

 NO. INV DIF-1000417918

Inventario Físico y Control de Bienes Inmuebles 2023 1
ESCRITORIO NO. INV. 

ACT150060015162014

Descripción Año Expedientes Ubicación física

7C Servicios Generales

Servicios Básicos 2023 18
DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS GENERALES

CAJA 1 Y 2

Servicios de telefonía, telefonía celular y 

radiolocalización
2023 2

DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS GENERALES

CAJA 1 LEFORD 1

Protección Civil 2023 1
ÁREA DE PROTECCIÓN CIVIL

REPISA 1

Control de Parque Vehicular 2023 78
ARCHIVERO NO. INV. 

ACT030040016862014 Cajón 4

Control de Combustible 2023 7
Departamento de 

Activo Fijo

Librero/1507000290

LIC. GUADALUPE DEL CARMEN TORRES LÓPEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.C.P. MAURICIO CASTILLO TORRES 
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS 

GENERALES Y ACTIVO FIJO



1 DE 1

Sección:

Serie:

Subserie

1C.10.1

1C.10.2

Sección:

Serie:

Subserie

2C.5.1

Serie:

Subserie

2C.8.1

2C.8.2

Serie:

Subserie

2C.9.1

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Unidad de Apoyo Jurídico

Nombre del titular: Lic. Esteban Tejero Gil

Cargo: Titular

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39100

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Fondo: DIF

1C Legislación

1C.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales

Acuerdos y Convenios 2023 109
ARCHIVERO NÚM. 

0304003406

Contratos 2023 163
ARCHIVERO No. 

ACT030150002612017 

ARCHIVERO NÚM. 

0300400003822015

2C Asuntos Jurídicos

2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Procedimientos Administrativos (Resoluciones) 2023 21
ARCHIVERO NÚM. 

0304003306

Ubicación física

2C.8 Juicios contra la Dependencia

Descripción Año Expedientes

Laborales 2023 6
ARCHIVEROS NÚM. 

0300400003822015 Y 

0304008106

Expediente Penal 2023 3
ARCHIVERO NÚM. 

0304003406

Ubicación física

2C.9 Juicios de la Dependencia

Descripción Año Expedientes

Administrativos 2023 2

LIC. BRIANDA MARICELA DE LA CRUIZ SÁNCHEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

LIC. ESTEBAN TEJERO GIL 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO JURÍDICO
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Sección:

Serie

12C.5

12C.6

12C.7

12C.9

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Lic. Nadia Ema Aguirre Leal

Cargo: Titular

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39480

Comité de Transparencia 2023 38 ANAQUEL 2 EN LEFORT

Fondo: DIF

12 Transparencia y Acceso a la Información Pública

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Solicitudes de Acceso a la Información 2023 147
ARCHIVERO DE 

2 GAVETAS, 

ACT 030020015392014

Clasificación de Información Confidencial 2023 40
ARCHIVERO DE 

2 GAVETAS, 

ACT 030020015392014

Portal de Transparencia 2023 1 ANAQUEL 1

C. SILVIA RUIZ LOPEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

LIC. NADIA EMA AGUIRRE LEAL
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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Sección:

Serie

4S.1

4S.2

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Atención a Personas con Discapacidad

Nombre del titular: C. Elena Manzanilla Fojaco

Cargo: Directora

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39400

Fondo: DIF

4S Protección a Personas con Discapacidad

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Centros de Atención a Personas con Discapacidad 2023 149 En los Centros VIDHA

Programas Sociales de Atención a Personas con 

Discapacidad
2023 1918

Oficinas de la Dirección 

de Atención a Personas 

con Discapacidad y en 

los Centros.

ING. JESÚS FRANCISCO MOLINA GONZÁLEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

C. ELENA MANZANILLA FOJACO
DIRECTORA DE ATENCIÓN A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD
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Sección:

Serie

2S.1

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Atención Ciudadana

Nombre del titular: Lic. Porcia Martel Pavón

Cargo: Directora

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext.39132

Programas Sociales de Atención a Familias y 

Población Vulnerable
2023 8

ARCHIVERO NO. 

1507000906

ARCHIVERO NO. 

ALT150070003042016

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

LIC. CRISTEL CANO CARRASCO 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

LIC. PORCIA MARTEL PAVON
DIRECTORA DE ATENCIÓN CIUDADANA
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Sección:

Serie

8C.4

8C.6

8C.10

8C.11

8C.15 

LIBRERO 1 REPISA 2 

\\10.39.3.214\mesadeayuda
32023Seguridad Informática

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Unidad de Apoyo Técnico e Informático

Nombre del titular: Lic. Jhonny Lauriel Avalos Cruz

Cargo: Titular

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext.

Fondo: DIF

8C Tecnologías y Servicio de la Información

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones 2023 2
LIBRERO 1 REPISA 2 

\\10.39.3.214\mesadeayuda

Desarrollo Redesde Comunicación de Datos y Voz 2023 1
LIBRERO 1 REPISA 2 

\\10.39.3.214\mesadeayuda

Programas y Proyectos en Materia de Servicios de 

Información
2023 5

LIBRERO 1 REPISA 2 

\\10.39.3.214\mesadeayuda

Desarrollo de Sistemas 2023 5

LIBRERO 1 REPISA 2 

\\10.39.3.214\mesadeayuda

SITE PRINCIPAL EN EL 

SERVIDOR 10.39.3.153 CON 

LA MAQUINA VIRTUAL 

10.39.3.221 DE LA UNIDAD 

DE APOYO TECNICO E 

INFORMATICA

ING. MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.S.C. JHONNY LAURIEL AVALOS CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E 

INFORMÁTICO
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Sección:

Serie

3C.5

Sección:

Serie

5C.26

Sección:

Serie

9C.3

Sección:

Serie

11C.16

11C.17

11C.18

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Secretaría Técnica

Nombre del titular: M.A.E.E Yocelin Priego Morales

Cargo: Titular

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México

Teléfono: Tel. 3191720, ext.39029

Registro Programático de Proyectos Institucionales 2023 1
Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

Fondo: DIF

3C Programación, Organización y Presupuestación

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Descripción Año Expedientes Ubicación física

5C Recursos Financieros

Ubicación física

Estado del Ejercicio del Presupuesto 2023 1
Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

9C Comunicación Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Publicaciones e Impresos Institucionales 2023 1
Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Descripción

Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

Informes laborales 2023 1
Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

Informes de Ejecución 2023 1
Ubicado en la Recepción de 

la Secretaría Técnica.

Año

Informe de Gobierno 2023 1

Expedientes

MTRA. MIDORY SUJEI DE LA ROSA CARRERA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

M.A.E.E. YOCELIN PRIEGO MORALES
SECRETARIA TÉCNICA
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Sección:

Serie

2S.4

2S.5

2S.6

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Atención al Adulto Mayor

Nombre del titular: Dra. Verónica Rodríguez Rodríguez

Cargo: Directora

Domicilio:
Carretera Villahermosa - Teapa k.m. 9.5, calle Manuel Silva a Parrilla Los Acosta, Poblado Huapinol Villa Parrilla 

2da. Sección, Centro, C.P. 86284

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39694

Programas Sociales de Apoyo al Adulto Mayor 2023 28

INFORMACION EN LEFORT, 

RESGUARDADO EN CASA 

DEL ÁRBOL EN EL AREA DE 

ALMACÉN  Y ÁREA DE 

NUTRICIÓN 

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Servicios de Asistencias Social a Adulto Mayor 2023 235

ARCHIVERO METAL DE  4 

GAVETA COLOR NEGRO 

CON NUM DE INVENTARIO 

ACT030040003882017

Servicios Alimentarios al Centro Gerontológico 2023 2
CAJA EN UN ANAQUEL CON 

NUM DE INVENTARIO DIF-

1057323

L.C.P. FLOR MARIA ARIAS GARDUZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DRA. VERÓNICA RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ
DIRECTORA DE ATENCIÓN AL ADULTO MAYOR
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Sección:

Serie

2S.1
Programas Sociales de Atención a Familias y 

Población Vulnerable
2023 123

ANAQUEL CON NUM DE 

INVENTARIO DIF-1057323

LIBRERO ACT 1507005204

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Cargo: Directora

Domicilio: Av. Hierro Cerrada del Cromo S/n Cd. Industrial Villahermosa, Tabasco.

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39705

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Desarrollo Integral de la Comunidad

Nombre del titular: L.C.P. Melina López Argáez

LIC. SAMUEL ALEJANDRO MORENO MOSCOSO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.C.P. MELINA LÓPEZ ARGÁEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA 

COMUNIDAD
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Sección:

Serie

2S.3

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Servicios Alimentarios

Nombre del titular: L.A.E. Rosalía Victoria Ramírez Aguilar

Cargo: Directora

Domicilio: Av. Hierro Cerrada del Cromo S/n Cd. Industrial Villahermosa, Tabasco

Teléfono: Tel. 3191720, ext.39705

Programas Sociales de Servicios Alimentarios 2023 99

Folders ubicados en estante 

de la Subdirección 

Operativa

Leforts ubicados en oficina 

de Seguimiento y Registro 

Documental 

Folders ubicados en estante 

de la oficina de la 

Subdirección de Enlace 

Administrativo

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

LIC. MÓNICA MADRIGAL CASTAÑEDA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.A.E. ROSALÍA VICTORIA RAMÍREZ AGUILAR
DIRECTORA DE SERVICIOS ALIMENTARIOS
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Sección:

Serie

2S.7 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Dirección de Atención a Personas Vulnerables y Centros Asistenciales

Nombre del titular: M.A. Carlos Manuel Lezama León

Cargo: Director

Domicilio: Cerrada de Macayos S/N, Col. El Recreo C.P. 86020, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: Tel. 3191720, ext.39600

Apoyo a Personas Vulnerables y Centros 

Asistenciales
2023 1617

En cada uno de los Centros 

Asistenciales DIF-1000402918

ACTD15110142192021

ARCHIVERO 

ACTDI5110152932022 

LIBRERO DE MADERA CON 

NUMERO DE INVENTARIO 

DIF-1000620318

DIF-1000577817 

ACT030140011242016

DIF-1000735518

DIF-1000769418

DIF-1000577839

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

LIC. IZAMAR HERNÁNDEZ CHABLÉ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

M.A. CARLOS MANUEL LEZAMA LEÓN
DIRECTOR DE ATENCIÓN A PERSONAS VULNERABLES Y 

CENTROS ASISTENCIALES
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Sección:

Serie

11C.20 

Sección:

Serie

3S.1

3S.2

3S.9

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Protección Integral de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes

Nombre del titular: Mtra. María Teresa Cárdenas Fojaco

3S Protección de las Niñas, Niños y Adolescentes 

Fondo: DIF

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Indicadores de desempeño, calidad y productividad 2023 1 ACT15360001512015

Cargo:

Domicilio: Plutarco Elías Calles 328, Jesus Garcia, c.p. 86040. Villahermosa, Tabasco

Teléfono: Tel. 3191720

Secretaria Ejecutiva

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Sesiones del Sistema Estatal 2023 1 ACT15360001512015

Comisiones del Sistema Estatal 2023 1 ACT15360001512015

Mecanismos de Participación en materia de 

Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y 

Adolescentes.

2023 2 ACT15360001512015

C. ROSITA MARGARITA FALCÓN RAMOS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

MTRA. MARÍA TERESA CÁRDENAS FOJACO
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCIÓN 

INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES
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Sección:

Serie

11C.16

11C.19

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Secretaría Ejecutiva del Voluntariado

Nombre del titular: L.R.C Noris Narváez Córdova

Cargo: Titular

Domicilio: Av. Velódromo de la Cd. Deportiva s/n, col. 1° de Mayo, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39191

Fondo: DIF

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Indicadores 2023 1
ARCHIVEROS CON CLAVE: 

ACT030040016712014 Y 

ACT030030016782014

Informes de Labores 2023 1
ARCHIVEROS CON CLAVE: 

ACT030040016712014 Y 

ACT030030016782014

T. S. DALIA MORENO GONZÁLEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

L.R.C. NORIS NARVÁEZ CÓRDOVA
SECRETARIA EJECTUVIA DEL VOLUNTARIADO
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Sección:

Serie

2S.9

Sección:

Serie

3S.3 

3S.4

3S.5

3S.6

3S.7

3S.8

3S.10

3S.11

3S.12 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Procuraduría Estatal de Protección de la Familia y de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes

Nombre del titular: Mtra. Ana Laura Solano Vargas

Cargo: Procuradora

Domicilio: Calle Tenochtitán, S/N, Col. El Recreo, C.P. 86020

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39300

Fondo: DIF

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Protección y restitución de Derechos de las Niñas, 

Niños y Adolescentes Migrantes
2023 6086

ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO 

DE MIGRACION

Gestión de Trámites en materia de registro civil 2023 7
No. DE INVENTARIO 

ACT030150002762017

3S Protección de las Niñas, Niños y Adolescentes

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Atención Psicosocial 2023 23
SUBDIRECCIÓN DE ATENCIÓN 

PSICOSOCIAL.

Adopción 2023 17 NO. DE INVENTARIO 0304013803

Representación en suplencia o coadyuvancias 2023 290

DEPARTAMENTO DE 

REPRESENTACIONES CIVILES Y 

FAMILIARES

INVENTARIO 

ACT0301500027420177

Vulneraciones a Derechos de Niñas, Niños y 

Adolescentes
2023 214

ACT030040002862016

DIF-1000735118

NÚMERO DE INVENTARIO 

304013303, GAVETA-3

Colaboraciones en la búsqueda de los 

desaparecidos
2023 10

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO Y ADOPCIONES 

NO. DE INVENTARIO

 DIF-1000441618

Supervisión a Centros Asistenciales 2023 9
ANAQUEL METÁLICO COLOR 

GRIS CON NÚMERO

 DIF-1000441618

Supervisión de niñas y niños que se encuentran 2023 1
ANAQUEL METÁLICO COLOR 

GRIS CON NÚMERO

 DIF-1000441618

Derivación de niñas, niños y adolescentes 2023 54
NÚMERO DE 

INVENTARIO:304013303, 

SEGUNDA GAVETA.

C. FREDDY ALDEGUNDO MORALES FRANCO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

MTRA. ANA LAURA SOLANO VARGAS
PROCURADORA ESTATAL DE PROTECCIÓN DE LA FAMILIA Y 
DE LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES
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Sección:

Serie

4C.23

Sección:

Serie

5C.4

Sección:

Serie

6C.13

Sección:

Serie

11C.20

Sección:

Serie

2S.10

Sección:

Serie

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco

 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2023

Área de identificación

Unidad Administrativa: Centro de Rehabilitación y Educación Especial 

Nombre del titular: Dr. Orlando Eduardo Hanssen Carrión 

Cargo: Director

Domicilio:
Av. Periférico Carlos Pellicer Cámara S/N Arco Noreste Col. Casa Blanca 2da. Secc. Villahermosa, Tabasco, México 

C.P. 86060

Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39420

Fondo: DIF

4C Recursos Humanos

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Ingresos 2023 2

DEPARTAMENTO 

DEREGISTRO 

PRESUPUESTAL Y 

FINANCIERO

Servicio Social y Prácticas Profesionales 2023 4
ANAQUEL CON NÚMERO DE 

INVENTARIO CREE-000366

5C Recursos Financieros

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Descripción Año Expedientes Ubicación física

6C Recursos Materiales y Obra Pública

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Conservación y Mantenimiento de la infraestructura 

Física
2023 4

ARCHIVERO CON NO. 

INVENTARIO CREE-001150

Indicadores de desempeño, calidad y productividad 2023 1
ANAQUEL CON NÚMERO DE 

INVENTARIO CREE-000366

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Expediente Clínico 2023 3765

ARCHIVERO CON NÚMERO DE 

INVENTARIO DIF-10000336221

 ARCHIVERO CON NUMERO DE 

INVENTARIO-

ACTO30040004312016 EN EL 

AREA DE TRABAJO SOCIAL

ARCHIVERO 

ACT030040013922014, EN EL 

AREA DE TRABAJO SOCIAL

4S Protección a Personas con Discapacidad

2S Asistencia Social

Descripción Año Expedientes Ubicación física

Expedientes Ubicación físicaDescripción Año
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4S.1
Programas Sociales de Atención a Personas con 

Discapacidad
2023 1

CONSULTORIO DE 

PREVALORACIÓN Y UNIDAD 

DE PREVENCIÓN CARPETA 

DE ARCHIVO TOMO1/1

C. IRANIA CRUZ RODRÍGUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DR. ORLANDO EDUARDO HANSSEN CARRIÓN
DIRECTOR DEL CENTRO DE REHABILITACIÓN Y 

EDUCACIÓN ESPECIAL


