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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, en cumplimiento a lo establecido por los
articulos 11, fraccion V, 50, 51,52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos; 11, fraccién V, 48,
49,50y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; siendo las nueve horas
con diez minutos del dia veinte de enero del afio dos mil veintiséis, se encuentran
reunidos en linea, a través de la plataforma virtual “Videoconferencia Telmex, con el
objetivo de celebrar la Primera Sesién Ordinaria correspondiente al afio 2026, del
Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco; Pamela Alejandra Gil Solis, Titular de la Unidad de Administracién
y Finanzas, Ricardo Angles Almeida, Titular del Organo interno de Control; Yeni
Elena Gonzalez Valenzuela, Subdirectora de lo Contencioso y Suplente de la Titular
de la Unidad de Apoyo Juridico; José Jesus Moreno Ruiz, Subdirector de Asistencia
Juridica y Suplente de la Procuradora Estatal de Proteccién de la Familia y de los
Derechos de las Nifas, Nifos y Adolescentes; José Roman de la Fuente Euan,
Subdirector de Supervision y Suplente del Director de Centros Asistenciales; Alfonso
Bouchot Carranco, Subdirector de Gestidon y Suministros y Suplente de la Directora
de Orientacidén Familiar y Asistencia Social, Martha Elena Mendoza Guerrero
Subdirectora de Gestién Administrativa y Suplente de |la Directora de Rehabilitacién
e Inclusion; José del Carmen Sarracino Martinez, Titular de la Unidad de Apoyo
Técnico e Informatico; Franklin Chablé Landero, Subdirector de Apoyo Técnico y
Suplente de la Directora de Servicios Alimentarios; Maria Guadalupe Goémez
Gonzilez, Titular de la Unidad de Transparencia;, La C. Fiour Da Lizzio Cerino

Alvarado, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, desahoga los siguientes

puntos. jl/ b
\
.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

Bienvenida. En el primer punto del orden del dfa, la Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado, da la mas cordial
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, asi como a los
Responsables del Archivo de Trémite y a todos los asistentes, agradeciendo su

participacion en la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario. - - - - -

Lista de asistencia y declaracién de quérum. En lo relativo al segundo punto
del orden del dia, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, procedid
al pase de lista de asistencia, encontrandose presentes 05 de los 15 integrantes
del Grupo Interdisciplinario, asi como 06 suplentes y 04 ausencias; por lo que,
de conformidad con el articulo 7 y 9 de las Reglas de Operacicn del Grupo
Interdisciplinario de archivos del Sistema para el Desarrollo Integral de /a
Familia del Estado de Tabasco, al encontrarse conectados a la presente sesion,
mas de la mitad de los miembros que integran el Grupo Interdisciplinario, se
declara la existencia de quérum para poder celebrarse esta Primera Sesion

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario. - - --=-----=------=--=--=-------~

Unidad administrativa Miembro Asistente

: i Da Lizzi ino Al d
Area Coordinadora de Archivos Fiour Da Lizzlo Cerino Alvarado

(Titular)
. - ¥ . Pamela Alejandra Gil Solis
Unidad de Administracién y Finanzas } !
(Titular)
Direccidn de Orientacién Familiary Alfonso Bouchot Carranco
Asistencia Social (Suplente)
. e , . José Roman de la Fuente Euan
Direccidon de Centros Asistenciales
(Suplente)

Direccién de Rehabilitacién e Inciusidn | Martha Elena Mendoza Guerrero
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(Suplente)

’ .. . } ] Franklin Chablé Landero
Direccidon de Servicios Alimentarios

(Suplente)

Procuraduria Estatal de Proteccién de
la Familia y de los Derechos de las
Nifas, Nifios y Adolescentes

José Jesls Moreno Ruiz
(Suplente)

Yeni Elena Gonzalez Valenzuela
(Suplente)
Ricardo Angles Almeida

Unidad de Apoyo Juridico

Organo Interno de Control

(Titular)

Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico

José del Carmen Sarracino Martinez
(Titular)

Maria Guadalupe Gémez Gonzalez

Unidad de Transparencia (Titular)

3. Lecturay aprobacién del orden del dia. Se procede a dar lectura al orden del
dia, el cual se puso a consideracién de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, siendo aprobado por unanimidad; mismo gue es el que a

continuacidn se eNUNCia. - === -=--= === ---=- == =-=---------------~

—

Bienvenida;
Lista de Asistencia y declaracién de quérum,;
Lectura y aprobacion del orden del dia;

Actualizacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema DIF Tabasco;

\
§ \
Anélisis y Validacién del Informe Anual de Actividades en materia de %

CENNENEEN

archivos 2025;

6. Analisisy Validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026;

7. Validacién del Programa de Capacitaciones 2026;

8. Presentacion del Calendario de Verificaciones Primer Trimestre 2026; b
9

Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos;

Tel. 993 3191720 Ext. 39060
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4.

10. Asuntos Generales;

11. Clausura de la Sesidén.

Actualizacién del Grupo Interdisciplinario del Sistema DIF Tabasco. Para el
desahogo del cuarto punto del orden del dia, referente a la actualizacion del
Grupo Interdisciplinario, Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, sefiala a los presentes que este punto se incluye en
el orden del dia, en razén de los cambios de Titulares que se presentaron
recientemente en la Direccidn de Voluntariado y Vinculacion con la Sociedad
Civil, cuya nueva Directora es Maria Cruz Lutzow Hernandezy en la Unidad de
Apoyo Juridico, cuya nueva Titular es Marcela Alejandra Magafa Méndez
quienes en virtud de su designacién como Titulares de las Unidades
Administrativas antes mencionadas, pasan a formar parte del presente Grupo
Interdisciplinario; quedando pendiente sus respectivas tomas de protesta
como integrantes de este grupo, para la siguiente sesion en la que se

encuentren presentes. -------------~------------------o----o---o-

Analisis y validacién del Informe Anual de Actividades en Materia de
Archivos 2025. Para el desahogo de este punto del orden del dia, Fiour Da
Lizzio Cerino Alvarado, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
presenta a los miembros presentes en la sesion, el Informe que contiene las
actividades que dicha Area Coordinadora de Archivos, realizd durante el afio
2025: lo anterior, en cumplimiento a lo establecido por los articulos 26 de la Ley
General de Archivos, 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y 14 de

las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del del Sistema

para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco, destacando en &

dicho informe, las capacitaciones, transferencias primarias al archivo de

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.diftabasc
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concentracién, asesorias y verificaciones, dando cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025; informe que al ser analizando por los
integrantes del Grupo Interdisciplinario presentes en la sesion, fue aprobado
por unanimidad, quedando registrado con el acuerdo numero

DIF/GI/ORD/01/2026.1 (ANEXO 1). = = = = == === = = === === == mmmmm == o= oo -

6. Analisis y Validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.
En el presente punto del orden del dia, Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, con fundamento en los
articulos 23, 26 y 28, fraccidn VIl de la Ley General de Archivos, 22 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco y 14, fraccién Vil de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Estado de Tabasco, presenta a los asistentes a la sesion, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026; el cual abarca los rubros de
planeacién, programacion y evaluacion, previstos por los articulo 24 de la antes !
citada Ley General de Archivos y 23 de la Ley de Archivos para el Estado de §
Tabasco; programa que después de ser analizado por los miembros presentes,
fue aprobado por unanimidad, bajo el siguiente numero de acuerdo &
DIF/GI/ORD/01/2026.2 (ANEXO 2).- - - ----------=----=-------------~

7. Validacién del Programa de Capacitaciones 2026: En el desahogo del \
presente punto del orden del dfa, Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado, Responsable \
del Area Coordinadora de Archivos, con fundamento en lo previsto por los
articulos 25y 28 de la Ley General de Archivos, 24 y 27, fraccion Vil de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, da a conocer a los integrantes del Grupo \
Interdisciplinario, el Programa de Capacitaciones 2026; lo anterior, en
cumplimiento al articulo 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabascoy

al punto 1.1 del Cronograma de Actividades para la Ejecucion del ProgramaX
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Anual de Desarrollo Archivistico 2026; sometiéndolo a consideracion y
aprobacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario presentes en la
sesién, siendo aprobado por unanimidad por los mismos, bajo el nimero de
acuerdo DIF/GI/ORD/01/2026.3 (ANEXO 3) - - - - - - ----------------------

Presentacién del Calendario de Verificaciones Primer Trimestre 2026:
Continuando con el uso de la voz, la Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, con fundamento en el articulo 49, fraccion Il de la ley de Archivos para
el Estado de Tabasco y en cumplimiento al punto 3.1 del Cronograma de
Actividades para la Ejecucion del Programa Anual de Desarrolio Archivistico
2026, da a conocer a los presentes, el calendario de verificaciones
correspondiente el primer trimestre 2026; informando a los presentes, las
fechas en las que seran visitadas y verificadas las unidades administrativas de
este organismo descentralizado; calendario de verificaciones que es aprobado
por la totalidad de los miembros presentes en la sesién, quedando registrado
bajo el nimero de acuerdo DIF/GI/ORD/01/2026.4 (ANEXO 4). - - ----------

Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos. La Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, da conocer a los integrantes presentes en la Sesion
del Grupo Interdisciplinario, las modificaciones efectuadas en el Sistema
Institucional de Archivos, derivados de los cambios de servidores publicos que
se presentaron en este Sistema DIF Tabasco; siendo que a partir del dia dos de
enero del presente afio, Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado, fue designada por
Victor de Dios Gémez, como responsable del Area Coordinadora de Archivosy
Miguel Angel Echeverria Ruiz, como Responsable del Archivo de

Concentracidén; asimismo, se les hace saber a los miembros integrantes del

Grupo Interdisciplinario que, también en razén de los cambios de servidores

-
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puUblicos antes mencionados, esta Area Coordinadora de Archivos, solicité a las
Unidades y Areas Administrativas de este organismo, las designaciones o
ratificaciones de los Responsables de Archivo de Tramite y de los Responsables

de Archivo de Correspondencia.

10. Asuntos Generales: En el desahogo del siguiente punto el orden del dia, Fiour
Da Lizzio Cerino Alvarado, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
hace la invitacién a quien desee hacer uso de la palabra para hacer plantear
algin asunto o cuestion referente a este Grupo Interdisciplinario, sin que

alguien haga usode la palabra.-------------------------------------

1. Clausura de la Sesién. Habiéndose desahogado todos los puntos del orden del
dia, siendo las nueve horas con cincuenta minutos del dia veinte de enero del
afo dos mil veintiséis, se procedié a clausurar la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco. Rubricando al margen y firmando al calce de la presente

acta, los intervinientes en la sesién, para los efectos a que haya lugar. - - - - - - -

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

- /\*Nﬁ o 2%

Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado /[ P Alejandra Gil Solis
Responsable del Area Coordinadora de Titular’defa Unidad de Administracion
Archivos y Finanzas \
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Ricardo Angles Almeida Maria Guadalupe Gomez Gonzalez
Titular del Ofgano Interno de Control del  Titular de la Unidad de Transparencia.

stema DIF Tabasco

= =

José deﬁen Sarracino Martinez

Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico.

José Jestis Moreno Ruiz Yeni Elena Gonziélez Valenzuela
Suplente de la Procuradora Estatal de Suplente de la Titular de la Unidad de
Proteccién de la Familia y de los Derechos Apoyo Juridico.

de las Nifias, Nifos y Adolescentes.

— S— —— e - - s - S O——— S— —
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Franklin Chablé Landero
Suplente de la Directora de Servicios
Alimentarios.

\ I
0 Be
Alfonso Bouchot Carranco
Suplente de la\Directora de Orientacién

Familiar y Asistencia Social

|
José Romér}/de la Fuente Euan
Suplente del Director de Centros Asistenciales.

LAS FIRMAS ANTERIORES CORRESPONDEN AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

.CONSTE.

ESTADO DE TABASCO, CELEBRADA EL DIA VEINTE DE ENERO DEL DOS MIL VEINTISEIS

Tel. 993 3191720 Ext. 39060
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En el presente informe, se exponen las actividades realizadas durante el afio 2025,
el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (en
adelante Sistema DIF Tabasco) se da cumplimiento a lo sefialado en el articulo
25 de la Ley de Archivos para el Estado Tabasco, se rinde el informe de

actividades.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), tuvo como objetivo
general fortalecer la planeacién en materia de gestion documental y
administracién de archivo con el Sistema Institucional de Archivo (SIA) de este
organismo descentralizado, asi como el consolidar los siguientes procesos
establecidos: organizar y conservar los archivos que generan, administran,
poseen y resguardan las unidades y &reas administrativas por medio de los

Responsables de Archivo de Tramite.

Con el presente informe anual de actividades, se busca dar a conocer los
resultados alcanzados a través de las acciones programadasy realizadas durante

el ejercicio fiscal 2025.

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060
Villahermosa, Tabasco.
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INFORME DE RESULTADOS

El Area Coordinadora de Archivos de este organismo descentralizado, presenta
el informe sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del

Sistema Institucional de Archivos.

Para el logro de lo siguientes objetivos, fue necesario contar con la participacion
de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y del Sistema Institucional de
Archivos.

Recursos Humanos

Para dar cumplimiento al articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado de Tabasco,
el cual establece la integracién del Sistema Institucional de Archivos,

encontrandose de la siguiente manera:

e Area Coordinadora de Archivos: 1

e Areas de Correspondencia: 39

e Archivo de Tramite: 22

e Archivo de Concentracion: 1 >< 7L

Control de Riesgos. =

Derivado de la identificacién de un posible riesgo que, amagd con impedir la

debida observancia a lo estipulado por la Ley General de Archivos y por la Ley de

.\
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www dif tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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Archivos para el Estado de Tabasco y en consecuencia, afectar el cumplimiento

a los procedimientos para la organizacién y conservacién de los archivos en

posesién del Sistema DIF Tabasco, esta Area Coordinadora de Archivos,

determind un riesgo con dos factores que lo originan, mismo que a pesar que su

determinacion y seguimiento no fue requerido por algun ente fiscalizador en la

materia, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos 24

y 60, fracciones | y Il de la Ley General de Archivos, asi como 23y 58, fracciones |

y Il de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, fueron mitigados mediante

acciones de control efectivas, logrando mantenerlo controlado.

e CLASIFICACION FACTOR DESCRIPCION DE LAS
DEL RIESGO NO. DE SR ACCIONES
FACTOR
Implementar verificaciones
Que los inventarios en las unidades
documentales del Archivo de administrativas con el
B Tramite no sean congruentes objetivo de corroborar los
con los archivos fisicos. inventarios documentales,
. con los archivos fisicos.
Expedientes
archivados
que
incumplen _y .
con los Administrativo Desconocimiento de  los
INSEEIEILOS Responsables del Archivo de . .
de control - ) ) Realizar las capacitaciones en
archivisticos. Tramite, asi como de las dreas . .
. . materia de elaboracién de
generadoras de informacién . .
. inventarios documentales
12 de cada Unidad
’ . ) para los Responsables del
Administrativa, respecto a la . .
. » 5 Archivo de Tramite del
implementacién, elaboracién .
o Sistema DIF Tabasco.
y actualizacibn de los
inventarios documentales.

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169
Villahermosa, Tabasco.
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Actividades

1. Brindar capacitacién a los RAT y RAC en los procesos archivisticos
1.1 Elaborar el Programa de Capacitacién en materia de gestiéon documental

y administracion de archivos.

Se elabordé el Programa de Capacitaciones 2025, siendo validado por unanimidad
de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, bajo el siguiente ndmero de
acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.3, con la finalidad que los servidores publicos del
Sistema DIF Tabasco amplien sus conocimientos, a través de las herramientas,
habilidades y aptitudes necesarias para cumplir con la responsabilidad

encomendada.

Por medio de las capacitaciones virtuales y presenciales, impartidas por el Area
Coordinadora de Archivos, la Unidad de Transparencia y Personal del Archivo

General de la Nacién y del Estado de Tabasco, en temas como: Procedimiento de
Desincorporacién de Documentos de Comprobacidon Administrativa Inmediatay

Apoyo Informativo, Inventarios Documentales de Tramite y Transferencia

Primaria, Procesos de Entrega-Recepcion en materia de archivos, Digitalizaciéon /
en materia de archivos, Obligaciones de transparencia, Auditorias Archivisticasy
Sistemas de Gestion Documental; se pretendié obtener la formacién y%
profesionalizacién de los servidores publicos que forman parte de los Areas >§ \

Operativas del Sistema DIF Tabasco.

Tema Modalidad Fecha Impartido por 7L
Sesién informativa de la Archivo _
funcionalidad del Sistema Presencial 16 de enero General de la \
Automatizado de Gestidny Nacién

RN

- o o
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO

I Y NORMATIVIDAD

ACA

AREA COORDINADORA

DE ARCHIVOS

Archivo (SAGA) del Archivo

General de la Nacién.

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Inventarios Area Coordinadora de
Documentales de archivos a la Direcciéon
Archivo de Tramite, de Servicios
- . . . 29 de . »
Transferencia Primaria y Presencial Alimentariosy
o febrero i .
Procedimiento de Direccion de
Desincorporacion DCAly Rehabilitacién e
DAl Inclusién

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169

Villahermosa, Tabasco.
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
Procedimiento de : oyl A de archivos a la
resencia e febrero
Transferencia Primaria Unidad de
Administracion
y Finanzas

Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area \
Coordinadora

Procedimiento de ) de archivos a la
Presencial | 21de febrero

Transferencia Primaria Unidad de X

Administraciéon

y Finanzas 4%

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif.tabascogqb_.mx\'\_
Villahermosa, Tabasco.
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““"W’ DE ADMINISTRACIGN SUBDIRECCIGN DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co E SERVIR CON PASION, Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS.
| TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERND DEL PUEBLO

Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area
Coordinadora
de archivos a la
Inventarios documentales, Direccién de
Transferencia Primaria, DCAI | Presencial | 0O5de marzo | Voluntariadoy

y DAI Vinculacién
Institucional
con Sociedad

Civil

Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area 7A

Inventarios documentales, )
) Coordinadora
Transferencia Primaria, DCAI | Presencial 12 de marzo \
de archivos a la 4
y DAI

Direccidén de

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060
Villahermosa, Tabasco.
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GOBIERNO DEL PUEBLO i

Centros

Asistenciales

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Obligaciones de Unidad de
) Presencial | 25de marzo )

transparencia Transparencia

-

&

Pagina 10 / \;(
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UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co @ SERVIR CON PASION, Y FINANZAS | YNORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
GOBIERNO DEL PUEBLO TRANSIGRIAR CON'AROR I
Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area Coordinadora
de archivos a la
Inventarios Secretaria Ejecutiva
documentales, del Sistema Estatal
. . 26 de .’
Transferencia Presencial de Proteccidon
. ) marzo
Primaria, DCAly Integral de los
DAl Derechos de Ninas,
Nifiosy
Adolescentes

> %P
N =

Pagina 1 1 /
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UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCIGN DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
Co ﬁ SERVIE CON PASION, YFINANZAS ¥ NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
GOBIERNO DEL PUEBLO [ EONANOR ! i
Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area
Coordinadora
de archivos a la
Secretaria
Ejecutiva del
Transferencia Primaria Presencial | 26 de marzo | Sistema Estatal
de Proteccidn
Integral de los
Derechos de

Nifias, Nifos y

Adolescentes

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 wwiy dif tabasco.gob.m
Villahermosa, Tabasco.
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UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co& | svmoonmson Y FINANZAS i Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
GOBIERNO DEL PUEBLO
Tema Modalidad Fecha Impartido por
Taller metodologia para la )
Archivo
elaboracién de 12,13y 14 de
Presencial General del
instrumentos de control mayo
o Estado
archivisticos

Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area Coordinadora de

archivos a la Direccién de

Rehabilitacion e Inclusién,
Transferencia 26 de
i ) Presencial o Direccién de Orientacion
Primaria junio . . i ) \
Familiar y Asistencia Social
y la Unidad de Apoyo X

Técnico e Informatico 7#

MLEEEEEEL

- - \

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 wwwdif.gabasco.gob.mxz
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Tema Modalidad Fecha

Impartido por

Procedimiento de ) o
' 5 Presencial 10 de julio
Desincorporacion

Area
Coordinadora
de archivos ala
Procuraduria
Estatal de
Proteccién de
la Familiay de
los Derechos
de las Nifas,
Nifios y
Adolescentesy
la Unidad de

Administracion

y Finanzas

Tema Modalidad Fecha Impartido por
L Archivo
Jornadas de Capacitacion . 24y 25de
o Enlinea i General de la
Archivistica 2025 noviembre .
Nacion
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060

Villahermosa, Tabasco.
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2. Organizar y depurar los Archivos de Tramite (AT) y en su caso, realizar
transferencias primarias correspondientes, de conformidad con Ia
normatividad vigente.

2.1 Recibir y efectuar las solicitudes de Transferencias Primarias.

En cumplimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.2 aprobado en la Primera&

Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, en el que se valida el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se les hizo de conocimiento a las Unidades
Administrativas de este Organismo Descentralizado mediante Circular
DIF/UAF/SSN/ACA/004/2025 el periodo para las solicitudes de transferencias
primarias al archivo de concentracién, tal como se encuentran establecidos en

los Instrumentos de Control Archivisticos.

JE -

X

~

( )
\
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UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
Y FINANZAS

co E SERVIR CON PASION, Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
e TRANSFORMAR CON AMOR }
GOBIERNO DEL PUEBLO

Personal de las areas y unidades administrativas identificaron los expedientes
que se encuentran en trdmite y que su plazo de conservacion ha fenecido, por lo
tanto, se inicié el proceso para realizar las transferencias primarias al Archivo de
Concentracion, de conformidad al proceso que establecido en el Manual de

Procedimientos de Transferencia Primaria.

Al respecto, se llevaron a cabo diez transferencias primarias al Archivo de

Concentracién; mismas que son las siguientes:

NuUm umfla.d/ -y Fecha Ano Cajas Ewderlcla
administrativa Fotografica
1 Subdireccién de 04 de abril 2022 3
Planeacién y Finanzas
5 Dlreccr.on de Sgrwcnos 29 de abril 2022 3z
Alimentarios
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco.gob.mx 7
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ACA

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

Direccién de Oficina

de Coordinacién 30 de abril 2022 7

Subdireccién de
4 Recursos Materiales y 30 de abril 2022 19
Servicios Generales

Subdireccion de 2017y

5 e 20 de mayo 23
Personal y Nomina Y 2022
Direccién de Centros -
6 . . 06 de junio 2022 9
Asistenciales J
R - .
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco.gob.mx
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UN“’AD DE ADMINISTRACIGN SUBDIRECCIGN DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

Co @ SERVIR CON PASION, Y NORMATIVIDAD
I TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO i

Subdireccion de .
7 | planeaciony Finanzas | 12 dejunio | 2022 | 5

Subdireccién de
8 Recursos Materiales y 20 de junio 2022 N
Servicios Generales

Subdireccién de s
= Planeacidn y Finanzas 02 dejulio 2022 4

10 Direcciéon de Centros 22 de 5022 12
Asistenciales septiembre
V|
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco.gob.mx

Villahermosa, Tabasco.
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TRANSFORMAR CON AMOR

2.2 Llevar a cabo el proceso de desincorporacion de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo

Informativo.

En cumplimiento, al acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.2 aprobado en la Primera
Sesion  Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, mediante Circular
DIF/UAF/SSN/ACA/005/2025, se les informé a las Unidades Administrativas del
periodo de solicitudes para las desincorporaciones de los documentos de
comprobacién administrativa inmediata, asi como de los documentos de apoyo

informativo.

Este proceso se llevé a cabo bajo la supervision y levantamiento de un acta
firmada por el Titular de la Unidad, un representante del Organo Interno de
Control, el Responsable de Archivo de Trdmite y el Area Coordinadora de

Archivos.

Al respecto, se llevaron a cabo cinco Procedimientos de Desincorporacion de

Documentos, mismos que son los siguientes:

Acta Area/unidad fecha Evidencia fotografica
administrativa

Direccidén de Oficina de -
1 ) - . 11 de julio
Coordinacion

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensicnes, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060
Villahermosa, Tabasco.
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO
Y NORMATIVIDAD

ACA

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

Subdireccién de Recursos
2 Materiales y Servicios
Generales

1 de julio

Subdireccién de

Planeaciény Finanzas

3 Planeacién y Finanzas Gldeisepticmbie
4 Unidad de Transparencia 17 de octubre
5 Sieqyeceands 21 de noviembre

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86162

Villahermosa, Tabasco.

Tel. 993 3191720 Ext. 39060
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2.3 Realizar donaciones de papel a la Unidad de Unidad de Distribucién de

Libros de Textos Gratuitos de la Secretaria de Educacion.

Para dar cumplimiento al articulo 15 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, en el que se establece que los sujetos obligados deberédn donar el papel,
para fines de reciclaje, se informa que, durante el 2025 se realizaron dos
donaciones a la Unidad de Distribucién de Libros de Textos Gratuitos de la

Secretaria de Educacion.

Evidencias fotograficas: Donaciones

Calle Manuel A, Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86162 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 dif. . X
Villahermosa, Tabasco.
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ACA
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3. Verificaciones en las Unidades y areas Administrativas.
3.1 Elaborary ejecutar el calendario de visitas de verificacién en las

unidades y areas administrativas.

En cumplimiento a los acuerdos DIF/GI/ORD/01/2025.2, DIF/GI/ORD/02/2025.1 y
DIF/GI/ORD/03/2025.1 aprobados en la Primera, Segunda y Tercera Sesidn
Ordinaria 2025 del Grupo Interdisciplinario, y validados en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 del Sistema DIF Tabasco, mismo que establece
especificamente en la actividad 3.1 del cronograma de actividades, la
calendarizacién de verificaciones en las distintas unidades y areas
administrativas de este organismo descentralizado; se realizaron sesenta
verificaciones en las distintas dreas y unidades administrativas, mismas en las
que, de conformidad con los procesos técnicos de la gestion documental en la
que se comprenden la clasificacién, organizacién, localizacién y resguardo de los
archivos en posesion de las distintas unidades administrativas; se corrobord que
cada archivo de trdmite contase con la infraestructura necesaria para la
conservacion de los documentos que se encuentran en las unidades y areas

administrativas.

Por lo anterior, esta Area Coordinadora de Archivos, elaboré la Cédula de
Verificacién del Cumplimiento de las Obligaciones en Materia de Archivo, en
la que a través de un cuestionario diaghostico se identificé el cumplimiento
marcando con una “X" en los rubros “CUMPLE", “NO CUMPLE" y “CUMPLE

PARCIALMENTE", segun sea el caso de cada unidad o area administrativa.

A

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86162 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco gobmx
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De los resultados obtenidos en la verificacién, se analizd y corrobord la
informacion reflejada en los Inventarios Documentales de Archivo de Tramite

tanto fisicos como digitales, remitidos al Area Coordinadora de Archivos.

Asimismo, se hicieron las observaciones, emitiendo para ello las
recomendaciones necesarias para dar cumplimiento y mantener la efectividad

en los procesos archivisticos de este organismo descentralizado.

Por lo anterior, durante el aflo 2025 se llevaron a cabo un total de 60
verificaciones en las unidades y areas administrativas de este organismo

descentralizado:

Unidad / area administrativa Fecha Evidencia Fotografica

Direcciéon de Oficina de
Coordinacién

Nudmero de verificacion:
001/2025

28 de enero

Secretaria Técnicay

Seguimiento Institucional 29 de enero

Namero de verificacién:
002/2025

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 33060
Villahermosa, Tabasco.
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SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO

Y NORMATIVIDAD

" ACA

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

Unidad de Administraciény
Finanzas
Numero de verificacion:
003/2025

31 de enero

Unidad de Administraciény
Finanzas
Numero de verificacion:
004/2025

04 de febrero

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacién:
005/2025

1 de febrero

Direccién de Oficina de
Coordinacién

Numero de verificacién 2 [EEiEbrEre
006/2025
Secretaria Técnicay 13 de febrero

Seguimiento Institucional
Numero de verificacion:
007/2025

Caile Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169

Villahermosa, Tabasco.

Tel. 993 3191720 Ext. 32060
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GOBIERNG DEL PUEBLO

Unidad de Transparencia |
Numero de verificacion:
008/2025

18 de febrero

Unidad de Administraciony
Finanzas
Namero de verificacion:
009/2025

18 de febrero

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacion:
010/2025 25 de febrero

Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico 04 de marzo
Numero de verificacién: 011/2025

Pagina 26 (7/
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TRANSFORMAR

CON AMOR
GOBIERND DEL PUEBLO

Direccién de Voluntariado y

Vinculacién Institucional con

Sociedad Civil N de marzo

Numero de verificacion:
012/2025

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacién:

013/2025
/2 13 de marzo

Unidad de Apoyo Técnico e

Informatico
Ndmero de verificacién: 18 de marzo
014/2025

Direccién de Servicios
Alimentarios
Numero de verificacién:
015/2025

18 de marzo

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacion:

016/2025 28 de marzo

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 32060 www.dif. .aob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Direccidén de Servicios

e BESRLEHICS o 15 de abril

NuUmero de verificacion:
017/2025

Direccién de Voluntariado y

Vinculacién Institucional con

] Sociedad .CIVII . 02 de abril

Ndamero de verificacion:
018/2025

Direccion de Servicios
Alimentarios
Ndmero de verificacién: 15 de abril

019/2025

\
A
Direccién de Servicios \
) Allmentarlos B 28 de abril \
Namero de verlﬁcamon:
020/2025 %
Secretaria Ejecutiva del \6‘
Sistema Estatal de Proteccion
de la Familia y de las Nifas :
e ' 28 de abril
Nifios y Adolescentes o0
Numero de verificacién: N
021/2025 f4o]
£
o0
~0
(o
B 4(
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 M_Quftabakggg ?

Villahermosa, Tabasco.




et r)IF UAF_ OSSN ACA

co 'i‘ S PASION Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
GOBIERNO DEL PUEBLO l

Procuraduria Estatal de
Proteccion de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifios y Adolescentes 29 de abril
Numero de verificacion:
022/2025

Direccién de Servicios
Alimentarios
Niumero de verificacién: 13 de mayo

023/2025

Procuraduria Estatal de
Proteccién de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,

o 14 de mayo
Nifios y Adolescentes Y \
Nuamero de verificacion:
024/2025
Direccion de Centros
Asistenciales 15 de mayo

Nidmero de verificacién:
025/2025

Pagina 29 /
X
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Direccién de Orientacion
Familiar y Asistencia Social

Numero de verificacion:
026/2025

22 de mayo

Direccidn de Servicios
Alimentarios
Numero de verificacion:

027/2025 27 de mayo

Procuraduria Estatal de
Proteccion de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifos y Adolescentes

Nuamero de verificacion:
028/2025

28 de mayo

Direccién de Rehabilitacidn e
Inclusién
Namero de verificacion:
029/2025

29 de mayo

Direccion de Centros
Asistenciales
Nimero de verificacién:

030/2025 02 de junio

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.diftabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Direccidn de Servicios
Alimentarios
Nudmero de verificacion:

031/2025 1 de junio

Direccién de Centros
Asistenciales
Numero de verificacion:
032/2025

10 de juhio

Direccién de Rehabilitacion e
Inclusidon
Numero de verificacion:
033/2025

16 de junio

Direccion de Orientacidn
Familiar y Asistencia Social

Namero de verificacién:
034/2025

17 de junio

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 33060
Villahermosa, Tabasco.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Procuraduria Estatal de
Protecciéon de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifios y Adolescentes
Numero de verificacion:
035/2025

12 de junio

Direccién de Servicios
Alimentarios
Numero de verificacién:
036/2025

30 de junio

Direccién de Centros
Asistenciales
Ndmero de verificacion:

037/2025 01 de julio

Direccién de Orientacion
Familiar y Asistencia Social

NGamero de verificacion:
038/2025 15 de julio

.

&
e e

Direccion de Oficinas de
Coordinacién -
Namero de verificacién: 25 deulio
039/2025

Calle Manue! A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabascao.
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Unidad de Transparencia

041/2025

Numero de verificacion: 31 de julio
040/2025
Unidad de Apoyo Juridico
Ndamero de verificacion: 06 de agosto

Unidad de Transparencia
Numero de verificacion:
042/2025

14 de agosto

Unidad de Administraciény
Finanzas
Numero de verificacion:
043/2025

15 de agosto

(22
=

/

Pagina 33

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169

Villahermosa, Tabasco.

Tel, 993 3191720 Ext. 39060




mass EJIF uar SSN ' ACA

UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co ﬁ SRVIRCONMSION. | Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS

=
GOBIERNO DEL PUEBLO

Unidad de Administraciény
Finanzas
Ndmero de verificacion:
044/2025

15 de agosto

Unidad de Apoyo Juridico
Ndmero de verificacion: 19 de agosto
045/2025

Direccién de Oficina de
Coordinaciéon
Namero de verificacion:

046/2025
2 21 de agosto

Secretaria Técnicay
Seguimiento Institucional
Namero de verificacion:
047/2025

27 de agosto

Direccién de Orientacién
Familiar y Asistencia Social

: N . 28 de agosto <t
Ndmero de verificacion: m
048/2025
©
IS
[<10]
0
o,
)
\
.
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Unidad de Apoyo Juridico
Nimero de verificacion: 02 de septiembre
049/2025

Unidad de Administraciony
Finanzas
Numero de verificacion:

050/2025 02 de septiembre

Secretaria Técnica y
Seguimiento Institucional
Nidmero de verificacion:

051/2025
. 11 de septiembre

B
=

Unidad de Apoyo Juridico
Niumero de verificacion:

/

052/2025 .
11 de septiembre
[50]
£
oo
~0
a
[\
A%
P
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Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico
Numero de verificacion:
053/2025

1 de septiembre

Direccién de Voluntariado y

Vinculacion Institucional con

Sociedad Civil 17 de septiembre

Numero de verificacion:
054/2025

Unidad de Apoyo Técnico e

Informatico
Namero de verificacién: 26 de septiembre
055/2025

Unidad de Administraciény
Finanzas

Numero de verificacion:
056/2025

29 de septiembre

Unidad de Administraciony 29 de septiembre
Finanzas

Nuimero de verificacion:
057/2025

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060
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Direccién de Orientacién
Familiar y Asistencia Social
Nuamero de verificacién: 30 de septiembre
058/2025

Direccién de Voluntariado y
Vinculacién Institucional con

Sociedad Civil
NUmero de verificacién: 01 de octubre
059/2025
Direccion de Orientacién 20 de octubre

Familiar y Asistencia Social
Numero de verificacion:
060/2025

S AN
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4. Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivistica

Durante el ejercicio 2025, no fue posible concretar la actividad relativa a la
actualizacién y armonizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica
del Sistema DIF Tabasco. Esto se debié a que el Reglamento Interior del Sistema
DIF Tabasco, en el que se contempla la estructura orgdnica vigente, adn se
encuentra en proceso de revisiéon y validacién por parte de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo; constituyendo dicho Reglamento Interior, el marco normativo
interno necesario para definir atribuciones, funcionesy procesos institucionales; por
lo que, la estructura del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental, tuvieron que elaborarse utilizando como referencia el
Reglamento Interior que se encuentra actualmente en vigor; mismo que contempla
una estructura organica que ya no se encuentra vigente.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En cumplimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/04/2024.1 aprobado por el Grupo
Interdisciplinario, se llevaron a cabo las 4 sesiones ordinarias (1 presencial y 3 en
linea) para el ejercicio fiscal 2025, en las que se analizaron los diversos procesosy

procedimientos institucionales en apego a lo establecido para la gestién%

/Z/—-»”\i%\/'

documental y administracién de archivos.

e 23 de enero: Se reinstald el Grupo Interdisciplinario, se validé el Informe
Anual de Actividades en materia de archivos 2024 y el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2025.

—

X
A
A
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e 24 de abril: Mediante sesion en linea se presentd el informe del Programa
de Capacitacién 2025, informe de las verificaciones del Primer Trimestre
2025 y presentacidon y validacién del Calendario de Verificaciones del

segundo trimestre 2025.

e 24 dejulio: mediante sesion en linea se presentd el Informe de Actividades
del Area Coordinadora de Archivos del segundo trimestre y la presentacion

y validacién del Calendario de Verificaciones para el tercer trimestre 2025& /

—

&n-uxmx
oy £2198 d las biigaciones de

ENEDAAAOCIX €1 riateria
ﬂmmmfbﬂﬂlb&hkﬂlﬂlmn\lh.

it < 3

\
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e 27 de noviembre: mediante sesion en linea se presenté el Informe de
Actividades del Area Coordinadora de Archivos 2025 y se validé el

Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario 2026.

OBLIGACION DE TRANSPARENCIA
El 28 de enero 2025, mediante el memorandum DIF/ACA/020/2025, se solicitd a

la Unidad de Transparencia la publicacién del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025 (PADA), asi como el Informe Anual de actividades en materia
de archivos 2024, con el objetivo de dar cumplimiento a la obligacion de \\\
transparencia establecida en el articulo 76 fracciéon XLV de la Ley deﬁ \

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.

- T
—

L2 - - I - I
Pégina40
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Con la finalidad de aclarar las dudas que se presentan durante el desarrollo de
las actividades encomendadas para dar cumplimiento a los establecido en la Ley,
esta Area Coordinadora de Archivos recibié a los Responsables del Archivo de
Trédmite de las distintas unidadesy dreas administrativas que integran el Sistema
Institucional de Archivos, para brindarles la atencién personalizada y las

asesorfas necesarias para el buen desempefio de sus funciones.

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060
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e Leyde Archivos para el Estado de Tabasco.

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco.

e Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologaciéon y
estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir
los sujetos obligados en los portales de Internety en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

e Manual de Procedimientos para archivo de Tramite.

¢ Manual de Procedimientos para Transferencia Primaria.

e Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

GLOSARIO
e PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
e RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos
¢ RAT: Responsables del Archivo de Tramite &
¢ RAC: Responsable del Archivo de Concentracion
e SIA: Sistema Institucional de Archivos \

e Gl: Grupo Interdisciplinario

e AC: Archivo de Concentracién

¢ AT: Archivo de Tramite

e LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
e CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental

i

e CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
¢ Sistema DIF Tabasco: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco.

e DCAI Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.

o .Q
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¢ DAI: Documentos de Apoyo Informativo.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos para e/
Estadlo de Tabasco, el presente Informe Anual de Actividades 2025, fue elaborado por
el Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno de la Titular de la
Unidad de Administracion y Finanzas; y autorizado por el Coordinador General del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco, mismo que

serd publicado en la pagina institucional de este organismo descentralizado.

VICTOR DE DIOS GOMEZ
Coordinador General del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de Tabasco.

.||I
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS \\i
Titular de la Unidad de Administracion \

y Finanzas. %,

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO

Responsable del Area Coordinadora o)
. <
de Archivos -
1=
[oT0]
O
(=
1:\
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1. MARCO DE REFERENCIA

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (Sistema
DIF Tabasco), es un organismo descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado Libre
y Soberano de Tabasco; el cual, mediante la elaboracién y presentacion del
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, da cumplimiento
a lo dispuesto por los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, asi como
por los articulos 22 y 27 fraccidn |l de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
(LAET); asimismo, es importante resaltar que el presente documento esta
elaborado con base en los Criterios para Elaborar el Plan Anual de Desarrolfo

Archivistico, emitidos por el Archivo General de la Nacion.

Al respecto, el Sistema DIF Tabasco, ha desempefiado diversas actividades para dar

cumplimiento a sus obligaciones, atribuciones y funciones en materia archivistica.

Con el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026), se busca
mantener el fortalecimiento de los procesos de la Gestion Documental, asi como la
estructura, normativa y técnicas metodoldgicas para la implementacién de
estrategias enfocadas a mejorar el proceso de organizacién y preservacion de los

documentos de archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026), contempla programas
encaminados a una gestion eficiente de documentos, por lo que se estaran

cubriendo los tres niveles:

o Nivel estructural.
¢ Nivel documental.

e Nivel normativo.

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco.gob.mx mz
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2. JUSTIFICACION

Las acciones descritas en el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA 2026), son necesarias, en virtud que si bien, requieren el contar con
servidores publicos, los cuales perciben un salario a cargo de la administracion
publica estatal, representando con ello un gasto al erario publico; dicho gasto es
necesario, en virtud que para la ejecucién de las verificaciones, capacitaciones,
transferencias, desincorporaciones y donacionesy en general, para la operacion del
Area Coordinadora de Archivos, son necesarios, lo que, permitird dar cabal
cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de Archivosy por la Ley de Archivos

para el Estado de Tabasco.

Através de este Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026), se asegura

que la planeacion de los trabajos sea congruente y eficaz, que estén definidas en y
actividades, tiempos y con las personas servidoras publicas que estan involucradas
directamente para ejecutarlas, lo que asegura una lIégica de accién a lo largo del
periodo y que de forma integral permiten el logro de los objetivos y alcanzar el

cumplimiento normativo previsto por las leyes antes citadas. &2

3. OBJETIVO GENERAL

Fortalecery dar seguimiento a la optimizacién del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) para garantizar la debida organizacién y conservacién de los archivos y
expedientes que se generan, administran y resguardan en las unidades y areas
administrativas; asi como la implementacién de las tecnologias para mejorar la
capacidad operativa al interior de este organismo descentralizado, teniendo con

ello un mejor control sobre los archivos de este organismo descentralizado.

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 WWW. dlfta aSCO. ob X
Villahermosa, Tabasco.




TAC&
BASS
CoE

GOBIERNO DEL PUEBLO

[jﬂl UAF SSN ACA
UNIDADDEADMINISTRMIéN SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
SERVIR CON PASION, ANZAS Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS

TRANSFORMAR CON AMOR I

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Brindar capacitacién a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) y
Responsable del Area de Correspondencia (RAC) en los procesos archivisticos.
Organizar y depurar los Archivos de Tramite (AT) y en su caso, realizar
transferencias primarias correspondientes, de conformidad con |Ia
normatividad vigente.

Realizar verificaciones en las unidades y areas administrativas de este
organismo, con la finalidad de corroborar que la informacién de los Inventarios
Documentales de Archivo de Tramite, sean congruente con lo que fisicamente

se encuentra en las mismas.

5. PLANEACION Y ACTIVIDADES

Ei eje fundamental para la organizacion y consolidacién del Sistema Institucional

de
de

| Archivos (SIA) es el debido cumplimiento de los objetivos del Programa Anual

Desarrollo Archivistico, en los que se debe contar con la colaboracién de los

titulares y encargados de las unidades y areas administrativas, asi como la plena

pa
de
Sis

Po

rticipacién de los Responsables de Archivo de Tramite, Responsables de las Areas
Correspondencia y de los servidores publicos generadores de informacion del

terma DIF Tabasco.

r lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones que constituiran las

actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados:

NIVEL OBIJETIVO ACTIVIDADES

1. Brindar capacitacion a los RATY | en materia de gestion documental y

11 Elaborar el Programa de Capacitacion (
RAC en los procesos archivisticos. administracion de archivos.

Estructural
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21 Recibir y efectuar las solicitudes de
Transferencias Primarias.
2. Organizar y depurar los 22 ‘LIevar a ”cabo el proceso de
Archivos de Tramite (AT) y en su desmcorpor'a’uon dellc?s chumento§ de
& e ar] caso, realizar transferencias Comprobacion Administrativa Inmed(ata
primarias  correspondientes, de yDocumentosdeApoyolnforma‘uvo.
conformidad con la normatividad 2.3.Reahzar dc?na.cmn.e's de pa.pel a la
vigente. Unidad de PIStrIbUCIOI’\ de Libros de
Textos Gratuitos de la Secretaria de
Educacion.
3.1 Elaborar y ejecutar el calendario de
Documental 3. Verificaciones en las unidadesy | vyisitas de verificacién en las distintas
y Normativo areas administrativas. unidades y areas administrativas.

5.1 REQUISITOS

Para el cumplimiento de las actividades de este Programa Anual de Desarrolio
Archivistico, serdn necesario contar con la colaboracién de los Responsabies de
Archivo de Tramite, de los Responsables de Archivo de Correspondencia, el
Responsable de Archivo de Concentracidn, asicomo de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de este organismo descentralizado; de igual forma, se
necesitaran diversos insumos, mismos que mas adelante serdn precisados, con la

finalidad de realizar las actividades estipuladas en el presente Programa Anual de

Desarrollo Archivistico.

5.2 ALCANCE

Deberad fomentarse que los titulares de las unidades y areas administrativas, el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos (RACA), el Responsable del Archivo
de Concentracién (RAC), los Responsables del Archivo de Tramite (RAT) y los
Responsables del Area de Correspondencia (AC); la participacion activa de los
generadores de la informacién, asi como de las unidades administrativas y areas

gue conforman el Sistema DIF Tabasco, tenga la disponibilidad de sus medios, con

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86163
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la finalidad de dar cumplimiento normativo y funcional a lo establecido en el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2026, ya que es una

herramienta de planeacion estratégica institucional.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y AREAS

Area Coordinadora de Archivos

Archivo de Concentracion

Areas de Correspondencia
Direccién de Oficina de Coordinacion

Secretaria Técnica y Seguimiento Institucional
Unidad de Administracién y Finanzas
Unidad de Apoyo Juridico
Organo Interno de Control
Unidad de Transparencia
Unidad de Apoyo Técnico e Informatico
Direccién de Servicios Alimentarios
Direccién de Orientacidén Familiar y Asistencia Social
Direccién de Rehabilitacion e Inclusiéon
Direccion de Centros Asistenciales
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal de Proteccion Integral de los Derechos

de Nifas, Niflos y Adolescentes
Procuraduria Estatal de Proteccién de la Familia y de los Derechos de las & \
Nifias, Nifios y Adolescentes '

Direccién de Voluntariado y Vinculacién Institucional con la Sociedad Civil

5.3 ENTREGABLES

Todas las actividades seran documentadas, por lo que serdn las evidencias que den

prueba de los avances o logros obtenidos.

De conformidad con lo establecido en el punto que antecede, respecto & la

planeacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026), se

realizardn las siguientes actividades:

e I 5\

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensicnes, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060

www.dif tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.




TA. & K | |
5 UAF N ACA
BAs % ) umnnn DE ADMINISTRACION iﬁn:@cn‘m DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
coﬁ “"V““’N"S"g: AMOR ZAS | Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
ACTIVIDADES ENTREGABLES RESPONSABLES
1.1 Elaborar el Programa de
Capacitacidn en materia de gestidn Programa de RACA
documental y administracion de | Capacitacion firmado.
archivos.
2.1 Recibir y efectuar las solicitudes de ] . .
Transferencias Primarias MigUtaselinyentamos RACAY RAT
: sellados
22Lllevar a cabo el proceso de
desincorporacién de los Documentos Acta de RACA, OICY
de Comprobacién  Administrativa . L RAT
desincorporacidn
Inmediata y Documentos de Apoyo
Informativo.
2.3 Realizar donaciones de papel a la | Oficio de entrega por
Unidad de Distribucién de Libros de | parte del ACA Yy el Acta RACAY SE
Textos Gratuitos de la Secretaria de | de Entrega Recepcion
Educacion. por parte de la SE
3.1 Elaborar y ejecutar el calendario de Cédulas de
visitas de verificacidn en las distintas verificaciény RACAY RAT
unidades y dreas administrativas. evidencia fotografica
5.4 RECURSOS

5.4.1 Recursos Humanos

Para dar cumplimiento al articulo 20 de la Ley de Archivo para el Estado de Tabasco

(LAET), en la integracién del Sistema Institucional de Archivos se conformara de la

siguiente forma:

PUESTO FUNCION

PERSONAS

JORNADA
LABORAL

Responsable del
Area Coordinadora

de Archivos

Promover que las dreas operativas
lleven a cabo las acciones de gestién
documental y administracién de los 1
archivos, de manera conjunta.

Fundamento Articulo 24 de la LAET.

Lunes a viemes
08:00 a 16:00 hrs

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169
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Integrar, organizar y resguardar los
archivos de las unidades administrativas 1 por cada
y dreas, colaborar con el RACA para
Archivo de Tramite | elaborar los instrumentos de control
archivistico.
Fundamento Articulo 29 de la LAET.
Recibir transferencias primarias,
conservar los documentos, promover la
baoja documental de los expedientes y
permitir la consulta y prestamos de los
expedientes.
Fundamento Articulo 30 de la LAET.
Corroborar que la documentacién de
las transferencias primarias que infegran
las cajas coincida con los inventarios de
Archivo de archivos, conforme al CADIDO.
Concentracién integrar el nimero de expedientes, el
registro de los procesos de disposicion Lunes a viernes
documental, incluyendo dictémenes, 08:00 a 16:00 hrs.
actas e inventarios.
Identificar y realizar las transferencias de
documentacién, en los términos que
establezcan las disposiciones
documentales.
Fundamento Articulo 30 de la LAET.
Responsables de Son los responsables de la recepcién,
registro, seguimiento y despacho de la | 1 Porunidado Lunes a viemes
documentacién para la integracién de drea 09:00 a 17:00 hrs.
Correspondencia | los expedientes. administrativa & \

Responsables del Lunes a viernes

unidad o drea 09:00 @ 17:00 hrs.
administrativa

Lunes a viernes
08:00 a 16:00 hrs.

Responsable de

las dreas de

Fundamento Articulo 28 de la LAET.

5.4.2 Recursos Materiales

Con fundamento en el articulo 11 fraccion VIl y VIl de la LAET, los sujetos obligados

los documentos de archivo, mismos que se deberdn adecuar a la posibilidad
presupuestal, debiendo destinar los recursos necesarios para el cumplimiento,y

atencion al PADA 2026.

deberan contar con infraestructura adecuada para el resguardo y conservacién de <
@)
]
=

S =\ N
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A continuacién, se enlistan los materiales que son necesarios para el buen

desempefio de las actividades por parte del Sistema Institucional de Archivos:

DESCRIPCION DEL MATERIAL:

hojas blancas tamano carta

hojas blancas tamano oficio

Folders con ceja tamafo carta

Folders con ceja tamafo oficio

Estantes para expedientes

Cajas tamafo carta (uso exclusivo para transferencias primarias)

Cajas tamanio oficio (uso exclusivo para transferencias primarias)

Cordén de algodén blanco de 12 capas

Agujas capoteras

Perforadoras de 3 orificios

borradores

sacapuntas

Pegamento adhesivo

Bascula de uso rudo con plataforma plegable 600 kg. /100g
precisidn, acero inoxidable

Flexémetro industrial contra impactos 5.5 cm cinta 25 mm

Carrito de carga plegable tipo plataforma, con soporte de 300 kg.

5.5 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

El PADA 2026 del Sistema DIF Tabasco, establece actividades a desarrollar durante

X/ €

el ejercicio 2026 las cuales se describen de la siguiente manera:

)%\Pé{inalo

B ——— e —— ] — —— 'L
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5.5.1 Cronograma de actividades para la ejecuciéon del PADA 2026.

MES

ACTIVIDADES

1.1 Elaborar e! Programa de Capacitacion
en materia de gestidn documental y
administracion de archivos.

2.1 Recibir y efectuar las solicitudes de
Transferencias Primarias.

22 Llevar a cabo el proceso de
desincorporacién de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata
y Documentos de Apoyo Informativo.

2.3 Realizar donaciones de papel a la
Unidad de Distribucion de Libros de
Textos Gratuitos de la Secretaria de

Educacion

3.1 Elaborar y ejecutar el calendario de

visitas de verificacidn en las distintas
unidades y dreas administrativas.

)
5.6 COSTOS

La cuantificacion del costo para el cumplimiento del PADA 2026 esta supeditada a

los presupuestos de cada unidad administrativa para atender las necesidades y
requerimientos de sus Archivos de Tramite, y la asignacion de recursos que se

destinen al Archivo de Concentracién y a la capacitacion. }(\

Las propuestas en materia de recursos materiales y humanos se apegaran a lo
programado en el presupuesto y de conformidad con lo establecido en el articulo

10 de /a Ley de Austeridad del Estado de Tabasco que tiene como objeto regulgf y

: I Ly

\
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normar las medidas de austeridad que se deberan observar en el ejercicio del gasto

publico estatal.

6. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA
6.1 PLANIFICAR COMUNICACIONES

El canal de comunicacién establecido entre los Responsables de los Archivos de
Tramite, Grupo Interdisciplinario, Archivo de Concentracion con el Area
Coordinadora de Archivos, serd a través de correos electrénicos o memorandums
segln sea el caso, en el sentido de las activades programadas en el presente
documento, con la finalidad de que se generé una retroalimentacién que coadyuve

en la mejora continua de la materia.

Por lo anterior, con la finalidad de llevar un control de la realizacién de las
actividades establecidas en el PADA 2026, se deberd desarrollar de forma

planificada, sistematica y homogénea cada uno de los procesos para la gestion de

los documentos que son soporte y evidencia de las atribuciones y& \
v

responsabilidades.

Grupo Interdisciplinario N

Responsables del Archivo de Tramite \

Responsables de Correspondencia Area
Coordinadora
de Archivos

Archivo de Concentracion
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6.2 REPORTES DE AVANCES

Através de las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario, aprobadas mediante
el acuerdo DIF/GI/ORD/04/2025.], se estara informando respecto a los avances de

las actividades programadas en este documento.

No. Fecha Sesién
1 20 de enero Primera Sesién Ordinaria
2 16 de abril Segunda Sesién Ordinaria
3 02 de Julio Tercera Sesién Ordinaria
4 20 de noviembre Cuarta Sesién Ordinaria
| |

Asi como en el informe anual de cumplimiento, mismo que es publicado en la

pagina institucional de este organismo descentralizadoy en la Plataforma Nacional &

de Transparencia.

6.3 CONTROL DE CAMBIOS

En consideracién de la operatividad y desarrollo de las actividades, se puede

presentar la necesidad de realizar un sistema de control de cambios, mismo que

establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026).
También serd posible reconsiderar las metodologias de trabajo y aplicar nuevas,

que tengan por objetivo alcanzar las metas de forma rapida y eficaz.

permitird llevar a cabo adecuaciones necesarias para alcanzar los objetivos \
on
i

L7

RR—— 1
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Asimismo, el ajuste del cronograma respecto a las fechas fijadas en este

documento, para la conclusién de los objetivos planteados en vista de riesgos y

situaciones que puedan alargar el tiempo en que estas se llevan a cabo.

7. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

En cumplimiento a los articulos 24, 52, inciso f) y 60 de la Ley General de Archivos;

23y 58, fracciéon Il de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; asi como a los

numerales 2, fracciones IV y VII, 9, fraccién |, inciso b) del Acuerdo por el que se

emiten las disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en

Materia de Control Interno del Estado de Tabasco, emitido por la entonces

Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco (en adelante

Disposiciones de Control Interno), esta Area Coordinadora de Archivos, detecté un

riesgo, con dos posibles factores que lo originan; por lo que se estableceran a lo

largo del presente afio, acciones de control, con la finalidad de mitigar en la mayor &

medida posible dicho riesgo; el cual, se describe a continuacion

7.1 CONTROL DE RIESGOS.

>4

Ve

DESCRIPCION DE LAS

archivisticos.

los archivos fisicos.

e CLASIFIACION | No.DE | DESCRIPCION DE El;%ﬁ'g;f‘ﬂ ACCIONES DE
DEL RIESGO FACTOR LOS FACTORES RIESGO CONTROL
Implementar
. Incumplimien | verificaciones en ~
E;;;i?\;gggess Que los | to  a las | las unidades
Py s EV(:eLTr:?rlo’tsales gel | OPligaciones administrativas
. O en f o LI
- . ] revistas en la | con el ob
incumplen | A yministrativo 1.1 Archivo de | P IS8 l N jetivo de
con los S Ley de | corroborar los
iR ST iTnERTEe Tramite no sean ) ) )
o control congruentes con | Archivos para | inventarios

el Estado de
Tabasco.

documentales,
con los archiyos

Pégina14 35(.—4/ \SF
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Desconocimiento
de los .
Responsables del Realizar las
Archivo de Tramite, capacitaciones en
asi como de las materia de
areas generadoras elaboracién de
de mformamor? de inventarios

1.2 cada unidad
administrativa, documentales para
respecto a la IOS Responsab'es del
implementacion, Archivo de Tramite
elaboracién y del Sistema DIF
actualizacién de los Tabasco.
inventarios
documentales.

8. MARCO NORMATIVO

e Leyde Archivos para el Estado de Tabasco.

e Ley General de Archivos.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo
de Aplicacién General en Materia de Control Interno del Estado de Tabasco. y

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. /&

e Leyde Austeridad del Estado de Tabasco.

9. GLOSARIO

AC: Archivo de Correspondencia. \
AT: Archivo de Tramite.

AGET: Archivo General del Estado de Tabasco.

CADIDO: Catédlogo de Disposicién Documental.

DCAI: Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata.
Gl: Grupo Interdisciplinario.

LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

RAT: Responsables del Archivo de Tramite.

RAC: Responsable del Archivo de Concentracion.

SIA: Sistema Institucional de Archivos

){
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Sistema DIF Tabasco: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado

de Tabasco.
SE: Secretarfa de Educacion.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos: 22 al 24y 27, fraccidn lil, de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026, fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y
cuenta con el visto bueno de la Titular de la Unidad de Administraciény Finanzasy
autorizado por el Coordinador General del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Tabasco, mismo que serd publicado en la pagina institucional
de este organismo descentralizado.

VICTOR DE DIOS GOMEZ
Coordinador General del Sistema para el Desarrollo
integral de la Familia del Estado de Tabasco. %

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas.

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO E&/
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos.

)}
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En cumplimiento con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025),
especificamente en la actividad 1.1 en el que se debe establecer y ejecutar el
calendario de capacitaciones virtuales o presenciales, y con fundamento en el
articulo 27, fraccioén VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en el
que se establece la elaboracidon de programas de capacitacién en materia de
gestion documental y administracién de archivos, se tiene a bien elaborar el
presente Programa de Capacitaciones para los Servidores PUlblicos de este
organismo descentralizado, el cual pretende facilitar el aprendizaje en los
procesos, enfoques y criterios utilizados para ampliar la calidad de la
administracion de archivos que se desarrollan al interior de cada una de las

Unidades Administrativas del Sistema DIF Tabasco.

Calle Manuel A, Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.di .gob.m:
Villahermosa, Tabasco.
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OBJETIVO

El Programa de Capacitaciones tiene como objetivo actualizar y ampliar los
conocimientos de los servidores publicos, brinddandoles las herramientas
necesarias y suficientes para cumplir con la responsabilidad encomendada, asf
como fortalecer el conocimiento técnico archivistico de las y los responsables de
archivos, para el buen desempefio de sus actividades en la administracién de

archivos.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. | ENE | FEB |MAR | ABR | MAY [3UN |3uL | Aco | sEP | ocT | Nov | DIC

@/*W@ -

: ¥
1. Elaboracion del Programa de Capacitaciones (

/7%
m 1
2. Implementacién del Programa de Capacitaciones J/ Q ‘%’/ .go !
MO
[a
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3. Tema: Procedimiento de Transferencia Primaria

4, Tema: Inventarios Documentales y entrega para publicacion en
Plataforma Nacional de Transparencia.

5. Tema: Procedimiento de Desincorporaciéon de Documentos de

Comprobacién Administrativa y Apoyo Informativo.

No obstante, queda abierto el cronograma de capacitaciones, para las solicitudes
que las unidades y areas administrativas hagan llegar a esta Area Coordinadora

de Archivos, o en su caso, las necesidades que se presenten.

Los temas de capacitacién en linea y/o presenciales programados, seran para las

areas operativas que conforman el Sistema Institucional de Archivos:

e Responsables del Area de Correspondencia.

e Responsables del Archivo de Tramite.

e Responsable del Archivo de Concentracion.

Los temas establecidos en el cronograma, atienden las necesidades de las areas,
con la finalidad de fortalecer los conocimientos y habilidades de las personas
servidoras publicas en la gestién documental y la administracién de archivos

para la proteccién documental del Sistema DIF Tabasco.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif:
Villahermosa, Tabasco.
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CALENDARIO ENERO

i i 4 Fecha Hora
Unidad Administrativa
Coordinacién General 29 de enero 11:00 am
Secretaria Técnicay 30 de enero 1:00 am
Seguimiento Institucional
Unidad de
Administraciény 30 de enero 1:00 pm
Finanzas

CALENDARIO FEBRERO

Unidad Administrativa Fecha Hora

Administraciény 06 de febrero 1:00 am
Finanzas

13 de febrero 11:00 am

b
<
X

Unidad de Apoyo Juridico

Unidad de Transparencia 26 de febrero 11:00 am A

IR
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CALENDARIO MARZO

Unidad Administrativa Fecha Hora

Unidad de Apoyo

. 13 de marzo 1M:00 am
Informatico

Direccién de Voluntariado
y Vinculacién Institucional 20 de marzo 1:00 am
con Sociedad Civil

Direccién de Servicios
Alimentarios y Desarrollo 27 de marzo 11:00 am

oMU % |
' %

7
s

.-i--.

e

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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