DIRECCION DE OFICINA
DE COORDINACION

sse Dl
co '_._ ; SERVIR CON PASION, | COORD'NACléN

| TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO |

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 09 DE ENERO DE 2026

MEMORANDUM NO. DIF/CG/DOC/0051/2026
ASUNTO: RESPUESTA DE LA CIRCULAR
DIF/UAF/ACA/001/2026

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
PRESENTE

En respuesta a la Circular DIF/AUF/SSN/ACA/001/2026, se envia a usted
4er. Reporte Documental de los Archivos de Tramite por las Unidades
Administrativas, de la Subdireccion de Atencién Ciudadana, 2S.1
Programas Sociales de Atencién a Familias y Poblacién Vulnerable,
11C.4 Programas y Proyectos en Materia de Informacién y Evaluacién,
8C.16 Administracion y Servicios y 8C.17 Administracién y Servicios De
Correspondencia, con corte al 31 de diciembre del 2025, mismas que se
haran llegar via correo electrénico.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

" UAF|8SN|ACA
12 ENE 2026

Julio del Carry
Direccion de

Elaboré CH, Validé

Selene Pérez Peregrino Julio del CarmegRy Contreras Sdnchez

Departamento De Seguimiento Normativo Director de Ofjctna de Coordinaciéon
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39020 / www.dif.tabasco.gob.mx

Villahermosa, Tabasco.
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ARCHIVO DE TRAMITE 2025

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

RATIVA:

DE OFICINA DE C ON

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

FONDO: DIF

SECCION: 25 ASISTENCIA SOCIAL

SERIE: 25.1 PROGRAMAS SOCIALES DE ATENCION A FAMILIAS Y POBLACION VULNERABLE

o VIGENCIA DOCUMENTAL.
¢ CODIGO DE NUMERO
consectmvo o | be @ | CLASIICACION EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) Mooy | hg™ | ToraL e 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) i UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
ARCHIVISTICA (9) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZOEN | PLAZOEN |PLAZOTOTAL
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE TRAMITE DE INMUEBLE MUEBLE POSICION
10N ci
1 1 DIF.25.1/01/2025 APARATOS VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 02/01/2025 | 26/12/2025 X X X X X 7 SUBDIRECCION |LIBRERO S/N DE INVENTARIO. EQUIPO DE COMPUTO | EN PROCESO DE
ORTOPEDICOS | APOYO DE APARATOS ORTOPEDICOS DE ATENCION CON NO. DE INVENTARIO. | FOLIADO
2025 CON EXPEDIENTES DE CIUDADANA (ACTI40150000532016)
DOCUMENTOS PERSONALES DE LOS
RENEEICIADIOS
2 2 DIF.25.1/02/2025 LENTES VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 08/02/2025 |29/1/2025 x x x x x 7 SUBDIRECCION |LEFORD,CAJASSOBRE UNAMESA  [EQUIPODECOMPUTO | EN PROCESO DE
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION | EN LA OFICINA DEL DR. MARCO CON NO. DE INVENTARIO. | FOLIADO
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA  |ANTONIO LOPEZ RODRIGUEZ (ACTI40100003512015)
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
3 3 DIF.25.1/03/2025 COLOSTOMIA VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 09/04/2025 {28/11/2025 x X X X X 7 SUBDIRECCION |LIBRERO DE MADERA,COLOR.CAFE |EQUIPO DE CGMPUTO | EN PROCESO DE
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION | OBSCURO, S/N DE INVENTARIO, CON NO. DE INVENTARIO | FOLIADO
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA (ACTI40150000432016)
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
4 4 DIF.25.1/04/2025 COMPRA VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 01/04/2025 | 08/12/2025 X X X X X 7 SUBDIRECCION |LIBRERO TRIPLAY COLORNEGRO EQUIPO DE COMPUTO | EN PROCESO DE
DIRECTA DE APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION | S/N DE INVENTARIO CON NO. DE INVENTARIO | FOLIADO
MEDICAMENTOS |CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA (ACTMO150000512016).
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
B B DIF.25.1/05/2025 APOYO SOCIAL | VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 12/03/2025 |26/11/2025 x x x X X 7 SUBDIRECCION |LIBRERO DE MADERA COLOR.CAFE |EQUIPO DE COMPUTO | EN PROCESO DE
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION | OBSCURO S/N DE INVENTARIO CON NO. DE INVENTARIO | FOLIADO
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA (ACTI40150000432016)
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
6 6 DIF.25.1/06/2025 HERITROPOYECTI | VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 01/04/2025 | 03/1/2025 X X X X X 7 SUBDIRECCION |LEFORD,EN UN LIBRERO DE EQUIPO DE COMPUTO  [EN PROCESO DE
NA ERITROPOYETINA 2025 CON DE ATENCION | MADERA COLOR: CAFE OBSCURO | CON NO. DE INVENTARIO | FOLIADO
EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA S/N DE INVENTARIO (ACTMO150000512016)
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
El presente inventario constade _01__ hoja y ampara la cantidad de __06__ expedientes de los afios extremos _ 2025_ .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
SELENE PEREZ PEREGRINO SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ e  acras
JEFE DE DI ] 0 RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1



Ll

SERVIR CON PASION,
TRAN:

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

ISFORMAR CON AMOR

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA'SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OFICINA DE COORDINACION

AREA DE ATENCI

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

— VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO CODIGO DE CLASIFICACION FECHADE | FECHA FINAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTNO (7) (RSB o 12) ) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
LAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATNVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e Ul INVUEBLE MUEBLE POSICION
LIBRERO DE MADERA
EXPEDIENTES DE ARCHIVG | POCUMENTOS DERIVADOS DE SUBDIRECCION COLORCAFE SE ENCUENTRA EN EL DEPARTAMENTO
1 1 DIFBCIGOY2025 [0 24/01/2025 x x 2 5 7 DEATENCION | oo e oE DE SEGUIMIENTO NORMATIVO EN
CIUDADANA PROCESO DE GENERAR EXPEDIENTE
INVENTARIO

El presente inventario consta de (20) _01__ hoja y ampara la cantidad de (21) __ 01__

expedientes de los afios extremos (22) __2025___.

ELABORG (23)

SELENE PEREZ PEREGRINO
JEFE DE

SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

REVISO (24) AUTORIZO (25)

JULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS
DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

FECHA DE ENTREGA: 30/09/2025
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR
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GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD WA DE OFICINA DE
INOMBRE DEL AREA DE ATENCION
FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
NUMERO X NUMERO VIGENCIA DOCUMENTAL
consecuTivo | NOMERO |CODIGO DE ‘:I"“S'F'CAC'O" ULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADE | FECHAFINAL | rorAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) | OBSERVACIONES (19)
[G) DE EXP (8) ARCHIVISTICA (9) INICIO (12) (13) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico olmAL ELECTRONCO ADMINSTRATIVO Leoa FiscAL CoNTABLE [PLAZOENTRAWIE|  ( PLROER | |PLAZOTOTALOS | mmuesie musLe POSICION
BITACORA DE CORRESPONDENCIA EN DONDE SE
I
BITACORA DE SUBDIRECCIONDE  |ASIENTA LA RECEPCION. REGISTRO, SEGUIMIENTO Y S BE " [oe EsCRIToRIO [pisco buRo
1 1 DIF.8C.17/01/2025 DESPACHO DE LA DOCUMENTACION PARA LA 11812025 1213012025 NA x x 2 5 7
IATENCION CIUDADANA ATENCION  [No. DE ACT DEL CPU
INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS CIUDADANA |1401003062019
ARCHIVOS DE TRAMITE

El presente inventario consta de (20) _01__ hoja y ampara la cantidad de (21) __01

expedientes de los afios extremos (22) __2025___.

ELABORG (23)

SELENE PEREZ PEREGRINO
JEFE DE DEFARTAMENTO DE SEGUINIENTO NORMATIVO

FEviso (20

SELENE PEREZ PEREGRINO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

uL10 D
DIRECTOR

AUTORTZO (25)

EL CARMEN SANCHE: ras
DE OFICINA DE COORDINACION

1oE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OFICINA DE COORDINACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

FONDO: DIF

SECCION: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.

SERIE: 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION.

’ . ) VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO NUMERO DE CODIGO DE TTULO DEL recHADE | rEcHa | NUMERO
CONSECUTIVO =) CLASIFICACION ST ) DESCRIPCION (11) TEeE) | Ee TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
7) ARCHIVISTICA (9) FOJAS (14) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
ADMINIST PLAZO EN PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO e LEGAL | FISCAL | CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION | CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
EXPEDIENTES DE
REPORTES SUBDIRECCI EN PROCESO DE FOLIADO
1 1 DIF.TIC.4/01/2025 prar/pTCI | WMESTRALES DE 24/01/2025 | 31/12/2025 X X X 2 5 7 ONDE ACTI507000905 DEPARTAMENTO DE
o CONTROL INTERNO ATENCION SEGUIMIENTO
(PTCI) Y MATRIZ DE CIUDADANA NORMATIVO (1 CARPETA)
RIESGO (PTAR) 2024
El presente inventario consta de (20) _01__ hojay ampara la cantidad de (21) _ 01__ expedientes de los afios extremos (22) _ 2025__ .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)

AANGELICA TORRES MONTES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

3JULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS
DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 09/01/2026




