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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GOBIERNO DEL PU EBLO 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa: DIRECCIÓN DE OFICINA DE COORDINACIÓN 

Nombre del titular: JULIO DEL CARMEN CONTRERAS SÁNCHEZ 

Cargo: DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACIÓN 

Domicilio: CALLE MANUEL A. ROMERO NO. 203 COL. PENSIONES C.P. 86170, VILLAHERMOSA, TABASCO, CENTRO. 

Teléfono: 9933 19 17 20 

Fondo: DIF 

Sección: 1S. ASISTENCIA SOCIAL 

Serie Descripción Año 

1S.1 Junta de Gobierno 2025 

Sección: 4C- RECURSOS HUMANOS 

Serie Descripción Año 

4C.23 Servicio Social y Prácticas Profesionales 2025 

Sección: BC TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 
Serie Descripción Año 

8C.16 Administración y Servicios de Archivo 2025 

8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 2025 

Expedientes 

5 

Expedientes 

1144 

Expedientes 

Ubicación fisica 

Oficina de Coordinación en 
el archivero No. 

ACT030040015362014 

Ubicación fisica 

Oficina del Departamento 
de Desarrollo Humano y 
Profesionalización en Jos 

archiveros con No. 
ACC030150000392017, 
ACC030150000372017 y 

en cajas de archivo. 

Ubicación fisica 

Dirección de Oficina de 
Coordinación en el 

archivero No. 
ACT030040015362014 

Dirección de Oficina de 
Coordinación en el 

archivero No. 
ACT030040015362014 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 



TA~fiil 
BAS~ 
co~ 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Taba seo 

GOBIERNO DEL PUEB LO 

~ IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa: DIRECCIÓN DE OFICINA DE COORDINACIÓN 

Nombre del titular: JULIO DEL CARMEN CONTRERAS SÁNCHEZ 

Cargo: DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACIÓN 

Domicilio: CALLE MANUEL A. ROMERO NO. 203 COL. PENSIONES C.P. 86170, VILLAHERMOSA, TABASCO, CENTRO. 

Teléfono: 

Fondo: 

Sección : 

Serie 

2S.1 

Sección: 

Serie 

11C.4 

Sección: 
Serie 

BC.16 

BC.17 

9933 19 17 20 

DIF 

2S ASISTENCIA SOCIAL 

Descripción Año 

PROGRAMAS SOCIALES DE ATENCIÓN A 
2025 

FAMILIAS Y POBLACIÓN VULNERABLE 

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS. 
Descripción 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 
DE INFORMACIÓN Y AVALUACIÓN 

se TECNOLOGIAS y SERVICIOS DE LA INFORMACION 
Descripción 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
ARCHIVO 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA 

Año 

2025 

Año 

2025 

2025 

Expedientes 

6 

Expedientes 

1 

Expedientes 

/ PÉREZPE RESPOr~~E ARC 

Ubicación física 

SUBDIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

Ubicación física 

SUBDIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

Ubicación física 

SUBDIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

SUBDIRECCIÓN DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 



TA~íif 
BAS~ 
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GOBIERNO DEL PUEBLO 

~ IF 

Área de identificación 

Unidad Administrativa: 

Nombre del titular: 

Cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Fondo: 

Sección: 

Serie: 

Subserie 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑ02025 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS 

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

CALLE MANUEL A. ROMERO No. 203, COL PENSIONES, CP. 86169 

9933191720 EXT.39060 Y 39066 

DIF 

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 

Descripción Año Expedientes Ubicación física 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MAN U EL A 

HERRAMIENTAS DE MEJORA ROMERO NO. 203 COL. 
3C.13.l 2025 l 

REGULATORIA PENSIONES C.P. 86169 

V ISO RAMA DI F 1000612318 

2DA CAJONERA 

Sección: se. TECNOLOGIAS y SERVICIO DE LA INFORMACION 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS DE 
LA CALLE MANUELA 

8C.16 2025 l ROMERO NO. 203 COL. 
ARCHIVO 

PENSIONES C.P. 86169 

ACTDI 5110141942021 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MANUEL A 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ROMERO NO. 203 COL. 
8C.17 2025 l 

CORRESPONDENCIA PENSIONES C.P. 86169 CPU 

CON INVENTARIO No. 

ACT140150004842016 

Sección: lOC. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MANUEL A 

lOC.3 AUDITORIAS 2025 14 ROMERO NO. 203 COL. 

PENSIONES C.P. 86169 

ACT140150004842016 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MANUEL A 

lOC.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2025 3 ROMERO NO. 203 COL. 

PENSIONES C.P. 86169 

ACTD15ll0141962021 



DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MANUEL A 

ROMERO NO. 203 COL. 
lOC.9 QUEJAS Y DENUNCIAS 2025 4 

PENSIONES C.P. 86169 

inventario 

ACTDl5110141922021 
Sección: llC. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

DIF CENTRAL UBICADO EN 

LA CALLE MANUEL A 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 

l lC.4 
DE INFORMACIÓN 

2025 3 ROMERO NO. 203 COL. 

PENS IONES C.P. 86169 D IF 

1000612318 2A CAJONERA 

TITULAR DE 
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BAS~ 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco 
GO BIERNO OEL PUEBLO 

~ IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa: Áea Coordinadora de Arch ivos 

Nombre del titular: Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado 

Cargo: Responsable del Área Coord inadora de Archivos 

Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México 

Teléfono: Tel. 3191720 ext. 39060 

Fondo: DIF 

Sección: 8C Tecnolog1as y Serv1c1os de la lnformac1on 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

Cajonera 3 y 4 en el 

arch ivero con numero de 

Administración y Servicios de Archivo 
inventario 0304002306 en 

8C.16 202S 9 
la Subdirección de 

Segu im iento y 

Normatividad 

Cajonera 3 con no. de 

inventa rio 0304002S06. 

Computadora con no. 

Administración y Servicios de inventario 
8C.17 2025 2 

Correspondencia ACTI4010000317201S en la 

Subdirecc ión de 

Seguimiento y 

Normatividad 

Sección: llC Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Serie Descripción · Año Expedientes Ubicación física 

Caj onera 3 e n e l 

arch ivero con nu m ero 

de inventario 

llC.4 
Programas y Proyectos en materia de 

2025 l 0304002306 en la 
información y Eva luac ión 

Subd irección de 

Seg ui m iento y 

Normativ idad 

- ~r ..... -"' 

'r ,, ~ _, ' ~ ./ --~ m.cut~ c.- ., ..... ....,,,,. 
R DA uzz\'19.gs1Nef!Í. , V ARADO ALEJAND~O VILLEDA VALDEZ 

RESPONSABLE DtL AKtA COORDINADORA DE ARCHIVOS RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
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BAS~ 
co~~:~ 

GODI ER NO DEL PUEBLO 

D IF 
Área de identificación 

Unidad Administrativa: 

Nombre del titular: 

Cargo : 

Domicilio : 

Teléfono : 

Fondo: 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2025 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS 

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINIOSTRACIÓN Y FINANZAS 

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169, Villahermosa, Tabasco. 

Tel. 993 3191720 Ext. 39115 

DIF 

Sección : se. RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

INMUEBLE DE LA SUBDIRECCIÓN 

5C.3 
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 

2025 6 
DE PLANEACION Y FINANZAS 

PRESUPUESTAL MUEBLE: 
0304002006 

INMUEBLE DE LA SUBDIRECCION 
DE PLANEACIÓN Y FINANANZAS 

5C.4 INGRESOS 2025 1 ARCHIVERO FIJO EN LA PARED, 2do. 
LIBRERO NIVEL 3 

ACTl4010000319201 9 

INFORMACIÓN EN EQUIPO 
CÓMPUTO, ACTDl150111 892021 

5C.5 LIBRO CONTABLE 2025 1 C:\Userslrubicelcastellanog\Desktop\5C 
.5 LIBROS CONTABLES 

ACTDl150111 892021 

INFORMACIÓN EN EQUIPO 
CÓMPUTO, ACTDl5150111 892021 

5C.6 REGISTRO CONTABLE 2025 1 
ACTDl5150111 892021 

C:\Usersl rubicelcastellanog\Desktop\5C 
.6 REGISTROS CONTABLES 

CTDl5150111892021 

INMUEBLE DE LA SUBDIRECCIÓN 
DE PLANEACION Y FINANZAS (OTO. 

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS 2025 12 
CONTABILIDAD) 

REPISA DE MADERA PRIMER Y 
SEGUNDO NIVEL, (CON NUMERO DE 

INVENTARIO 1507000506) 

C~'VAOO' 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 



1 DE l 

TAllltiil 
BAS~ 
co~ 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GOntEANO DEL PUEBLO 

~ IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 
Unidad Administrativa: Subdirección de Planeación y Finanzas 

Nombre del titular: Pamela Alejandra Solis Gil 

Cargo: Titular de la Unidad de Administración y Finanzas 
Domicilio: Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 
Teléfono: Tel. 3191720, ext. 39127 

Fondo: 

Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación 

Serie Descripción Año 

3C.7 Programas Operativos Anuales 2025 

Integración y Dictamen de Manuales de 
3C.11 2025 

Organización 

Integración y Dictamen de Manuales, Normas y 
3C.12 2025 

Lineamientos de Procesos y Procedimientos 

3C.20 Evaluación y Control de Ejercicio Presupuesta! 2025 

Sección: SC Recursos Financieros 
Serie Descripción Año 

5C.16 Ampliaciones del Presupuesto 2025 

5C.23 Conciliaciones 2025 

Sección: 8C Tecnologias y Servicios de la Información 
Serie Descripción Año 

8C.16 Administración y Servicios de Archivo 2025 

8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 2025 

Sección: 11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 
Serie Descripción Año 

Programas y Proyectos en Materia de Información y 
11C.4 2025 

Evaluación 

11C.15 Evaluación de Programas de Acción 2025 

11C.20 Indicadores de Desempeño, Calidad y Productividad 2025 

86169, Villahermosa, Tabasco , México 

DIF 

Expedientes 

1 

18 

16 

1 

Expedientes 

5 

10 

Expedientes 

1 

1 

Expedientes 

4 

1 

8 

Ubicación física 

Departamento de Organización, Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño. Anaquel (Inventario 

Act150070003602016) 

Departamento de Organización, Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño 

Anaquel Fijo (Act140100003442015. Equipo De Cómputo 
Dell). 

Departamento de Organización, Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño 

Anaquel Fijo (Act140100003442015. Equipo De Cómputo 
Dell). 

Departamento de Recursos Financieros 
Librero Empotrado en la Pared. 

Ubicación fisica 

Departamento de Registro, Compromiso y Control 
Presupuesta! y Departamento de Recursos Financieros 

Librero Empotrado en la Pared. 

Departamento de Registro, Compromiso y Control 
Presupuesta! y Departamento de Recursos Financieros 

Librero Empotrado en la Pared. 

Ubicación física 
Departamento de Organización, Procedimientos y 

Evaluación al Desempeño. Anaquel (Inventario 
Act150070003602016). 

Secretaria de la Subdirección de Planeación y Finanzas. 
Librero Empotrado a la Pared. 

Ubicación física 
Departamento de Recursos Financieros Librero Empotrado 

en la Pared. 
Departamento de Organización, Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño. Anaquel (Inventario 

Act150070003602016) . 

Departamento de Organización. Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño. Anaquel (Inventario 

Act150070003602016). 

Departamento de Organización. Procedimientos y 
Evaluación al Desempeño. Anaquel (Inventario 

Act 150070003602016). 

~//~v~/// (}_ é. 
CESAR EMILIO CORROY ARelA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GOlllEIH~O OfL PlJl:t!L() 

~IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de ident ificación 

Unidad Administrativa: Unidad de Administración y Finanzas (Subdirección de Personal y Nómina) 

Nombre del titular: Pamela Alejandra Gil Solis 

Cargo: Titu lar de la Unidad de Administración y Finanzas 

Domici lio: Manuel Antonio Romero No. 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México 

Teléfono: 319 17 20 Ext. 39070 

Fondo: DIF 

Sección: 4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación fisica 

Subdirección de Personal y 
Nómina, Departamento de 

4C.3 Expediente Único de Personal 2025 108 Movimiento, Plantilla y 
Expediente de Personal, 

archivo ,anaquel 1. 

Subdirección de Personal y 
Nómina, Departamento de 

4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas 2025 1 
Movimiento, Plantilla y 

Expediente de Personal, 
escritorio con No. de inventario 

ACC07772018 

Subdirección de Personal y 

4C.5 Nómina de Pago de Personal 2025 31 
Nómina. Departamento de 

Nómina, entrepaños del 
Departamento de Nómina 

Subdirección de Personal y 
4C.8 Control de Asistencia 2025 41 Nómina, Departamento de 

Incidencia, cajas de archivo 

Subdirección de Personal y 
4C.10 Descuentos 2025 2 Nómina. Departamento de 

prestaciones al Personal 

Subdirección de Personal y 

4C.11 Estimulas y Recompensas 2025 8 
Nómina. Departamento de 
Nómina, entrepaños del 

Departamento de Nómina 

Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e 
Subdirección de Personal y 

4C.21 2025 2 Nómina, Departamento de 
Higiene en el Trabajo 

Prestaciones al Personal 

Subdirección de Personal y 
Nómina. Departamento de 

8C.16 Administración y Servicios de Archivo 2025 1 Movimiento, Plantilla y 
Expediente de Personal, 

archivo ,anaquel 3. 

Subdirección de Personal y 
Nómina, Equipo de cómputo 

8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia 2025 1 
con num. De inventario, 
ACT140150007 422017, 

escritorio, Carpeta Bitácora de 
Correspondencia 2024 



11C.4 
Programas y Proyectos en Materia de Información y 

2025 
Evaluación 

Subdirección de Personal y 

2 
Nómina, cajonera color negro 
con núm. De inventario DIF-

1000041624. 

Anuario Osto Benitez 

"''°'"'" °' '°'"'VO °' "~ 

\ 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 

del Estado de Tabasco 
c.09!1JtHOl>l!t.-.lO 

CIF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 
Área de identificación 
Unidad Administrativa: Secretaría Técnica y Seguimiento Institucional 
Nombre del titular: Daniel Bautista Escobar 
Cargo: Secretario Técnico y Seguimiento Institucional 
Dom1c1ho: Calle Manuel A. Romero No. 203, Col. Pensiones 
Teléfono: 3191720 Ext 39020 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción 1 Año 1 Expedientes 

3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 
1 

202S 
1 

J 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción Año Expedientes 

SC.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO. 202S 1 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción Año Expedientes 

BC.16 ADM INISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 202S 1 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción Año Expedientes 

BC.17 INFORME DE EJECUCION 2025 J 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción 1 Año 1 Expedientes 

9C.3 PUBLICACIO NES E IMPRESIONES INSTITUCIO NALES 
1 

202S 
1 

5 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción 1 Año 1 Expedientes 

llC.16 INFORME DE LABORES 
1 

202S 
1 

l 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción 1 Año 1 Expedientes 

llC.17 INFORME DE EJECUCIO N 
1 

2025 
1 

l 

Fondo: DIF 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Serie Descripción Año Expedientes 

202S 4 

1 
Ubicación física 

1 

__ .. _ .. _ 
...... cu .. ·-

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE 
~•CI • • • . ne-~~.,~~~~·~~· ·~ 

Ubicación física 
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE 

MELAMINA DE 0.90X0.60Xl80MT 

Ubicación física 
LIBl=IEl=IOTORRE CON PUERTAS SUPERIO RES Y 

AílCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE 

MELAMINA DE 0.90X0.60Xl80MT 

Ubicación física 
LIBRERO TORRE CON PUEIUAS SUPERIORES Y 

A PCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE 

M ELAMINA DE 0.90X0.60X1.80MT. 

1 Ubicación física 
1 LIBi'lt:RO TO><t<E CuN PUcR AS :,UPE>llO><cS ARCHIVERO 

HOi:llZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60Xl.80MT. ACT.1500'7Q00384201S 

1 Ubicación física 
l llBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES y ARCHIVERO 

HOl=llZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELA.MINA DE 

0.90X0.60Xl.80MT. ACT.15007000l84201S 

1 Ubicación física 
1 LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVEl=IO 

HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELA.MINA DE 

0.90X0.60Xt80MT. ACT.lS007000384201S 

Ubicación física 
L.IBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVEl=IO 

HORIZONTAL DE 2 GAVETAS OE MELAMINA DE 

0.90X0.60Xl.80MT. ACT.150070003842015 



TAlllfliil 
BAS~ 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

Ci061ERNO DEL PUESLO 

~ IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa : Dirección de Voluntariado y Vinculación Institucional con Sociedad Civil 

Nombre del titular: Patricia Pu lido Magaña 

Cargo: Director 

Domicilio: Manuel A. Romero 203 Col Pensiones 

Teléfono: 9933 191720 ext. 39005 

Fondo: DIF 

Secc ión: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN POLÍTICA 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 
VOLUNTARIADO Y 

VINCULACION INSTITUCIONAL 
11 C.19 INDICADORES 2025 3 CON SOCIEDAD CIVIL, EN EL 

ARCHIVERO CON NÚMERO DE 
INVENTARIO ACT 
030040000322017 

Sección : se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 
VOLUNTARIADO Y 

ADMI NISTRACIÓN Y SERVICIOS DE VINCULACION INSTITUCIONAL 
8C.16 ARCH IVO 

2025 1 CON SOCIEDAD CIVIL , EN EL 
ARCH IVERO CON NÚMERO DE 

INVENTARIO ACT 
030040000322017 

OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
VOLUNTARIADO Y VINCULACION 

8C.17 2025 1 INSTITUCIONAL CON SOCIEDAD 
CORRESPONDENCIA CIVIL EN LA COMPUTADORA CON 

NÚMERO DE INVENTARIO 
ACC07 11 2018 



TA~!W 
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co~ 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

~ IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal de Protección Integral de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 

Nombre del t itular: Patricia Alejandra Gutiérrez García 

Cargo: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal de Protección Integral de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 

Domicilio: Av. Hierro, Cerrada Cromo sin, Col. Cd. Industrial 

Teléfono: 9933191720 EXT 39380 

Fondo: DIF 

Sección: 3S. PROTECCIÓN DE LA NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES. 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

3S .1 Sesiones del Sistema Estatal 2025 1 ACT150360001482015 

3S.2 Comisiones del Sistema Estatal 2025 2 ACT1503?0001482015 

Mecanismos de Participación en Materia de 

3S .9 Protección de los Derechos de Niñas, Niños y 2025 1 ACT150360001482015 
Adolescentes. 

Sección : se. TECNOLOGIAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

8C .1 6 Administración y Servicios de Archivo 2025 1 ACT150360001482015 

8C .17 Administración y Servicios de Correspondencia 2025 1 ACT150360001482015 

Sección : 11C. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS. 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

11C.4 
Programas y Proyectos en Materia de 

2025 2 ACT150360001482015 
Información y Evaluacion P-tar 

11C.20 2025 2 ACT1 50360001482015 

~ 
Cristina lvet Torres Castillo 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 



Sistema para el Desarrol lo Integral de la Familia 

F del Estado de Tabasco 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificac ió n 

Unidad Administ rati va: Dirección de Orientación Familiar y Asistencia Social 

Nombre del t itular: Vielka Vega Zarate 

Cargo: Di rector Área "B" 

Domic ilio : Av. Velódromo de la Cd. Deportiva sin, col. 1º de Mayo, Villahermosa , Tabasco 

Teléfono : Tel. 9933191720, ext. 39150 

Fondo : DIF 

Secc ió n: BC Tecn o log ias y Servi c ios de la Información 

Serie Desc ripc ión Año 

BC. 16 Administración y Servicios de Archivo 2025 

BC.17 Administración y Servicios de Correspondencia 2025 

Sección : 11C Planeac ión, In formación, Eva luación y Po lít icas 

Serie Desc ripción Ai\o 

11 C.20 Indicadores de desempeño, ca lidad y productividad 2025 

Sección: 2S As istencia Socia l 

Serie Descri pc ión Ai\ o 

2S.11 Expediente único de las Niñas, Niños y Adolescentes 2025 

Expedientes Ubicación f ísica 

DIRECCION DE ORIENTACION 

1 
FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL, 
ESCRITORIO CON NUMERO DE 

INVENTARIO AC T1 50030009622015 

EQUIPOS DE COMPUTO DE LOS 
CAi JOSEFINA VICENCS, JULIETA 

CAMPOS, EVA SÁMANO, JOSE 
MARÍA PINO SÜAREZ, ESTEFANiA 

8 CASTAÑEDA, MARINA CORTÁZAR, 
SUBDIRECCIÓN DE CONTROL DE 

CENTROS EDUCATIVOS, 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL. 

Expedientes Ubicac ión física 

UBICADO EN EL ARCHIVERO DE 4 
9 GAVETAS CON NUMERO DE 

INVENTARIO ACT030040012202014 

Expedientes Ubicación f ís ica 

UBICADO EN LAS OFICINAS DE 
ÁREA DE TRABAJO SOCIAL DEL 

CAi. EVA SÁMANO DE LÓPEZ 
MATEOS, 

UBICADO EN LAS OFICINAS DEL 
ÁREA DE TRABAJO SOCIAL DEL 
CAi JOSE MARIA PINO SUÁREZ, 
UBICADO EN LAS OFICINAS DEL 
ÁREA DE TRABAJO SOCIAL DEL 

381 CAi JOSEFINA VICENS, 
UBICADO EN LAS OFICINAS DEL 
ÁREA DE TRABAJO SOCIAL DEL 

CAi JULIETA CAMPOS DE 
GONZÁLEZ PEDRERO, 

DIRECCIÓN DEL CAi MARINA , 
CAi ESTEFANIA CASTAÑEDA 

NUÑEZ, 
CENTRO DE ATENCIÓN AL 

ADOLESCENTE TABASQUEÑO: 

J;, ,6, f-1 """' L VA'<9""" ~. 
JESÚS MAN UEL VÁZQUEZ SOSA 

RESPONSABLE DE ARCHI VO DE TRÁM ITE 

1 DE 1 
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~IF 
Arca de identificación 
Unidad Adminis trativa: 

Nombre del titular: 

Cargo: 

Domici lio: 

Teléfono: 

Sección: 

Serie 

45.2 

Secc ión: 
Serle 

Dirección de Rehabilitación e Inclusión 

Aline Torres Montejo 

Directora 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2025 

Av. Perifi!rico Carlos Pellicer Cáma ra sin, Arco Noreste, Colonia, Casa Blanca , 2da. Secc ión, C.P . 86060, Vilta hermosa. Tabasco. 

99 33 19 17 20 extensión: 39420 

45. PROTECCION A PERSONAS CON DISC APACIDAD 

Descripción Afio Expedientes 

CENTROS DE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2025 4809 

45. PROTECCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

Descripción Afto Expedientes 

4S.1 PROGRAMAS SOCIALES DE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2025 34 

Sección: 2S. ASISTENCIA SOCIAL 

Serle Descripción 1 Año 1 Expedientes 

2S.10 EXPEDIENTE C LINICO 
1 

2025 

1 

3265 

Sección: 5C RECURSO FINANCIERO 

Serie Descripción Año Expedientes 

5C.4 INGRESOS 2025 2 

Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

Serie Descripción Ano Expedientes 

6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA. 2025 4 

Secc ión: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION. 

Serie Descripción Año Expedientes 

BC .16 AREA DE ARCHIVO Y TRAMITE 2025 1 

Sección: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

Serle 
.. 

Descripción Afio Expedientes 

8C.16 AREA DE ARCHIVO Y TRAMITE 2025 1 

Sección: BC TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION. 

Serle Descripción Ano Expedlcmtes 

BC.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 2025 1 

Sección: BC TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION. 

Serie Descripción Ano Expedientes 

OC.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 2025 1 

Sección: 11 C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 

Serie Descripción Ano Expedientes 

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2025 

Ubicación ffsica 

LIBREROS SUBDIRECCION 
DE ATENCION A PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD ACT-

UBRERODIF 
ACT0017720180 

Ubicación ffs ica 

OFICINAS DE LA 
SUBDIRECCION DE 

ATENCtONA PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD 

1 Ubicación ffslca 

1 ARCHIVO CUNICO (C.R.E.E) 

Ubicación flslca 

EL ARCHIVO SE 
ENCUENTRA GUARDADO 
EN LA PC CON NUM. DE 

INVENTARIO 
ACTD15150112492022 

Ubicación flsica 

EN El DEPARTAMENTO DE 
CONTROL DE ACTIVO Y 
SERVICIOS GENERALES 

Ubicación ffslca 

ARCHIVERO CON NÚMERO 
DE INVENTARIO CREE· 
000915 EN El AREA DE 
SUBDIRECCION ADMON 

Ubicación ffslca 

Área de la Subdireccion 
Administrativa en el escritorio 

con numero de inventario 
CREE000915 

Ubicación flslca 

DIGITAL, SE ENCUENTRA 
EN LA COMPUTADORA CON 

NÚMERO DE INVENTARIO 
DIF-10000211 24 EN EL ÁREA 

DE LA DIRECCIÓN. 

Ubicación flslca 

Área de la Dirección en el 
escritorio con numero de 
inventario CREE-001435 

Ubicación ffslca 

SE ENCUENTRA EN El 
DEPARTAMENTO DE 

CALIDAD Y ENSEÑANZA 
MEDICA. 



OIF 
Área de identificación 

Unidad Administrativa : 

Nombre del titular: 

Cargo: 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
AÑO 2025 

Dirección de Rehabilitación e Inclusión 

Aline Torres Montejo 

Directora 

Domicilio: Av. Periférico Carlos Pellicer Cámara s/n, Arco Noreste, Colonia, Casa Blanca, 2da. Sección, C.P. S6060, Villahermosa. Tabasco. 

Teléfono: 

Sección: 

Serie 

2S.10 

Sección: 

Serie 

4C.23 

Sección: 
Serle 

5C.4 

Sección: 
Serie 

6C.13 

Sección: 
Serie 

BC .16 

Sección: 
Serie 

BC.17 

Sección: 
Serie 

11C.20 

99 33 19 17 20 extensión: 39420 

,., 
Descripción 

A',~(·· :-:~\·,'. "· 

" 

EXPEDIENTE CLINICO 

. Descripción 
... 

SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES. 

·" Descripción ' ;' 

INGRESOS 

... 
Descripción ,, 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FÍSICA. 

Descripción· 
... 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Descripción .. 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA 

Descripción 

INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 
PRODUCTIVIDAD 

2S ASISTENCIA SOCIAL 
...• Año Expedientes 

2025 3265 

4C. RECURSOS HUMANOS 

Año Expedientes 

2025 4 

se RECURSO FINANCIERO 
.,, Año .. 

' Expedientes · 

2025 2 

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 
Año Expedientes 

2025 4 

se TECNOLOGIAS y SERVICIOS DE LA INFORMACION. 
Año Expedientes 

2025 1 

se TECNOLOGIAS y SERVICIOS DE LA INFORMACION. 
Año Ex!>fldier¡tes 

2025 1 

11 C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 
Año Expedientes 

2025 

D~ménez Pérez 

RESP~RC:IVO DE TRÁMITE 

· ..•. 

,., 

.. 

... 

·:·: 
..... 

Ubicación flsica 

ARCHIVO CLINICO (C.RE.E) 

Ubicación flsica 

ANAQUEL CON NÚMERO 
DE INVENTARIO CREE-

000366. 

Ub\oaclón flsica 

EL ARCHIVO SE 
ENCUENTRA GUARDADO 
EN LA PC CON NUM. DE 

INVENTARIO 
ACTD15150112492022 

Ubicación flslca 

EN EL DEPARTAMENTO DE 
CONTROL DE ACTIVO Y 
SERVICIOS GENERALES 

Ubicación flsica 
ARCHIVERO CON 

NÚMERO 
DE INVENTARIO CREE-
000915 EN EL AREA DE 
SUBDIRECCION ADMON 

Ubicación fislca 

DIGITAL, SE ENCUENTRA 
EN LA COMPUTADORA CON 
NÚMERO DE INVENTARIO 

DIF-1000021124 EN EL ÁREA 
DE LA DIRECCIÓN. 

Ubicación fisica 

SE ENCUENTRA EN EL 
DEPARTAMENTO DE 

CALIDAD Y ENSEÑANZA 
MÉDICA. 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco. 

LUllll: lil NU llEL PUEllLO 

GUIA DE ARCHIVO D9 CUMENTAL 
AÑO 2025. 

i' 

Área de identificación 

Unidad Administrativa : DIRECCIÓN DE CENTROS AS ISTENCIALES 

Nombre del titular: ALEJANDRO GRANIEL ROMERO 

Cargo: DIRECTOR 
ll' 

Domicilio: PRIVADA CERRADA DE MACAYOS S/N, COL. EL RECREO, C.P. 86020. VILLAHERMO~A :TABASCO. 

Teléfono: (993) 3191720, EXT. 39600. 

.. 
Fondo: DIF 

Sección: 2S. ASISTENCIA SOCIAL 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 
' 

-· 
PRIVADA CERRADA DE 

APOYO A PERSONAS VULNERABLES Y 
MACAYOS S/N, COL. EL 

25 .7 CENTROS ASISTENCIALES 
2025 609 RECREO, C.P. 86020. 

VILLAHERMOSA 
TABASCO. 

CALLE MANUEL SILVA A. 

PROGRAMAS SOCIALES DE APOYO 
LOS ACOSTA S/N, 

25.4 ADULTO MAYOR 
2025 37 POBLADO HUAPINOL. 

KM 9.5 VILLA PARRILLA 
C.P. 86284. 

SERVICIOS DE ASISTENCIA AL ADULTO 
AV. RAMON MENDOZA 

25 .5 2025 256 No. 182 COL. EL RECREO 
MAYOR 

C.P. 86020. 

< AV. RAMON MENDOZA 

25.6 
SERVICIOS DE ALJMENT ACION AL CENTRO 

2025 1 No. 182 COL. EL RECREO 
GERONTOLOGICO. 

C.P. 86020. 

Sección: 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIO DE LA INFORMACIÓN. 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

PRI VADA CERRADA DE 

ADMINI STRACIÓN Y SERVICIOS DE 
MACAYOS S/N, COL. EL 

8C.16 
ARCHI VOS. 

2025 1 RECREO, C.P. 86020. 
VILLAHERMOSA 

TABASCO. 

Sección : 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION. 
Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

CALLE MANUEL SILVA A. 

ADMINI STRACIÓN Y SERVICIOS DE 
LOS ACOSTA S/N, 

8C.16 
ARCHI VO 

2025 1 POBLADO HUAPINOL. 
KM 9.5 VILLA PARRILLA 

C.P. 86284. 



ADMINI STRACIÓN Y SERVICIOS DE 
8C.17 

CORRESPONDENCIA 
2025 2 

Sección: 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS. 

Serie Año Expedientes 

11C.4 2025 

EXP 1: PRI VADA 
CERRADA DE MACAYOS 
S/N, COL. EL RECREO , 

C.P. 86020. 
VILLAHERMOSA 

TABASCO. 
EXP. 2 CALLE MANUEL 
SILVA A. LOS ACOSTA 

S/N, POBLADO 
HUAPINOL. KM 9.5 VILLA 

PARRILLA C.P. 86284. 

MACAYOS S/N, COL. EL 
RECREO, C.P. 86020. 

VILLAHERMOSA 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GOB IERtm DEL PUEll LO 

IF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Área de identificación 

Unidad Administrativa : Unidad de Apoyo Juridico 

Nombre del titular: Macela Alejandra Magaña Méndez 

Cargo: Titu lar 

Domic ilio : Manuel A. Romero No. 203, Col. Pensiones, C.P. 86 169, Vi llahermosa, Tabasco, México 

Teléfono: Tel. 3-19-1 7-20 ext. 391 00 

Fondo: DIF 

Sección: 1C Legislación 

Serie: 1 C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales 

Subserie Descripción Año Expedientes Ubicación física. 

1C.10.1 Acuerdos y Convenios 2025 147 
ARCHIVERO NÚM. 

0304003406 

1C.10.2 Contratos 2025 132 
ARC HIVERO No. 

ACT030150002612017 

Sección: BC Tecnologias y Servicios de la Información 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

EN EL ESCRITORIO CON 

8C.16 Administración y Servicios de Archivo 2025 1 NÚM . DE ACTIVO FIJO 
ACT1 50030001262016 

Admi nistración y Servicio de Correspondencia 2025 1 
EXPEDIENTE 

8C.17 ELECTRÓNICO 

Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

Serie: 2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal 

Subserie Descripción Año Expedientes Ubicación fís ica 

Procedimientos Administrativos (Resoluciones) 2025 7 
ARC HIVERO NÚM. 

2C. 5.1 0304003306 



Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

Serie: 2C.8 Juicios Contra la Dependencia 

Subserie Descripción 

2C.8.1 Laborales 

Año 

2025 

Expedientes 

RESPONSABLE 
BRIANDA MARIC 

9 

Ubicación física 

ARCHIVEROS NÚM. 
ACT030040003822015 Y 

0304008106 
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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia 
del Estado de Tabasco 

GOttlt'.RNO Dl':L PU l:D1.0 

OIF 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

AÑO 2025 

Area éJe identirfoaéióll' .,. · · . .' .. 

Unidad Administrativa: Unidad de Apoyo Técnico e Informático 

Nombre del titular: José del Carmen Sarracino Martinez 

Cargo: Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e Informático 

Domicilio: Calle Manuel Antonio Romero No. 203. Col. Pensiones CP. 86169 

Teléfono: 99 33 191720 ext.39940 

Fondo: DIF 

Sección: TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

. Serie ·· '''""'' '''""·" Descripción Año Expedientes Ubicación física ........... ;-·-·. ·:;:·:···:.··:· 

LIBRERO EMPOTRADO, 

8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA 2025 1 
REPISA 3. DE LA UNIDAD 

DE APOYO TÉCNICO E 
IN FORMÁTICO 

: serie Descripción Año Expedientes Ubicación fisica 

SERVIDOR DELL CON 
NÚMERO DE ACTIVO 

ACTDl5150111192021 DE 
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 1 LA UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 
INFORMÁTICO 

http:/110.39.3.119:9092 

·"Serie·. .... · Descripción Año Expedientes Ubicación física 
··.·:.·· 

LIBRERO EMPOTRADO, 

8C.15 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 

2025 3 
REPISA 3. DE LA UNIDAD 

DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN DE APOYO TÉCNICO E 
INFORMÁTICO 

Serie :. Descripción Año Expedientes Ubicación física 

LIBRERO EMPOTRADO, 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 

2025 1 
REPISA 3. DE LA UNIDAD 

8C.16 
ARCHIVO DE APOYO TÉCNICO E 

INFORMÁTICO 

···. Sede · Descripción Año Expedientes Ubicación fisica 

LIBRERO EMPOTRADO, 
REPISA 3. DE LA UNIDAD 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
2025 2 

DE APOYO TÉCNICO E 
8C.17 

CORRESPONDENCIA INFORMÁTICO/ 
COMPUTADORA 

ACT140100003102015 

M,~,~~~" RESPONSAB~IVO DE TRÁMITE 
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~ IF 
Area de identificación : 

Unidad Administrativa: 

Nombre del titular: 

Cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Sistema para el Desarrollo Integral de la 

Familia 

del Estado de Tabasco 
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad de Transparencia 

Maria Guadalupe Gómez González 

Titular de la Unidad de Transparencia 

calle Manuel A. Romero No. 203 Col. Pensiones, Villahermosa, Tabasco. 

9933191720 Ext. 39480 

Fondo: DIF 

Sección: 12C. TRANSPARENCIA 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

EN LAS OFICINAS 
CENTRALES DEL DIF 

12C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA 2025 19 TABASCO, EN LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA, EN EL 
ANAQUEL 2, EN LEFORT 

. 

EN LAS OFICINAS CENTRALES 
DEL DIF TABASCO, EN LA 

12C.6 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 72 UNIDAD DE TRANSPARENCIA, 
ARCHIVERO DE DOS GABETAS 

ACT. 03020015392014 

EN LAS OFICINAS 
CENTRALES DE DIF 

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 
TABASCO, EN LAS OFICINAS 

DE LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA, EN EL 
ANAQUEL 1, EN LEFORT 

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERBADA 2025 o 

EN LAS OFICINAS 
CENTRALES, EN LA UNIDAD 

12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 2025 10 DE TRANSPARENCIA, 
ARCHIVERO DE DOS GABETA 

ACT. 03020015392014 

) 
" 

1 

V 



12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALE 2025 o 

Fondo: DIF 

Sección : BC Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

EN LAS OFICINAS 
CENTRALES DE DIF 

BC.16 DMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 TABASCO, EN LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA, EN EL 
ANAQUEL 2, EN LEFORT 

EN LAS OFICINAS 
CENTRALES DE DIF 

BC.17 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 

2025 1 
TABASCO, EN LA UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA, EN LA 
COMPUTADORA No. DE INV. 

ACTDl51 50112892022 

Fondo: DIF 

Sección : llC. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS. 

Serie Descripción Año Expedientes Ubicación física 

11C. 4 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

2025 o 
INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN. 




