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VILLAHERMOSA, TABASCO:; A 28 DE MARZO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPN/0834/2025
ASUNTO: SE ENVIA INVENTARIO DOCUMENTAL

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En atencidén a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025, de fecha 19 de marzo
de 2025, en la cual requiere:

% Inventario documental de Archivo de Tramite 2024, con corte al 31 de
diciembre de 2024.

< Guia de archivo documental 2024.

<+ Inventario documental de Archivo de Tramite 2025, primer trimestre.

Se remite de manera impresa inventario de Archivo de Tramite, con corte al
31 de diciembre de 2024 y Guia de Archivo Documental, firmados y
rubricados por los responsables de las &reas generadoras de esta
Subdireccidn, segun se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2024
NUMERO | NUMERO DE
DE HOJAS | EXPEDIENTES
SERIE DOCUMENTAL
QUE QUE
CONTIENE CONTIENE
4C.3.- Expediente unico de personal 16 184
4C.4.- Registro y control de puestos y plazas 1 1
4C.5.- Nomina de pago de personal 2 24 \\‘Q
4C.8.- Control de asistencia 3 41 '
4C.10.- Descuentos 1 2 N
\
4C.11.- Estimulos y recompensas 2 22 G\
4C.21.- Servicios sociales y culturales y de : , v o
....................... seguridad e higiene en el trabajo. Q/

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. Y93 3191720 Ext. 39070 \
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4C.22.- Capacitacién continua y desarrollo
profesional del personal de areas 1 0]

administrativas

En cuanto a los inventarios documentales de los Archivo de Tramite 2025,
correspondiente al primer trimestre, se remite en formato digital PDF, segun
se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2025 (PRIMER TRIMESTRE)
NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES QUE
CONTIENE
4C.3.- Expediente Unico de personal 21
4C.4.- Registro y control de puestos y plazas 0
4C.5.- Némina de pago de personal 8
4C.8.- Control de asistencia 39
4C.10.- Descuentos 2
4C.11.- Estimulos y recompensas 1
4C.21.- Servicios sociales y culturales y de 5
seguridad e higiene en el trabajo
4C.22.- Capacitacién continua y desarrollo o
profesional del personal de areas administrativas

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Héctor Ariel Marquez Menchaca
Subdirector de Personal y Némina

c.c.p. Pamela Alejandra Gil Solis - Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas - Para su conocimiento.

Archivo|Minutario ’
' 2 P A \

Elaboré: 5/ valide:
Anuario Osto Benitez \ Alejandra Becerra Camara

Responsable de Archivo des\Trémite de la SPN Jefa del Depto. de Mov. Plantilla y Expediente de Personal

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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VILLAHERMOSA, TABASCO; A 08 DE ABRIL DE 2025 .

MEMORANDUM DIF/UAF/SPN/0934/2025
ASUNTO: SE ENVIA INVENTARIO DOCU NE
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CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

5 oooko,
En alcance al MEMORANDUM DIF/UAF/SPN/0834/2025, de fecha 28
marzo de 2025, se remite de manera impresa:

«» Guia de Archivo Documental 2024.

R/

** Inventario de Archivo de Tramite 2024, con corte al 31 de diciembre,
firmados y rubricados, segun se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2024
NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES
QUE CONTIENE

8C.16.- Administracidon y Servicios de Archivo. 1
8C.17.- Administracidon y Servicios de .
Correspondencia.
11C.4.- Programas y Proyectos en Materia de 5
Informacién y Evaluacion.

En cuanto a los inventarios documentales de los Archivo de Tramite 2025,
correspondiente al primer trimestre, se remite en formato digital PDF, segin
se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2025 (PRIMER TRIMESTRE)

, NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL ' EXPEDIENTES

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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CONTIENE
8C.16.- Adh‘\inistracio’n y Servicios de Archivo. , 1
8C.17.- Administracién y Servicios de Correspondencia. 1
11C.4- Programas y Proyectos en Materia de 5
Informacién y Evaluacion.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Héctor Ari arquez Menchaca
Subdirector de Personal y Némina

c.c.p. Pamela Alejandra Gil Solis - Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas - Para su conocimiento.
Archivo|Minutario

N
Elaboro: Validé: \
Anuario Osto Benitez Alejandra Becerra Camara
Responsable de Archivo de Tramite de la SPN Jefa del Depto. de Mov. Plantilld y Expediente de Personal

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial conforme el Acta
de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero
de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE

Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

VIGENCIA DOCUMENTAL

(LD oy SEC™O| NumeRo oE EXP (0 CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9)
1 1 DIF.4C.3/001/2025
2 2 DIF.4C.3/002/2025
3 3 DIF.4C.3/003/2025
4 4 DIF.4C.3/004/2025
5 5 DIF.4C.3/005/2025
6 6 DIF.4C.3/006/2025
7 7 DIF.4C.3/007/2025
8 8 DIF.4C.3/008/2025
9 9 DIF.4C.3/009/2025
10 10 DIF.4C.3/010/2025
1 1 DIF.4C.3/011/2025
12 12 DIF.4C.3/012/2025
13 13 DIF.4C.3/013/2025
14 14 DIF.4C.3/014/2025
15 15 DIF.4C.3/015/2025
16 16 DIF.4C.3/016/2025
17 17 DIF.4C.3/017/2025

DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO (1) | FECHAFINAL (13 | NOMEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
EREERLS(E) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZOENTRAMITE  [PLAZO EN CONCENTRACION|  Faao 1ok D INMUEBLE MUEBLE POSICION
SDRECCIONDE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONDE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECGIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
17/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
21/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o
SUBDRECCIONoE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
N 20/01/2025 X X X 7 13 20 Mg ANAQUEL 1
DOCUMENTOS PERSONALES PLANTILLAY EXPEDIENTE
o

1DE20




18 18 DIF.4C.3/018/2025
19 19 DIF.4C.3/019/2025
20 20 DIF.4C.3/020/2025
21 21 DIF.4C.3/021/2025

susbiRECCION DE
NOMBRAMEggsagm%\gmégggg&ﬁg ERSONAL, 23/01/2025 X X 7 13 20 :‘;’:‘U:%%g{:g:i“ﬁ ANAQUEL 1
s
e
NOMBRAMgggsagm%\gmégggg&ﬁg ERSONAL, 20/01/2025 X X 7 13 20 :‘;’:%ﬁgg’i{@:i“ﬁ ANAQUEL 1
s
e
NOMBRAMgggsagm%\gmégggg&ﬁg ERSONAL, 20/01/2025 X X 7 13 20 :‘;’:%ﬁgg’i{@:i“ﬁ ANAQUEL 1
s
e
NOMBRAMgggsagm%\gmégggg&ﬁg ERSONAL, 28/01/2025 X X 7 13 20 :‘;’:%ﬁgg’i{@:i“ﬁ ANAQUEL 1
s

El presente inventario consta de (20) 02 hojas y ampara la cantidad de (21) 21 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

JEFA DEL DEPARTAMEBNTO MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE PERSONAL

ELABORO (23)

ALEJANDRA BECERRA CAMARA

NOMBRE Y FIRMA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

2DE20

AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONALY NOMINA
NOMBRE Y FIRMA

FECHA DE ENTREGA: 25/03/2025 (26)

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial conforme el Acta

de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28

de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero

de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025
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INVENTARIO GENERAL

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE Y FINANZAS
INOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA PLANTILLAY DE PERSONAL)
FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECUROS HUMANOS

ISERIE: (6) 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO 7 CODIGO DE CLASIFICACION NUMERO TOTAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CETEEEINTE ) ARCHIVISTICA (9) BECETS(E) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e P ol INVUEBLE MUEBLE POSICION

NO SE HA GENERADO
INFORMACION AL CORTE
CORTE SOLICITADO

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expedientes de los afos extremos (22) 2025-2025

ELABORG (23)

ALEJANDRA BECERRA CAMARA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

NOMBREY FIRMA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE20

AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

NOMBRE Y FIRMA

“TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 28/03/2025 (26)

1
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ARCHIVO DE TRAMITE

FRANSEORMAR CON AMOR

INVENTARIC GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENGIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO OE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUGTORA (3) SUBDIRECGION DE PERSONAL Y NOMINA {DEPARTAMENTO DE GONTROL PRESUPUESTAL DE NOMINA Y REINTEGROS)

FONDO: (4) BIF

'SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6} 4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL

HEMERDL
EONSECUTIVO'(7).

HOMERG DE EXP (8) CODIcD DE: cLA‘skxn:‘:;;clw ARCHIVISTICA

“TITULO DEL SXPEDIENTE tHof

DESCRIFCION {41} e FEGHA;;'“‘w: FECHA FINAL {13

NUMERG
TOTALDE
FOUNS (14].

SOPORTE DOCUMENTAL (15}, |1+

VIGENGIA DOCUMENTAL:

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION {17}

UBICACION EN ARGHIVD DE TRAMITE (18]

OHSERVACIONES (18)

FERNANDO CANCHE FONTICIELLA
EFE DE DEFTO. DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NOMINA'Y REINTEGROS

NOMBREY HAMA

ANUARID OSTO BENITEZ

NOMBREY FRMA
'RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

10&1

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

ROMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECGION | ARCHIVERG ——
: P 1LEGAJO. LA ULTIMA HOJA
1 t DIF 4C. 50112025 REINTEGRO DE RECURSOS 2025 CoTIENE LOS REINTEGROS DE SALDOS NO DEVENGADGS 130212025 0802025 s x x x 5 B e |ACTIDIO00031420]  ES ANEXD BEL MEMO
DE NOMINA | DIF-1000043124 1 DIFIAFISPRIOS1212025
SUBDIRECGION | ARCHIVERG
2 2 DIF.4C 502121 REINTEGRO DE FALTAS 2025 |CONTIENE LOS REINTEGROS DE FALTAS 2 0172025 212025 3 x x x 5 DEPERSONALY | _ METALICO | scr1a0(tovosraz 1LEGAID
40 025 E 025 250024202 NOMINA. DEPTO. | COLOR NEGRO 1420|
OF NOM\NAC’ OIF-1000043124 il
SUBDIREGCION | ARCHIVERO "
A HP 4 LEGAO, LA ULTIMA HOJA
5 3 [T, (SRS 2025 CONTIENE LAS ACTIVIOADES DE IMPUESTO SOBRE LARENTAE| gy 000 J . N X X 5 DEPERSONALY | METALCD | oo M e
IMPUESTO SOBRE NOMINA NGMINA, DEPTO. | COLOR NEGRO b i
DE NOMINA, DIF- 10000431
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 3 expedientes de los afios extremes (22) 2025 A 2025
ELABORG (23] REVISO (18] AUTORIZO (25)
PAMELA ALEIANDRA GIL SOLIS

FECHA DE ENTREGA: 28/03/2025 (26)
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
NSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE

N Y FINAN:

DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
colero | \ueopg exem | COPOODE CLASIHCACONARCHMSTICA P e recroEmcowa | FecHARNALGY) | MONEROTOTAL T " UBICACION EN ARCHVO DE TRANTE 1) osseRvACONES 19
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisICO. DIGITAL ELECTRONICO|  ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE | PLAZOENTRAMITE | o PLAZOEN e INMUEBLE MUEBLE POSICION
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO DE
1 o1 DIF.4C.8/01/2025 INDICENCIAS ENVIADAS A A LA SAF 2025 FALTAS Y OMISIONES ENVIADAS PARA DESCUENTO 28/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y | (CONTROLOF
NOMINA DE ARCHIVO
. - DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE suBDIRECCION | P e e
2 02 DIF.4C.8/02/2025 . CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
OFICINA DE COORDINACION IOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA SECRETARIA susDIRECCION | 5 e
3 03 DIF.4C.8/03/2025 i CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
TECNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINA DE LA susDIRECCION | 5 e
4 04 DIF.4C.8/04/2025 i ) CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
5 05 DIF.4C.8/05/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y INCI(IZIOE':IETAOSLDQFJAS
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
6 06 DIF.4C.8/06/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y INCI(IZIOE':IETAOSLDQFJAS
PERSONAL Y NOMINA NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
7 07 DIF.4C.8/07/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y
NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
PLANEACION Y FINANZAS DE ARCHIVO
“ DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE APOYO SUBDIRECCION
8 08 DIF.4C:8/08/2025 . CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y
JURIDICO NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
“ DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DEL GRGANO INTERNO DE SUBDIRECCION
9 09 DIF.4C:8/09/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y ||
CONTROL NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
“ DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE SUBDIRECCION
10 10 DIF 4C8/10/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y ||
TRANSPARENCIA NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
“ DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE APOYO SUBDIRECCION
11 11 DIF.4C.8/11/2025 . N CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y N
TECNICO E INFORMATICO NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
12 12 DIF.4C8/12/2025 VOLUNTARIADO Y VINCULACION CON SOCIEDAD | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 24/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y || (CONTROLDE
cviL NOMINA DE ARCHIVO
DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE suspIRECCION | PE NS
13 13 DIF.4C8/13/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y
SERVICIOS ALIMENTARIOS NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINA DE LA SUBDIRECCIGN | PEPARTAMENTO DE
14 14 DIF.4C8/14/2025 DIRECCION DE ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA|CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/0212025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y [ (CONTROLDE o
SOCIAL NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAVENTO DE
15 15 DIF.4C8/15/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAL. |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y || (CONTROLDE
EVA SAMANO NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCIGN | PEPARTAMENTO DE
16 16 DIF.4C8/16/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAI. |CONCENTRADO Y/O  LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y [ [CONTROLDE &
JOSE MARIA PINO SUAREZ NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAVENTO DE
17 17 DIF.AC8/17/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAI. |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y || (CONTROLDE
JULIETA CAMPOS NOMINA DE ARCHIVO

1DE3

1DE 3



=l
sass  EDIF

CO6 = .

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE N Y FINAN:

DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
om0 | ierop e | COPISODE CLASFIGAGON AROANISTICA R ) e rechAE IO () | recHAAL 1y | MMEROTOTAL T " UBICACION EN ARCHVO DE TRANTE 1) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisICO. DIGITAL ELECTRONICO|  ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE | PLAZOENTRAMITE | o PLAZOEN e INMUEBLE MUEBLE POSICION
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
18 18 DIF.4C.8/18/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAl. |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y | (CONTROLOF
MARINA CORTAZAR NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
19 19 DIF.4C.8/16/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAl. |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y | (CONTROL OF
ESTEFANIA CASTANEDA NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
20 20 DIF.4C.8/20/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAl. |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y INCI(I:')OE':IETAOSLDQFJAS
JOSEFINA VICENS NOMINA DE ARCHIVO
DIRECCION DE ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA| SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
21 21 DIF.4C.8/21/2025 SOCIAL - CENTRO DE ATENCION AL ADOLESCENTE |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y INCI(I:')OE':IETAOSLDQFJAS
TABASQUERIO (CAAT) NOMINA DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | ™ conTRrOL DE
22 2 DIF.4C8/22/2025 i CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
REHABILITACION E INCLUSION NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINA DE LA susDIRECCION | 5 e
23 23 DIF.4C8/23/2025 , CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 22/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | ™ conTROL DE
24 2 DIF.4C8/24/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y | |\
CENTROS ASISTENCIALES - CASA HOGAR NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
“ DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION
25 25 DIF.4C8/25/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y
CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE TEMPORAL NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE
“ DEPARTAMENTO DE
CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA NINAS, SUBDIRECCION CONTROL DE
2 2 DIF.4C8/26/2025 i CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y ||
NINOS Y ADOLESCENTES SOLICITANTES DE ASILO NO NOMINA ll C"D]EE':C;CA:‘SSJAS
ACOMPARIADOS O SEPARADOS "COLIBRI"
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE
“ DEPARTAMENTO DE
CENTROS ASISTENCIALES - MODULO DE NINAS, SUBDIRECCION CONTROL DE
27 27 DIF.4C8/27/2025 - CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y ||
NINOS Y ADOLESCENTES MIGRANTES NO NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
ACOMPARADOS (TENOSIQUE)
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION DEPARTAMENTO DE
28 28 DIF.AC.8/28/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO DE ATENCION A [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y [ (CONTROL DS &
MENORES Y ADOLESCENTES (CAMA) NOMINA DE ARCHIVO
DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE suspIRECCION | PE NS
29 29 DIF.4C8/29/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y
CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO VELATORIO NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAVENTO DE
30 30 DIF.4C8/30/2025 CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y [ (CONTROLDE o
FAMILIARES DE ENFERMOS NOMINA DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCIGN | PEPARTAMENTO DE
a1 i DIF.4C8/31/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO DE ATENCION A [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y || (CONTROLDE &
LA MUJER NOMINA DE ARCHIVO
DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | ™ controL DE
32 32 DIF.4C8/32/2025 . CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X x 2 5 7 DE PERSONAL Y
CENTROS ASISTENCIALES - CASA DEL ARBOL NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DEPARTAVENTO DE
3 3 DIF.4C8/33/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x x 2 5 7 DE PERSONAL Y [ [CONTROLDE o
GERONTOLOGICO NOMINA DE ARCHIVO

20E3

20E 3



DIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE

N Y FINAN

DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
o | \neroveexe(m | COPICODECLASICACON ARGHVISTICA THrULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION @1) FeouADE W02 | FeckAFAL 19| MMERO TOTAL TS IETLGY) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
» PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA SECRETARIA
. - DEPARTAMENTO DE
EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION SUBDIRECCION | °= (0o e
34 34 DIF.AC8/34/2025 _ - CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y
INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
ADOLESCENTES
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA PROCURADURIA SUBDIRECCION | DEPARTAMENTO DE
35 35 DIF.4C.8/35/2025 ESTATAL DE PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | “ONTROLDF
DERECHOS DE LAS NIRIAS, NINOS Y ADOLESCENTES NOMINA DE ARCHIVO
. DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION suepireccion | PERATTRIEND
36 36 DIF.AC.8/36/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
SINDICAL SUTSET NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | 2= (0o e
37 37 DIF.4C8/37/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
SINDICAL SITSET NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | 2= (0o e
38 38 DIF.4C.8/38/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 22/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
SINDICAL STSEMT NOMINA. INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
" DEPARTAMENTO DE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | ™ conTROL DE
39 39 DIF.4C.8/30/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 x X 2 5 7 DE PERSONAL Y
SINDICAL SITEMET NOMINA INCIDENCIAS CAJAS
DE ARCHIVO
El presente inventario consta de (20) _3 _ hojas y ampara la cantidad de (21) _39 expedientes de los afios extremos (22) _2025-2025 .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
ESENA CRISTHEL CRUZ HERNANDED TIULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS FECHA DE ENTREGA: 27/03/2025 (26)
SENIA CRISTHEL CRU; ANUARIO OSTO BENITEZ

DEPTO.DE CONTROL DE INCIDENCIAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

3DE3

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

3DE 3



IF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIX CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBFERNG DEL PUERLD

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNI - UNIDAD DE. v 5N DE PERSONAL Y NGMINA]
INOMBRE DEL AREA DE PERSONAL
FoNDo: DIF

SECCION: 4C RECUROS HUMANOS

SERIE: 4C.10 DESCUENTOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

Ndueno, o o0 i TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION (11, FECHADE INICIO (f2) | FECHAFINAL ki “SOPORTE DOCUMENTAL (18] D
« @ (1) 1 42) 03 | oe rosas (16) o VALORES DOCUMENTALES {16) PLAZOS DE CONSERVACIGN (17)
i T y -
| % . ’ ‘dﬂw 71-‘"“"& Z . & v’LmTﬂYME INMUEBLE MuEBLE 5 Mw
SUBDIRECCIO
SOLICITUDES ~ DE  APLICACION  DE PEASORALY
DESCUENTOS PARA PAGOS A TERCEROS NOMINA/ | CAJASIN
1 1 DIF 4C.10/001/2025 INCIDENCIAS (FINANCIERAS Y ASEGURADORAS) ENVIADAS A| 1410172025 X x 2z 5 7 P riah 1LEGAJO
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y, PRESTACION )
FINANZAS.
ES AL
PERSONAL
SUBDIRECCIO
NDE
SOLICITUDES DE PAGOS DE RETENCIONES PRl | caumsh
) 2 DIF 4C.10/002/2025 RETENCIONES ENVIADAS A LA SUBDIRECCION DE 280112025 x x 2 5 7 ; 1LEGAJO
PLANEACION Y FINANZAS. eraaio M
. PRESTACION
ES AL
PERSONAL

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 02 expedientes del afio extremo 2025.

ELABORG
MARISOL PEREZLEON

NOMBREY FIRMA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

REVSG “AUTORIZD (25)
ANUARIO OSTOS BENITEZ PAMELA ALEIANDRA GIL SOLIS
NORUNER MK Y ANANES FECHA DE ENTREGA: 28/03/2025
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE HECTOR ARIAL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL

1DE1




GOBIERNO DEL FUEBLO

EOIF

ARCHIVO DE TRAMITE

sEmvIR Core PAsISN.
TRATSr O RAR COM AmoR

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE NOMINAS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS,

VIGENCIA DOCUMENTAL

coERO | \MERODEEKP () | CODIGO DE CLASFICAGION ARCHMSTICA (9 TiTuL0 OEL EXPEDENTE (10 pr— FecHADENCIO(2) | FecHA AL (13 | NOVEROTOTAL SOPORTEDOCUMENTAL 15 UBICAGION EN ARCHO OE TRAMITE 12 ossERVACIONES (19
@ ) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
fisco oimAL eecRoNCO | ADMNSTRATNO LesaL FscaL contasle | puazoenTRAwre | PLAOBN | PAZOTOTALDE | uuesie woesLe [—
) SUBDIRECCION
1 1 DIF.4C.11/001/2025 AT GO T o SOMPENSACION OFICIOS DE SOLICITUDES DE VALIDACION 2025 19/12/2024 26/02/2025 51 X x x x 2 5 7 DEPERSONALY | amAQuELACT | DELL AcT DISISO 1LEGAJO

POR DESEMPERO 2025

NOMINA, DEPTO.
DE NOMINA

170010001312011 | 113 1

El presente inventario consta de (20) 1 hojas y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025 A 2025

ELABORO (23)

CRISTINA AGUIRRE MACOSSAY
JEFA DE DEPTO. DE NOMINA

NOMBRE Y FIRMA

REVISO (24)

C. ANUARIO OSTO BENITEZ

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

10E1

'AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

TITULAR DE

NOMBRE Y FIRMA

FECHA DE ENTREGA: 28/03/2025 (26)

10E 1



Sortir "y server

DIF

ARCHIVO DE TRAMITE

et

INVENTARIO GENERAL

NOMERE OF LA DEPENCENCIA: (1) SISTEMA PARA £L DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

[NOMBRE OE LA UNIDAD UNIDAD BE ¥ FINANZAS DE PERSONAL Y NOMINA]
NOMBRE OEL AREA 2] DE AL PERSONAL .
FOHDO: (4) OFF

SECCION: {6} 4C RECURSOS HUMANGS

SERIE: {8} 4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD £ HIGIENE EN EL TRABAIG

1DEL

. , St R, Lo Franm P ‘ £ VIGENCIA DOCIMENTAL! B "
417UE DEL EXPEDIEWTE (fa). L DESCRIBCIG (A CPECHA DEINIGIO (125 | - FECHA FINAL (19) ’“;’E‘m SOPOITE DOCUMENTAL (161 R 3 T & omsERvAtIONZS fi5y
i d s R LR finl} e g [ VRLORES HOCUMENTALES (18] PLAZOS E CONSERVACION (7} Bt >

SUBDIRECCION
REPORTES DE VERIFICACION TRMESTRAL DE SEGURIDAD DE PERSONAL Y

£ HIGIENE POR PARTE DE LA COMISIGN PERMANENTE QUE NOMINA "

1 1 DIF.DPN.AC.21/00172025 REPORTES DE VERIFICACION TRIMESTRAL NTEGRAN LS CENTROS BE TRABAIO DEL SISTOMA DIt 07/03/2025 2 5 ©OEPTO.DE | CAJASINNGM. 1LEGAIO

TABASCO. PRESTACIONES
ALPERSONAL)
SUBOIRECCION

ACTAS CIRCUNSTANCIADAS PARA LAS CONDICIONES Y oe P:;;m“‘ v )

2 2 DIF DPN 4C.21/002/2025 ACGIDENTES DE TRABAJO VIOLACIONES EN AREAS NOCIVAS PELIGROSAS, Y 1710172025 2 5 (DEPTO.DE | CAIASINNGM. 1 LEGAJO
REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO. PRESTACIONES
ALPERSONAL)
7 [
Ei presente inventario consta de (20)__1 hojas y ampara la cantidad de (21)___2 expedientes ce |os afios extremos (22) _ 2024-2025
ELABORG (73} REVISA {24} AUTORZO (25)
PAMELA ALEIANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE KA UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS .
MARISOL PEREZ LEGN ANUARIC OSTO BENITEZ FECHA DE ENTREGA: 26/03/2025 (26)
IEFA DEL DEPTO. DE PRESTACIONES AL PERSONAL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA




TAGE
BASE

COk

AR YVIALFLLE .

LIF

& e e
[ Ertrprd ]

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NGMINA (DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECUROS HUMANOS

SEREE: (6) 4C.422 iNUA Y DESARROLL DEL PERSONAL DE AREAS
VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO 7 CODIGO DE CLASIFICACION NUMERO TOTAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
SolSECEIVD )] ARCHIVISTICA (9) CECETS(E) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e P ol INVUEBLE MUEBLE POSICION

NO SE HA GENERADO
INFORMACION AL CORTE
CORTE SOLICITADO

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expedientes de los afos extremos (22) 2025-2025

ELABORG (23)

MARISOL PEREZLEGN
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

NOMBREY FIRMA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

NOMBRE Y FIRMA

“TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

1DE20

FECHA DE ENTREGA: 28/03/2025 (26)

1
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TAGE
BASE

LIF

& e e
[ Ertrprd ]

COk

AR YVIALFLLE .

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE Y FINANZAS

INOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA

FONDO: (4) DIF

ISECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

ISERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO . CODIGO DE CLASIFICACION NUMERO TOTAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICAGION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
SolSECEIVD )] ARCHIVISTICA (9) CECETS(E) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e P ol INVUEBLE MUEBLE POSICION
EQUIPO DE
CONTIENE LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, SUBDIRECCION DE PERSONAL ComPuT,
INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA, DESINCOPRORACION Y NOMINA, DEPARTAMENTO DE
1 1 DIF 81610172025 GESTION DOCUMENTAL 2025 T N ooRRoRACION| 191032025 x x x 2 s 7 OVMENTO, PLANTLLA Y - | ANAGUEL FILAS | NVENTARI AT
[ENVIADA AL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. EXPEDIENTE DE PERSONAL EocnonOeARD
ETA IDAT-DATP

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afos extremos (22) 2025-2025
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