ase b |F UAF  SSN. ACA

= UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co '=='_' SERVIR CON PASION, Y FINANZAS Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS

TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 28 DE MARZO 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SSN/ACA/046/2025
ASUNTO: ENTREGA INVENTARIOS DOCUMENTALES

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En respuesta a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025, y con la finalidad
de cumplir con las obligaciones de transparencia, me permito enviar la
informacién solicitada al corte 31 de diciembre del 2024 y Primer

Trimestre 2025, informacion que a continuacion se detalla:

CORTE 31 DE DICIEMBRE 2024
7C.16
8C.16
ac17 Inventario documental de archivo de tramite
) Gufa de archivo documental
1C.4
PRIMER TRIMESTRE 2025
8C.16
8C.17 Inventario documental de archivo de trémite
1C.4

Sin otro particular; agradezco la atﬁnqon prestada

At?ntag@te

Catal na Arias Lopez

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
\_,’/
Archivo

Elaboré: Validé: -
Alejandro Villeda Valdez Fiour Da LiZZio derino Alvarado
Técnico de Campo A Jefe de DeptorOe Archivo y Control

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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DIF

ARCHIVO DE TRAMITE

Senter vy servir

AN

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FONDO: DIF
SECCION: 7 C SERVICIOS GENERALES

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES

SERIE: 7C.16 PROTECCION CIVIL

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

NUMERO - -
consecuivo| VOMERODE CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA | Lo e ovnenienre o) DESCRIPCION () FECHA FINAL (3) NUMERO TOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15)
EXP (8) © DE FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16)
Efsico PLAZO EN TRAMITE| RLAZO EN PLAZOTOTAL DE INMUEBLE MUEBLE POSICION
Toda la
documentacion que se
genera entre el Area SE
) ENCUENTRA
Coordinadora de UBICADOEN | Se encuentra ubicado
Archivos con SUBDIRECCION | LA CAJONERA | en las computadoras
3.2 5 3 922 _ DE SEGUIMIENTO 3,ENEL con nameros de
ion Civilen la X 5 i
1 1 DIF.ACA.7C.16/1/2024 | Proteccién Civil Protecc‘ ; ' 07/1/2024 5 7 VREGULACION | ARCHIVERO inventario: 1LEGAJO
prevencion de riesgos ADMINISTRATIVA | CON NUMERO |  ACTDISIS0112532022
y el programa interno DE ACTDISISOTI2682022
S INVENTARIO
de proteccion civil del 0304002506
Archivo de
Concentracion
El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los afios extremos 2024.

ALEJANDRO VILLEDA VALDEZ
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO D

TRAMITE

CATALINA ARIAS LOPEZ

COORDINDORADE ARCHIVOS

FECHA DE ENTREGA: 07/11/2024

RESPONSABLE DEL A




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

T i;«:a; 2 2 =2 z = 7 = i = Z z
B DEE> , = z | = RCH IITE (18] Ay
= o : . . - B A ‘o ‘ B
P - - s s e 5 > puazon ey ;
Se mantiene comunicacion
por medio de circulares,
memos con los Responsables EEIEC”“\EUOE;‘:“& Se encuentra ubicado
AREA COORDINADORA del Archivo de Tramite de las SUBDIRECCION CATONERA 4, ENEL enlas co'mputad;ras
e . DE SEGUIMIENTO " con numeros de
1 1 DIF ACA.BC.16/1/2024 DE ARCHIVOS Unidades Administrativas del | 12/01/2024 | 19/12/2024 197 x x 2 s 7 Y REGULACION | ARCHIVERO CON inventario: 1LEGAJO
i i NUMERO DE -
Sisterna DIF Tabasco, asi APMINISTRATIVA INVENTARIO ACTDISIS0112532022
como las capacitacionesy 0304002306 ACTDISI150112682022
publicaciones de informacion
en la pagina institucional.
Informacion que se genera SEENCUENTRA | Se encuentra ubicado
derivado de las sesiones del SUBDIRECCION ctv?ﬁéiffi»ﬁn_ en las computadoras
GRUPO Grupo Interdisciplinario, a DE SEGUIMIENTO 4 con nimeros de
2 2 DIF ACA.8C.16/2/2024 08/01/2024 19/1/2024 200 X X 2 5 7 5 ARCHIVERO CON . X 1 LEGAJO
INTERDISCIPLINARIO traves de las /01 Y REGULAGION NUMERO DE inventario:
convocatorias,actas y APMINISTRATIVA INVENTARIO ACTDISI50112532022
acuerdos. 0304002306 ACTDIS150112682022
Informacion generada a SEENCUENTRA | Se encuentra ubicado
partir de las funciones y SUBDIRECCION C:J‘Z'Z:zz;';“‘e en las computadoras
SISTEMA INSTITUCIONAL |atribuciones del SIA (Sistema DE SEGUIMIENTO HENEL | con nameros de
3 3 DIF.ACA.8C.16/3/2024 L . 09/01/2024 [0) 2024 ns X X 2 s 7 ARCHIVERO CON . . 1 LEGAJO
o DE ARCHIVOS Institucional de Archivos), o/ 212, YRESULAGIEN NUMERO DE inventario:
como los nonmbramientos ADMINISTRATIVA INVENTARIO ACTDISIS0M2532022
de las areas operativas. 0304002306 ACTDISI50112682022
Documentos que son
resultados de las reuniones z;;’:z‘f:;t Se encuentra ubicado
COORDINACION DE con el Archivo General del suBDIRECCION || ISICADOENLA | on a5 colmputaddoras
DE SEGUIMIENTO con numeros de
4 4 DIF.ACA.BC.16/4/2024 Estado, con la finalidad de 27/08/2024 ims X X 2 5 7 » ARCHIVERO CON . 1 LEGAJO
ARCHIVOS b idaci | 10/01/2024 VRECULACION |\ 1ero pE inventario:
obtener la validacion de los ADMINISTRATIVA VENTARIG ACTDISISOTI2532022
- . Instrumentgs.de Control : 0304002306 | ACTDISISOTI2682022
- |Archivisticos.
Informacién generada de la SEENCUENTRA | Se encuentra ubicado
INVENTARIOS Identificacion y registro de SUBDIRECCION C:Ei’;‘;i f";:;_ en las computadoras
los expedientes que DE SEGUIMIENTO con numeros de
5 5 DIFACA8C.16/5/2024 |DOCUMENTALES DE . fo‘:man e U:i dades 06/01/2024 | 19/082024 2050 x x 2 s 7  REGULACION | ARCHIVERO CON ventario 5LEGAJOS
’ NUMERO DE :
ARCHIVO Ti
DE TRAMITE Administrativas del Sistema AEMINSTRATVA ] iventanio ACTDISISON2552022
DIF Tabasco 0304002306 ACTDISI50112682022
Informacién generada con S;ENCUENTRA Se encuentra ubicado
- UBICADO EN LA
ARCHIVO DE todo lo relacionado al archivo SUEDMECCION | e e L e"ctzi Cﬂz’:‘n‘;‘:z‘zas
e DE SEGUIMIENTO
6 6 DIFACA 8C.16/6/2024 de concentracisn y 10/01/2024 | 06/09/2024 | 1354 x X 2 s 7 meooLacen | ARCHIVERO CON i > 4LEGAIOS
CONCENTRACION Y NOMERODE inventario:
transferencias primariasy ADMINISTRATIVA o ACTDISIS01125320;
secundarias 0304002506 ACTDISI50112682022

1DE2




7 DIF.ACA.8C.16/7/2024

PROCEDIMIENTO DE
DESINCORPORACION

Informaciéon generada de la
unidades y areas
admninistrativas del Sistema
DIF Tabasco, a partir de la
desincorporacion de la
Documentacién de
Comprobacion
Administrativa Inmediata y
Documentacion de Apoyo
Informativo (DCAly DAI).

22/02/2024

30/10/2024

474

8 DIF.ACA.8C.16/8/2024

ACTAS DE DONACION

OTICIOS y actas reterentes a ia
donacién de Documentos de
Comprobacién
Administrativa Inmediata y
Apoyo Informativo a la
Direccién de Unidades
Regionales y Servicios
Educativos, Unidad de
Distribucion de Libros de

Textos Gratuitos de la
Sacrataria da Ediicacidn

23/04/2024

06/11/2024

9 DIF.ACA.8C.16/9/2024

SOLICITUDES E
INVENTARIOS PROPIOS
DEL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS

Solicitudes e inventarios
documentales de Archivo de
Tramite, Transferencia
Primaria y Guias de Archivo
Documental del Area
Coordinadora de Archivos.

09/07/2024

30/08/2024

10 DIF.ACA.8C.16/10/2024

PROCESO DE
ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE
CONTROL
ARCHIVISTICOS

Solicitudes de fichas técnicas
de valoracion documental
para la actualizacién de los
instrumentos de control
archivisticos.

19/03/2024

01/08/2024

202

SUBDIRECCION
DE SEGUIMIENTO

SE ENCUENTRA
UBICADO EN LA
CAJONERA 4 EN EL

2DE

Se encuentra ubicado
en las computadoras
con numeros de

vRecutacion | AFCHIERO CON inventario: 3LEGAI0S
ADMINISTRATIVA, INVENTARIO ACTDISIS0112532022
0304002506 ACTDISI50112682022
SE ENCUENTRA | Se encuentra ubicado
SUBDIRECCION UBICADOENLA | en |as computadoras
DE SEGUIMIENTO ng:ﬁz:g E’;SL cor.l numer?s de JLEGAIO
¥ REGULAGION NUMERO DE inventario:
.| A TRATVA | | NVENTARIO ACTDISIS012532022
0304002306 ACTDISIS0112682022
SEENCUENTRA | Se encuentra ubicado
SUBDIRECCION UBICADOENLA en las computadoras
DE secuIMIENTO | “IONERASENEL | con nimeros de
¥ REGULACION | ARCHIVERO CON - 1LEGAIO
NUMERO DE inventario:
ADMINISTRATIVA INVENTARIO ACTDISIS0T12532022
0304002306 ACTDISIS0112682022
SEENCUENTRA | Se encuentra ubicado
SUBDIRECCION C:;;'i’;:ff':nl en las computadoras
DE SECUIMIENTO ARCHIVERO CON con numeros de T1LEGAJO

Y REGULACION
ADMINISTRATIVA

NUMERO DE
INVENTARIO
0304002306

inventario:
ACTDISIS0112532022
ACTDISI50112682022

AREA PRO

A

ALEJANDRO|VILLEDA VALDEZ
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

ALEJANDRO V|LLEDA VALDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

2DE2

RESPONSABLE DEL

CATALINA ARIAS LOPEZ

FECHA DE ENTREGA: 03/01/2025

EA COORDINDORA DE ARCHIVOS




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

ADMINISTRACION Y
1 1 DIF.ACA.8C.17/1/2024 |SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

DESCRIPCION (11) | FECHADEWCIO(1Z) FECHARNAL(17) | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (18)

Informacion que se genera derivado de
las atribuciones y funciones de las areas
de correspondencia de las unidades

nombramientos de la unidades
administrativas del sistema DIF
Tabasco.

administrativas del DIF, como son los 13/03/2024 | 08/05/2024 3 X X

2 2 DIF.ACA.8C.17/2/2024 del Area Coordinadora de
Archivos

Control de correspondencia

Bitacora de correspondencia que
utiliza el Responsable de Archivo
|de Correspondencia en el Area
Coordinadora de Archivos

02/01/2024 | 12/12/2024 N/A X

REGULACION

SUBDIRECCION
DE
SEGUIMIENTO Y

ADMINISTRATIVA|

Se encuentra ubicado en
las computadoras con
numeros de inventario:

ACTDI5150112532022

ACTDI5150112682022

REGULACION

SUBDIRECCION
DE
SEGUIMIENTO Y

ADMINISTRATIVA|

Se encuentra ubicado en
la computadora con
numero de inventario:

ACT140100003172015

ROSARIO DE JESUS DEL ANGEL BURGUETE
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

e Vo }
REVI!
ALEJA VALDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

EA COORDINDORA DE I’\RCHIVOS

FECHA DE ENTREGA: 07/11/2024

B




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FONDO: DIF

SECCION: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

NUMERO 2 VIGENCIA DOCUMENTAL
CONSECUTIVO TITULO DEL EXPEDIENTE (10} DESCRIPCION (11} FECHADEINICIO (1))  FECHA FINAL (13} oY ‘SOPORTE DOCUMENTAL (15} 'UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18} OBSERVACIONES
@ by & 1 3 DEFIAS Y VALORES DOCUMENTALES (16} g PLAZOS DE CONSERVACION (17) e

Informe ejectuvoy Se encuentra

Trabajos de cédula de reporte de sEENcUEnTRA | UPicadoenias
" = ) . . UBICADO EN LA| COmputadoras
Administracion de| avances trimestrales SUSDIRECCIONDE | oneras. 2| cON ndmeros de
2 £ SEGUIMIENTO Y
1 1 DIF. ACA.IC.4/1/2024 | Riesgos del Area del Programa de 09/01/2024 | 06/01/2025 148 x x 2 5 7 ecULACION | ELARCHIVERD | inventario:
) ustrativa | CONNUMERO | ACTDISISO1125320
Coordinadora de T.ra.bajo Qe ADMINISTRATIVA | e | \VENTARIO 53
Archivos Administracion de 03004002506

ACTDIS1501126820

Riesgos 2024 22

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 eXPedienWOS extremos 2024.

/ AUTORIZO'

FECHA DE ENTREGA: 07/11/2024

CATALINA ARIAS LOP
RESPONSABLE DEL\AREA COORDINDORA DE ARCHIVOS

ORDINADORA DE ARCHIVOS

1DE1



