UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA

co 's—i SERVIR CON PASION, Y FINANZAS Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
o TRANSFORMAR CON AMOR

iass E)IF uar SsN ' ACA

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 28 DE MARZO 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SSN/ACA/046/2025
ASUNTO: ENTREGA INVENTARIOS DOCUMENTALES

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En respuesta a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025, y con |a finalidad
de cumplir con las obligaciones de transparencia, me permito enviar la
informacion solicitada al corte 31 de diciembre del 2024 y Primer

Trimestre 2025, informacién que a continuacién se detalla:

CORTE 31 DE DICIEMBRE 2024

7C.16
8C.16

Inventario documental de archivo de tramite
8C.17 Guia de archivo documental
11C.4

PRIMER TRIMESTRE 2025

8C.16
8C.17 Inventario documental de archivo de tramite
1C.4

Sin otro particular, agradezco la a&ncié\n prestada.

At f ntamente
e QJJD *
Catalina Arias Lépez
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
S—

Validé:
Fiour Da LiZZio derino Alvarado
Jefe de Deptorie Archivo y Control

Archivo
Elaboré:
Alejandro Villeda Valdez
Técnico de Campo A

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

i i =S VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO) NUMERO DE EXP (8) CEAEDEECASFE SN AREINETER TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO | Leca FiNAL (13) | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) A UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) ©) 12) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
LAZO EN PLAZO TOTAL DE
FiSICO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE | PLAZOENTRAMITE | oo it o R To INMUEBLE MUEBLE POSICION
Se mantiene comunicacion por
medio de circulares, memos s encuentra uﬁ;:’;%“::‘;
con los Responsables del ubicado enla computadoras
AREA COORDINADORA DE Archivo de Tramite de las subdireccién de | cajonera3enel | con numero de
1 1 DIF. 8C.16/1/2025 . - . 14/01/2025 X X X 2 5 7 seguimientoy | archivero con inventario
ARCHIVOS Unidades Administrativas del normatividad numerode | ACTD15011253
Sistema DIF Tabasco, asi como inventario 2022
. . 0304002306 | ACTD15011268
las capacitaciones y 2002
nuiblicaciones de informacion
se encuentra
Informacion que se genera seencuentra | ubicado en las
derivado de | N del ubicado enla computadoras
erivado de fas seslones de! subdireccion de | cajonera3 en el | con numero de
2 2 DIF.8C16/2/2025 GRUPO INTERDISCIPLINARIO Grupo Interdisciplinario, a 16/01/2025 X X X 2 5 7 seguimientoy | archivero con inventario
traves de las normatividad numero de ACTD15011253
inventario 2022
convocatorias,actas y acuerdos. 0304002306 | ACTD15011268
2022
Informacion generada a partir " Sb? 9'210”9"‘(3
se encuentra ubicado en las
de las funciones y atribuciones ubicado enla computadoras
SISTEMA INSTITUCIONAL DE  |del SIA (Sistema Institucional de subdireccion de | cajonera3 en el | con numero de
3 3 DIF.8C.16/3/2025 ¢ R 24/01/2025 X X X 2 5 7 seguimientoy | archivero con inventario
ARCHIVOS Archivos), como los normatividad | numerode | ACTD15011253
nonmbramientos de las areas inventario 2022
. 0304002306 | ACTD15011268
operativas. 2022
se encuentra
Informacién generada de la ubicado en las
identificacion y registro de los . computadoras
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ) subdireccitn de con numero de
4 4 DIF.8C.16/4/2025 ARCHIVO DE TRAMITE expedientes que conforman las 31/01/2025 X X X 2 5 7 seguimiento y inventario
Unidades Administrativas del normatividad ACT0210520211253
Sistema DIF Tabasco ACTD15011268
2022
se encuentra
se encuentra ubicado en las
Informacién generada con todo lo ubicado enla computadoras
. relacionado al archivo de subdireccion de | cajonera3en el | con numero de
5 5 DIF.8C.16/5/2025 ARCHIVO DE CONCENTRACION concentracion v transferencias | 10/02/2025 X X X 2 5 7 seguimientoy | archiverocon | inventario
y normatividad numero de ACTD15011253
primarias y secundarias inventario 2022
0304002306 | ACTD15011268
2022
Informacién generada de la
unidades y areas se encuentra
admninistrativas del Sistema DIF sz_enz;uenul'a ublcad([nazn las
" ubicado enla computadoras
P Tabasco, a partir de la subdireccion de | cajonera 3 en el | con numero de
ROCEDIMIENTO DE . - ©
6 6 DIF.8C.16/6/2025 - desincorporacion de la 04/03/2025 X X X 2 5 7 seguimientoy | archivero con inventario
DESINCOORPORACION ” normatividad | numerode | ACTD15011253
Documentacion de
o L . inventario 2022
Comprobacién Administrativa 0304002306 | ACTD15011268
Inmediata y Documentacion de 2022
Apoyo Informativo (DCAIl'y DAI).

10E2
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DIF.8C.16/7/2025

SOLICITUDES E INVENTARIOS
PROPIOS DEL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

Solicitudes e inventarios

documentales de Archivo de
Tramite, Transferencia Primariay 28/03/2025
Guias de Archivo Documental del

se encuentra
seencuentra | ubicado en las
ubicado enla | computadoras
subdireccion de | cajonera 3 enel | con numero de

seguimientoy | archivero con inventario
normatividad numero de ACTD15011253
< N B inventario 2022
Area Coordinadora de Archivos. 0304002306 | ACTD15011268
2022

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 07 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

AREA PRODUCTORA (23)

CATALINA ARIAS LOPEZ

REVISO (24)

AUTORIZO (25)

ALEJANDRO VILLEDA VALDEZ PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

20£2

FECHA DE ENTREGA: 28/01/2025 (26)
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON
TRAN:

SrSRAR EON amon INVENTARIO GENERAL

GOBIERNO DEL PUEBLO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD (AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS)

FONDO: (4) DIF
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
VIGENCIA DOCUMENTAL
consmmono @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) ";!55&2?1? SOPORTE DOCUMENTAL (15) ALORES DOCUMENTALES (15) S UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)
isico DiGITAL ELECTRONCO |  ADMINSTRATVO LecaL FiscAL contABLe | PLAoENTRAWTE | PLAZOEN | PLAZOTOTALOE NuUEBLE woesLE Posicion
Se
encuentra
SUBDIRECCI R
ON DE ubicado en
. |Bitacora de correspondencia que la
Control de correspondencia . R SEGUIMIENT
< . utiliza el Responsable de Archivo computador
1 1 DIF.8C.17/1/2025 del Area Coordinadora de . . 20/01/2025 N/A X X 2 5 7 ov N/A
. de Correspondencia en el Area . acon
Archivos . . REGULACION ;
Coordinadora de Archivos ADMINISTRA numero de
inventario:
TIVA
ACT1401000
03172015
. Se
Informacion que se genera
encuentra
derivado de las atribuciones y SUBDIRECCI bicad
funciones de las areas de ON DE CATONERA 3 u ICT oen
a
L L. - correspondencia de las unidades SEGUIMIENT
Administracién y Servicios T ) CON NO. DE | computador
1 1 DIF.8C.17/2/2025 X administrativas del DIF, como son | 17/02/2025 N/A X X X 2 5 7 oY
de Correspondencia . o < INVENTARIO acon
los nombramientos y ratificaciones REGULACION 0304002506 | numero de
de los RACS de la unidades ADMINISTRA X tari
inventario:
administrativas del sistema DIF TIVA ACTI401000
Tabasco.
03172015

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 02 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZ (25)
FECHA DE ENTREGA: 17/02/2025 (26)
ALEJANDRO VILLEDA VALDEZ
g CATALINA ARIAS LOPEZ
ROSARIO DE JESUS DEL ANGEL BURGUETE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
ADMINISTRATIVO. TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

10E2
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

ALEJANDRO VILLEDA VALDEZ

ALEJANDRO VILLEDA VALDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 29/01/2025 (26)

FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE: (6) 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
VIGENCIA DOCUMENTAL
consmmono NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL 13) | "\SMER0 TOTA SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@ (9 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO. LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE s e INMUEBLE MUEBLE POSICION
Se encuentra
_ ubicado en las
Trabajos de Administracién de Informe ejectuvo y cédula de reporte de Subdireccién de L::é?;gg:?;: cz‘r’"'r““’;'r"ae‘:gfje
1 1 DIF.11C.4/1/2025 Riesgos del Area Coordinadora de avances trimestrales del Programa de 29/01/2025 X X X 2 5 7 Seguimientoy | No. Inventario: | inventario:
Archivos Trabajo de Administracion de Riesgos 2025 Normatividad ACTFA'ZS;;]D“Z ACT5D3'25;25§112
ACTDI5150112
682022
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)






