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FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 0001 DIF.5C.4/1/2025 CUOTAS DE RECUPERACIÓN MENSUALES COBRO DE LAS CUOTAS DE RECUPERACIÓN 06/01/2025 X X X X 2 8 10

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. CREE

EN  EL  

DEPARTAMENTO 

DE  REGISTRO  

PRESUPUESTAL Y 

FINANCIERO

EL ARCHIVO SE 

ENCUENTRA 

GUARDADO EN LA 

PC CON NUM. DE 

INVENTARIO 

ACTD15150112492

022

5 LEGAJOS 

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los años extremos (22) 2025.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.4 INGRESOS

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2)  CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE REGISTRO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO

ELABORÓ (23)

DIANA TORRES CANCINO

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

DULCE MARÍA JIMÉNEZ PÉREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

ALINE TORRES MONTEJO
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 09/04/2025 (26)
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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 0001 DIF.6C.13/1/2025
SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONES 

GENERALES
MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL EDIFICIO DEL  CREE 06/01/2025 X X 2 5 7

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. 

DEPARTAMENTO  DE  

CONTROL  DE  

ACTIVO  Y 

SERVICIOS  

GENERALES

EN EL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DE 

ACTIVO Y 

SERVICIOS 

GENERALES

ARCHIVERO  CON  

NÚMERO  

DE  INVENTARIO  

DIF-10168423 

1 LEGAJO (1 CAJA)

2 0002 DIF.6C.13/2/2025 SOLICITUDES DE REPARACION DE EQUIPOS BIOMEDICOS SOLICITUD DE REPARACION DE EQUIPOS BIOMEDICOS DEL C.R.E.E 06/01/2025 X X 2 5 7

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. 

DEPARTAMENTO  DE  

CONTROL  DE  

ACTIVO  Y 

SERVICIOS  

GENERALES

EN EL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DE 

ACTIVO Y 

SERVICIOS 

GENERALES

ARCHIVERO  CON  

NÚMERO  

DE  INVENTARIO  

DIF-10168423 

1 LEGAJO (1 CAJA)

3 0003 DIF.6C.13/3/2025 REPORTES DE SERVICIO BIOMEDICO CREE
INFORMES SOBRE LOS SERVICIOS REALIZADOS A LOS EQUIPOS 

BIOMEDICOS CREE
06/01/2025 X X 2 5 7

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. 

DEPARTAMENTO  DE  

CONTROL  DE  

ACTIVO  Y 

SERVICIOS  

GENERALES

EN EL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DE 

ACTIVO Y 

SERVICIOS 

GENERALES

ARCHIVERO  CON  

NÚMERO  

DE  INVENTARIO  

DIF-10168423

1 LEGAJO (1 CAJA)

4 0004 DIF.6C.13/4/2025 REPORTES DE SERVICIO BIOMEDICO UBR
INFORME SOBRE LOS SERVICIOS REALIZADOS A LOS EQUIPOS 

BIOMEDICOS  DE LAS UBR
06/01/2025 X X 2 5 7

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. 

DEPARTAMENTO  DE  

CONTROL  DE  

ACTIVO  Y 

SERVICIOS  

GENERALES

EN EL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DE 

ACTIVO Y 

SERVICIOS 

GENERALES

ARCHIVERO  CON  

NÚMERO  

DE  INVENTARIO  

DIF-10168423

1 LEGAJO (1 CAJA)

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 4  expedientes de los años extremos (22) 2025.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 6C  RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SERIE: (6)  6C.13  CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA.

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ACTIVO Y SERVICIOS GENERALES

ELABORÓ (23)

JOSE EDUARDO ALAMILLA REYES

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

DULCE MARÍA JIMÉNEZ PÉREZ                                                             
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

ALINE TORRES MONTEJO
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 09/04/2025 (26)
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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
PLAZO EN 

TRÁMITE

PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 0001 DIF.8C.16/1/2025
ADMINISTRACION Y SERVICIOS 

DE ARCHIVO

INVENTARIO, ARCHIVOS EN 

TRAMITE, TRANSFERENCIA 

PRIMARIA, ARCHIVO DE 

CONCENTRACION QUE DAN 

CUMPLIMIENTO A LAS 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

GESTION DOCUMENTAL Y 

ADMINISTRACION DE 

ARCHIVOS, ASI COMO DE 

COORDINAR LAS AREAS 

OPERATIVAS DEL SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

20/02/2025 X X 2 5 7

AV. CARLOS 

PELLICER CÁMARA 

No. 20 CASA 

BLANCA 2DA 

SECCIÓN, CENTRO 

TABASCO. 

DEPARTAMENTO  

DE  CONTROL  DE  

ACTIVO  Y 

SERVICIOS  

GENERALES

EN LA 

SUBDIRECCION 

DE GESTION 

ADMINISTRATIVA

ARCHIVERO  CON  

NÚMERO  

DE  INVENTARIO 

CREE-000915

1LEGAJO 

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1  expedientes de los años extremos (22) 2025.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN.

SERIE: (6)  8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

ELABORÓ (23)

DULCE MARÍA JIMÉNEZ PÉREZ                                                             
NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

DULCE MARÍA JIMÉNEZ PÉREZ                                                             
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

ALINE TORRES MONTEJO
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 09/04/2025 (26)
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FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.17/1/2025
Control y Seguimiento de 

Correspondencia

Bitácora de correspondencia donde se recepcionan, 

registran, se da el seguimiento y  se despachan los 

documentos del área de la Dirección de 

Rehabilitación e Inclusión (DRI).

02/01/2025 1 X X 2 5 7

Av. Períferico Carlos 

Pellicer Cámara s/n 

Arco Noreste, 

Colonia Casa Blanca 

2da. Sección, C.P. 

86060, Villahermosa, 

Tabasco.

Área de la 

Dirección en el 

escritorio con 

numero de 

inventario 

Acc05122018

Se encuentra en 

computadora con 

número de 

inventario: DIF- 

1000021124 

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5)  8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: (6)  C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

NÚMERO CONSECUTIVO 

(7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCIÓN DE REHABILITACIÓN E INCLUSIÓN

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) ÁREA DE LA DIRECCIÓN

ELABORÓ (23)

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

NOMBRE Y FIRMA 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

NOMBRE Y FIRMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 09/04/2025 (26)
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