




FÍSICO DIGITAL
ELECTRÓN

ICO

ADMINISTR

ATIVO
LEGAL FISCAL CONTABLE

PLAZO EN 

TRÁMITE

PLAZO EN 

CONCENT

RACIÓN

PLAZO 

TOTAL DE 

CONSERVA

CIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF/2S.4/1/2025
MATERIAL DE  HIGIENE PERSONAL, ARTICULO 

DE LIMPIEZA Y PAPELERIA DE ENERO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  02/01/2025 31/01/2025 163 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL AREA DE ALMACÉN

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

2 2 DIF/2S.4/2/2025
MATERIAL DE  HIGIENE PERSONAL, ARTICULO 

DE LIMPIEZA Y PAPELERIA DE FEBRERO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  03/02/2025 28/02/2025

224

X X X X 2 5 7
RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL AREA DE ALMACÉN

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

3 3 DIF/2S.4/3/2025
MATERIAL DE  HIGIENE PERSONAL, ARTICULO 

DE LIMPIEZA Y PAPELERIA DE MARZO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  07/03/2025 31/03/2025

242

X X X X 2 5 7
RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL AREA DE ALMACÉN

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

4 4 DIF/2S.4/4/2025
MATERIAL DE  HIGIENE PERSONAL, ARTICULO 

DE LIMPIEZA Y PAPELERIA DE ABRIL
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  04/04/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL AREA DE ALMACÉN

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA 

S/N DE INVENTARIO

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

VIGENTE.

5 5 DIF/2S.4/5/2025
 MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION 

DE ENERO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  02/01/2025 31/01/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE FARMACIA

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

6 6 DIF/2S.4/6/2025
 MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION 

DE FEBERO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  03/02/2025 28/02/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE FARMACIA

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

7 7 DIF/2S.4/7/2025
 MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION 

DE MARZO
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  07/03/2025 31/03/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE FARMACIA

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

8 8 DIF/2S.4/8/2025
 MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION 

DE ABRIL
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA  04/04/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE FARMACIA

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN 

LEFORT EN UN ESTANTE DE 

CONCRETO

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

VIGENTE.

9 9 DIF/2S.4/9/2025 INSUMOS DE ALIMENTOS ENERO
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y 

ENTRADAS DE REMISIONES 
02/01/2025 31/01/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE NUTRICIÓN 

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA
EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

10 10 DIF/2S.4/10/2025 INSUMOS DE ALIMENTOS FEBRERO
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y 

ENTRADAS DE REMISIONES 
03/02/2025 28/02/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE NUTRICIÓN 

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA
EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

11 11 DIF/2S.4/11/2025 INSUMOS DE ALIMENTOS MARZO
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y 

ENTRADAS DE REMISIONES 
07/03/2025 31/03/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE NUTRICIÓN 

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA
EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE.

12 12 DIF/2S.4/12/2025 INSUMOS DE ALIMENTOS ABRIL
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y 

ENTRADAS DE REMISIONES 
04/04/2025 X X X X 2 5 7

RESGUARDADO EN CASA DEL ÁRBOL 

EN EL ÁREA DE NUTRICIÓN 

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA

INFORMACION EN LEFORT ENCIMA 

DE UN ESTANTE DE MADERA
EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

VIGENTE.

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE CEENTROS ASISTENCIALES.

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO

SECCIÓN: (5) 2S ASISTENCIA SOCIAL.

SERIE: (6) 2S.4 PROGRAMAS SOCIALES DE APOYO AL ADULTO MAYOR

NÚMERO CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL DE 

FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

REVISÓ (24)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE EN DIRECCIÓN DE CENTROS ASISTENCIALES.

AUTORIZÓ (25)

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO
NOMBRE Y FIRMA 

DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)

ELABORÓ (23)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA



FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF/2S.5/1/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
04/01/2025 14/03/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE

2 2 DIF/2S.5/2/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
04/01/2025 14/03/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE

3 3 DIF/2S.5/3/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
04/01/2025 14/03/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE

4 4 DIF/2S.5/4/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
08/01/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

ACTIVO.

5 5 DIF/2S.5/5/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
19/02/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

ACTIVO.

6 6 DIF/2S.5/6/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
20/02/2025 25/02/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO DE FOLIAJE

7 7 DIF/2S.5/7/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
20/02/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

ACTIVO.

8 8 DIF/2S.5/8/2025
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS 

VALORACIONES MEDICAS
14/04/2025 X X 2 5 7

  ÁREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL 

ARBOL

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

ARCHIVERO METAL DE  4 GAVETA 

COLOR NEGRO CON NUM DE 

INVENTARIO ACT0300400003882017

EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA 

ACTIVO.

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 8 expedientes de los años extremos 2025.

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE CEENTROS ASISTENCIALES.

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO

SECCIÓN: (5) 2S ASISTENCIA SOCIAL.

SERIE: (6) 2S.5 SERVICIOS DE ASISTENCIA AL ADULTO MAYOR

NÚMERO CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL DE 

FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

REVISÓ (24)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE EN DIRECCIÓNDE CENTROS ASISTENCIALES.

AUTORIZÓ (25)

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO
NOMBRE Y FIRMA 

DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)

ELABORÓ (23)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA

Área Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Información
confidencial conforme el Acta de la Tercera Sesión Ordinaria del Comité de
Transparencia, de fecha 28 de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los
beneficiarios artículo124 párrafo primero de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/
ORD/003/2025



FÍSICO DIGITAL
ELECTRÓNI

CO

ADMINISTR

ATIVO
LEGAL FISCAL CONTABLE

PLAZO EN 

TRÁMITE

PLAZO EN 

CONCENTR

ACIÓN

PLAZO 

TOTAL DE 

CONSERVA

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

NO SE HA GENERADO NINGUN 

EXPEDIENTE.

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expedientes de los años extremos 2025.

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE CEENTROS ASISTENCIALES.

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO

SECCIÓN: (5) 2S ASISTENCIA SOCIAL.

SERIE: (6) 2S.6 SERVICIOS ALIMENTARIOS AL CENTRO GERONTOLOGICO

NÚMERO CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL DE 

FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

REVISÓ (24)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE EN DIRECCIÓN DE CENTROS ASISTENCIALES.

AUTORIZÓ (25)

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO
NOMBRE Y FIRMA 

DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)

ELABORÓ (23)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA




