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TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNG DEL PUEBLOY i i

VILLAHERMOSA, TABASCO A 08 DE ABRIL DE 2025.

MEMORANDUM NO. DIF/DCA/0808/2025.
ASUNTO: REMISION DE SOLICITUD DE INFORMACION.

CATALINA ARIAS LOPEZ

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS DEL SISTEMA DIF TABASCO.
PRESENTE

A través del presente, y en seguimiento a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025,
recibida en esta Direccion a mi cargo, envio a usted, adjunta al presente, la

informacion requerida, descrita a continuacion:

- lnventario de tramite del ano 2024 con corte al 31 de diciembre de 2024.
- Guia de archivo documental 2024.

- Inventario de tramite del ano 2025, con corte a marzo del presente ano.
Correspondiente a la serie de la Direccion de Centros Asistenciales:

e 2.5.7 Apoyo a Personas Vulnerables y Centros Asistenciales.
Correspondiente a las series de Casa del Arbol y Centro Gerontolégico:

e 2.S.4 Programas Sociales de Apoyo al Adulto Mayor.
s 2.5.5 Servicios de Asistencia al Adulto Mayor.

e 2.5.6 Servicios Alimentarios al Centro Gerontolégico.

Correspondiente a las series comunes:

» 8.C.16 Administracion y Servicios de Archivo.
e 8.C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia.

e 11.C.4 Programas y Proyectos en Materia de Informacion y Evaluacion.
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Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

-

Alejan 0

Director de ¢ Asistenciales.
C.cp. Archiv inutario. 7T

z

Aux Juridigo.
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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE CEENTROS ASISTENCIALES.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 25 ASISTENCIA SOCIAL.

SERIE: (6) 25.4 PROGRAMAS SOCIALES DE APOYO AL ADULTO MAYOR

VIGENCIA DOCUMENTAL

Nowero consecuTvo | NomERoDEBP () | COVRODECLASECACON A e — —— L NOMERO TOTAL0E | e pocumenL (19 UBACON EN ARCHNG D€ TRAMITE 1) e
© as VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO
PLAZOEN
ELECTRON| ADMINSTR. PLAZOEN TOTAL DE
Fisico | oA [ELECTRON|ADMNSTR| ey | piscar [conTaaie THAZOEN | concent | JOTALDE NMUEBLE MuEBLE POSICION
RACION
cion
SEENCUENTRAARCHIVADOEN | SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN
. . ommsas | WATIIALOE HGENCFUISOMAL ATCUO| o v, s enTAGA Y5kI0R — - ; ; s | e | s || resmemonoson o | SRS oo avisrae o naoda
S/N DE INVENTARIO S/N DE INVENTARIO
- SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | S ENCUENTRA ARCHIVADO EN
. . onmsanns |MATIUALDE IO RO ATICUO| 10, s nTon 0o — — } ; w | e | e | o | esemomonosonmo. || SREETENSRON | o ronetan veaneen
22 N DE INVENTARIO S/N DE INVENTARID
SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | SE ENCUENTRA ARCHIVAD EN
3 a OiFizs 2025 e e oh o nsONAL ARTICULO | SOLICITUD DE MATERIAL VALES DE ENTRADA ¥ SALDA ormearz0as avarz0s X X X 2 s 7| RESOUATADO N CASA DELAREOL | LeronT EN N ESTANTE DE MADERA | LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA
0 S/N DE INVENTARID SIN DE INVENTARID
- SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | SE ENCUENTRA ARCHIVADD EN
MATERIAL DE HIGIENE PERSONAL, ARTICULO RESGUARDADO EN CASA DEL ARBOL e ®
B y
4 OiFr2s 42025 B ey oo € SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA o405 x x x 2 B 7 e LEFORT EN UN ESTANTE DE MADERA | LEFORT DE MADERA NTESEE
NVENTARID S/N DE INVENTARID
SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN
MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION CASA DEL ARBOL EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
s s oIFRS 42025 czsz2028 awosz028 2 s , A
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA x x x e D e EnuNESTAVTE OF LEFORT EN UN ESTANTE DE EDENTE SE ENCUENT
SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN
MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION CASA DEL ARBOL EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
6 s OIFizS alsr2025 G SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA osi0zr2025 2si0212025 x x x 2 s 7 OO, e LEFORT EN UN ESTANTE DE PEDENTE SE ENCUENT
NCRETO conceero
SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | SE ENCUENTRA ARCHIVADO EN
MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION CASA DEL ARBOL EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
7 ’ oIFRS AR08 o302 awe3z02s 2 s 7 A
SOLICITUD DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA x x x e e e e LEFORT EN UN ESTANTE DE PEDIENTE SE ENCURNT
SEENCUENTRA ARCHIVADO EN | S ENCUENTRA ARCHIVADO EN
s s OiFr2s 42025 MEDICAMENTOS Y MATERIALDE CURACION | 51,17 DE MATERIAL, VALES DE ENTRADA Y SALIDA o405 x x x 2 s 7 ADO EN CASA DEL ARBOL LEFORT EN UN ESTANTE DE EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA
£N ELAREA DE FARMACIA VIGENTE
concreto concero
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y CASADELARBOL | INFORMAC ENCIMA. | INFORMAC ENCIMA_ | EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
s o oIFRS 42025 oztz028 awotz028 2 s 7 !
INSUMOS DE ALIMENTOS ENERO ENTRADAS DE REMISIONES x x x EN ELAREA DE NUTRICION DE UN ESTANTE DE MADERA DE UN ESTANTE DE MADERA PROCESO DE FOLIAJE
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y CASA DELARBOL | INS ENCIVIA | INF ENCIMA_ | EL EXPEDENTE SE ENCUENTRA EN
w o DIFIZS 41072025 NSUMOS DE ALIMENTOS FEBRERO ENTRADAS DE REMISIONES oslo2iz025 26l0212025 X X X 2 ® ’ EN EL AREA DE NUTRICION DE UN ESTANTE DE MADERA DE UN ESTANTE DE MADERA CESO DE FOLIAJE
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y SADELARBOL | INFORMAC ENCIMA. | INFORMAC ENCIMA_ | EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
1 n OIFRS 112025 o302 awe3z02s 2 s 7 !
INSUMOS DE ALIMENTOS MARZO ENTRADAS DE REMISIONES x x x EN ELAREA DE NUTRICION DE UN ESTANTE DE MADERA DE UN ESTANTE DE MADERA PROCESO DE FOLIAJE
CONTIENE CALENDARIOS DE LOS INSUMOS DE ALIMENTOS Y CASA DELARBOL | INF ENCIVIA | INF enava | el ENCUENTR
2 © DIFI2S 41212025 NSUMOS DE ALIMENTOS ABRIL ENTRADAS DE REMISIONES osl041025 X X X 2 ® ’ EN EL AREA DE NUTRICION DE UN ESTANTE DE MADERA DE UN ESTANTE DE MADERA VIGENTE
ELABORO (23] Reviso 241 AUTORIZO (25)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA|

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE EN DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES.

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO
REY FIRMA

DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)
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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA” (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMERE DE LA es

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO|

Fonbo: (4 DIF

[SECCION: (5) 25 ASISTENCIA SOCIAL

SERIE: (5) 25.5 SERVICIOS DE ASISTENGIA AL ADULTO MAYOR

NOMERO CONSECUTIVO (7) |~ NOMERO DE EXP (8) CERLC et DESCRIPCION (11) FECHA DE NCIO (12) FECHA FINAL (13) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
© VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZOEN PLAZOTOTAL DE
ADMNSTRATVO | LEGAL | FISCAL PLAZOENTRAMITE | PLAZOEN S INVUEBLE MUEBLE POSICION
ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA |~ ARCHIVERO METAL DE 4 GAVETA
ENTOS PERSONALE PEDIENTE SE ENCUET
1 1 DIFI2S 51112025 s/ 002025 1400312025 x 5 4 ARGADE TRABAIO SOCIAL CASA DEL | 509 eGRO CON NUM DE colornesroconnumpe | FXFERENTE SEENCHERTRAEN
g g ArmoL INVENTARIO ACTO300400003882017 | INVENTARIO ACTO300400003882017 oFFou
ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA |~ ARCHIVERO METAL DE 4 GAVETA
ENTOS PER AREA DE TRABAIO SOCIAL CASA PEDIENTE SE ENC
2 2 OIFI2S 51212025 D et o0v2025 1400312025 x 5 14 DETRABAIO 0 OEL | COLOR NEGRO CON NUM DE colornesroconnumpe | FEXFERENTE SEENCHERTRAEN
§ ! INVENTARIO ACTO300400003882017 | INVENTARIO ACT0300400003882017 oEFou
ARCHVERO METALDE 4 GAVETA |~ ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS AREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN
3 a OiFr2s s1ar2025 oaov2025 14032025 5 i oL0 < oL0 <
VALORACIONES MEDICAS x ARgoL e a1 | e N o PROCESO DE FOLIAIE
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS AReA e TRaBAIO SOCiAL CAsa Dkt | A1IVEROMETALOE HORVETR | ARCLIEEROMETAL OF & SAETA ey expeorene st encuenTia
4 4 OIFI2S 51412025 oBi0v2025 x 5 4 COLOR NEGRO CON N COLOR NEGRO CON NUM DE
VALORACIONES MEDICAS Ansor ACTIVO.
INVENTARIO ACTO300400003882017 | INVENTARIO ACT0300400003882017
ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA |~ ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS AREA DE TRABAJO SOCIAL CASA DEL € ENCUENTRA
B s OiFr2s si512025 19/02/2025 s 7 oL0 < oLor <
M J x sy o N e | coloR ecrocon U o P
exTos b ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA | ARCHIVERO METAL DE 4 GAVETA eoeTe St N
5 6 DiFr2S 51612025 sty 20/02/2025 25/0212025 x 5 7 AREADE YRABAIO SOCIAL CASA DEL | (1,07 NeGRO CON NUM DE colornegroconumpe | FXFERANTE SEENCHERTRAEN
AxmoL INVENTARIO ACTO300400003882017 | INVENTARIO ACT0300400003882017 o
ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA |~ ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA
EXPEDIENTE DE INGRESO (DOCUMENTOS PERSONALES) Y SUS AREA DE TRABAIO SOCIAL CASA DEL
7 7 OiFf2s sr712025 20/022025 s 7 0LOR NEGRO C OLOR NEGRO C
IS fo2/ x COLOR NEGRO CON NUM DE COLOR NEGRO CON NUM DE
Aneot INVENTARIO AC INVENTARIO AC
NTOS PERSONALE ARCHIVERO METALDE 4 GAVETA | ARCHIVEROMETALDE 4GAVETA | _ .o
s s DiFr2S 51812025 B sty 14/04/2025 x 5 7 AREADE YRABAIO SOCIAL CASA DEL | (1,07 NeGRO CON NUM DE COLOR NEGRO CON NUM DE FLEHPEOIETE S SCLENTRA
AxmoL INVENTARIO ACTO300400003882017 | INVENTARIO ACT0300400003882017
El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 8 expedientes de los afios extremos 2025.
ELABORO (23] REVISG (24) AUTORIZO (25)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
NOMBRE Y FIRMA

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE EN DIRECCIONDE CENTROS ASISTENCIALES.

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO

DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién
confidencial conforme el Acta de la Tercera Sesiéon Ordinaria del Comité de
Transparencia, de fecha 28 de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los
beneficiarios articulo124 parrafo primero de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/

ORD/003/2025

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)
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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE CEENTROS ASISTENCIALES.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) CASA DEL ARBOL Y GERONTOLOGICO

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 25 ASISTENCIA SOCIAL.

SERIE: (6) 25.6 SERVICIOS ALIMENTARIOS AL CENTRO GERONTOLOGICO

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO CONSECUTIVO (7) ARCHIVISTICA ()

NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1)

FECHA DE INICIO (12)

FECHA FINAL (13)

NUMERO TOTAL DE
FOJAS (14)

'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

FisIcO

DIGITAL

ELECTRONI

ADMNISTR
ATNG | LEGAL | FisCAL CONTABLE

PLAZOEN | PLAZO
TOTAL DE
ACION | CONSERVA

PLAZOEN
TRAMITE

INMUEBLE

MUEBLE

POSICION

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expedientes de los afios extremos 2025.

NO SE HA GENERADO NINGUN
EXPEDIENTE.

ELABORO (23)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA
N

REVISO (24)

JAVIER MAURICIO ARELLANO GARCIA|

'NOMEBRE Y FIRMA
Y FIRMA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE EN DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES.

'AUTORIZO (25)

ALEJANDRO GRANIEL ROMERO
NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR DE CENTROS ASISTENCIALES.

FECHA DE ENTREGA: 15/04/2025 (26)






