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VILLAHERMOSA, TABASCO; A 28 DE MARZO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPN/0834/2025
ASUNTO: SE ENVIA INVENTARIO DOCUMENTAL

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En atencion a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025, de fecha 19 de marzo
de 2025, en la cual requiere:

+ Inventario documental de Archivo de Tramite 2024, con corte al 31 de
diciembre de 2024.

% Guia de archivo documental 2024.

< Inventario documental de Archivo de Tramite 2025, primer trimestre.

Se remite de manera impresa inventario de Archivo de Tramite, con corte al
31 de diciembre de 2024 y Guia de Archivo Documental, firmados y
rubricados por los responsables de las areas generadoras de esta
Subdireccidn, segun se describe en la siguiente tabla:

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2024
NUMERO | NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL DE HOJAS | EXPEDIENTES
QUE QUE
CONTIENE CONTIENE
4C.3.- Expediente unico de personal 16 184
4C.4.- Registro y control de puestos y plazas 1 1
4C.5.- Nébmina de pago de personal 2 24 \¥
4C.8.- Control de asistencia 3 41 '
4C.10.- Des’cuentos 1 2 \\\;l
4C11.- Estlmglos y recompensas 2 22 (ﬁ
4C.21.- Servicios sociales y culturales y de 1 2 -
| seguridad e higiene en el trabajo C/_\/
\




¥ FINANZAS

IS DIF uae e

i = UNIDAD DE ADMINISTRACION SUB&]I’(!CCION DE PERSONAL
. cop B
| contanopec

] 1 |
4C.22.- Capacitacion continua y desarrollo
profesional del personal de areas 1 0]

administrativas

En cuanto a los inventarios documentales de los Archivo de Tramite 2025,
correspondiente al primer trimestre, se remite en formato digital PDF, segun
se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2025 (PRIMER TRIMESTRE)
NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES QUE
CONTIENE
4C.3.- Expediente Unico de personal 21
4C.4.- Registro y control de puestos y plazas 0]
4C.5.- Nomina de pago de personal 8
4C.8.- Control de asistencia 39
4C.10.- Descuentos 2
4C.11.- Estimulos y recompensas 1
4C.21.- Servicios sociales y culturales y de 5
seguridad e higiene en el trabajo
4C.22.- Capacitacion continua y desarrollo "
profesional del personal de areas administrativas

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Atentamente

2.8 MAR 7025

& RECIBIDO ¢

Héctor Ariel Marquez Menchaca \«u %
2 AN

Subdirector de Personal y Nomina %

c.c.p. Pamela Alejandra Gil Solis - Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas - Para su conocimiento.

Archivo|Minutario

-, e
/

Elabora: 5/

Anuario Osto Benitez \

Responsable de Archivo dé\Tra’mite de la SPN
\

.\\

Valido:
Alejandra Becerra Cdmara
Jefa del Depto. de Mov. Plantilla y Expediente de Personal

I

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial

conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero
de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRAC!ON Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

. NUMERO 2
NUMERO| . : sl NUMERO : 6 :
CONeEC|  NUMERD DE- °{ COIMGO OE CLASIFICACION'): DE TITULO DEL DESCRIPCION (12) FECHA INICIO | FECHA FINAL | -0 " | SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
EXPEDIENTE (8) ARCHIVISTICA (9) TOMOS EXPEDIENTE (11) (13) (14) (16) -
UTIVO (7) o) FOJAS (15)
E PLAZO DE PLAZO DE
FISISINUM EXPIANO Fisico ELECBRON’C ADM;‘“\‘;‘S)TRA LEGAL | FISCAL | CONTABLE | CONSERVACION - CONSERVACION - INMUEBLE MUEBLE PCSICION
TRAMITE CONCENTRACION
hNAgh\ﬁlsl\ARlém':'EONST%SEYPERSONAL SUBDIRECCION ['E PERSONAL Y
3 3 NOMINA{DEPARTAMENTO DE S
1 1 DIF.DPN .4C.3/001/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 10/01/2024 X X X 7 13 NOVMENSO BUANTILAY. | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DS PERSONAL
NOMBRfN,IiENTOiY SUBDIRECCION LE PERSONAL Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINA|DEPAF TAMENTO DE
2 2 DIF.DPN.4C.3/002/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 10/01/2024 X X X 7 13 Ve SOMEIAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE CZ PERSONAL
NOMBRAMIENTCS Y I L v
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINAIDEPA
3 3 DIF.DPN.4C.3/003/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 11/01/2024 X X X | 7 13 TS ANAQUEL 1
: EXPEDIENT!
NOMBRAMIENTOS Y ; SUBDIRECCION L'E PERSONAL ¥
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, | NOMINAID AMENTO DE
4 4 DIF.DPN.4C.3/004/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 11/01/2024 X X X | 7 13 MOVINERTE. MANTLIAY | ANAGUEL 1
{ EXPEDIENTE D PERSONAL
INOMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL,
5 5 DIF.DPN.4C.3/005/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 12/01/2024 X x X i 7 13 NoViMEToo LAty || ANAQUELA
EXPEDIENTE DE PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y !
/ i SUBDIRECC!O PERSONALY
MOVIMIENTOS DE PERSOEAL, i | 7 3 NOMINA|DEPAF TAMENTO DE ANAQUEL 1
6 6 DIF.DPN.4C.3/006/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 12/01/2024 5% X X 1 SSUTER O DAY
EXPEDIENTE OZ PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y | ot
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION CE PERSONAL
7 7 DIF.DPN 4C.3/007/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 12/01/2024 X X X ! i 13 ANAQUEL 1
; EXPEDIENTE DE PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y I
1 SUBDIRECCION DE PERSONAL Y [
: MOVIMIENTOS DE PERSONAL, i | NOMINAIDEPARTAMENTO DE e
8 8 DIF.DPN.4C.3/008/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 15/01/2024 X X X i 7 13 eI e RA E!
! EXPEDIENTE'[E PERSONAL
NOMBRAMIENTOS :, } SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
g s MOVIMIENTOS DE PERSONAL, e i 3 NOMINAIDEPARTAMENTO DE |\ o) 4
9 9 DIF.DPN.4C.3/009/2024 { DOCUMENTOS PERSONALES 15/01/2024 X X X 7 1 MOVIMIENTO, SLANTILLA Y /
EXPEDIENTE DE PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y__ SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
N W : MOVIMIENTOS DE PERSONAL PRI . NOMINADEPARTAMENTODE | 1\ e
10 10 DIF.DPN 4C.3/010/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 18/01/2024 X X X 7 13 MOVWIERT OB UARTILIAY Q
EXPEDIENTE DE PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, |DE| E =
11 1 DIF DPN.4C 3/011/2024 1 e C A S X x X 7 13 N [ ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL
NOMBRAM‘ENTOS, L R SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, . NOMINA|IDEPARTAMENTO DE NAQUEL 1
12 12 DIF.DPN.4C.3/012/2024 i DOCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X it 13 MOVIMIENTO, PLANTILLA Y- Al
EXPEDIENTE DE PERSONAL
’,:‘Ag’\cﬁleéx.:.EO’\‘ST%sE ;ERSONAL SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
13 13 cal 2 1 ' 01/2024 X 7 13 NOMNADEARTAMENTOE 1\ ANAQUELE 1
DIF.DPN.4C.3/013/2024 DOCUMENTOS PERSONALES 22/01/202 X X MOVIMIENTO, PLANTILLA Y {
EXPEDIENTE DE PERSONAL \
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TEABASCE

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial
conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero

de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEFARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

. NUMERO -
NUMERO . £ . - NUMERO
NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION DE TITULO DEL - FECHA INICIO | FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL - <
< VIGENCIA DOCUMENTAL (18] usBl Al IV MIT!] 9
CONSEC | e bienTE (8) ARCHIVISTIGA (9) ToMoS | EXPEDIENTE (1) DESCRIPCION (12) (13) 04 TOTAL DE (16) VALORES DOCUMENTALES (17) E ENTAL (18) BICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
UTIVO (7) (10) FOJAS (15)
PLAZO DE PLAZO DE
FISISINUM.EXP/AND Fisico ELECER(SMC ADMT':SZTR“ LEGAL | FISCAL | CONTABLE | GC ACION - < JACION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
; TRAMITE CONCENTRACION
" 9 NOMINAIDEPAR TAMENTO DE
14 14 DIF.DPN.4C.3/014/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 MOVIMENTO RUANTILLAY. | ANAQUEL A
EXPEDIENTE D= PERSONAL
INOMBRAMIENTOS Y
[MOVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION D= PERSONAL ¥
! . DEPARAMEN
15 15 DIF.DPN .4C.3/05/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 N A | ANAQUEL 1
E DZ PERSONAL
INOMBRAMIENTOS Y
[MOVIMIENTOS DE PERSONAL, SiEOL:J‘lRNEAC;::;: D ’AMEE‘?STD'\:; v
N 'NAIDEPAR ™, NTO DE
16 16 DIF.DPN.4C.3/016/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 R oy | ANAQUELYY
EXPEDIENTE Di. PERSONAL
;g”ﬁ;éxfof%i ;ERSONAL SUBDIRECCION CE PERSONAL ¥
v ' 3 NOMINAIDEPARTAMENTO DE i
17 17 DIF.DPN.4C.3/017/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 ORI S TAEAY:, | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE D= PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y _
OVIMIENTOS DE PERSONAL, e RERSONAL ¥
18 18 DIF.DPN.4C.3/018/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 OVINER O P UANTLIAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE D PERSONAL
OMBRAMIENTOS Y : S
OVIMIENTOS DE PERSONAL, N De ETCHAL Y
19 19 DIF.DPN.4C.3/019/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 22/01/2024 X X X 7 13 MOVIMIENTO, PLANTILLAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE D= PERSONAL
OMBRAMIENTOS Y
IOVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
L . NOMINA|DEPA WENTO DE
20 20 DIF.DPN.4C.3/020/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 01/02/2024 X X X 7 13 MOVIMIENTO, PLaNTILLAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE D PERSONAL
OMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
' IMINA|DEP; Ti
21 21 DIF DPN 4C 3/021/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 19/02/12024 X X X 7 13 N MO e |- ANAGUEL 1
EXPEDIENTE D= PERSONAL
IOMBRAMIENTOS Y
OVIMIENTOS DE PERSONAL. SUB_DIRECC!ON DE PERSONAL Y
- P i NOMINAIDEPARTAMENTO DE
2 22 DIF.DPN.4C.3/022/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 13/02/2024 X X X i 7 13 MOVIMIENTO PANTILLAY | ANAQUEL 1
| EXPEDIENTE DE PERSONAL
i i
\OMBRAMIENTOS Y | i .
OVIMIENTOS DE PERSONAL, | | SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
- = . | NOMINAIDEPARTAMENTO DE
23 23 DIF.DPN.4C.3/023/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES | 21/02/2024 X X X | 7 13 MOUERTo BLATLLAY | ANAQUEL 1
i i EXPEDIENTE DE PERSONAL
OMBRAMIENTOS Y | | ]
OVIMIENTOS DE PERSONAL i i SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
) 1= = PER . i NOMINA|DEPARTAMENTO DE
24 24 DIF.DPN.4C.3/024/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES | 01/03/2024 X X X ! 7 13 MOVIMIENTO, SLANTILLAY | ANAQUEL 1
] [ EXPEDIENTE DE PERSONAL
OMBRAMIENTOS Y i
OVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
NOMINA|DEPARTAMENTO DE
25 25 DIF.DPN.4C.3/025/2024 1 OCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 VOVIMIENTO, PLANTILLAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL

2DE 16
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\, : A RC H IVO D E T R A M IT E Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacion confidencial
LJ

entir Y servir conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
e de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero

l NVE N TARI O G E N E RAL de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

EATASCD

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA {2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTC, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

z NUMERO 5
NUMERO| - . A . NUMERO
NUMERO DE CODIGO DE CLASIFICACION DE TITULO DEL - FECHA INICIO | FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL - i
CONSEC EXPEDIENTE (8) ARCHIVISTICA © Tomos EXPEDIENTE (1) DESCRIPCION (12) (13) (14) TOTAL DE (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
UTIVO (7) 0} FOJAS (15)
7 PLAZO DE PLAZO DE
FISISINUM.EXP/AND Fisico ELECLRO"'G AD":“\'ETRA LEGAL | FISCAL | CONTABLE | GC TON - cO HON - INMUEBLE MUEBLE POSICION
2 TRAMITE CONCENTRACION

NOMBRAMIENTOS Y -
MOVIMIENTOS DE PERSONAL SUBDIRECCION D PERSONAL Y
' NOMINA|DEPARAMENTO DE
26 26 DIF.DPN.4C.3/026/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 MOVIMENTO. f LANTILLAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DI PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL SUBDIRECCION D PERSONAL ¥
~ v . NOMINAIDEPAR™AMENTO DE A =
27 27 DIF.DPN.4C.3/027/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 v et TOPE | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE Dt PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y . :
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, 5‘:;‘2;7:5:‘;“ Q"A;EER;:‘ON:E g
1 . IDEPA TOD
28 28 DIF .DPN.4C.3/028/2024 1 |DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X % 7 13 VOVIMIENTO, FLARTILLA | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DF PERSONAL

SUBDIRECCION D= PERSONAL v

MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINA|DEPARTAMENTO DE

!NOMERAMENTOS Y
i
|
|

29 2¢ DIF.DPN.4C.3/029/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 MOVIMIENTO, FLANTILLA Y | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE Dt PERSONAL
NOMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL,
30 30 DIF.DPN .4C.3/030/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 ANAQUEL 1

NOMBRAMIENTOS Y )
MOVIMIENTOS DE PERSONAL. SUBDIRECCION D= PERSONAL Y
2 —_— - NOMINAIDEPARTAMENTO DE

31 31 DIF DPN.4C.3/031/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 e S ai | ANAQUELY
EXPEDIENTE DI PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y "
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, N e n A
32 32 DIF.DPN.4C 3/032/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 VOVIMIENTO. FANTiLA Y | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y

MOVIMIENTOS DE PERSONAI i SUBDIRECEION DE
33 33 DIF DPN 4C.3/033/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 N 0% | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DL PERSONAL

E PERSONAL Y

NOMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL SUBDIRECCION DE PERSONAL ¥

& - gl ! NOMINA|DEPARTAMENTO DE , .
34 34 DIF DPN.4C.3/034/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 01/03/2024 X X X 7 13 NOVIMENS, PCANTILLAY. /| ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL
DiF.DPN.4C.3/025/2024 1 DOCUMENTOS PERSTNALES 0/

SUSDIRECCION D= PERSONAL Y
NOMINAIDEPARTAMENTO DE
MOVIMIENTO, PLANTILLA Y
EXPEDIENTE DE PERSONAL

)

n
w
&

ANAQUEL 1

NOMBRAMIENTCS Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
' NOMINA|DEPARTAMENTO DE

36 36 DIF.DPN.4C.3/036/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES | 07/03/2024 X X X 7 13 VMOVIMIENTO, PLANTILLAY | ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL

NOMBRAMIENTOS Y X
MOVIMIENTOS DE PERSONAL SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
) NOMINA|DEPARTAMENTO DE
37 37 DIF.DPN.4C.3/037/2024 1 DOCUMENTOS PERSONALES 07/03/2024 X X X 7 13 MOVIMIENTO, PLANTILLA Y ANAQUEL 1
EXPEDIENTE DE PERSONAL

3DE16





