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SERVIR CON PASION, Y FINANZAS Y FINANZAS
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO I

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 07 DE ABRIL DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPF/0758/2025
ASUNTO: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
EN MATERIA DE ARCHIVO

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA DIF-TABASCO

PRESENTE.

En atencion a su circular DIF/UAF/ACA/006/2025, donde se solicita informacién relacionado con los archivos
de tramite 2024 y 2025; se anexa en la siguiente tabla de los documentos solicitados.

1.- Con corte al 31 de diciembre 2024
Inventario documentales (Archivo de Tramite 2024)
Guia de archivo documental 2024

2.- primer trimestre 2025
Inventario documentales (Archivo de Tramite 2025), digital.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

e Aguilarx, Mujica

Planeaciony Finanzas

Sara Guadal
SubdirectSra-de

C.c.p.- Victor De Dios Gomez- Coordinador General del Sistema DIF Tabasco. Para su conocimiento.
Pamela Alejandra Gil Solis — Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas. Para su conocimiento.
Archivo/Minutario \

Elaboré "//
Carlos Herffandez Salvador

Responsable de Archivo de Tramite (RAT)

Validé >
Rubisel Castellands Guzman
Jefe del Depagfamento de Contabilidad

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39115 www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE FINANZAS, PLAMEACION Y ADMINISTRACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA

FONDO: (1) DIF
SECCION: (5)5C
SERIE: (6) 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) N[‘;'E"‘Egzgﬂﬁ 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO. LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE s ] INMUEBLE MUEBLE POSICION
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, SUBOIRECCIONDE | MuEBLE:
1 1 OIF DRF.5C.3/1/2025 RAMO 28 FUENTE DE FINANCIENTO POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ov0112025 x x x x x x 2 s 10 ooy oons
AMARZO 2024 FINANZAS
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, SUBORECCIONDE | mueete
2 2 OIF DRF.5C.3/2/2025 RAMO 33 FUENTE DE FINANCIAMIENTO POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ovo112025 x x x x x x 2 s 10 eI D it
AMARZO 2024 FINANZAS
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, SUBORECCIONDE | mueete
3 3 OIF DRF.5C.3/3/2025 INGRESOS PROPIOS POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ov0212025 x x x x x x 2 s 10 JBDRECCIOND v
AMARZO 2024 FINANZAS
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, SUBORECCIONDE | mueete
4 4 OIF DRF.5C.3/412025 INGRESOS ESTATALES POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ov0212025 x x x x x x 2 s 10 JBDRECCIOND v
AMARZO 2024 FINANZAS
INMUEBLE DE LA
s s OIF DRF.5C.3/5/2025 RAMO 12 GASTOS DE OPERACION RAMO 12 ov0212025 x x x x x x 2 s 10 SUBDIRECCIONDE | MuEBLE:
FINANZAS

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 05 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

ELABORO (23)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR

JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

REVISO (24)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO (25)

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

FECHA DE ELABORACION: 04/04/2025(26)
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE FINANZAS, PLAMEACION Y ADMINISTRACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)5C

SERIE: (6) 5C.4 CONTRATO BANCARIO

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NOMERO TOTAL
CONSECUTVO (7) NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) DE FOIAS (14) SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) (OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
) PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE IR TR Gy INMUEBLE MUEBLE POSICION
NO SE TIENE REGISTRO ALGUNO
ALAFECHA
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORG (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 04/04/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CARLOS HERNANDEZ SALVADOR SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
| sereorawapuxumsovnsavo) SESPONSARE DF ARCHYO DE TRAMITE L susowecromereuneacOnvranzas |

1DE1
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE FINANZAS, PLAMEACION Y ADMINISTRACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)5C

SERIE: (6) 5C.5 LIBRO CONTABLE

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NOMERO TOTAL
CONSECUTVO (7) NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) DE FOIAS (14) SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) (OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
) PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE IR TR Gy INMUEBLE MUEBLE POSICION
NO SE TIENE REGISTRO ALGUNO
ALAFECHA
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORG (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 04/04/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CARLOS HERNANDEZ SALVADOR SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
| sereorawapuxumsovnsavo) SESPONSARE DF ARCHYO DE TRAMITE L susowecromereuneacOnvranzas |

1DE1
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE FINANZAS, PLAMEACION Y ADMINISTRACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)5C

SERIE: (6) 5C.6 REGISTRO CONTABLE

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NOMERO TOTAL
CONSECUTVO (7) NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) DE FOIAS (14) SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) (OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
) PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE IR TR Gy INMUEBLE MUEBLE POSICION
NO SE TIENE REGISTRO ALGUNO
ALAFECHA
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORG (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 04/04/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CARLOS HERNANDEZ SALVADOR SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
| sereorawapuxumsovnsavo) SESPONSARE DF ARCHYO DE TRAMITE L susowecromereuneacOnvranzas |

1DE1
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DIF

SERVIR CON PASION.
TRA

NSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) DIRECCION DE FINANZAS, PLAMEACION Y ADMINISTRACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)5C

SERIE: (6) 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO NUMERO TOTAL
) NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADE INICIO (12) | FECHAFINAL (13) | "o *Z50 (T 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONPCLENTIOR?::ION BLAZOIOTALDE INMUEBLE MUEBLE POSICION

CONSERVACION

NO SE TIENE REGISTRO ALGUNO
ALAFECHA

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0

expedientes de los afios extremos (22) 2025.

ELABORO (23)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR

JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

REVISO (24)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIZO (25)

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

FECHA DE ELABORACION: 04/04/2025(26)




