


1  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.16/1/2025
GESTIÓN DOCUMENTAL Y ADMINISTACIÓN DE 

ARCHIVOS

PROMOVER Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DELAS 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS , ASI COMO COORDINAR 
LAS ÁREAS OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS.

16/01/2025 x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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2  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.3C.5/1/2025
PROYECTOS EJECUTIVOS DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS

PROYECTOS EJECUTIVOS DE LAS UNIDADES 
ADMINITRATIVAS DEL SISTEMA DIF TABASCO, EN DONDE 
SE PLASMAN LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL DE 

ATENCIÓN PRIORITARIA , QUE SE OTORGAN A LA 
POBLACIÓN BENEFICIARIA CON ALTO Y MUY ALTO GRADO 

DE MARGINACION DEL ESTADO DE TABASCO.

07/01/2025 x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SERIE: (6) 3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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3  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.5C.26/1/2025
REPORTES MENSUELES DE LOS AVANCES 
FISICOS Y FINANCIEROS

REPORTES MENSUALES DE LOS AVANCES FÍSICOS Y 

FINANCIEROS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EJECUTADOS EN LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA DIF TABASCO.

07/01/2025 x X x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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4  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.17/1/2025
CONTROL DE SEGUIMIENTO DE 

CORRESPONDENCIA

BITÁCORAS DE CORRESPONDENCIA, RECEPCIÓN, 

REGISTRO, SEGUIMIENTO Y DESPACHO DE LA 
DOCUMENTACIÓN PARA LA INTEGRACIÓN DE LOS 
EXPEDIENTES DE ARCHIVO EN TRÁMITE ELECTRÓNICO

02/01/2025 x x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIE: (6) 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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5  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.9C. 3/1/2025
MEDIOS DE DIFUSIÓN, ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS INFORMÁTICOS

CONTIENE LOS MEDIOS DE DIFUSIÓN PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DE LAS NORMAS PARA EL USO Y 
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS 

DEL SISTEMA DIF TABASCO

07/01/2025 x x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE APOYO EJECUTIVO

SECCIÓN: (5) 9C COMUNICACIÓN SOCIAL

SERIE: (6) 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)

5 DE 8



6  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.11C. 16/1/2025

REGISTRO DE INFORMACION CUALITATIVA Y 
CUANTITATIVA PARA EL INFORME DE LA 

GESTION

REGISTRO DE INFORMACIÓN CUANTITATIVA Y 

CUALITATIVA DE DIRECCIONES Y CENTROS ASISTENCIALES 
DEL SISTEMA DIF TABASCO PARA LA ELABORACIÓN DEL 
INFORME DE GESTIÓN

- x x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN

SECCIÓN: (5) 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICA

SERIE: (6) 11C.16 INFORME DE LABORES

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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7  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.11C. 17/1/2025
REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE ESTADÍSTICAS 

DE BENEFICIADOS SERVICIOS Y APOYOS

REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE ESTADÍSTICAS DE LOS 

BENEFICIADOS, SERVICIOS Y APOYOS OTORGADOS POR 
LAS UNIDADES Y DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TABASCO

27/01/2025 x x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN

SECCIÓN: (5) 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICA

SERIE: (6) 11C.17 INFORME DE LA EJECUCIÓN

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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8  DE   8

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN 
CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.11C. 18/1/2025 INFORME MENSUAL DE LA GESTIÓN DIF 

REGISTRO DE INFORMACIÓN CUALITATIVA Y 

CUANTITATIVA DE DIRECCIONES Y CENTROS 
ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO PARA LA 
ELABORACIÓN DEL INFORME MENSUAL DE LA GESTIÓN

09/01/2025 x x x 2 5 7

 SECRETARIA TÉCNICA Y 
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL 
QUE ACUPA EL SISTEMA DIF 
TABASCO. CALLE MANUEL 
ANTONIO ROMERO #203, 

COLONIA PENSIONES, C.P. 
86169, VILLAHERMOSA, 

CENTRO, TABASCO. 

LIBRERO TORRE CON 
PUERTAS SUPERIORES Y 

ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 
GAVETAS DE MELAMINA DE 

0.90X0.60X1.80MT. 
ACT.150070003842015

 ACT.150070003842015

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) SECRETARIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN

SECCIÓN: (5) 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICA

SERIE: (6) 11C.18 INFORME DE GOBIERNO

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) ___ hoja y ampara la cantidad de (21) ____  expedientes de los años extremos (22) _____.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

TITO SANTIAGO MÉNDEZ TARACENA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

GABRIELA PÉREZ LEÓN
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/01/2025 (26)
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