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TRANSFORMAR CON AMOR
COBHERNCY £

VILLAHERMOSA, TABASCO; 21 DE MARZO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF /SSN/048/2025
ASUNTO: ENTREGA DE INVENTARIOS DOCUMENTALES

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
PRESENTE.

En respuesta a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025, y con la finalidad
de cumplir con las obligaciones de transparencia, me permito enviar la
informacién solicitada al corte 31 de diciembre del 2024 y Primer

Trimestre 2025, en digital y fisicamente, que a continuacién se detalla:

' CORTE 31 DE DICIEMBRE 2024

~ 3Ca3. |
i3z i
g8cI6e -
8C.17

e Inventario documental de archivo de tramite
10C.3 Guia de archivo documental

“10C.7
o 10ce .
T nca4

PRIMER TRIMESTRE 2025

 3Ca3.
~ 10C.3
8c17 Inventario documental de archivo de trdmite

Nnc.s

Sin otro particular, le saludo cordialmente

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 y 39066
Villahermosa, Tabasco.




TAGH
BASS
Co6

GOBHERND DEL PUERLO

UAF

UNIDAD DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

SSN

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO
Y NORMATIVIDAD

\F

SERVIR CON PASION,
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Archivo

. Miguel Anepcheverria Ruiz
Apoyo\Operativo Jefe del Depto. DefRegulacién Administrativa

\
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Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 y 39066 wwvw diftabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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Eo0F

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE Y FINANZAS
NOMBRE DEL AREA @ oE v

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 3¢ v

SERIE: (6) 3C.13.1 HERRAMIENTAS DE MEJORA REGULATORIA

SUBSERIE:3C.13.2 COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA

VIGENCIA DOCUMENTAL

L) NUMERO DE EXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADE INICIO (2) | FECHA FiNaL(3) | UMERO TOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (i5) WO AT OB =) CIEMEEESE)
CONSECUTIVO (7) DE FOIAS (14)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico. DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE A TR INMUEBLE MUEBLE POSICION
SUBDIRECCI
ONDE
SECUIMIENT SE UBICAEN EL
. . Ttramites Y Servicios Regulaciones, y Protestas DIF 1000612318 cPU

1 1 DIF.3C.13.1/1/2025 Hererramientas de Mejora Regulatoria cludadanas 09 DE ENERO 2025 x x x x oy 1RA CAJONERA | ACTI401500048
REGULACION 422016
ADMINISTRAT

\%e)
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21).01 expedientes de los afios extremos (22) 2025
'AREA PRODUCTORA REVISO "AUTORIZO

CATALINA ARIAS LOPEZ
DE 1

MIGUEL ANGEL ECHEVERIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRAGIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO.

FECHA DE ENTREGA: 22/04/2025




ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA DE v

FONDO: DIF

ECCION: 3 v

SERIE: (6) 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

SUBSERIE: 3C.13.2 COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA

NUMERO CONSECUTIVO | NUMERO DE EXPEDIENTE | CODIGO DE CLASIFICACION | " 4 <

- o ARCHIVISTICA (9) NUMERO DE TOMOS (10) TITULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) FECHA INICIO (13) | FECHA FINAL (14) | NUMERO TOTAL DE FOJAS (15) |  SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
F/S/S/NUM.EXP/ANO Fisico ELECTRONICO | ADMINISTRATIVO | LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE ‘CONCENTRACION
SUBDIRECCION DE \CADOEN LA
x x x 2 s secuMiENTOY Coupummoomeon| MO SEHAGENRADO
NORMATIVIDAD NO.DE INVENTARIO EXPEDIENTE
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de O expediente del ano 2025
"AREA PRODUCTORA REVISG "AUTORIZG
FECHA DE ENTREGA: 3/04/2025
MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
CATALINA ARIAS LOPEZ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS
DE v




10E 1

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA @ DE v

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.17 Y SERVIC

105 DE

NUMERO
CONSECUTIVO (7)

NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12)

NUMERO TOTAL

DE FOIAS (14) SOPORTE DOCUMENTAL (15)

FECHA FINAL (13)

VIGENCIA DOCUMENTAL

'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

Fisico. DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE | PLAZO ENTRAMITE ConRON B oo INMUEBLE MUEBLE POSICION
Informacion que se genera derivado de las atribuciones y ESTA EN EL CPU
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE funciones de las areas de correspondencia de las unidades. SUBDIRECCION DE CON INVENTARIO
1 1 DIF.8C.17/1/2025 06/01/2025 x x 2 s 7 SEGUIMIENTO y X
CORRESPONDENCIA administrativas del DIF, como son los nombramientos de jsised ACTI40150004842
la unidades administrativas del sistema DIF Tabasco.
x x x

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios extremos (22) 2025

AREA PRODUCTORA

CATALINA ARIAS LOPEZ
oE

REVISO.

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLID
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO.

FECHA DE ENTREGA: 22/04/2025




DIF

Sentir g sorvir

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

Hojaldel

NOWMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO NTEGRAL DE LA FAMILIA
NOWMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATVA: UNIDAD DE ADMNISTRACION Y FNANZAS
NOWMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVDAD
FONDO:DF
TECNOLOGIAS Y o~
SERIE: (5) .16 ADMNISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHO
NUMERO CONSECUTIVO (7) | NUMERO DE EXPEDIENTE (8) Con‘igé’:&;ﬁfc'ffscm" NUMERO DE TOMOS (10) TITULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) FECHA INICIO (13) | FECHA FINAL (14) | NUMERO TOTAL DE FOJAS (15) |  SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
FISISINOM EXPIARO Fisico ELECTRONICO ADMINISTRATNO LecAL | FiscaL | conTasLe FCONSER o INMUEBLE MUEBLE POSICION
NOSE HA GENERADO
x x x 2 s EXPEDIENTE
x x x 2 s
x x x 2 s
El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 0 expediente del afio 2025
/AREA PRODUCTORA REVISO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 03/04/2025
CATALINA ARIAS LOPEZ MIGUEL ANGEL ECHEVERIA RUIZ PAMELA ALEIANDRA GILSOLIS
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD. RESPONSABLE RCHIVO DE TRAMITE Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF - TABASCO




=
=

£8:f |2 ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMERE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SEGUMIENTO Y NORMATNIDAD

FONDO: DIF

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTVIDADES PUBLICAS.

SERIE: (6) 10C.8 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO CONSECUTIVO (7) | NUMERO DE EXPEDIENTE (8) ARCHIVISTICA (9) NOMERO DE TOMOS (10) TITULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) FECHA INICIO (13) | FECHA FINAL (14) | NUMERO TOTAL DE FOJAS (15) |  SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) (OBSERVACIONES (20)
FISISINOM EXPIARO Fisico ELECTRONICO ADMINISTRATNO LecAL | FiscaL | conTasie | PLAZODECONSER o INMUEBLE MUEBLE POSICION
x X X x 2 s NO SE HA GENERADO

EXPEDIENTE

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 0 expediente del afio 2025

'AREA PRODUCTORA. REVISO "AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 22/04/2025
CATALINA ARIAS LOPEZ MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ PANELA ALEJANDRA GIL SOLIS
v RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO




10E 1

GOBIERNO DEL PUEBLO

sERVIR com PASION.

FANLESNIRTEN amon

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE Y FINANZAS
NOMBRE DEL AREA @ DE v
FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.

SERIE: (6) 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES

VIGENCIA DOCUMENTAL

(IETEED NUMERO DEEXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL(3) | orero OTAr SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
consECuTIVO (7) DE Fo3As (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION (CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
NO SE HA GENERADO
EXPEDIENTE AL CORTE 31
DE ABRIL 2025
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0_expediente de los afios extremos (22) 2025
“AREA CENERADORA REvisG AUTORIZO

CATALINA ARIAS LOPEZ

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO

FECHA DE ENTREGA: 22/04/2025




10E 1

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE Y FINANZAS
NOMBRE DEL AREA @ DE 2
FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) TIC PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE: (6) v EN MATERIA DE Y EVALUACION
VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO . . - NUMERO TOTAL
NUMERO DEEXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHA DE INICIO (12) |  FECHA FINAL (13) SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) DE FOIAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
[ ELECTRON PLAZO EN TRAMITE ICION
isico DIGITAL CTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FIsCAL CONTABLE CONCENRAGION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICIO!
Programas y Proyectos en materia de || programa de Trabajo de Administracion de Riesgos
informacién y Evaluacién Programa de |(PTAR) es un instrumento que ayuda a identificar, analizar, SUBDIRECCIONDE | | ogomigia | SSTAENELCPU
1 1 DIF.NIC.4/1/2025 3 . L N x x x SEGUIMIENTO y ACTI4015000484201 ACTIVO
Trabajo de Administracién de Riesgo |y controlar los riesgos que pueden afectar el NomATvIOnD | CAIONERA .
cumplimiento de los objetivos de una organizacion.
(PTAR) 11 D FEBRERD 2025
Programas y Proyectos en materia de |informe ejectuvo y cédula de reporte de Avances SUBDIRECCION DE . ESTAEN ELCPU
2 2 DIF.1IC.4/2/2025 informaciény i6 g de [Tri del Programa de Trabajo de Administracion | 29 DE ENERO 2025 x x x secuimienToy | D'F 100061518 1A ACTIVO

Trabajo de control interno (PTCI)

de Riesgos 2025

NORMATIVIDAD

ACTI4015000484201
6

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios extremos (22) 2025

AAREA GENERADORA

CCATALINA ARIAS LOPEZ
DE Y

REVISG (24)

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

"AUTORIZG (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLID
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA|

FECHA DE ENTREGA: 06/03/2025 (26)




GOBIERNO DEL PUEBLO

IIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE: (6) 10C.3 AUDITORIAS

VIGENGIA DOCUMENTAL
o | oneroveexs(m |COVISODE CLASHCACION ARCHNISTICA AT D) R recHnvE IO (2) | FecHA FALGs) | MMEROTOTAL SRS UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE 19 OBSERVACIONES (19
) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CoNB N N pracAldeed INMUEBLE MUEBLE POSICION
AUDITORIA Revision de Avances Fisicos y Proyectos de SUBDIRECCION ENEL CPUACTDI
Adquisicion de Equipamientos para el Adecuado DE DIF 1000612318 ESPERANDO EL INFORME
1 1 DIF.10C.3/1/2025 No.SABG/DGFAS/C/EV/T4/001/2025 AVANCES |Adq ! quip: p: ' 19/012025 x x X x 2 5 7 SEGUIMENTOY | 1RACAJONERA | Szt o INAL
Fisicos Funcionamiento de los Centros Migrante NORMATIVIDAD
el objetivo es fiscalizar que la gestién de los
recursos federales transferido a la entidad
Auditoria 1823 "Fondo de A} federati d | fondo d SUBDIRECCION
uditoria "Fondo de Aportaciones ederativa correspondiente al fondo de EL CPUACTOI
2 2 DIFI0C3/2/2025 . e X o ‘ 03/03/2025 x x x x 2 s 7 °E DI 1000012318 | sy oe
Multiples” de la Cuenta Publica 2024 aportaciones multiples se haya realizado de SEGUIMIENTO y KATIA ALESSANDRA
X v NORMATIVIDAD
conformidad con lo establecido en la ley de
coordinacion fiscal en el decreto de presupuesto
3 3 DIF.10C.3/3/2025 P1.-052/2020( PROCESOS DE INVESTIGACION) | Se notifica de acuerdo con requerimiento 19/03/2025 x x

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 03 expedientes de los afios extremos (22) 2025

AREA COORDINADORA

REVISG (24)

CATALIAN ARIAS LOPEZ
DE Y

uel Angel Echeverria Ruiz
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

Pamela Alejandra Gil Solis
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO

AUTORIZO

FECHA DE ENTREGA: 21/04/2025

10E 1



