mass  EJIF van

UNIDAD DE APOYO TECNICO

co ';-'l SERVIR CON PASION, | EINFORMATICO
g TRANS ORMAK CON AMOR |
GOFHRANG . TP o

VILLAHERMOCGA, TABASCG; A 27 D MARZO DE 2025

MEMORANDUM Lir/UATI/0165/2025
ASUNTO: RESPUESTA CIRCULAR DIF/UAF/SSN/ACA/QOG/ZOZS

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE -

a

En respuesta a lo solicitado, jor este medio envio a Usted en formato fisico
y digital la relacion de los inventarios y guia documentales (Archivo de
Tramite) con corte al 31:‘ de diciembre 2024; asi como el primer trimestre
de los inventarios documentales del presente afio.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasiéon para enviarle un
cordial saludo.

UAF|SSN| ACA
0 & ABR 2025

Atentamente

/

José del C arracino Martinez
Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NowBRE DE L DE LA FAMILA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEFTO, DE SISTEMAS Y COMUNGACIONES

FonDo: @)0F
TEchoLOGIAS ¥
VIGENGA DOCUMENTAL
NouERO NOMERO TOTAL
conioect TITULO DEL EXPEDIENTE (10) oEscRPCION G FECHADENCIO 12) | FECHAFINAL () SOPORTE DOCUMENTAL (15 TRAMITE (15)
consecuTvo () OE FOIAS 1) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico oGmAL ElEcTRONCO | ADMMNSTRATIVO LeoaL FiscAL conaete | pL ey e uEBLE MuEBLE PosicioN
AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO DOCUMENTAL
El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _0  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) Revso (20 "AUTORIZO 251

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL
JEFE DEPTO. DE SSTEMAS Y COMUNICACIONES

EL CARMEN SARRACINO MARTINEZ
oA Uz SRR TITULAR D LA UNIDAD DE APOYO TECNICO € INFORMATICO
TRAMITE

1061

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

101
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GOBIERNO

COo6

szmvis con pasion.
TRANSGRMAR CON AMOR

DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENGI: (1) SSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3 DEPTO, APOYO TECNICO.

Fonoo: () oF

SECCION. (5) TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION

VIGENGA DOCUMENTAL
NouERO NOMERO TOTAL
oGO DE cL TITULO DEL EXPEDIENTE (10) oEscRPCION G FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13 SOPORTE DOCUMENTAL (15 TRAMITE (18)
consecuTvo () OE FOIAS 1) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico oGmAL ElEcTRONCO | ADMMNSTRATIVO LeoaL FiscAL conaete | pL ey e uEBLE MuEBLE PosicioN
AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO DOCUMENTAL
El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _0  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) Revso (20 "AUTORIZO 251
FECHA DE ENTREGA: DD/MM/ARAA (26)
(L MARIN RODRIGUEZ MARIA UISA CRUZ BALCAZAR J0SE DEL CARVEN SARRACINO MATINEZ

JEFE DEPTO. DE APOYO TECNICO

e

1061

101
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GOBIERNO

COo6

szmvis con pasion.
TRANSGRMAR CON AMOR

DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENGI: (1) SSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPTO, SISTEMAS Y COMUNGAGIONES.

Fonoo: () oF

SECCION: (5) TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: () 5C.10 SEGURIDAD INFORVATICA

VIGENGA DOCUMENTAL
NouERO NOMERO TOTAL
concoDECL TITULO DEL EXPEDIENTE (10) oEscRPCION G FECHADENCIO 12) | FECHAFINAL () SOPORTE DOCUMENTAL (15 TRAMITE (15)
consecuTvo () OE FOIAS 1) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico oGmAL ElEcTRONCO | ADMMNSTRATIVO LeoaL FiscAL conaete | pL ey e uEBLE MuEBLE PosicioN
AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO DOCUMENTAL
El presente inventario consta de (20) _1 _hoja y ampara la cantidad de (21) __0 _ expedientes de los afios extremos (22) _2025
ELABORO (23) Revso (20 "AUTORIZO 251

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL
se5E DEPT

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR

e

1061

JOSE DELCARMEN SARRACINO MARTINEZ

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

101
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szmvis con pasion.
TRANSGRMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENGI: (1) SSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPTO, SISTEMAS Y COMUNGAGIONES.

Fonoo: () oF

SECCION: (5) TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE. () 5C 11 DESARROLLO DE SISTEMAS.

VIGENGA DOCUMENTAL
NouERO NOMERO TOTAL
oGO DE cL TITULO DEL EXPEDIENTE (10) oEscRPCION G FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13 SOPORTE DOCUMENTAL (15 TRAMITE (18)
consecuTvo () OE FOIAS 1) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico oGmAL ElEcTRONCO | ADMMNSTRATIVO LeoaL FiscAL conaete | pL ey e uEBLE MuEBLE PosicioN
AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO
DOCUEMENTAL
El presente inventario consta de (20) _1 _hoja y ampara la cantidad de (21) _0  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) Revso (20 "AUTORIZO 251

ICTOR MANUEL COLLADO VIDAL
JEFE DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR

e

10SE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ

1061

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

101



GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

szmvis con pasion.
TRANSGRMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENGIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMIL

w

NOMBRE DE L

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEFTO. APOYO TECNICO.

Fonoo: () oF

SECCION: TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

NOMERO
CONSECUTVO 7) coviGo pE CU

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRPCION(12) FECHADE INCIO (12)

FECHAFINAL (3

NOMERO TOTAL
DE FOIAS (14)

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

'VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

TRAMITE (18)

Fisico

oiGTAL

ELECTRONCO

ADMINSTRATIVO

LEGAL FISCAL conTABLE [

PLAZO EN

PLAZOTOTAL DE

UEBLE

MUEBLE. PoSICION

1 1 DIFsCas/00V2025

HOJAS DE SERVICIO

HOJAS DE SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO A DIFERENTES

EQUIPOS DEL AREA 22002025

“UNIDAD DE APOYO

UBRERO 1 REPISA|
3

2 2 DIF.8C15/002/2025

RESGUARDOS

QUIPOS DE TECNGLOG

DIFERENTES ARTEAS DEL DIF 20202025

UBRERO 1 REPISA|
3

a 3 DIF.8C15/003/2025

RECIEOS DE SALIDA

RECIBOS DE ENTREGA DE MATERIALES DE INSUNOS AL DIFERENTES

IRECCIONES Y10 UNDADES. 02012025

UBRERO 1 REPISA|
3

El presente inventario consta de (20) _01 hoja y ampara la cantidad de (21) _3  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORG (23]

ANGEL MARIN RODRIGUEZ CRUZ
PIO. DE APOYO TECNICO

REVIS6 (20)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
TRAMITE

1061

"AUTORIZG (25)

JOSE DELCARMEN SARRACINO MARTINEZ

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

101



DIF

szmvis con pasion.
TRANSGRMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE L

NOMBRE DEL AREA PRODUGTORA: UNIDAD DE APOYO TECNICO £ INFORMATICO.

Fonoo: () oF

SECCION: TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE. .16 ADMINISTRAGION ¥ SERVICIOS DE ARCHIVO.

VGENGADOCINENTAL
oveno oueso ToTaL
conopect ToDeL expeENTE D) r— FecwnvE e | Feca AL 12 SOPORTE DOCUMENTAL 15 o
CONSECUTIVO (7) DEFOIAS (14) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTROMCO ADMINISTRATIVO. LEGAL FISCAL. CONTABLE L PLazoEn FLazoToTAL DE INMUEBLE MUEBLE POSICION
SE CENERA A PARTIR DE LA INFORVACION DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO [F—
INFORMATICO CON EL AREA COOROINADORA DE ARCHIVOS, Teencor
f f [ras— SERVICios DE ARCHNO 2025 TEMA RELACIONADOS AINVENTARIOS DOCUMENTALES, oaevaons x x . s eOMARTICO.EN (LiER01 REPisa

PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA PRIVARIA RouRo Nozess
INVITACIONES AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y COL. PENSIONES,
DESINCORPORACIONES,

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _1_ expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORG (23]

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
RATY RAC

REViS6 (20

MARIA LUISA CRUZ BAL
RESPONSABLE DE ARCHIVO OE TRAMITE.

cazan

1061

‘AUTORIZO (25]

JOSE DELCARMEN SARRACINO MARTINEZ

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SSTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE L

NOMBRE DEL AREA PRODUGTORA: UNIDAD DE APOYO TECNICO £ INFORMATICO.

Fonoo: () oF

SECCION: TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE. 5C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENGIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NOMERO TOTAL
copicobECL TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRPCION(12) FECHADEINCIO (12) | FECHAFINAL (1) SOPORTE DOCUMENTAL (15) TRAMITE (18)

consECUTVO 1) DEFOIAS 14) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)

Fisico oiGTAL ELECTRONCO ADMINSTRATIVO LEGAL FISCAL cowmasLe | p EAZOEN prasooiato UEBLE MUEBLE. PoSICION

UNIGAD OE APOYG
T
DOCUMENTACION QUE SE GENERA DE LO RECIBIDO POR LA INFOMARTICO, e | COMPUTADORA
1 1 DIFsCI7/00V2025 BITACORA DE CORRESPONDENCIA 02012025 x x 2 3 B EN | acTaaowoooosioe
o

UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

LLE MANUEL
ROMERONO 2023

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _1  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORG (23]

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
RATY RAC

REViS6 (20 ‘AUTORIZO (25]

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
e

JOSE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ

1061

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

101



