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MEMORÁNDUM úlr-'./UATl/0165/2025 

ASUNTO: RESPUESTA CIRCULAR DIF/UAF/SSN/ACA/006/2025 

CATALINA ARIAS LÓPEZ 

RESPONSABLE DEL ÁREA 

COORDINADORA DE ARCHIVOS 

PRESENTE 

En respu esta a lo so lic itado. ~o r est e m ed io envío a Ust ed en forrnato físico 

y digita l la re l3c ión de los inventarirJ.s y ~uía rJ ;x·1.imentales (Archivo d e 

Tramite) con co rte al 31, ch~ 1..; icit-mbrc 2u2.:,; así co m o el prin1er trimestre 

de los inventarios documentales del presente año. 

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un 

cordial saludo. 

. ! 
11 

O 4 ABR ZOZ5 

Atentamente 

Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e Informático 

E l a bor~· : 
Maria ¡.. i r ~alcazar 
Enlace i · trativo. 
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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

AUN NO SE CUENTA CON 

INVENTARIO DOCUMENTAL

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) _0_  expedientes de los años extremos (22) _2025_.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 8C. TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: (6) 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

ELABORÓ (23)

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL 
JEFE DEPTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                             
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)
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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

AUN NO SE CUENTA CON 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPTO. APOYO TÉCNICO 

SECCIÓN: (5) TÉCNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: (6) 8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) _0_  expedientes de los años extremos (22) _2025_.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

ÁNGEL MARÍN RODRÍGUEZ
JEFE DEPTO. DE APOYO TÉCNICO 

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MATÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)
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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

AUN NO SE CUENTA CON 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

SECCIÓN: (5) TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: (6) 8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) __0__  expedientes de los años extremos (22) _2025__.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL 
JEFE DEPTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                                     
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

1 DE 1



1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

AUN NO SE CUENTA CON 

INVENTARIO 

DOCUEMENTAL 

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

SECCIÓN: (5) TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: (6) 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) _0_  expedientes de los años extremos (22) _2025_.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL 
JEFE DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES 

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                                                
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ                                              
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

1 DE 1



1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.15/001/2025 HOJAS DE SERVICIO 
HOJAS DE SERVICIOS DE SOPORTE TÉCNICO A DIFERENTES 

EQUIPOS DEL ÁREA 
22/01/2025 X X 2 5

UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 

INFOMÁRTICO. EN 

CALLE MANUEL A. 

ROMERO NO.2023 

COL. PENSIONES 

LIBRERO 1 REPISA 

3

2 2 DIF.8C.15/002/2025 RESGUARDOS
RESGUARDOS DE EQUIPOS DE TECNÓLOGICOS ASIGNADOS A 

DIFERENTES ÁRTEAS DEL DIF  
21/02/2025 X X 2 5

UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 

INFOMÁRTICO. EN 

CALLE MANUEL A. 

ROMERO NO.2023 

COL. PENSIONES 

LIBRERO 1 REPISA 

3

3 3 DIF.8C.15/003/2025 RECIBOS DE SALIDA 
RECIBOS DE ENTREGA DE MATERIALES DE INSUMOS AL DIFERENTES 

DIRECCIONES Y/O UNIDADES
02/01/2025 X X 2 5

UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 

INFOMÁRTICO. EN 

CALLE MANUEL A. 

ROMERO NO.2023 

COL. PENSIONES 

LIBRERO 1 REPISA 

3

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: DEPTO. APOYO TÉCNICO 

SECCIÓN: TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: 8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) _01_ hoja y ampara la cantidad de (21) _3_  expedientes de los años extremos (22) _2025__.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

ÁNGEL MARÍN RODRÍGUEZ CRUZ 
DEPTO. DE APOYO TÉCNICO 

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                                         
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

1 DE 1



1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.16/001/2025 SERVICIOS DE ARCHIVO 2025

SE GENERA A PARTIR DE LA INFORMACIÓN DE LA GESTIÓN 

DOCUMENTAL DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E 

INFORMÁTICO CON EL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, 

TEMA RELACIONADOS A INVENTARIOS DOCUMENTALES, 

PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA, 

INVITACIONES AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y 

DESINCORPORACIONES

02/01/2025 X X 2 5

UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 

INFOMÁRTICO. EN 

CALLE MANUEL A. 

ROMERO NO.2023 

COL. PENSIONES 

LIBRERO 1 REPISA 

3

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) _1_  expedientes de los años extremos (22) _2025_.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

ELABORÓ (23)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR 
RAT Y RAC

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                                         
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

1 DE 1



1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.17/001/2025 BITACORA  DE CORRESPONDENCIA 
DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA DE LO RECIBIDO POR LA 

UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO
02/01/2025 X X 2 3 5

UNIDAD DE APOYO 

TÉCNICO E 

INFOMÁRTICO. EN 

CALLE MANUEL A. 

ROMERO NO.2023 

COL. PENSIONES 

COMPUTADORA 

ACT140100003102

015

El presente inventario consta de (20) _1_ hoja y ampara la cantidad de (21) _1_  expedientes de los años extremos (22) _2025_.

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

ELABORÓ (23)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
RAT Y RAC

REVISÓ (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR                                                                         
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

JOSÉ DEL CARMEN SARRACINO MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E INFORMÁTICO 

FECHA DE ENTREGA: DD/MM/AAAA (26)

1 DE 1


