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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIRECCION DE OFICINA
DE COORDINACION

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 02 DE OCTUBRE DE 2025

MEMORANDUM NO. DIF/CG/DOC/1971/2025
ASUNTO: 3ER. REPORTE TRIMESTRAL
DE INVENTARIO DOCUMENTAL

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

PRESENTE

Enalcance al Memorandum No. DIF/CG/DOC/1958/2025, se envia a usted 3er.
Reporte Documental de los Archivos de Tramite de la Unidad Administrativa
de la Subdireccién de Atencién Ciudadana con corte al 30 de septiembre del
ano 2025, mismas que se haran llegar via correo electrénico.

2S1 PROGRAMAS SOCIALES DE ATENCION A FAMILIAS Y POBLACION

VULNERABLE
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y
EVALUACION.

8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIO

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

Julio del Carmen
Direccién de Ofici

Elaboré Validé

Sandra Escalante Hernandez Julio del Carmgén Contreras Sdnchez

Departamento Archivo, Registro y Control Director de ina de Coordinacién
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39020 / www.dif.tabasco.gob.mx

Villahermosa, Tabasco.
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ARCHIVO DE TRAMITE 2025

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA

UNIDAD

DE OFICINA DE C ON

RATIVA:

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

FONDO: DIF

SECCION: 25 AS|

ISTENCIA SOCIAL

SELENE PEREZ PEREGRINO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRA!

JULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS

FECHA DE ENTREGA: 30/09/2025

DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

1DE1

SERIE: 25.1 PROGRAMAS SOCIALES DE ATENCION A FAMILIAS Y POBLACION VULNERABLE
o VIGENCIA DOCUMENTAL
; C6DIGO DE NUMERO
NUMERO NUMERO DE TITULO DEL FECHADE | FECHA
CLASIFICACION DESCRIPCION (11) TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
G || BRE) ARCHIVISTICA (9) BRI INICIO@2) | FINAL (13) | £6506 (1) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FiSICO | DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL | CONTABLE PLAZOEN | Lt | PLAZOTOTALDE | e MUEBLE POSICION
TRAMITE N CONSERVACION
1 1 DIF.25.1/01/2025 APARATOS VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 02/01/2025 x X X X 2 5 7 SUBDIRECCION | LIBRERO S/N DE INVENTARIO.
ORTOPEDICOS | APOYO DE APARATOS ORTOPEDICOS DE ATENCION
2025 CON EXPEDIENTES DE CIUDADANA
DOCUMENTOS PERSONALES DE LOS
BENEFICIARIOS
2 1 DIF.25.1/02/2025 LENTES VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 08/02/2025 X X X X 2 s 7 SUBDIRECCION | LEFORD,CAJAS,SOBRE UNA MESA
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION  [EN LA OFICINA DEL DR. MARCO
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA | ANTONIO LOPEZ RODRIGUEZ
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
3 1 DIF.251/03/2025  |COLOSTOMIA | VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 09/04/2025 X X x x 2 s 7 SUBDIRECCION | LIBRERO DE MADERA,COLORCAFE
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION ~[OBSCURO, S/N DE INVENTARIO,
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
4 1 DIF.251/04/2025  |COMPRA VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 01/04/2025 X X X X 2 5 7 SUBDIRECCION | LIBRERO TRIPLAY COLORNEGRO
DIRECTA DE APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DEATENCION  [S/N DE INVENTARIO
MEDICAMENTOS | CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
5 1 DIF.251/05/2025  |APOYOSOCIAL | VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 12/03/2025 X X X X 2 5 7 SUBDIRECCION | LIBRERO DE MADERA COLOR-CAFE
APOYO DE MATERIAL DE CIRUGIA 2025 DE ATENCION ~[OBSCURO S/N DE INVENTARIO
CON EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
6 1 DIF.251/06/2025 | HERITROPOYECTI | VALES ORIGINALES DE ENTREGA DE 01/04/2025 x X X X 2 5 7 SUBDIRECCION |LEFORD,EN UN LIBRERO DE
NA ERITROPOYETINA 2025 CON DE ATENCION [ MADERA COLOR: CAFE OBSCURO
EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS CIUDADANA | S/N DE INVENTARIO
PERSONALES DE LOS BENEFICIARIOS
El presente inventario consta de _01__ hojay ampara la cantidad de __06__ expedientes de los afios extremos __2025__ .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
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SERVIR CON PASION,
TRAN:

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

ISFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA'SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OFICINA DE COORDINACION

AREA DE ATENCI

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

— VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO CODIGO DE CLASIFICACION FECHADE | FECHA FINAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTNO (7) (RSB o 12) ) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
LAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATNVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e Ul INVUEBLE MUEBLE POSICION
LIBRERO DE MADERA
EXPEDIENTES DE ARCHIVG | POCUMENTOS DERIVADOS DE SUBDIRECCION COLORCAFE SE ENCUENTRA EN EL DEPARTAMENTO
1 1 DIFBCIGOY2025 [0 LA GESTION DE ARCHIVO 24/01/2025 x x 2 5 7 DEATENCION | oo e oE DE SEGUIMIENTO NORMATIVO EN
DOCUMENTAL CIUDADANA NVENTARIO PROCESO DE GENERAR EXPEDIENTES

El presente inventario consta de (20) _01__ hoja y ampara la cantidad de (21) __ 01__

expedientes de los afios extremos (22) __2025___.

ELABORG (23)

SELENE PEREZ PEREGRINO
IJEFEDE

REVISO (24)

'SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AAUTORIZO (25)

JULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS
DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

10E1

FECHA DE ENTREGA: 30/09/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE 2025

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

COo6G

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OFICINA DE COORDINACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

VIGENCIA DOCUMENTAL

NOMERO NOMERO DE CODIGO DE CLASIFICACION NUMERO TOTAL
TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) SOPORTE DOCUMENTAL (15) - UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CENTHDTH EP® ARCHNVISTICA (5) EEREESE) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE  |PLAZOENTRAMITE| PLAZOEN | | B0 TOma oe | mmuesie MUEBLE POSICION
SE ENCUENTRA ABIERTO EL
BITACORA DE CORRESPONDENCIA EN DONDE SE ASIENTA LA SUBDIRECCION | COMPUTADORA DE FORMATO DE
o) BITACORA DE SUBDIRECCION DE ATENCION |RECEPCION, REGISTRO, SEGUIMIENTO Y DESPACHO DE LA ot DISCO DURO
1 1 DIF.8C17/01/2025 CIUDADANA DOCUMENTACION PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE 08/01/2025 X X 2 5 7 DE ATENCION  |ESCRITORIO No. DE DELCPU CORRESPONDENCIA YA
CIUDADANA ACT 1401003062019 QUE SE ALIMENTA A
LOS ARCHIVOS DE TRAMITE.
DIARIAMENTE.
El presente inventario consta de (20) _01__ hoja y ampara la cantidad de (21) __01__ expedientes de los afios extremos (22) __2025___.
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

SELENE PEREZ PEREGRINO

SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

JULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS
DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

FECHA DE ENTREGA: 30/09/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OFICINA DE COORDINACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

FONDO: DIF

SECCION: 11 C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.

SERIE: 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION.

; . } VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO NOMERO DE CODIGO DE TFTULO DEL recHaDE | recHa | NOMERO
CONSECUTIVO 5O CLASIFICACION R DESCRIPCION (1) e TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@) ARCHIVISTICA (9) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
ADMINIST PLAZO EN PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO RATIVO | LECAL | FISCAL | CONTABLE| 1o f\yure CONCENTRACION | CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
EXPEDIENTES DE
REPORTES SUBDIRECCI
- DEPARTAMENTO DE
1 1 DIF.1IC.4/01/2025 prar/prci | RIMESTRALES DE 24/01/2025 X X 2 5 7 ONBE | AcTis07000905 SEGUIMIENTO
o CONTROL INTERNO ATENCION
NORMATIVO (1 CARPETA)
(PTCI) Y MATRIZ DE CIUDADANA
RIESGO (PTAR) 2024
El presente inventario consta de (20) _01__ hojay ampara la cantidad de (21) _ 01__ expedientes de los afios extremos (22) _ 2025__ .
ELABORO (23) REVISO (24) AAUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 30/09/2025
SELENE PEREZ PEREGRINO SANDRA ESCALANTE HERNANDEZ IULIO DEL CARMEN SANCHEZ CONTRERAS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO NORMATIVO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DIRECTOR DE OFICINA DE COORDINACION

1DE1




