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UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE PLANEACION
co '-;i U SERVIR CON PASION, Y FINANZAS Y FINANZAS

TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 30 DE JUNIO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPF/1337/2025
ASUNTO: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
EN MATERIA DE ARCHIVO

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA DIF-TABASCO

PRESENTE.

En atencion a su circular DIF/UAF/SSN/ACA/010/2025, donde se solicita la actualizacion de la informacion
relacionado con los archivos de tramite 2025; se remite de manera digital y actualizada los inventarios
documentales (Archivo de Tramite 2025) y el cual se anexa en la siguiente tabla de los documentos solicitados.

1.- Segundo trimestre 2025
Inventario documentales (Archivo de Tramite 2025), Actualizado (digital).

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

Subdirectora de Plapeacidn y Finanzas

C.c.p.- Victor De Dios Gomez- Coordinador General del Sistema DIF Tabasco. Para su conocimiento.
Pamela Alejandra Gil Solis — Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas. Para su conocimiento.

Archivo/Minutario }~.
Elabord :ﬁ Valids /
Carlos Herridndez Salvador Rubisel Castellancs Guzman

Responsable de Archivo de Tramite (RAT) Jefe del D;gtamento de Contabilidad

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39115 www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE N Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) N[‘;'E"‘Egzgﬂﬁ 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisICO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO. LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE s ] INMUEBLE MUEBLE POSICION
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, L R L VUEBLE: e ENPROCESO, SU
1 1 oI sCa2025 RAMO 28 FUENTE DE FINANCIENTO POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ovou2025 - E x x x x x x 2 s 10 UBDIRECCION D oesE oESC FINALIZACION E5 AL CIERRE DE
AMAYO 2025 FINANZAS 2022\2025\ESCANEO| ANO 2
DE DOCUMENTOS
ACTIADI00003012015]
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, Jewsmsoela | |Clsenyemencn enprOCESO. SU
2 2 DIF 5C.3122025 RAMO 33 FUENTE DE FINANCIAMIENTO POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ouov2025 - E x x x x x x 2 8 10 JBDIRECCIOND oesLe: eskoplESCe FINALIZACION ES AL CIERRE DE
AMAYO 2025 FINANZAS 2022\2025\ESCANEO| ANO
e DOCHIMENTOS
ACTIG100003012015]
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JwueBscEl | |Clsersemencn \proceso. su
3 3 DIF 531312025 INGRESOS PROPIOS POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ouo212025 - E x x x x x x 2 8 10 JBDIRECCION D owesLe: eskoplESC FINALIZACION ES AL CIERRE DE
AMAYO 2025 FINANZAS 2022\2025\ESCANEO| ANO 2025
ACTIG100003012019]
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JwueBscEl | |Clsersemencn enprOCESO  SU
4 4 DIF 5C.3112025 INGRESOS ESTATALES POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO ouo212025 - E x x x x x x 2 8 10 JBDIRECCIOND owesLe: eskoplESe FINALIZACION ES AL CIERRE DE
AMAYO 2025 FINANZAS 2022\2025\ESCANEO | ANO
e BoclMENTOS
ACTIG100003012015]
SUBDRECCIONDE | MuELE | ibsekopacANER 1PROCESO . U
s B DIF 5C.31512025 RAMO 12 GASTOS DE OPERACION RAMO 12 ouo212025 - E x x x x x x 2 8 10 JBDIRECCION D ouesLe: eskoplESC FINALIZACION ES AL CIERRE DE
FINANZAS 2022\2025\ESCANEO| ANO 2025
e e
INMUEBLE DE LA
EXPEDIENTE EN PROCESO, SU
COMPROBANTE QUE EMITE LA DEPENDENCIA PARA LAS PERSONAS SUBDIRECCION DE MUEBLE: :
3 3 DIF.5C.306/2025 TALONES DE PAGO COMPROBANTE QUE SMITE LA DEPENDEN ouov2025 - E x x x x x X 2 8 10 UBORECCION D | oEBLE ot FINALIZACION E5 AL GIERRE DE
FINANZAS
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 5 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) /AUTORIZO (25)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR

JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION: 30/06/2025(26)

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

uesLo INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. RECURSOS FINANCIEROS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS.

SERIE: (6) 5C.4 INGRESOS

VIGENCIA DOCUMENTAL
consteono @ NOMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) ";gsg&;?x; SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE . e INMUEBLE MUEBLE POSICION
INMUEBLE DE LA
SUBDIRECCION DE
ARCHIVERO FIO EXPEDIENTE EN PROCESO , SU
CONTRATO BANCARIO DE APERTURA DE | APERTURA DE CUENTAS, PLANEACION Y :
1 1 DIF.5C.4/1/2025 CUENTAS 2025 NOTIFICACIONES Y CANCELACION. 01/01/2025 - X X X X X X 2 8 10 FINANZAS (DTO. ESB:E;gRriEEZLﬂ;. AACTI40100003192019 EI‘?ALHZAC\ON ES AL CIERRE DE
RECURSOS
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 30/06/2025(26)
(CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

GOBIERNO DEL PUEBLO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
N Y FINANZAS.

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE: (6) 5C.5 LIBRO CONTABLE
VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) | TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) N:é“sgﬁgﬂﬁ 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisICO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO. LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE s ] INMUEBLE MUEBLE POSICION
EXPEDIENTE EN PROCESO ,
DOCUMENTO DONDE SE REFLEJA Y ;U!&i?&i%ikfs CUsersirubicelca |SU FINALIZACION ES AL
LIBROS CONTABLES EJERCICIO |PLASMA TODA LA INFORMACION stellanog\Desktop\ | CIERRE DE ANO 2025
1 1 DIF.5C 5/1/2025 2025, ECONOMICA, FINANCIERA Y CONTABLE DE 01/01/2025 - - X X X X X 2 8 10 :rb:xgﬁgl(onNrg ACTDI150111892021 5C.5 LIBROS
UNA INSTITUCION. CONTABILIDAD) CONTABLES \NFOI:NTA:ION EN EQUIPO
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) AAUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 30/06/2025(26)
CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR (CARLOS HERNANDEZ SALVADOR 'SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA|
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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TACH 3
BasS  IIF ARCHIVO DE TRAMITE
CoB

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD (2) UNIDAD DE N 'Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.6 REGISTRO CONTABLE

VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) | TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) ";gsg&;?x; SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisIco DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e e INMUEBLE MUEBLE POSICION
EXPEDIENTE EN PROCESO , SU
wesie oc La Chusersubicias | NALIEAGION 4 AL CEPRE BE
1 1 DIF5C.6/1/2025 LISTADO DE POLIZAS N S RECURSOS EN 01112025 E x x x x x 2 s 10 PLANEACION Y | ACTDIS150111892021 | ©/ane0IDeskioplsC. | ARO 2025
FINANZAS (0T
oo, CONTABLES | INFORMACION EN EQUIPO.
compPuTO

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACIGN: 30/06/2025(26)
CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR CARLOS HERNANDEZ SALVADOR SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO] RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE, SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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GOBIERNO DEL PUEBLO

LIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

INVENTARIO GENERAL

NOMERE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMERE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE

Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

NUMERO
CONSECUTIVO (7)

NUMERO DE EXP (8)

CODIGO DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA (9)

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRIPCION (11)

FECHA DE INICIO (12)

FECHA FINAL (13)

NUMERO TOTAL
DE FOJAS (14)

VIGENCIA DOCUMENTAL

'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

'OBSERVACIONES (19)

FISICO | DIGITAL |EL LEGAL | FISCAL | CONTABLE Tﬁmfz‘ RLAZOIEN ezl pcine INMUEBLE MUEBLE POSICION
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA EPISA DE
ESTADOS FINANCIEROS  |INSTITUCION PARA DAR A CONOCER 'SUBDIRECCION DE ‘CONCRETO (SIN | PRIMEL NIVEL DE
B 1 DIF.5C.24/1/2025 MES DE ENERO 2025 SU SITUACION ECONOMICA Y 01/01/2025 31/01/2025 36 X X X x x 2 8 0 PLANEACION Y FINANZAS oE LAREPISA
EINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) | _INEVENTARIO)
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA EPISA DE
ESTADOS FINANCIEROS  |INSTITUCION PARA DAR A CONOCER 'SUBDIRECCION DE ‘CONCRETO (SIN | PRIMEL NIVEL DE
2 2 DIF.5C.24/2/2025 MES DE FEBRERO 2025 |SU SITUACION ECONOMICA Y 0110212025 2610212025 %0 X X X x x 2 8 0 PLANEACION Y FINANZAS | NUMERO DE
CmanciEDs (DTO.CONTABILIDAD) | _ INEVENTARIO)
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA EPISA DE
ESTADOS FINANCIEROS INSTITUCION PARA DAR A CONOCER 'SUBDIRECCION DE 'CONCRETO (SIN | PRIMEL NIVEL DE
3 3 DIF.5C.24/3/2025 MES DE MARZO 2025 SU SITUACION ECONOMICA ¥ 01/03/2025 31/03/2025 772 X X X X X 2 8 10 PLANEACION Y FINANZAS | NUMERO DE. LA REPISA
Froretivasey CONTARNIDADY | NFVENTARIOM
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA REPISA DE
ESTADOS FINANCIEROS  |INSTITUCION PARA DAR A CONOCER 'SUBDIRECCION DE ‘CONCRETO (SIN | PRIMEL NIVEL DE
4 4 DIF.5C.24/4/2025 MES DE ABRIL 2025 SU SITUACION ECONOMICA Y 0110412025 31/05/2025 763 X X X x x 2 8 10 PLANEACION Y FINANZAS | NUMERO DE
EinaNCIERS (DTO. CONTABILIDAD)
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 4 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)

JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

FECHA DE ELABORACION: 30/06/2025(26)
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