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=it UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE PLANEACION
co '.’-.'.i W SERVIR CON PASION, Y FINANZAS Y FINANZAS

TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 30 DE JUNIO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPF/1337/2025
ASUNTO: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
EN MATERIA DE ARCHIVO

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA DIF-TABASCO

PRESENTE.

En atencién a su circular DIF/UAF/SSN/ACA/010/2025, donde se solicita la actualizacién de la informacién
relacionado con los archivos de tramite 2025; se remite de manera digital y actualizada los inventarios
documentales (Archivo de Tramite 2025) y el cual se anexa en la siguiente tabla de los documentos solicitados.

1.- Segundo trimestre 2025
Inventario documentales (Archivo de Tramite 2025), Actualizado (digital).

Sin mds por el momento reciba un cordial saludo.

Subdirectora de Plageacion y Finanzas

C.c.p.- Victor De Dios Gémez- Coordinador General del Sistema DIF Tabasco. Para su conocimiento.
Pamela Alejandra Gil Solis — Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas. Para su conocimiento.

Archivo/Minutario §
Elaboré % Validé
Carlos Herfidndez Salvador Rubisel Castellancs Guzman

te)
Responsable de Archivo de Tramite (RAT) Jefe del Ia;grtamento de Contabilidad

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39115 www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION.
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

1ON Y FINANZAS (SU

UNIDAD DE

DE PLANEACION Y FINANZAS)

NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPERO

FONDO: DIF
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO CONSECUTIVO] NEWEROPE || CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO 12) |  FECHAFINAL 13) | "GHMESS (A SOPORTE DOCUMENTAL (15) IR E AR MR TR CETREERES ()
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE . e INMUEBLE MUEBLE POSICION
SOLICITA EL COPLADET LA REVISION DE LAS LINEAS DE ACCION DEL PLAN ESTATAL DE (OFICINAS CENTRALES DE ‘GONDOLA ACTVI5150111602021. EQUIPO DE
1 1 DIF.3C.7/001/2025 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL PARA EL EJERCICIO FISCAL | "o, 40110 v DE LoS PROGRAMIAS DERIVADOS DEL MISMO PARA ELINICIO DE LA 14/10/2025 X X 2 s 7 1A oe | AcT D‘gw‘"" LENOVO DEPARTAMENTO LE6AIO 1
025 INTEGRACIGN DEL POA PARA EL EJECICIO 2025 PLANEACION Y FINANZAS 016 A
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 1_ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
AL

JEFA
DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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SERVIR CON PASION.
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPENO)

FONDO: DIF

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIE: 3C11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

VIGENCIA DOCUMENTAL
CONSECUTIVO | NOMERO DE Exp (8) | COPIGO D CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADE INICIO (12) |  FECHAFINAL (13) | NOMERO TOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) i UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
) a8 VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
FisicO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE o) S INMUEBLE MUEBLE POSICION
SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE ENLACE PARA LA INTEGRACION
DE LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS CIRCULAR
No. DIF/UAF/001/2025, RESPUESTAS DE DESIGNAC\ON 0E ENLACE
MEMORANDUMS:  DIF/SESIPINNA/017/2025,
DIF/UT/002/2025, 10 DE ENERO; DIF/ORI/0023/2025, 13 DE ENERO
CORRESPONDENGIAPARA INTEGRACION OF MANUAL DI/ oVSC/07/3025, 13 D& ENEAG: DIF/OR00262025, 15 0t oRcS CevTRALE O LA s opTOODEL (WVNTATD
1 1 DIF.3€.11/001/2025 DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DELDIF | ENERO;  SABG/DGOCV/OIC-DIF/0004/01/2025,13  DE  ENERO; 10/01/2025 X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIJO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ToMo 1
TABASCO 2025 DIF/ST/023/2025, 13 DE ENERO; 13 DE ENER PLANEACION Y FINANZAS EVALUAC\DI’! AL DESEMPERO
DIF/UAI/0025/2025, 14 DE ENERO; DIF/DOC/0055/2025, 15 oE ENERO'
DIF/DOFYAS/009 , 17 DE ENERO;
ENERO; DIF/DCA/0151/2025, 21 DE ENERO; D\F/DSA/O]ZO/ZOZS 24 DE
ENERO; DIF/SPN/0290/2025, 29 DE ENERO; DIF/SSN/017/2025, 4 DE
FEBRERO.
CIRCULARES CON  CRONOGRAMA PARA LOS  TRABAIOS DE COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
. . —— TRABALD CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVA .| E80RACION & INTEGRACIG E LOS MANUALS D ORG aoyaces x x x 2 ; ; o sanecaon ot | svnaueLsio | ACTIOI000R015 OCPATTANENTO o8 Tovo1
2 SISTEMA DIF TABASCO Y PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DIF TABASCO. DlF/uAF/oou/zozs PLANEACION ¥ FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
DIF/UAF/0045/2025; Y MINUTAS DE TRABAJO. EVALUACION AL DESEMPENO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
. OFICINAS CENTRALES DE LA
N R DIF.3¢.11/003/2025 MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCIGN DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE 12/03/2025 M M M ) s , SUBDIRECCION DE ANAQUELFLio | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE oMot
REHABILITACION E INCLUSION REHABILITACION E INCLUSIGN DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPERO
MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DEL | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DEL| OFICINAS CENTRALES DE LA COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
; ) ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
a 4 DIF.3C.11/004/2025 Y VINCULACION CON | VOLUNTARIADO Y VINCULACION INSTITUCIONAL CON SOCIEDAD CIVIL 14/03/2025 X X X 2 H 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS ¥ Tomo 1
SOCIEDAD CIVIL DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS EVALUACION AL DESEMPERO
DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE OFICINAS CENTRALES DE LA COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
DIRECCION DE ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
5 5 DIF.3€.11/005/2025 SOCIAL (r):éir;gcworv FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL DEL SISTEMA DIF, 14/03/2025 X X X 2 5 7 mzu;n(\z{:swgz:’sm ANAQUEL FIJO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y TOMO 1
EVALUACION AL DESEMPERO
MANUALDE ORGANIACION UNIDAD OE APOYO [ DOCUNENTOS D DCHPCION O PUESTOS DE L UNIDAD DE AP0Y0 RS cEATRALESDE Lo ACTAOOOOAAE) DEPARTAMENTO
e ° DIF.3C.11/006/2025 TECNICO E INFORMATICO TECNICO E INFORMATICO DEL SISTEMA DIF TABASCO 24/03/2025 x x x 2 ° 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FLIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomo
PLANEACION Y FINANZAS > .
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
OFICINAS CENTRALES DE LA
, , DIF.3C.11/007/2625 MANUAL DE ORGANIZACION UNIDAD DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA UNIDAD DE 20/03/2025 M M X ) s , SUBDIRECCION DE ANAQUELFLio | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE oMot
" 1A DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPERO
NIANUAL DF RGANIZACION UNIDAD OE APOYO | OCUENTOS DE DESCHPCON O PUESTCS DF A UNIDAD 0 19010 OFCIAS CENTRALS O Lo ACTHATIOOMSH015 EPARTAENTO ¢
8 8 DF.3C.11/008/2025 JURiDICO JURIDICO DEL SISTEMA DIF TABASCO 29/03/2025 x x X 2 ° 7 mﬁiinc“zix‘g:;’;w ANAQUELFUIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomo
EVALUACION AL DESEMPENO
MANUAL O ORGANIZACION DIRECCON O GENTRS [ DOCUMENTOS 0 DESCRPCON DF PULSTOS DF L DIRECCION 08 E—— ACTHAmIOOMSH2015 EPARTAENTO ¢
° ° DI.3€.11/005/2025 ASISTENCIALES CENTROS ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO 14/04/2025 x x X 2 ° ’ SUBDIRECCION DE ANAQUEL FLIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomo
PLANEACION Y FINANZAS ; o
EVALUACION AL DESEMPERO
MANUALDE GRGANZACION FROCURADURIA | DOUMENTOS DF DESCRICION OF FUESTOS OF LA PROCURADURA P < CHRUTAOM OLL (WEATATD
10 10 DIF.3€.11/010/2025 ESTATAL DE PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS [ESTATAL DE PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS DERECHOS DE LAS 23/04/2025 X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIJO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y TOMO 1
DERECHOS DE LAS NINAS, NIV \DOLESCENTES | NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF TABA LANEACIO IANZ w .
RECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES | NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SUBDIRECCION DE OFICINAS CENTRALES DE LA
MANUAL DE ORGANIZACIGN SUBDIRECCION DE 5 ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
1 1 DIF.3C.11/011/202: 2 ERIALES Y SER) ENERALES DEL SISTEMA DI 29/04/202: 2 BDIRE DE EL t 1
wacasfon s RECURSOS WATERALES Y SERVICIOS GENERALEs |"ECUISOS MATURALES Y SERVCOS GENGRALES OEL SISTEVA DIF 29042015 x x x : ’ pnecacnoe | avsaust o | G e o ovo
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
. . OFICINAS CENTRALES DE LA
MANUAL DE ORGANIZACION SUBDIRECCION DE | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SUBDIRECCION DE . ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
2 2 DIF3C.11/012/2025 PERSONAL Y NOMINA PERSONAL Y NGMINA DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/04/2025 x x X 2 ® 7 Pmi:éiz“z%sgxfsz as ANAQUELFLO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomox
EVALUACION AL DESEMPERO
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OFICINAS CENTRALES DE LA COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
MANUAL DE ORGANIZACION SECRETARIA TECNICA Y |DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SECRETARIA| ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
B B DIF.3C.11/013/2025 SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL TECNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL DEL SISTEMA DIF TABASCO 02/05/2025 x x 2 PLASV\IUE?\E‘\ZENcsg:AD;ZAS ANAQUEL FlIO (ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomo 1
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
" 14 DIF.3€.11/014/2025 MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE OFICINA |DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE| 19/05/2025 X X 2 DFIC‘SNU:SD‘C:SCTCR‘SI;VESDEDE A ANAQUEL FIIO ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE TOMO 1
e DE COORDINACION OFICINA DE COORDINACION DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
15 15 DIF.3€.11/015/2025 MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE| 30/05/2025 X X 2 OFIC‘S'\LABSD‘C::‘Cngl"VEéEDE A ANAQUEL FIIO ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE TOMO 1
o SERVICIOS ALIMENTARIOS SERVICIOS ALIMENTARIOS DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS (ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
MANUAL DE ORGANIZACION SUBDIRECCION DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SUBDIRECCION DE OFICINAS CENWALES DELA AACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
1 % DIF.3C.11/016/2025 SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD DEL SISTEMA DIF TABASCO 25/06/2025 x x 2 PLASNU:A?\ZENCsSz::ZAS ANAQUEL FIO 'ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y Tomo1
EVALUACION AL DESEMPENO
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 16 expedientes de los afios extremos 2025
ELABORG REVISO VALIDO AUTORIZO

JEFA

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
ON, P!

DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

20£2

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ()

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, P

Y EVALUACION AL D

FONDO: DIF

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIE: 3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

- VIGENCIA DOCUMENTAL
UNMERO] NUMERO TOTAL
CONSECUTIVO NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13) | "[HERS EOT SOPORTE DOCUMENTAL (15) ) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
I a 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION. CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
COMPUTADORA DELL
(INVENTARIO
OFICINAS CENTRALES /ACT140100003442015)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION DEPARTAMENTO DE
1 -.3C. N
1 DIF.3C.12/001/2025 REHABILITACION E INCLUSION REHABILITACION E INCLUSION DEL SISTEMA DIF TABASCO 12/03/2025 x x x 2 s 7 DE PLANEACION Y ANAQUEL FLIO 'ORGANIZACION, Tomo 1
FINANZAS PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL
DESFMPERIO
COMPUTADORA DELL
(INVENTA
OFICINAS CENTRALES /ACT140100003442015)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DEL DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL DE LA SUBDIRECCION DEPARTAMENTO DE )
2 2 DIF.3C.12/002/2025 Y VINCULACION CON | VOLUNTARIADO Y VINCULACION INSTITUCIONAL CON SOCIEDAD CIVIL 14/03/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y ANAQUEL FIIO ORGANIZACION, TOMO 1
SOCIEDAD CIVIL DEL SISTEMA DIF TABASCO FINANZAS PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL
DESEMPER
OFICINAS CENTRALES [DN(I;\‘UVTE‘;:)T‘::‘AODEL[
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE ORIENTACION DE LA SUBDIRECCION
3 3 DIF.3€.12/003/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL DEL SISTEMA DIF TABASCO 14/03/2025 X X x 2 s 7 DE PLANEACION Y ANAQUEL FLIO ACT140100003442015) Tomo 1
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
OFICINAS CENTRALES [DN(I;\‘UVTE‘;:)T‘::‘AODEL[
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE APOYO DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO DE LA SUBDIRECCION
4 4 DIF.3C.12/004/2025 TECNICO E INFORMATICO E INFORMATICO DEL SISTEMA DIF TABASCO 24/03/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y. ANAQUEL FlJIO 'ACT140100003442015) TOMO 1
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
OFICINAS CENTRALES [DN(I;\‘UVTE‘;:)T‘::‘AODEL[
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA SUBDIRECCION
5 5 DIF.3C.12/005/2025 TRANSPARENCIA DEL SISTEMA DIF TABASCO 20/03/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y. ANAQUEL FlJIO 'ACT140100003442015) TOMO 1
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
COMPUTADORA DELL
OFICINAS CENTRALES (INVENTARIO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE APOYO DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE APOYO DE LA SUBDIRECCION
6 6 DIF.3C.12/006/2025 JURIDICO JURIDICOL DEL SISTEMA DIF TABASCO 25/03/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y. ANAQUEL FlJIO 'ACT140100003442015) TOMO 1
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
COMPUTADORA DELL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PROCURADURIA ESTATAL | DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA PROCURADURIA ESTATAL DE e (INVENTARIO
7 7 DIF.3C.12/007/2025 DE PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS DERECHOS DE | PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS DERECHOS DE LAS NIAS, NINOS 23/04/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y. ANAQUEL FlJIO 'ACT140100003442015) TOMO 1
LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES Y ADOLESCENTES FINANZAS DEPARTAMENTO DE
COMPZJTADORA DELL
. OFICINAS CENTRALES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SUBDIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO
8 8 DIF.3C.12/008/2025 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DEL SISTEMA DIF 29/04/2025 X X X 2 5 7 DE PLANEACION Y ANAQUEL FlJIO 'ACT140100003442015) TOMO 1
TABASCO friti DEPARTAMENTO DE
ORGANIZACION,
OFICINAS CENTRALES [DN(I‘P’\IUVTE‘;:)TZ’:‘\ODEL[
9 9 DIF.3C.12/009/2025 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SERVICIOS 30/05/2025 M M X 5 s ; DE LA SUBDIRECCION ANAQUEL FIIO ACT140100003442015) ToMO 1
ha SERVICIOS ALIMENTARIOS /ALIMENTARIOS DEL SISTEMA DIF TABASCO DE PLANEACION Y
FINANZAS DEPARTAMENTO DE
ORGANIZACION
OFICINAS CENTRALES C"“’;“’N“V';‘“'T‘Zi“‘o“'m
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CENTROS DE LA SUBDIRECCION
© 10 DIF.3€.12/010/2025 CENTROS ASISTENCIALES ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO 19/05/2025 x x x 2 ° 7 DEpLANEACIONy | ANAGUELFIO | ACTLAOI00903042005) Tomo1
FINANZAS ORGANIZACION.
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de _10_ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO VALIDO AUTORIZO

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA Py

AL
DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

10E2

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

- COG

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5)3C

SERIE: () 3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
AN NUMERO DE EXP (8 CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10 DESCRIPCION (11 FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13) | NUMEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (19 UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) ‘OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) ® © ) an () &) DE FOJAS (14) @)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
FisicO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO' LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS GENERA
TRIMESTRALMENTE EL DOCUMENTO AUTOEVALUACION, EN EL CUAL SE OFICINAS. SE ENCUENTRA EN
PRESENTAN LOS AVANCES PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS DE CADA| CENTRALES, SPF /. ARCHIVERO FUIO EL DSR EN LA
1 1 DIF.3€.20/001/2025 AUTOEVALUACION INO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A ESTE ORGANISMO PUBLICO) 24/04/2025 x x x x x 2 5 7 EN LA PARED COMPUTADORA 1TOMO
DESCENTRALIZADO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, POR CAl RECURSOS ACT140100003192
Mo NTO CONTABLE Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO, DICHA| FINANCIEROS
INFORMACION ES CLASIFICADA POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO.
El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO (24) VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025

CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO
JEFA DEL DE RECURSOS F

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CESAR EMILIO CORROY GARCIA

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

10E1




10E 1

. TAG® A
O 9] | = ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMERE DE LA UNIDAD @) UNIDAD DE N Y FINANZAS
NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS RECURSOS Y 0 DE REGISTRO, COMPROMISO Y CONTROL PRESUPUESTAL)
FONDO: (1) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO

VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) N:é"fgzgﬂg‘ 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
fisico olGTAL ELECTRONCO | ADMINSTRATIVO LeeaL FiscAL contaBLE | pLAzoENTRAWTE | PLAZOEN P NuUEBLE wuesLe rosicion
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AL INICIO DEL ANO, |
INFORMA A TRAVES DE OFICIO LA AUTORIZACION DEL PRESUPUESTO
DE EGRESOS |INICIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025; DEL|
PRESUPUESTO AUTORIZADO EN CADA MES, ESTE ORGANISMO PUBLICO CENTO;‘ACLLNSASSPF/ SE ::‘g‘;:’:LR&EN
GESTIONA ANTE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, " ARCHIVERO FlJO
1 1 DIF.5C.16/001/2025 'ADECUACIONES PRESUPUESTALES | ADECUACIONES PRESUPUESTALES COMO AMPLIACIONES, 02/01/2025 X X X X X 2 5 7 sizaﬁsgg EN LA PARED Ai?m;\:;\ob.gzgz 2TOMOS
TRANSFERENCIAS, RECALENDARIZACIONES Y REDUCCIONES, DE| FINANCIEROS.
|ACUERDO A LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS QUE SE PRESENTEN,
Y QUE POSTERIORMENTE DICHAS SOLICITUDES SERAN NOTIFICADAS,
POR SECRETARIA A TRAVES DE OFICIOS S| PROCEDEN O NO.
OFICINAS
CENTRALES, SPF / SE ENCUENTRA EN
DEPARTAMENTO DE EL DRF EN LA
DOCUMENTACION SOPORTE DE ADECUACIONES SE REGISTRAN LAS ADECUACIONES AL PRESUPUESTO POR UNIDAD| ARCHIVERO FlJIO
2 2 DIF.SC.16/002/2025 PRESUPUESTALES (INTERNAS) ADMINISTRATIVA EN EL SISTEMA CONPRE. 02/01/2025 X X x x x 2 s 7 ooy | EntapareD | COMPUIAOR 6TOMOS
CONTROL
PRESUPUESTAL
OFICINAS SE ENCUENTRA EN
SE ENVIA OFICIO DE SOLICITUD DE ADECUACION PRESUPUESTAL DEL| CENTRALES, SPF/ EL DRF EN LA
3 3 DIF.5C. DOCUMENTACION SOPORTE DE :::;lé‘:g?:;:) CAPITULO 1000 A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, 17/02/2025 X X X X X 2 5 7 DEPTO. DE Ai%”:xiﬁ:go COMPUTADORA 1TOMO
QUIENES POSTERIORMENTE ENVIA RESPUESTA DE LA SOLICITUD. RECURSOS ACT140100003192
FINANCIEROS 019
SE ENCUENTRAEN
CENTRALES, SPF/ ARCHIVERO FIJO EL DRF EN LA
4 4 DIF.5C.16/004/2025 ANTEPROYECTO 2026 INTEGRACION DEL PRESUPUESTO PARA EJERCER EN 2026. 11/06/2025 X X X X X 2 5 7 DEPTO. DE EN LA PARED COMPUTADORA 1TOMO
RECURSOS ACT140100003192
OFICINAS SEENCUENTRAEN
‘ . CENTRALES, SPF/ EL DRF EN LA
5 5 DIF.5C.16/005/2025 FICHA TECNICA Ei :F:;g;:gou:l;ECF";E)T:EF(C‘:OZEDQ?I’;A\J'E‘;SST;?VC‘ON ¥ FINANZAS PARA 14/03/2025 X X X X X 2 5 7 DEPTO. DE Ai%”x?::_(;go COMPUTADORA 1TOMO
RECURSOS ACT140100003192
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 5_ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25) AUTORIZO

JAVIER CUBA TAPIA

JEFE DEL c ¥ CONTROL FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO CESAR EMILIO CORROY GARCIA 'SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
JEFA DEL DEPARTAMENTO RECURSOS FINANCIEROS RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE PLANEACION Y ISTEMA DIF TABASCO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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TAS &
 BASS
CO6G
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EOIF
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TRANSFORMAR CON AMOR

10E 1

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMERE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

RECURSOS v

0 DE REGISTRO, COMPROMISO Y CONTROL PRESUPUESTAL)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.23 CONCILIACIONES

VIGENCIA DOCUMENTAL
consmon @ NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13) N:é"fgzgﬂg‘ 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico oA flecmonco | AowsTRATIVO LeoaL FiscAL coABLE | pLAoENTRAWTE | o PAOEN | PLazoTomL O UEBLE wuEsLE PosicioN
‘SE REALIZA MENSUALMENTE EN COORDINACION CON LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, LA REVISION AL PRESUPUESTO AUTORIZADO
ALSISTEMA DIF TABASCO A TRAVES DE LAS CONCILIACIONES °”§$ﬁ)§:¢g"é‘:“' ARCHIVERO FUIG £ | & ENCUENTRA EN EL DR
1 1 DIF.5C.23/001/2025 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES, DICHO DOCUMENTO MUESTRA LOS MONTOS DEL 14/02/2025 X X X X 5 7 RE(URSD‘S EN LA COMPUTADORA 1TOMO
AVANCE DEL PRESUPUESTO POR CADA UNO DE LOS MOMENTOS CONTABLES | FINANCIEROS /ACT140100003192019
POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO A LA FECHA DEL CORTE DEL EJERCICIO
FISCAL 2025
OFICINAS CENTRALES,
" SE ENCUENTRA EN EL DRF
'DOCUMENTACION SOPORTE DE (SOLICITUD DE SE SOLICITA EL RECURSO A LA SECRETARIA DE FINANZAS DE ACUERDO AL SPF/ DEPTO. DE ARCHIVERO FIIO EN
2 2 DIF.5C.23/002/2025 RECURSOS) CALENDARIO CORRESPONDIENTE DEL EJERCICIO FISCAL 2025 14j01/2025 X * x x s 7 RECURSOS oo 2Tomos
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
" SE ENCUENTRA EN EL DRF
DOCUMENTACION SOPORTE (NOTIFICACION DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS INFORMA EL DEPOSITO SPF/ DEPTO. DE ARCHIVERO FIIO EN
3 3 DIF.5C.23/003/2025 RECURSOS) DEL RECURSO POR PARTE DE LA SHCP. 31/0/2025 X * x x s 7 RECURSOS oo 1omo
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
" SE ENCUENTRA EN EL DRF
" SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDO PARA EL REINTEGRO DE SPF/ DEPTO. DE ARCHIVERO FLIO EN
4 4 DIF.5C.23/004/2025 REINTEGRO DE RECURSOS (capitulo 1000) RECURSOS DEL RAMO 28 CAPITULO 1000, POR QUINCENA. ene-25 X X X X 5 7 RECURSOS it:_]&fsﬂh:z:l;f;{;?: 1TOMO
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
) SEENCUENTRA EN EL DRF
SOPORTE DE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS INFORMA EL DEPOSITO SPF/ DEPTO. DE ARCHIVERO FLIO EN
5c. B 7 170M0
° ® DIF.5C.23/005/2025 INGRESOS PROPIOS DEL RECURSO POR PARTE DE LASHCP. 07/02/2025 X X x x RECURSOS o
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
SPF/ DEPARTAMENTO
SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDOS DEL CAPITULO 1000~ SE ENCUENTRA EN EL DRF
6 6 DIF.5C.23/006/2025 (CONCILIACION DE S nnre, -0 000 SERVICIOS| ey cios pesoNALES, F PROCEDENCIA DEL RAMO 28 PARTICIPACIONES 31/01/205 X X X X s 7 oy | ACHyERO PN | i compuraboRa 170MO
PERSONALES) DEL MES DE ENERO A DICIEMBRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, CONTROL ACT140100003192019
PRESUPUESTAL
GFICINAS CENTRALES,
SE GENERA DEL SISTEMA INFORMATICO ARMONIZADO EL REPORTE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVERO FLIO EN SE ENCUENTRA EN EL DRF
7 7 DIF.5€.23/007/2025 (CONCILIACION PRESUPUESTAL -CONTABLE) CONCILIACION PRESUPUESTAL-CONTABLE POR PROCEDENCIA DEL EJERCICIO 10/03/2025 X X X X 5 7 REGISTRO, EN LA COMPUTADORA 170MO
PRESUPUESTAL 2025 COMPROMISO Y ACT140100003152019
coNTROL
PRESUPUESTAL
OFICINAS CENTRALES,
SE ENCUENTRA EN EL DRF
(CDNCILIACIGN PRESUPUESTAL DE LOS INGRESOS SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION PRESUPUESTAL DERIVADA DE LOS EPTO. DE ARCHIVERO FLIO EN
8 8 DIF.5C.23/008/2025 PROPIOS GENERADOS) INGRESOS PROPIOS GENERADOS DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2025 10/03/2025 X * x x s 7 RECURSOS LAPARED jiaeiiiocin Lomo
FINANCIEROS
SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDOS POR COMPROBAR,
OFICINAS CENTRALES,
« L POR LA SECRETARIA DE SEENCUENTRA EN EL DRF
9 9 DIF.5C. nocummuclénv: ;?L?g ;::;;&?gﬁ:::: ADMINISTRACION Y FINANZA DURANTE EL MES DE ENERO (AFECTANDO LA 18/02/2025 X X X X 5 7 SP;/E OO0 | ARCANERO | enLa compuTADORA 170M0
) CUENTA DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO), LA vl ACT140100003192019
CONCILIACION CORRESPONDE AL PRIMER TRIMESTRE 2025
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de_9_expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO (23) REVISO (24) VALIDO AUTORIZO
JAVIER CUBATAPIA
JeFe DEL REGISTRO, ¥ conTROL

CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA:
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025




TACH

sass | EJIF

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL 2024

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPENO)

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

VIGENCIA DOCUMENTAL

) NUMERO
NOMERO | \ypropEexp | COPIGODE CLASIFICACION TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHADE | cecya FiNAL | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL ) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
CONSECUTIVO ARCHIVISTICA INICIO FOJAS. VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
fisco . ElecrRonco | AOMNSTRATNG Leoa FiscaL conasie | PUZOEN | euaoen | euazoToraLoe Wwesie weste Posicon
COMPUTADORA DELL
INVENTARIOS, ARCHIVO EN TRAMITE, TRANSFERENCIA PRIMARIA, (INVENTARIO
ARCHIVO DE CONCENTRACION QUE DAN CUMPLIMIENTO A LAS OFICINAS CENTRALES DE LA ACT140100008442015)
1 1 DIF.8C,16/001/2025 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 DISPOSICIONES  EN  MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y| 20/03/2025 X X X 2 5 7 'SUBDIRECCION DE PLANEACION Y ANAQUEL FIJO DEPARTAMENTO DE TOMO 1
FINANZAS ANIZACION,

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, ASI COMO DE COORDINAR LAS AREAS
(OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION
fo

El presente inventario constade _1 _ hojas y ampara la cantidad de __1

expedientes de los afios extremos 2025

ELABORO

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL

DESEMPENO

REVISO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDO

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

101

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD UNIDAD DE N Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 6) 8C17 N Y SERVICIO DE
VIGENCIA DOCUMENTAL
(NEMERO, e} ROMEROOTAN UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) (OBSERVACIONES (19)
CONSECUTVO (7) NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13) DE FOJAS (14) 'SOPORTE DOCUMENTAL (15)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
» PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION. CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
COMPUTADORA
DELL No.
(OFICIOS, MEMORANDUMS, CIRCULARES, TARJETAS INFORMATIVAS SUBDIRECCION DE ARCHIVO DIGITAL INVENTARIO
1 1 DIF.8C.17/001/2025 BITACORA DE CORRESPONDENCIA DIGITAL. RECIBIDOS DIARIAMENTE EN LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y 2 DE ENERO 2025 X X 2 5 7 PLANEACION Y BITACORA 'ACC00342018 Archivo en electrénico
FINANZAS. FINANZAS SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
FINANZAS
El presente inventario consta de _1__ hoja y ampara la cantidad de __1__ expedientes de los afios extremos __2025 .
ELABORO REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA AL CESAR EMILIO CORROY GARCIA SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA: PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

P
DESEMPERO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




. TAGE
BASS
- COBG

GOBIERNO DEL PUEBLO

il

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON' AMOR

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPERO)

FONDO:DIF

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.4 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NOMERO TOTAL
TR NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13) | " E00 (O 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION
Fisico DGTAL | ELeCTRONCO | ADMNSTRATVO Leoa FscAL | conTABLE | PLAZoENTRAMTE |PLAzo ENCONCENTRACIN | PLAZOTOTAL O nwuEBLE woesLe PoscION
AL SISTEMA DIF TABASCO, EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO|
FISCAL 2025, LE FUERON AUTORIZADOS RECURSOS FEDERALES Y RECURSOS
DERALES CONVENIDOS, LOS CUALES EL AVANCE PRESUPUESTAL Y e EnCUENTRAEN
FINANCIERO €5 REPORTADO TRIVIESTRALVENTE EN EL SISTEMA DE OFICINAS CENTRALES, finaiiot
CURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS, PORTAL ADMINISTRADO POR LA SPF / DEPTO.DE ARCHIVERO FLIO EN
1 1 DIF.11C.4/001/2025 RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. CON LA INFORMACION 21/03/2025 X X X X X 2 5 7 RECURSOS A?m;lTAD{;::Z 1TOMO
PROPORCIONADA EN EL SISTEMA, SE GENERAN DIFERENTES REPORTES FINANCIEROS 0000
EJERCICIO DEL GASTO, DESTINO DEL GASTO, INDICADORES Y EVALUACION|
DEL DESEMPENO, LOS CUALES SON ENTREGADOS EN LA SECRETARIA DE|
AADMINSTRACION Y FINANZAS, PARA SU REVISION Y VALIDACION.
SEENCUENTRAEN
LA DOCUMENTACIGN SOPORTE DEL SRFT QUE CORRESPONDE AL RAMO 12 e oemome | ancvero o ey | ELOSRENLA
2 2 DIF.11C.4/002/2025 DIVERSOS DOCUMENTOS DE RAMO 12 CONTIENEN ~ CONVENIOS,  INFORMES ~ TRIMESTRALES Y  ACTAS 06/012025 X X X X X 2 5 7 RECURSO; 'COMPUTADORA 1TOMO
CIRUNSTANCIADAS S s ACT140100003152
SE CONCENTRAN LOS DOCUMENTOS DEL PROGRAMIA DE TRABAIO DE| oFiCNAS U
CONTROL INTERNO (CEDULA DE AVANCES TRIMESTRALES, REPORTES DE| 'CENTRALES DE LA GONDOLA
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERN
3 3 DIF.11C.4/003/2025 oc (w:oznzsfo o O | \VANCES TRIMESTRALES, INFORME ANUAL DEL ESTADO QUE GUARDA EL 10/01/2025 10/01/2025 1 X X X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE | ACT150070003602 | 2025, S0 O 170MO
SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL Y EVALUACIONES DEL PLANEACION Y LENOVO
'ORGANO INTERNO DE CONTROL) FINANZAS
El presente inventario consta de_1 _hojas y ampara la cantidad de_3  expedientes de los afios extremos_2025
ELABORO
REVISO VALIDO AUTORIZO
CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CESAR EMILIO CORROY GARCIA SARA GUADALUPE AGUILAR MUIICA PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
JEFADEL

v AL DESEMPERO




EIOIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

ELABORO

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA:
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PRO Y EVALUACION AL fi
FONDO: DIF
SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE: 11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION
VIGENCIA DOCUMENTAL
NowERo consecurvo | NMERODE | capico oE CLASIEACION ARCHISTICA TuLoDEL EXPEDIENTE e rechnoEnco | recammaL | NONEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIO DE TRAMITE OBSERVACIONES
'VALORES DOCUMENTALES PPLAZOS DE CONSERVACION
PLAZOTOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE PLAZO EN CONCENTRACION 'CONSERVACION. INMUEBLE MUEBLE POSICION
AcTotstsot11c02021,
EVALUACION ESPECIFICA DEL FONDO DE APORTACIONES MULTIPLES (FAM),| EQUIPO DE COMPUTO
COMPONENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024, | (OFICINAS CENTRALES DE LA GONDOLA
1 1 DIF.11€.15/001/2025 'MULTIPLES (FAM) DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE| 12/03/2025 x x x 2 s 7 PLANEACION Y FINANZAS. DEORGANIZACION, Tomo 1
TABASCO. EVALUACION AL
DESEMPENO
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de_1 expedientes de los afios extremos 2025
REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

ORGANIZACION, P!

Y EVALUACION AL DESEMPERO)

FONDO: DIF

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPERO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

VIGENCIA DOCUMENTAL
NONEROCONSECUTNO | \iugnopeex () | CODIGO DE CLASFICACION ARCHISTICA ©) TITULO DEL BXPEDIENTE (10 DESCRICION (1) rechnDENCO () | FecHARnALGy | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE ossERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION
Fisco DIGITAL ELECTRONICO ADMNISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZOENTRAMITE | PLAZO EN CONCENTRACION FLAZOTOTALDE] INMUEBLE MUEBLE POSICION
'CONSERVACION
SCO PLANEACION Y FINANzas | ACT190070003602016 LENOVO
2 2 o a1c20/002/2025 £5 PAAESULTAOOS O U ojouz0s x x x x 2 s ; sueonecaonoe | o SO0 caumooc compuro Towo1
waTaZ O TA005 0E LA AcrosiS0111602021
3 3 DIF. EJECUTIVA DEL DE DE PROTECCION INTEGRAL DE LOS. 07/03/2025 X X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO. TOMO 1
ISTEMA DIF TABASCO' PLANEACION Y FINANZAs | ACT190070003602018
LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES. NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF TABASCO. PLANEACION Y FINANzAg | ACT190070003602016 LENOVO
" conoo | AcTotstsoszsozoa
5 5 DIF.11€.20/005/2025 19/03/2025 X x X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO. TOMO 1
CENTROS ASISTENCAALES ‘DIRECCION OE CENTRGS ASISTENCIALES DL SSTEMA IF TABASCO aSsoecONDE | crsooroooasozoss 00E <o
AcTos150111602021
6 6 DIF.11€.20/006/2025 ISTEMA DIF- 10/03/2025 X x X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO. TOMO 1
aSaoecIONDE | crsooroooasozoss
N N AcTos150111602021
7 7 DIF.11€.20/007/2025 DEL ISTEMA DIF- 10/03/2025 X x X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO. TOMO 1
ThsRSco asoecaONDE | crsooroooasozoss
a0 conoo | AcTotstsoszsoaoa
8 8 DIF.11€.20/008/2025 SISTEMA DIF 16/01/2025 X x X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO. TOMO 1
DESARROLLO INTEGRAL OE LA FAMILIA (P013) oo aSoecIONOE | crsoroooasozoss 00E <o
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 8 _ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO

JEFA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL

EVALUACION AL DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDO

SARA GUADALUPE AGUILAR MUJICA:
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025




