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s UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBPIRECCION DE PERSONAL
‘g‘g fo_:;:m s conmuon. Y FINANZAS YNGMINA

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 03 DE JULIO DE 2025

MEMORANDUM DIF/UAF/SPN/1919/2025
ASUNTO: SE ENVIA INVENTARIO DOCUMENTAL

CATALINA ARIAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En atencion a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/010/2025, de fecha 23 de junio de
2025, en la cual requiere:

% Inventarios documentales (Archivo de Tramite) actualizados 2025.

Se remite de manera digital los inventarios documentales de los Archivo de
Tramite 2025 actualizado, segun se describe en la siguiente tabla:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE 2025 ACTUALIZADO
NUMERO DE
SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES
QUE
CONTIENE
4C.3.- Expediente Unico de personal 69
4C.4.- Registro y control de puestos y plazas 0
4C.5.- Nomina de pago de personal 17
4C.8.- Control de asistencia 39 4
4C.10.- Descuentos 2 ¥
4C.11.- Estimulos y recompensas 4
4C.21.- Servicios sociales y culturales y de seguridad e .
higiene en el trabajo
4C.22.- Capacitacion continua y desarrollo profesional del o \J/\‘
personal de areas administrativas {U
8C.16.- Administracién y Servicios de Archivo. 1
8C.17.- Administracion y Servicios de Correspondencia. 1

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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11C.4.- Programasy Proyl/ectos en Materia de Informacion

y Evaluacion.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Atentamente

DN

TABASCO%‘
“"""‘“"@ L | Tmmmm_
UAF|SSN| Aca

¥ A

04 JuL gpp50v

Héctor Ariel Ma@rquez Menchaca
Subdirector de Personal y Nomina

c.c.p. Pamela Alejandra Gil Solis - Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas - Para su conocimiento.
Archivo|Minutario

Elaboré: Validé: «

Anuario Osto Benitez Alejandra Becerra Camara

Responsable de Archivo de Tramite de la SPN Jefa del Depto. de Mov. Plantilla y Expediente de Personal
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39070
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIE Tabasco. Informacién confidencial

ARCHIVO DE TRAMITE

conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28

de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero
dela LTAIPET No. ACTA/DIE/CT/ORD/003/2025

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

'SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

ol e | NimERoDEBR(®) | COMEODE CLASFIEATION ARCHVISTA () THTULODEL EXPEDIENTE 10)
1 1 DIF.4C.3/001/2025
2 2 DIF.4C.3/002/2025
3 3 DIF.4C.3/003/2025
4 4 DIF.4C.3/004/2025
5 5 DIF.4C.3/005/2025
6 6 DIF.4C.3/006/2025
7 7 DIF.4C.3/007/2025
8 8 DIF.4C.3/008/2025
9 9 DIF.4C.3/009/2025
10 10 DIF.4C.3/010/2025
11 11 DIF.4C.3/011/2025
12 12 DIF.4C.3/012/2025
13 13 DIF.4C.3/013/2025
14 14 DIF.4C.3/014/2025
15 15 DIF.4C.3/015/2025
16 16 DIF.4C.3/016/2025
17 17 DIF.4C.3/017/2025

VIGENCIA DOCUMENTAL
— rechnbEIC0 @) | Feous e ) | MMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL 15 UBICAGION EN ARCHVO OE TRANITE (16 OBSERVACIONES (19
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
isco oA eecRonco | AoMNSTRATVO cecaL Fscat cowmeie | paoenteamte | o PAIOEN | pLazoToraLoe | eqc woesLe rosicion
SuBDIRECCIONOE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUIADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 1710112025 X X X 7 13 20 S oevomere, | ANAQUEL 1
e person
[ —
PERoNAL Y
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUABEPARTAIENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X X 7 13 20 S ocuommee, | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, e
DOCUMENTOS PERSONALES 1710112025 X X X 7 13 20 e oevommere, | ANAQUEL 1
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X X 7 13 20 S oeuomaee. | ANAQUEL 1
Person v
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUIADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 1710112025 X X X 7 13 20 e oevommere, | ANAQUEL 1
=
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X X 7 13 20 S oeuomaee. | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, e
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 x X X 7 13 20 oevonmano | ANAQUEL 1
<o
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 7 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, e
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X T 13 20 . oevonwano | ANAQUEL 1
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 7 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X T 13 20 o oevonwano | ANAQUEL 1
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NUM\N‘VDEPARAT‘AYAEVTU
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 7 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
o
SDIRECCIONOE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 7 13 20 o oewomeo. | ANAQUEL 1
e persona
JEP——
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, peRsoNAL Y
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 7 13 20 ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL,
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 7 13 20 ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, oer
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 7 13 20 roocuonmaro” | ANAQUEL 1
s,
E——
eRSOAL Y
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNAIDEARTAVENTO
I e
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X X 7 13 20 S bcuomee, | ANAQUEL 1
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GOBIERNO DEL PUEBLO

LIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial

conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero

de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

'SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

contiere | omeoveee@ | conicove cLaseAGo ARGHVSTIA ()
18 18 DIF.4C.3/018/2025
19 19 DIF.4C.3/019/2025
20 20 DIF.4C.3/020/2025
21 21 DIF.4C.3/021/2025
22 22 DIF.4C.3/022/2025
23 23 DIF.4C.3/023/2025
24 24 DIF.4C.3/024/2025
25 25 DIF.4C.3/025/2025
26 26 DIF.4C.3/026/2025
27 27 DIF.4C.3/027/2025
28 28 DIF.4C.3/028/2025
29 29 DIF.4C.3/029/2025
30 30 DIF.4C.3/030/2025
31 31 DIF.4C.3/031/2025
32 32 DIF.4C.3/032/2025
33 33 DIF.4C.3/033/2025
34 34 DIF.4C.3/034/2025
35 35 DIF.4C.3/035/2025

VIGENCIA DOCUMENTAL
oEscRIGION 1) recrapEICioG2) | FeowArAL @y | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUNENTAL (15 UBICACION EN ARCHVO OE TRAMITE 19 OssERVACIONES (19
(S VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
[ ——
RsouAL Y
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMIACARTENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 230172025 x X 13 20 SpEuoweEo | ANAQUEL 1
o
[EP——
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. NOUIADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2000112025 X X 13 20 S EuoweETo | ANAQUEL 1
[Er——
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 20/01/2025 X X 13 20 S etomaare. | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. ey
DOCUMENTOS PERSONALES 28101/2025 x X 13 20 o dEuoweETo | ANAQUEL 1
SoniL
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X 3 20 SEuowEo | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. ey
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 x X 13 20 o dEuoweETo | ANAQUEL 1
=
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X 3 20 SEuowEo | ANAQUEL 1
soomecconoe
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 o oewomeo. | ANAQUEL 1
=
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 oo, | ANAQUEL 1
somecconoe
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
SoniL
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINATDEPARTAMENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 x X 13 20 SEuoweero” | ANAQUEL 1
somecconoe
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
=
sueoi
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINA
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 o | ANAQUEL 1
o,
[E—
SoNALY
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMADEARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 (oo, ANAQUEL 1
<
sueom:
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, uww:rnz RTAM
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 13 20 S EoweETo | ANAQUEL 1
So.
[E—
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMADEARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X 13 20 (oo, ANAQUEL 1
e personaL
[E——
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 23/01/2025 X X 13 20 e | ANAQUEL 1
[E——
So
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
X
DOCUMENTOS PERSONALES 20/01/2025 X X 13 20 et | ANAQUEL 1
o
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Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial
conforme el Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero
de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

LIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

'SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

contere | omeoveexe@ | conicooe cLaseAconARGHvSTIA ()
36 36 DIF.4C.3/036/2025
37 37 DIF.4C.3/037/2025
38 38 DIF.4C.3/038/2025
39 39 DIF.4C.3/039/2025
40 40 DIF.4C.3/040/2025
41 41 DIF.4C.3/041/2025
42 42 DIF.4C.3/042/2025
43 43 DIF.4C.3/043/2025
44 44 DIF.4C.3/044/2025
45 45 DIF.4C.3/045/2025
46 46 DIF.4C.3/046/2025
47 47 DIF.4C.3/047/2025
48 48 DIF.4C.3/048/2025
49 49 DIF.4C.3/049/2025
50 50 DIF.4C.3/050/2025
51 51 DIF.4C.3/051/2025
52 52 DIF.4C.3/052/2025
53 53 DIF.4C.3/053/2025

VIGENCIA DOCUMENTAL
DESCRIPCION (1) FECHA DEINICIO (12) | FECHAFINAL (13) | NUMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) (OBSERVACIONES (19)
(RS VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
suepRECioNDE
RsouAL Y
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINADERARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X T 13 20 SpEuoweEo | ANAQUEL 1
o
[EP——
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. NOUIADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2610112025 X X 7 13 20 S EuoweETo | ANAQUEL 1
e
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X 7 3 20 SEuowEo | ANAQUEL 1
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. e
DOCUMENTOS PERSONALES | 2uo12025 x X 7 13 20 o dEuoweETo | ANAQUEL 1
oA
[
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X 7 3 20 SEuowEo | ANAQUEL 1
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. e
DOCUMENTOS PERSONALES | 2uo12025 x X 7 13 20 o dEuoweETo | ANAQUEL 1
=
[
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X 7 3 20 SEuowEo | ANAQUEL 1
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X T 13 20 o oewomeo. | ANAQUEL 1
=
[
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X 7 13 20 SEuoweeo” | ANAQUEL 1
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. e
DOCUMENTOS PERSONALES | 2ui0u2025 X X T 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
oA
e
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X 7 13 20 SEuoweero” | ANAQUEL 1
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. e
DOCUMENTOS PERSONALES | 2ui0u2025 X X T 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
=
sueoi
INOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINATDEPAR
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X 7 13 2 s Sewomaero” | ANAQUEL 1
o,
[E—
SoNALY
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X 7 13 20 (oo, ANAQUEL 1
<
sueom:
INOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, ummu:ruzv RAT‘ M
DOCUMENTOS PERSONALES 2310112025 X X 7 13 20 S EoweETo | ANAQUEL 1
So.
[E—
PERSOMAL Y
[NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X 7 13 20 (oo, ANAQUEL 1
e peRsOAL
[E——
INOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINAIDEPARTAMENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2000112025 X X 7 13 20 Sdewomaero” | ANAQUEL 1
[E——
INOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. NOMNADEPARTAVENTO
g 1 .
DOCUMENTOS PERSONALES 2810172025 X X 7 13 20 S SEuoweeo | ANAQUEL 1
o

3DES

30E 5



Area Coordinadora de Archivos del Sistema DIF Tabasco. Informacién confidencial

conforme el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, de fecha 28
de marzo 2025. Datos testados: Nombres de los trabajadores articulo 124 parrafo primero

de la LTAIPET No. ACTA/DIF/CT/ORD/003/2025

LIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

'SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

NUMERO
CONSECUTIVO (7)

NUMERO DE EXP (8)

CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (8)

54 54 DIF.4C.3/054/2025
55 55 DIF.4C.3/055/2025
56 56 DIF.4C.3/056/2025
57 57 DIF.4C.3/057/2025
58 58 DIF.4C.3/058/2025
59 59 DIF.4C.3/059/2025
60 60 DIF.4C.3/060/2025
61 61 DIF.4C.3/061/2025
62 62 DIF.4C.3/062/2025
63 63 DIF.4C.3/063/2025
64 64 DIF.4C.3/064/2025
65 65 DIF.4C.3/065/2025
66 66 DIF.4C.3/066/2025
67 67 DIF.4C.3/067/2025
68 68 DIF.4C.3/068/2025
69 69 DIF.4C.3/069/2025

VIGENCIA DOCUMENTAL
— FecHnoECIOG2) | FecHAFaL 1y | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL 15 UBICAGION EN ARCHVO OE TRANITE (16 OBSERVACIONES (19
(S VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
[ ——
PeRoNAL Y
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUABEPARTAKENTS
DOCUMENTOS PERSONALES 17/01/2025 X X X 13 20 S ocuomsere, | ANAQUEL 1
SUBDIRECCIONOE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL. NOUIADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 13 20 o ocvomao, | ANAQUEL 1
rso
[Er——
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 13 20 S beuomaee. | ANAQUEL 1
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, e
i DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 13 20 S eommne. | ANAQUEL 1
oA
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 13 20 S beuomaee. | ANAQUEL 1
Person v
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 13 20 e oevommere, | ANAQUEL 1
=
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 13 20 S oeuomaee. | ANAQUEL 1
snpeecconor
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 13 20 o oewomeo. | ANAQUEL 1
=
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
snpeecconor
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 21/01/2025 X X X 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
o
[P —
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 210172025 X X X 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
snpeecconor
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOUADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X X 13 20 o oewomero. | ANAQUEL 1
=
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL,
DOCUMENTOS PERSONALES 2310112025 X X X 13 20 ANAQUEL 1
SESRECTIONGE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMNADEPARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 20/01/2025 X X X 13 20 S oruomaee. | ANAQUEL 1
SUBDIRECCIONDE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMADEARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2010172025 X X X 13 20 (oo, ANAQUEL 1
ers
SDRECCIONGE
NOMBRAMIENTOS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMADEARTAVENTO
DOCUMENTOS PERSONALES 2810172025 X X X 13 20 (oo, ANAQUEL 1
< peso

El presente inventario consta de (20) 05 hojas y ampara la cantidad de (21) 69 expedientes de los afios extremos (22) 2025-2025

JEFA DEL DEPARTAMEBNTO MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

ELABORO (23)

ALEJANDRA BECERRA CAMARA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

4DES

AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)

4DE S



TACH
BASS

LIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

NUMERO
CONSECUTIVO (7)

NOMERO DE EXP (6)

CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9)

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12)

FECHA FINAL (13)

NOMERO TOTAL
DE FOIAS (14)

'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

FisIcO

DIGITAL

ELECTRONICO

ADMINISTRATIVO

LEGAL FISCAL CONTABLE

PLAZO EN TRAMITE

PLAZO EN
CONCENTRACION

PLAZO TOTAL DE
CONSERVACION

INVUEBLE

MUEBLE

POSICION

NO SE HA GENERADO
INFORMACION AL
CORTE SOLICITADO

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expediente de los afios extremos (22) 2025-2025

JEFA DEL DEPARTAMEBNTO MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

ELABORO (23)

ALEJANDRA BECERRA CAMARA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

AUTORIZO (25)
PAVIELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)
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10E 1

EOWF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR COM PASIGN,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA

VA YENANZAS

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3)

PERSONAL Y NOMINA e

I "AMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NOMINAS Y RENTEGROS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
D NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADENCIO(12) | FecHAFmaL () | "DEEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATNO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE . prACICIALDY INMUEBLE MUEBLE POSICION
‘CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DI LAS NOMINAS DE BASE Y SUBDREINE | awaqueLacT | peLt AcToisiso
1 1 DIF.4C 5100172025 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA ENERO 2025 CONFIANZA L ou012025 osioz2025 2 x x x x 2 s 7 OO Y o | 1rometasont e 1LEGAID
GUOTAS SINDICALES, CUADRES b DerT
‘CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DI LAS NOMINAS DE BASE Y
2 2 o 4c 50022005 ConFimns : 201005 fros— 5 x x x x 2 s : oEPToDE NOMNA | AVAUELACT | DELL ACTDIS150 Lieoaio
GUOTAS SINDICALES, CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
3 3 DIF 4C 5100312025 QUINCENA CONFIANZATD. L £s 100212025 1800212025, 9 x x x x 2 s 7 DEPTODENOMINA | | AQUELACT | DELL ACT 15150 1LEGAIO
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DEELAS NOMINAS DE BASE Y
. . o 4c so042025 ACTVDAOES SEGUNDA QUINGENA FEBRERO 2025 | CONFIAE ;i ¢4 w205 p— » x x x x 2 s : oepTopENCuNA | AVQUELACT | DELL ACT Dicis0 1ueonio
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
s s DIF 4C 5100512025 ACTIVIDADES PRIMERA QUINGENA MARZO 2025 CONFIANZ L 111032025 1410372025 r x x x x 2 s 7 DEPTODENOMINA | | ANAQUELACT | DELL ACT D15150 1LEGAID
CUADRES
‘CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DI LAS NOMINAS DE BASE Y
. . o 4c 50082025 ACTVDAOES SEGUNDA QUICENANARZO 025 | CONFIAE ;i ¢4 p— p— » x x x x 2 s : oepTopENCuNA | AVQUELACT | DELL ACT Dicis0 1ieowo
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
7 7 DIF 4C 5100712025 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA ABRIL 2025 CONFIANZ L £s 04104102025 1510472025 5 x x x x 2 s 7 DEPTODENOMINA | | ANAQUELACT | DELL ACT 019150 1LEGAID
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DI LAS NOMINAS DE BASE Y act | oew AcTo15150
8 8 DIF 4C 5100812025 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINGENA ABRIL 2025 CONFIANZ L * 2042025 20042025 Y x x x x 2 s 7 DEPTODENOMINA [, AVAQUELACT fsies 1LEGAID
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
B B DIF 4C 5100912025 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA MAYO 2025 CONFIANZ L £s 020512025 1500512025 o x x x x 2 s 7 DEPTODENOMINA | | AVAQUELACT | DELL ACT 015150 1LEGAID
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
" " o ac so102025 ACTVIDADES SEGUNOA UNCENAMAYOZ0ZS | CONFIANEATS : ¢ — po— » x x x x 2 s : oeToDENOUNA | AVQUELACT | DELL ACT Dicis0 1ueowo
CURDRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE BASE Y
n n DIF 4C 501112025 ACTIVIDADES PRIMERA QUINGENA JUNIO 2025 CONFIANZ f 020812025 110612025 106 x X x x 2 s 7 DEPTODENOMINA | | ANAQUELACT | DELL ACT 015150 11EGAID
CUADRES
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DI LAS NOMINAS DE BASE Y
2 2 o ac so122005 ACTVIDADES SEGUNOA GUNCENAJUNO 2025 | SONFUNEATH : ¢ - p— . x x x x 2 s : oepTopENOUNA | AVQUELACT | DELL AcT Dicis0 1ieowo
CURDRES
sueorecoonoe | sonvero [, LLEGAI0, LA OLTMAHOIAES
1 1 DIF 4C 501312025 REINTEGRO DE RECURSOS 2025 CONTIENE LOS REINTEGROS DE SALDOS NO DEVENGADOS 2025 130212025 090612025 Y x X x x 2 s 7 O Y o COLOR | acT1401000031420 ANEXO DEL M
VA DEPT NEGRO DI 19 DIFIUARISPNI164472025
SUBDIRECCIONDE | _ ARCHIVERO.
METALICO COLOR e
14 14 DIF.4C 501412025 REINTEGRO DE FALTAS 2025 CONTIENE LOS REINTEGROS DE FALTAS 2025 00112025 2510612025 1 x x x x 2 s 7 NOTERSONAL Y o | METALICO COLOR | scr1d01000031420 11E6AI0
NOMINA 1000043124 9
SUBDIRECCIONDE | ARCHIVERO .
e 1LEGAJO, LA ULTIVA HOJAES
CONTIENE LAS ACTIVIDADES DE IMPUESTO SOBRE LA RENTAE METALICO COLOR
15 15 DIF 4C S/01512025 ISR1SN 2025 N e AT DADES o 020112025 12062025 100 x X x x 2 s 7 O Y o S " | AcTiangonasiazo | aExo e ewo
NOMINA 1000043124
SUBDIRECCIONDE | _ ARCHIVERO.
PERSONALY | METALICO COLOR e
1 1 DIF.4C.5/01612025 PAGOS POST-MORTEM, LAUDOS E INDEMNIZACIONES 2025 | CONTIENE PAGOS POST-MORTEM, LAUDOS E INDEMNIZACIONES 2025 2210512025 2200572025, 1 x x x x 2 5 7 OO Y e | MErRacO COLOR | acT1a01000031420 11E6AI0
NOMINA 1000043124
SUBDIRECCIONDE | _ ARCHIVERO .
1LEGAIO. LA ULTIMA HOJA ES
u u DIF 4C 501712025 Es2025 O SOLICITUDES Y RESPUESTAS DE ADECUACIONES 02012025 2a062025 24 X X x x 2 s 7 NOTERSONALY o | METAICOCOLOR | pcridotooonsiazn
o e 19 DIFIUAFSPNII31312025

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 17 expedientes de los afios extremos (22) 2025-2025

ELABORO (23)

CRISTINA AGUIRRE MACOSSAY
JEFA DE DEPTO. DE NOMINAS.

FERNANDO CANCHE FONTICIELLA
JEFE DE DEPTO. DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NOMINAS Y REINTEGROS.

REVISG (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

10E1

TITULAR DE

'AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)




ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

) NOYE® VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO) NUMERO DE EXP (8) CEREDEE ?LAS'F'CAC‘ON TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO | cecpia FiNaL (13) | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) . UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES
CONSECUTIVO (7) ARCHIVISTICA (9) 12) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17) (19)
ELECTRONI PLAZO EN PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL co ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
DEPARTAMENTO
SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
1 o1 DIF.4C.8/01/2025 INDICENCIAS ENVIADAS A A LA SAF 2025 FALTAS Y OMISIONES ENVIADAS PARA DESCUENTO 28/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 2
NOMINA CAJAS DE
ARCHIVO
| DEPARTAMENTO
Joa/2 REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE ’ Jova SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
2 02 DIF 4C.8/02/2025 OFICINA DE COORDINACION CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 X X 2 5 7 DE Pﬁgjﬁxﬂ Y \Nggﬁg%\é\s 1
ARCHVO
| DEPARTAMENTO
Jo3/2 REPORTE DE ASISTENCIA DE LA SECRETARIA ’ Jova SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
3 03 DIF 4C.8/03/2025 TECNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE Pﬁgjﬁxﬂ Y \Nggﬁg%\é\s 1
ADCHNO
| DEPARTAMENTO
4 04 DIF 4C.8/04/2025 REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINADE LA | -\ £\ TRADO Y/ LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 rfé’i'é'r?s%ﬁﬁ”v Dfuc?é\gsowlh o 1
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS NOMINA gMAS%é‘S
YV
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION gi?g;fxgygg
5 05 DIF 4C.8/05/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE | CONCENTRADO Y/O  LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 4
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES NOMINA iARJCASm\'/)OE
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION EE?ORJ?QAOEFEQ
6 06 DIF 4C.8/06/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 2
PERSONAL Y NOMINA NOMINA CAJAS DE
ADCHNO
X DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
7 o7 DIF.4C.8/07/2025 ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUBDIRECCION DE | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
PLANEACION Y FINANZAS NOMINA CAJAS DE
ARCHINO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE APOYO SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
8 08 DIF 4C.8/08/2025 JURIDICO CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 1
NOMINA CAJAS DE
ARCHINO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DEL ORGANO INTERNO DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
9 09 DIF 4C.8/09/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
CONTROL NOMINA CAJAS DE
ARCHINO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
10 10 DIF.4C.8/10/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
TRANSPARENCIA NOMINA CAJAS DE
ARCHINO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA UNIDAD DE APOYO SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
1 11 DIF.4C.8/1/2025 N ! CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 1
TECNICO E INFORMATICO NOMINA CAIAS DE
ARCHINO
X DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
12 12 DIF.4C8/12/2025 VOLUNTARIADO Y VINCULACION CON SOCIEDAD  {CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 24/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 1
cviL NOMINA CAJAS DE
ARCLINO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
13 13 DIF 4C.8/13/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 6
SERVICIOS ALIMENTARIOS NOMINA CAJAS DE
ARCLINO
DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
14 14 DIF.4C.8/14/2025 DIRECCION DE ORIENTACION FAMILIAR Y CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/02/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 3
ASISTENCIA SOCIAL NOMINA CAIRS DE
- T
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION gg?;&?xsrng
15 15 DIF.4C8/15/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAI. [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 4
EVA SAMANO NOMINA CAJAS DE
ARCLINO
- T
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION gg?;&?xsrng
16 16 DIF.4C8/16/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAI. [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 4
JOSE MARIA PINO SUAREZ NOMINA CAJAS DE
ARCLNO
- T
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION g??om?ygrug
17 17 DIF 4C.8/17/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAIl. [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 3
NOMINA CAJAS DE

JULIETA CAMPOS

ARCHVO

1DE3

1DE 3



ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

i N VIGENCIA DOCUMENTAL
CoNbs‘ggS:eo 7 | NOMERO DE EXP (8) Comiggjﬁ;ﬂi";‘c fON TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) REEE 'J)ZE INICIO | e cHAFINAL (13) | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) i UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSER‘Q‘QC‘ONES
@ ©) 12) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17) (19)
ELECTRONI PLAZO EN PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
FiSICO DIGITAL oL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE e Conaiarerr || ey || LS MUEBLE POSICION
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION gi?g;?ggﬁg
18 18 DIF.4C8/18/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAL. | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 4
MARINA CORTAZAR NOMINA CAJAS DE
PEYNIVAY
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION gi?g;?ggﬁg
19 19 DIF.4C8/19/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAL. | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 4
ESTEFANIA CASTANEDA NOMINA CAJAS DE
PEYNVA
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION EE'ZAORJ.?:OEFEQ
20 20 DIF.4C.8/20/2025 ORIENTACION FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - CAI. | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 4
JOSEFINA VICENS NOMINA CAJAS DE
PEYSNVAY
DIRECCION DE ORIENTACION FAMILIAR Y SUBDIRECCION gi?gg.?xgrgg
21 21 DIF.4C8/21/2025 ASISTENCIA SOCIAL - CENTRO DE ATENCION AL [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 4
ADOLESCENTE TABASQUENO (CAAT) NOMINA CAJAS DE
PEYNVAY
DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
2 22 DIF.4C.8/22/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 6
REHABILITACION E INCLUSION NOMINA CAIAS DE
PEYSNVAY
DEPARTAMENTO
23 23 DIF.4C.8/23/2025 REPORTE DE ASISTENCIA DE LA OFICINADE LA | - £\ TRADO Y/ LISTADO DE ASISTENCIA 22/01/2025 X X 2 5 7 53.32?55&?'3 DfNC?SETﬁO\L o 1
= DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES NOMINA gMAS%é‘S
PEYNV
DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
24 24 DIF.4C.8/24/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 2
CENTROS ASISTENCIALES - CASA HOGAR NOMINA CAJAS DE
aRCHVO
DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
25 25 DIF.4C.8/25/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y | INCIDENCIAS 3
CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE TEMPORAL NOMINA CAJAS DE
YV
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE DEPARTAMENTO
CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA NINAS, SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
26 26 DIF.4C8/26/2025 NIKOS Y ADOLESCENTES SOLICITANTES DE ASILO NO CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE P'\‘Egj‘(’)\‘l\AIAL Y \Ngxﬁgg\és 2
ACOMPARNADOS O SEPARADOS "COLIBRI" ARCHIVO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE | pEPARTAMENTO
27/ CENTROS ASISTENCIALES - MODULO DE NINAS, I 012 SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
27 27 DIF.4C.8/27/2025 NIRIOS Y ADOLESCENTES MIGRANTES NO CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE Pﬁgjﬁ.’iﬂ Y \Ngxigg\és 1
ACOMPARNADOS (TENOSIQUE) ARCHIVO
- DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
28 28 DIF.4C.8/28/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO DE ATENCION A |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DE PERSONAL Y INCIDENCIAS 2
MENORES Y ADOLESCENTES (CAMA) NOMINA ifg:'\?;
DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
29 29 DIF.4C.8/29/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 2
CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO VELATORIO NOMINA CAJAS DE
apCHNO
- DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
30 30 DIF.4C.8/30/2025 CENTROS ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA | CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 2
FAMILIARES DE ENFERMOS NOMINA CAJAS DE
apCHNO
- DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
31 31 DIF.4C8/31/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO DE ATENCION A [CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 2
LA MUJER NOMINA CAJAS DE
apCHNO
DEPARTAMENTO
32 32 DIF.4C.8/32/2025 REPORTE DE ASISTENCIADE LADIRECCION DE | 10450 v/0 LISTADO DE ASISTENCIA 20/01/2025 X X 2 5 7 Sé’i'égggﬁﬁ'“v OGS
A CENTROS ASISTENCIALES - CASA DEL ARBOL. NOMINA ‘Ngxﬁgg‘f 3
oYV
- DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION DE SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
33 33 DIF.4C.8/33/2025 CENTROS ASISTENCIALES - CENTRO CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 2
GERONTOLOGICO NOMINA CAJAS DE

ARCHVO

20E3

20E 3



DIF ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRAN:

GOBIERNO DEL PUEBLO

RO S INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE: (6) 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA
) NOYE® VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO) NUMERO DE EXP (8) CEREDREETHEE Y TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO | cecpia FiNaL (13) | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) i UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OESERVACIONES
CONSECUTIVO (7) ARCHIVISTICA (9) 12) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17) (19)
ELECTRONI PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
FISICO DIGITAL oL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE e o || ey INMUEBLE MUEBLE POSICION
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA SECRETARIA | DEPARTAMENTO
EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION SUBDIRECCION ( DE CONTROL DE
34 34 DIF 4C.8/34/2025 INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NIKAS, NIROS y | CONCENTRADO /O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DE PNEORS%IXAL Y \Nggirsv(l:)\és 1
ADOLESCENTES ARCHIVO
. DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA PROCURADURIA SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
35 35 DIF 4C.8/35/2025 ESTATAL DE PROTECCION DE LA FAMILIAY DE LOS |CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 3
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES NOMINA CAJAS DE
ARCHIVO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
36 36 DIF 4C.8/36/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 21/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY | INCIDENCIAS 1
SINDICAL SUTSET NOMINA CAJAS DE
ADCHNO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
37 37 DIF.4C.8/37/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 16/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
SINDICAL SITSET NOMINA CAJAS DE
ARCHVO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
38 38 DIF 4C.8/38/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 22/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
SINDICAL STSEMT NOMINA CAJAS DE
ARCHVO
| DEPARTAMENTO
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA DELEGACION SUBDIRECCION | DE CONTROL DE
39 39 DIF 4C.8/39/2025 CONCENTRADO Y/O LISTADO DE ASISTENCIA 17/01/2025 X X 2 5 7 DEPERSONALY |  INCIDENCIAS 1
SINDICAL SITEMET NOMINA CAJAS DE
ARCHIVO

El presente inventario consta de (20) 3 hojas y ampara la cantidad de (21) 39 expedientes de los afios extremos (22) 2025-2025

ELABORO (23) REVISO (24)

YESENIA CRISTHEL CRUZ HERNANDEZ
DEPTO.DE CONTROL DE INCIDENCIAS

AANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

3DE3

AUTORIZO (25)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TIULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)

3DE 3



LIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMEBRE DE LA \TIVA : UNIDAD DE FINANZAS (SUDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA)
NOMBRE DEL AREA DE AL PERSONAL
FONDO: DIF

SECCION: 4C RECUROS HUMANOS

SERIE: 4C.10 DESCUENTOS

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO ‘ CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA - NUMERO TOTAL A
NOMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
ColsEc ) @ EERSED) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
FisicO DIGITAL. ELECTRONICO /ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION

SUBDIRECCIO
SOLICITUDES ~ DE  APLICACION  DE
DESCUENTOS PARA PAGOS A TERCEROS Pﬁgﬁx:ﬁ Y CAIASIN

1 1 DIF.4C.10/001/2025 INCIDENCIAS (FINANCIERAS Y ASEGURADORAS) ENVIADAS A|  14/01/2025 X X 2 5 7 DEPTO. DE NOM 1LEGAJO
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y p :
FINANZAS PRESTACION
- ESAL
PERSONAL

SUBDIRECCIO

SOLICITUDES DE PAGOS DE RETENCIONES Pi’gﬁm‘; Y CAIASIN
2 2 DIF.4C.10/002/2025 RETENCIONES ENVIADAS A LA SUBDIRECCION DE 28/01/2025 X X 2 5 7 : 1LEGAJO
PLANEACION Y FINANZAS DEPTO. DE NOM.
. PRESTACION
ESAL
PERSONAL
El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 02 expedientes del afio extremo 2025.
ELABORG REVISO AUTORIZO (25)
MARISOL PEREZ LEON PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

ANUARIO OSTOS BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

‘TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025

10E 1



GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA (DEPARTAMENTO DE NOMINAS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS,

VIGENCIA DOCUMENTAL

itz || e | csmmasmsEsa ) .., T R —— A e e
@ ) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
= e e o || cowee || weeme | pieesl | BEEeE | guee | ose || s
) SUBDRECCION
AJUSTE COMPLEMENTARIO Y COMPENSACION DEPERSONAL Y | ANAQUELACT | DELL ACT D15150
1 1 DIF.4C.111001/2025 o DESEMNEHO 20 OFICIOS DE SOLICITUDES DE VALIDACION 2025 10/12/2026 2610212025 51 x x x x 2 5 7 | ey | e e 1LEGAI0
DE NOMINA
SUBDRECCION
2 2 DIF.4C.11/002/2025 BONO DE DIA DE REYES OFICIOS DE SOLICITUDES DE PAGO DE VALES 0810512025 0810512025 1 x X X X 2 5 7 | e | Py psaT a0 1LEGAID
DE NOMINA
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE SUBDIRECCION. | wwoveiact | pett scrotsise
3 3 DIF 4C.11/003/2025 BONO DE DIA DE LA MADRE BASE Y CONFIANZA,TD,RETENCIONES, LIBERACIONES, 07/05/2025 0710512025 8 x x x x 2 5 7 o oenra | s | P e ons 1LEGAID
CUOTAS SINDICALES CUADRES DENOMINA
5 SUBDIRECCION
CONTIENE LAS ORDENES DE PAGO DE LAS NOMINAS DE
4 4 DIF.4C.11/004/2025 BONO DIADEL SERVIDOR PUBLICO ¥ ESTIMULO | "5SE v CONFIANZA,TD, RETENCIONES, LIBERACIONES, 0310612025 0410612025 22 x x x x 2 5 7 e DELL ACT D15150 1LEGAID
ECONOMICO 2025 NOMINA, DEPTO. | 1701000131201 | - 111202021
CUOTAS SINDICALES CUADRES b i

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 4 expediente de los afios extremos (22) 2025-2025

ELABORO (23)

CRISTINA AGUIRRE MACOSSAY
JEFA DE DEPTO. DE NOMINA

REVISO (24)

C. ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

10E1

'AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)

10E 1



ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMEBRE DE LA

TIVA (2) UNIDAD DE YFINANZAS

DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA

)

L PERSONAL

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS.

SERIE: (6) 4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAIO

VIGENCIA DOCUMENTAL
conmero NOMERO DE Exp (3 | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE (10 DESCRIPCION (1) FECHADE NICIO(@2) | FecHAFINAL 9 | NUMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (16) OBSERVACIONES (19
™ © a9 VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE. e e TS INMUEBLE MUEBLE POSICION

SUBDIRECCION

REPORTES DE VERIFICACION TRIMESTRAL DE SEGURIDAD DE PERSONAL Y

E HIGIENE POR PARTE DE LA COMISION PERMANENTE QUE NOMINA (DEPTO. g

1 1 DIF.4C.21/001/2025 REPORTES DE VERIFICACION TRIMESTRAL INTEGRAN LOS CENTROS DE TRABAJO DEL SISTEMA DI 07/03/2025 x X 2 5 7 bE CAJA SIN NUM. 1LEGAJO

TABASCO. PRESTACIONES
ALPERSONAL)
SUBDIRECCION

ACTAS CIRCUNSTANCIADAS PARA LAS CONDICIONES Y 35’;"5";5(22:;;

2 2 DIF.4C.21/002/2025 ACCIDENTES DE TRABAJO VIOLACIONES EN AREAS NOCIVAS PELIGROSAS, Y 17/01/2025 X X 2 5 7 DE “| CAJA SIN NUM. 1LEGAJO

REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO. PRESTACIONES

ALPERSONAL)
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 2 expedientes de los afios extremos (22) 2025-2025
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS. FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025
MARISOL PEREZ LEON AANUARIO OSTO BENITEZ HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA

JEFA DEL DEPTO. DE PRESTACIONES AL PERSONAL

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

10E1

10E 1



ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

TACH
BASS
(o(0] £ o DlF

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE ION Y FINANZAS (SL

DE PERSONAL Y NOMINA)

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (§) 4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREA ADMINISTRATIVAS

NUMERO
‘CONSECUTIVO (7)

NUMERO DE EXP
®

CODIGO DE CLASIFICACION

ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRIPCION (1) FECHA DE INICIO (12) |  FECHA FINAL (13)

NUMERO TOTAL
DE FOJAS (14)

'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

(OBSERVACIONES (19)

FiSICO.

DIGITAL

ELECTRONICO

ADMINISTRATIVO

LEGAL

FISCAL CONTABLE

PLAZO EN TRAMITE

PLAZO EN
CONCENTRACION

PLAZO TOTAL DE

CONSERVACION

INMUEBLE

MUEBLE

POSICION

NO SE GENERO INFORMACION AL
CORTE SOLICITADO.

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 0 expediente de los afios extremos (22) 2025

ELABORO (23)

MARISOL PEREZ LEON
JEFA DEL DEPTO. DE PRESTACIONES AL PERSONAL

REVISO (24)

AANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

AUTORIZG (25)

PAVIELA ALEJANDRA GIL SOLIS.

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA

SUBDIRECTOR DE PERSONAL

FECHA DE ENTREGA: 30/06/25

10E 1



LIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACI(ON Y SERVICIOS DE ARCHIVO

NUMERO

CONSECUTIVO (7) (SRS

CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9)

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

DESCRIPCION (11) FECHA DE INICIO (12)

FECHA FINAL (13)

NOMERO TOTAL
DE FOIAS (14)

'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

PLAZO TOTAL DE

Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e O INMUEBLE MUEBLE POSICION
LUV\'I TIENE LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE
TRAMITE, INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA sworecciooe EQuro oE coupuo,
5 PRIMARIA, DESINCORPORACION, ACTAS, GUIA sounapzeanravenro | ANAQUEL | wemaso Acror
1 1 DIF.8C.16/01/2025 GESTION DOCUMENTAL 2025 DOCUMENTAL DE ARGHIVO, INFORMAGION 27/01/2025 X X X 2 5 7 pap FILA 3 e

RECIBIDA Y ENVIADA AL AREA COORDINADORA

ESCRITORIOICARPETA
o

ESTION DOCUMENTAL

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios extremos (22) 2025-2025

ELABORO (23)

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y N{OMINA

REVISO (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

AUTORIZO (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

‘TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025 (26)

10E 1



DIF

Sentir "y servir

)

TABASCO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

} NOMERO )
NUMERO| |- . . " NUMERO
NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION | DE TITULO DEL . FECHA INICIO | FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL . )
3 VALORES DOCUMENTALES (17, VIGENCIA DOCUMENTAL (18 UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19
CONSEC | & bEDIENTE (8) ARCHIVISTICA (9) TOMOS | EXPEDIENTE (11) PIEEERIAEIEN (€2) (13) (14) YOI (16) an s 9 OBSERVACIONES (20)
UTIVO (7) o FOJAS (15)
PLAZO DE PLAZO DE
F/SISINOM.EXPIARIO FisIco ELECTORON'C ADMT'I"\‘I'gTRA LEGAL | FISCAL | CONTABLE | CONSERVACION - CONSERVACION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
COMPUTADOR
ACON
NUMERO DE
ESSLEQEO%DTE?\‘TC‘I\/&SDSE ESCRITORIO | INVENTARIO
BITACORAS DE TODOS LOS OFICIOS. SUBDIRECCION DE PERSONAL Y CON NUMERO | ACT140150007
1 1 DIF.8C.17/01/2025 1 |CORRESPONDENCIA . 02/01/2025 X 2 5 ! DE 422017,
MEMORANDUMS, CIRCULARES NOMINA|
2025 INVENTARIO | ESCRITORIO,
RECEPCIONADOS EN ESTA
SUBDIRECCION ACC07832018 | CARPETA
BITACORA DE
CORRESPOND
ENCIA 2024

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 01 expediente de los afios extremos 2025-2025

AREA PRODUCTORA (24)

Candelaria Hernandez Frias

ble de Corr

REVISO (25)

ANUARIO OSTO BENITEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

AUTORIZO (26)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025(27)




DIF

Sentir "y servir

)

TABASCO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: (6) 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

. NUMERO a
NUMERO - “ “ - NUMERO
NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION DE TITULO DEL 4 FECHA INICIO | FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL - "
CONSEC EXPEDIENTE (8) ARCHIVISTICA (9) TOoMOS EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) 3) (4 TOTAL DE (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
UTIVO (7) (10) FOJAS (15)
PLAZO DE PLAZO DE
F/SISINUM.EXP/ANO Fisico ELECTORONIC ADM_IE:\\‘IIETRA LEGAL FISCAL CONTABLE CONSERVACION - CONSERVACION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
CAJONERA
CONTIENE EL TOTAL DE TODOS NE(G:(I;IE)O(?ON
LOS OFICIOS, MEMORANDUMS, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
1 1 DIF.11C.4/01/2025 1 PTAR 2025 CIRCULARES RECEPCIONADOS 07/01/2025 X X 2 5 NOMINA Il;l\[ti/kéﬁ?gR?g 1LEGAJO
EN ESTA SUBDIRECCION. DIF-
1000041624
CAJONERA
CONTIENE EL TOTAL DE TODOS NE((:BCF){IE)OEON
LOS OFICIOS, MEMORANDUMS, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
1 1 DIF.11C.4/01/2025 1 |PTCI 2025 CIRCULARES RECEPCIONADOS | 07/01/2025 X X 2 5 NOMINA W@ﬁ?ﬁﬁg 1LEGAJO
EN ESTA SUBDIRECCION. DIF-
1000041624
El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 02 expedientes de los afios extremos 2025-2025
AREA PRODUCTORA (24) REVISO (25) AUTORIZO (26)

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025(27)




DIF

Sentir "y servir

)

TABASCO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PERSONAL Y NOMINA

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: (6) 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

. NUMERO a
NUMERO - “ “ - NUMERO
NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION DE TITULO DEL 4 FECHA INICIO | FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL - "
CONSEC EXPEDIENTE (8) ARCHIVISTICA (9) TOoMOS EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) 3) (4 TOTAL DE (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
UTIVO (7) (10) FOJAS (15)
PLAZO DE PLAZO DE
F/SISINUM.EXP/ANO Fisico ELECTORONIC ADM_IE:\\‘IIETRA LEGAL FISCAL CONTABLE CONSERVACION - CONSERVACION - INMUEBLE MUEBLE POSICION
TRAMITE CONCENTRACION
CAJONERA
CONTIENE EL TOTAL DE TODOS NE(G:(I;IE)O(?ON
LOS OFICIOS, MEMORANDUMS, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
1 1 DIF.11C.4/01/2025 1 PTAR 2025 CIRCULARES RECEPCIONADOS 07/01/2025 X X 2 5 NOMINA Il;l\[ti/kéﬁ?gR?g 1LEGAJO
EN ESTA SUBDIRECCION. DIF-
1000041624
CAJONERA
CONTIENE EL TOTAL DE TODOS NE((:BCF){IE)OEON
LOS OFICIOS, MEMORANDUMS, SUBDIRECCION DE PERSONAL Y
1 1 DIF.11C.4/02/2025 1 |PTCI 2025 CIRCULARES RECEPCIONADOS | 07/01/2025 X X 2 5 NOMINA W@ﬁ?ﬁﬁg 1LEGAJO
EN ESTA SUBDIRECCION. DIF-
1000041624
El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 02 expedientes de los afios extremos 2025-2025
AREA PRODUCTORA (24) REVISO (25) AUTORIZO (26)

HECTOR ARIEL MARQUEZ MENCHACA
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NOMINA

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2025(27)






