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En el presénte informe, se exponen las actividades realizadas durante el afio 2025,
el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco (en
adelante Sistema DIF Tabasco) se da cumplimiento a lo sefialado en el articulo
25 de la Ley de Archivos para el Estado Tabasco, se rinde el informe de

actividades.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), tuvo como objetivo
general fortalecer la planeacidn en materia de gestién documental y
administracién de archivo con el Sistema Institucional de Archivo (SIA) de este
organismo descentralizado, asi como el consolidar los siguientes procesos
establecidos: organizar y conservar los archivos gue generan, administran,
poseen y resguardan las unidades y areas administrativas por medio de los

Responsables de Archivo de Tramite.

Con el presente informe anual de actividades, se busca dar a conocer los
resultados alcanzados a través de las acciones programadas y realizadas durante

el ejercicio fiscal 2025.

—
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INFORME DE RESULTADOS

El Area Coordinadora de Archivos de este organismo descentralizado, presenta
el informe sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del

Sistema Institucional de Archivos.

Para el logro de lo siguientes objetivos, fue necesario contar con la participaciéon

de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y del Sistema Institucional de

Archivos.

Recursos Humanos

Para dar cumplimiento al articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado de Tabasco,
el cual establece la integracidon del Sistema Institucional de Archivos,

encontrandose de la siguiente manera:
e Area Coordinadora de Archivos: 1
e Areas de Correspondencia: 39
e Archivo de Tramite: 22

¢ Archivo de Concentracion: 1

Control de Riesgos.

Derivado de la identificacién de un posible riesgo que, amagd con impedir la

debida observancia a lo estipulado por la Ley General de Archivos y por la Ley de

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif.ta
Villahermosa, Tabasco.




TA B
BASS
COE

GOBIERNO DEL PUEBLO

bIF

mmn CON PASION,

EORMAR CON AMOR

UAF

UNIDAD DE ADMINISTRACIéN

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS

Archivos para el Estado de Tabasco y en consecuencia, afectar el cumplimiento

a los procedimientos para la organizacién y conservacién de los archivos en

posesién del Sistema DIF Tabasco;, esta Area Coordinadora de Archivos,

determind un riesgo con dos factores que lo originan, mismo gque a pesar que su

determinacion y seguimiento no fue requerido por algudn ente fiscalizador en la

materia, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos 24

y 60, fracciones | y Il de la Ley General de Archivos, asi como 23 y 58, fracciones |

y |l de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, fueron mitigados mediante

acciones de control efectivas, logrando mantenerlo controlado.

Administrativa, respecto a la
implementacién, elaboracién
y  actualizacién de los

inventarios documentales.

b CLASIFICACION FACTOR DESCRIPCION DE LAS
DEL RIESGO NO. DE DESCRIPCION ACCIONES
FACTOR
Implementar verificaciones
Que los inventarios en las unidades
documentales del Archivo de administrativas con el
R Tramite no sean congruentes objetivo de corroborar los
con los archivos fisicos. inventarios documentales,
. con los archivos fisicos.
Expedientes
archivados
que
incumplen . .
con los Administrativo Desconocimiento de los
SEESIRESS Responsables del Archivo de . o
de control ) ) Realizar las capacitaciones en
archivisticos. Tramite, asi como de las areas . .
. y materia de elaboracion de
generadoras de informacion : )
. inventarios documentales
12 de cada Unidad

para los Responsables del
Archivo de Tramite del

Sistema DIF Tabasco.
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Actividades

1. Brindar capacitacion a los RAT y RAC en los procesos archivisticos
1.1 Elaborar el Programa de Capacitacion en materia de gestion documental

y administracion de archivos.

Se elaboré el Programa de Capacitaciones 2025, siendo validado por unanimidad
de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, bajo el siguiente nimero de
acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.3, con la finalidad que los servidores publicos del
Sistema DIF Tabasco amplien sus conocimientos, a través de las herramientas,
habilidades y aptitudes necesarias para cumplir con la responsabilidad

encomendada.

Por medio de las capacitaciones virtuales y presenciales, impartidas por el Area
Coordinadora de Archivos, la Unidad de Transparencia y Personal del Archivo
General de la Nacidn y del Estado de Tabasco, en temas como: Procedimiento de
Desincorporacion de Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediatay
Apoyo Informativo, Inventarios Documentales de Tradmite y Transferencia
Primaria, Procesos de Entrega-Recepcidén en materia de archivos, Digitalizacion
en materia de archivos, Obligaciones de transparencia, Auditorias Archivisticas y
Sistemas de Gestidon Documental; se pretendié obtener la formacion y
profesionalizacién de los servidores publicos que forman parte de los Areas

Operativas del Sistema DIF Tabasco.

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Sesién informativa de la Archivo
funcionalidad del Sistema Presencial 16 de enero General de la
Automatizado de Gestidény Nacién
(o)
(4]
£
Qo
~0
w /( )
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Archivo (SAGA) del Archivo

General de la Nacién.

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Inventarios Area Coordinadora de
Documentales de archivos a la Direccién
Archivo de Trdmite, de Servicios
. . . . 29 de . .
Transferencia Primaria y Presencial Alimentarios y
o febrero ) 5
Procedimiento de Direcciéon de
Desincorporacion DCAl y Rehabilitacién e
DAl Inclusién
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
Procedimiento de _ de archivos a la
Presencial | 20 de febrero

Transferencia Primaria

Unidad de
Administracién

y Finanzas

Transferencia Primaria

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
Procedimiento de de archivos a la
Presencial | 21de febrero

Unidad de
Administracion

y Finanzas

Calle Manuel A, Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86162

Villahermosa, Tabasco.

Tel. 993 3191720 Ext. 39060

www.dif tabasco.gob.mx




TA &
B As [)@l UAF SSN ACA
UN|DAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA
co E SERVIR.CON PASION, ANZAS Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
GOBIERNOC DEL PUEBLO CON S
Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
de archivos a la
Inventarios documentales, Direccién de

Transferencia Primaria, DCAI | Presencial | O5de marzo | Voluntariadoy
y DAl Vinculacién
Institucional
con Sociedad
Civil

Tema Modalidad Fecha Impartido por

) Area
Inventarios documentales,
Coordinadora
Transferencia Primaria, DCAI | Presencial | 12 de marzo )
de archivos a la

Direccién de N
©
=
o1}
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Centros

Asistenciales

Tema Modalidad Fecha Impartido por
Obligaciones de Unidad de
‘ Presencial | 25de marzo _

transparencia Transparencia
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area Coordinadora
de archivos a la
Inventarios Secretaria Ejecutiva
documentales, del Sistema Estatal
Transferencia Presencial R de Proteccion
Primaria, DCAIl y Lk Integral de los
DAl Derechos de Nifas,
Nifos y
Adolescentes
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
de archivos a la
Secretaria
Ejecutiva del
Transferencia Primaria Presencial 26 de marzo | Sistema Estatal

de Proteccién
Integral de los
Derechos de

Nifas, Nifios y

Adolescentes
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Taller metodologia para la AP s
rchivo
elaboracién de 12,13y 14 de
. Y
) Presencial General del
instrumentos de control mayo
Estado

archivisticos

Tema Modalidad Fecha Impartido por

Area Coordinadora de
archivos a la Direccion de
Rehabilitacidon e Inclusién,

Transferencia ) 26 de ) . ] y
Presencial Direccién de Orientaciéon

Primaria junio . ' . _
Familiar y Asistencia Social
y la Unidad de Apoyo

Técnico e Informatico

I
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Tema Modalidad Fecha Impartido por
Area
Coordinadora
de archivos a la
Procuraduria
Estatal de
Protecciéon de
Procedimiento de _ o la Familiay de
) » Presencial 10 de julio
Desincorporacion los Derechos

de las Nifas,
Nifiosy
Adolescentesy
la Unidad de
Administracion

y Finanzas

Tema Modalidad Fecha Impartido por
o Archivo
Jornadas de Capacitacion 24y 25de
o En linea General de la
Archivistica 2025 noviembre y
Nacion
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2. Organizar y depurar los Archivos de Tramite (AT) y en su caso, realizar
transferencias primarias correspondientes, de conformidad con Ia
normatividad vigente.

2.1 Recibir y efectuar las solicitudes de Transferencias Primarias.

En cumplimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.2 aprobado en la Primera
Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, en el que se valida el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se les hizo de conocimiento a las Unidades
Administrativas de este Organismo Descentralizado mediante Circular
DIF/UAF/SSN/ACA/004/2025 el periodo para las solicitudes de transferencias
primarias al archivo de concentracion, tal como se encuentran establecidos en

los Instrumentos de Control Archivisticos.
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Personal de las dreas y unidades administrativas identificaron los expedientes
que se encuentran en tramite y que su plazo de conservacion ha fenecido, por fo
tanto, se inicid el proceso para realizar las transferencias primarias al Archivo de
Concentracién, de conformidad al proceso que establecido en el Manual de

Procedimientos de Transferencia Primaria.

Al respecto, se llevaron a cabo diez transferencias primarias al Archivo de

Concentracién; mismas gue son las siguientes:

. unidad/area . " Evidencia
Nilm administrativa Fiecha Ao Cajas Fotografica
1 Subdireccién de 04 de abril 2022 3
Planeacidon y Finanzas
Direcciéon de Servicios .
2 Alimentarios 22 de abril 2022 3

/\% Pdgina 16

D S

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.diftabasco. .MIX
Villahermosa, Tabasco.




BASS [)l UAF SSN ACA

UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO AREA COORDINADORA

co ﬁ SERVIR Y NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS
mnsrcmn CON AMoOR
GOBIERNO DEL PUEBLO

Direccién de Oficina

de Coordinacién 30 de abril 2022 7

Subdireccién de
4 Recursos Materiales y 30 de abril 2022 19
Servicios Generales

Subdireccién de 2017y
> Personal y Némina 20 de mayo 2022 23
6 Direccién de Centros 06 de junio 2022 9

Asistenciales

’\% Pagina 17
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Subdireccién de -
7 Planeacién y Finanzas 19 de junio 2022 5

Subdireccién de
8 Recursos Materiales y 20 de junio 2022 N
Servicios Generales

Subdireccién de

9 - ; 02 de julio 2022 4
Planeacion y Finanzas ]
Direccién de Centros 22 de
10 - . ; 2022 12
Asistenciales septlembre
i
[qs]
=
<1}
O
[a
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2.2 Llevar a cabo el proceso de desincorporacién de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de Apoyo

Informativo.

En cumplimiento, al acuerdo DIF/GI/ORD/01/2025.2 aprobado en la Primera
Sesidn  Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, mediante Circular
DIF/UAF/SSN/ACA/005/2025, se les inform& a las Unidades Administrativas del
periodo de solicitudes para las desincorporaciones de los documentos de
comprobacion administrativa inmediata, asi como de los documentos de apoyo

informativo.

Este proceso se llevé a cabo bajo la supervision y levantamiento de un acta
firmada por el Titular de la Unidad, un representante del Organo Interno de
Control, el Responsable de Archivo de Tramite y el Area Coordinadora de

Archivos.

Al respecto, se llevaron a cabo cinco Procedimientos de Desincorporacion de

Documentos, mismos que son los siguientes:

Acta Area/unidad fecha Evidencia fotografica
administrativa

Direccién de Oficina de

Coordinacidn 11 de julio

/Q% Pagina 19
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Subdireccién de Recursos
2 Materiales y Servicios 1 de julio
Generales
Subdireccidén de .
3 5 ) 09 de septiembre
Planeacién y Finanzas
4 Unidad de Transparencia 17 de octubre
Subdireccién de .
5 . . 21 de noviembre
Planeacién y Finanzas
N
O
=
[oT0]
~O
o
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2.3 Realizar donaciones de papel a la Unidad de Unidad de Distribucion de

Libros de Textos Gratuitos de la Secretaria de Educacién.

Para dar cumplimiento al articulo 15 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, en el que se establece que los sujetos obligados deberan donar el papel,
para fines de reciclaje, se informa que, durante el 2025 se realizaron dos
donaciones a la Unidad de Distribucién de Libros de Textos Gratuitos de la

Secretaria de Educacion.

Evidencias fotograficas: Donaciones

A Pagina 2 1
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3. Verificaciones en las Unidades y areas Administrativas.
3.1 Elaborary ejecutar el calendario de visitas de verificaciéon en las

unidades y areas administrativas.

En cumplimiento a los acuerdos DIF/GI/ORD/01/2025.2, DIF/GI/ORD/02/2025.1 y
DIF/GI/ORD/03/2025.1 aprobados en la Primera, Segunda y Tercera Sesion
Ordinaria 2025 del Grupo Interdisciplinario, y validados en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 del Sistemma DIF Tabasco, mismo que establece
especificamente en la actividad 3.1 del cronograma de actividades, la
calendarizacién de verificaciones en las distintas unidades y areas
administrativas de este organismo descentralizado; se realizaron sesenta
verificaciones en las distintas areas y unidades administrativas, mismas en las
que, de conformidad con los procesos técnicos de la gestion documental en la
que se comprenden la clasificacién, organizacién, localizacién y resguardo de los
archivos en posesidn de las distintas unidades administrativas, se corroboré que
cada archivo de tramite contase con la infraestructura necesaria para la
conservacion de los documentos que se encuentran en las unidades y areas

administrativas.

Por lo anterior, esta Area Coordinadora de Archivos, elabord la Cédula de
Verificacién del Cumplimiento de las Obligaciones en Materia de Archivo, en
la que a través de un cuestionario diagnostico se identificé el cumplimiento
marcando con una “X" en los rubros “CUMPLE", “NO CUMPLE" y “CUMPLE

PARCIALMENTE", segun sea el caso de cada unidad o drea administrativa.

pagina 2.3
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De los resultados obtenidos en la verificacidn, se analizé y corrobord la
informacidn reflejada en los Inventarios Documentales de Archivo de Tramite

tanto fisicos como digitales, remitidos al Area Coordinadora de Archivos.

Asimismo, se hicieron las observaciones, emitiendo para ello las
recomendaciones necesarias para dar cumplimiento y mantener la efectividad

en los procesos archivisticos de este organismo descentralizado.

Por lo anterior, durante el afio 2025 se llevaron a cabo un total de 60
verificaciones en las unidades y areas administrativas de este organismo

descentralizado:

Unidad / drea administrativa Fecha Evidencia Fotografica

Direccion de Oficina de

] Coordlnac.:l.on B 28 de enero

Numero de verificacion:
001/2025

Secretaria Técnicay

Seguimiento Institucional 29 de enero
Numero de verificacion:
002/2025
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Unidad de Administracion y
Finanzas
Nudmero de verificacién:
003/2025

31 de enero

Unidad de Administraciény

. Flnanza]s: .. 04 de febrero
Numero de verificacion:

004/2025

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacion: 11 de febrero
005/2025

Direccion de Oficina de
Coordinacion
Numero de verificacion
006/2025

12 de febrero

Seprgtana Tecr'wlca.y 13 de febrero
Seguimiento Institucional
Nuamero de verificacién:
007/2025
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Unidad de Transparencia
Numero de verificacion: 18 de febrero
008/2025

Unidad de Administracién y

. Fmanza.\s_ . 18 de febrero
NuUmero de verificacion:

009/2025

Unidad de Apoyo Juridico
Numero de verificacion:
010/2025 25 de febrero

Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico 04 de marzo
Ndmero de verificacion: 011/2025
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Direccién de Voluntariado y

Vinculacién Institucional con

Sociedad Civil 1 de marzo

NuUmero de verificacion:
012/2025

Unidad de Apoyo Juridico
NUmero de verificacién:

13/2025
o2 13 de marzo

Unidad de Apoyo Téchico e

Informatico
Ndmero de verificacién: 18 de marzo
014/2025

Direccidon de Servicios
Alimentarios
Numero de verificacién:
015/2025

18 de marzo

Unidad de Apoyo Juridico

Numero de verificacién: ™~
28 de marzo (@\|
016/2025
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Direccion de Servicios

__Alimentarios 15 de abril

Numero de verificacion:
017/2025

Direccién de Voluntariado y
Vinculacién Institucional con
Sociedad Civil
Ndmero de verificacién:
018/2025

02 de abril

Direccién de Servicios
Alimentarios
Namero de verificaciéon: 15 de abril

019/2025

Direccién de Servicios

- [ IIERERICS 28 de abril

Numero de verificacién:
020/2025

Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal de Proteccién
de la Familia y de las Nifas, 28 de abril

Nifios y Adolescentes 0.0)
Numero de verificacion: N
021/2025 ©
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Procuraduria Estatal de
Proteccién de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifios y Adolescentes 29 de abril
Nldmero de verificacién:
022/2025

Direccidon de Servicios
Alimentarios
Ndmero de verificacion: 13 de mayo

023/2025

Procuraduria Estatal de
Proteccién de la Familiay de
los !_D~erechos de los Nifas, 14 de mayo
Nifios y Adolescentes
Ndmero de verificacion:
024/2025

Direccién de Centros
Asistenciales
Namero de verificacién: 15 de mayo
025/2025
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Direccion de Qrientacidn
Familiar y Asistencia Social
Nimero de verificacién:
026/2025

22 de mayo

Direccidn de Servicios
Alimentarios
NuUmero de verificacién:

027/2025 27 de mayo

Procuraduria Estatal de
Proteccién de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifios y Adolescentes

Numero de verificacién:
028/2025

28 de mayo

Direccion de Rehabilitacion e
Inclusién

NGmero de verificacion:
029/2025

29 de mayo

Direcciéon de Centros
Asistenciales
Numero de verificacion:

030/2025 02 de junio
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Direccion de Servicios
Alimentarios
Nimero de verificacién:

0312025 11 de junio

Direccion de Centros
Asistenciales
Ndmero de verificacion:
032/2025

10 de junio

Direccién de Rehabilitacidén e
Inclusién
Ndmero de verificacién:
033/2025

16 de junio

Direccion de Orientacidn
Familiar y Asistencia Social
Numero de verificacién:
034/2025

17 de junio

o~
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Procuraduria Estatal de
Proteccidn de la Familiay de
los Derechos de los Nifias,
Nifios y Adolescentes
Nimero de verificacién:
035/2025

19 de junio

Direccidén de Servicios
Alimentarios
Numero de verificacion:
036/2025

30 de junio

Direccidén de Centros
Asistenciales

Numero de verificacién: oo
037/2025 01 de julio

Direccion de Crientacidn
Familiar y Asistencia Social
Numero de verificacién:

038/2025 15 de julio

Direccion de Oficinas de
Coordinacion
Nimero de verificacién:
039/2025

25 de julio

|
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Unidad de Transparencia
Numero de verificacién: 31 de julio
040/2025

Unidad de Apoyo Juridico
Nimero de verificacién: 06 de agosto
041/2025

Unidad de Transparencia
Nuamero de verificacion: 14 de agosto
042/2025

Unidad de Administraciény

_ Finanzas 15 de agosto
Niamero de verificacién:
043/2025
©
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Unidad de Administracion y

Finanzas
Namero de verificacion: 1SIGElEgesto
044/2025
Unidad de Apoyo Juridico
Nuamero de verificacion: 19 de agosto

045/2025

Direccion de Oficina de
Coordinacidén
Numero de verificacién:

046/2025
/2 21 de agosto

Secretaria Técnicay
Seguimiento Institucional
Nlumero de verificacion:
047/2025

27 de agosto

Direccion de Orientacion
Familiar y Asistencia Social

Numero de verificacion:
048/2025

28 de agosto
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Unidad de Apoyo Juridico
Nuamero de verificacion: 02 de septiembre
049/2025

Unidad de Administraciény
Finanzas
Numero de verificacion:

050/2025 02 de septiembre

Secretaria Técnicay
Seguimiento Institucional
Numero de verificacién:

051/2025
- 11 de septiembre

Unidad de Apoyo Juridico
NdGmero de verificacion:

052/2025
/ 11 de septiembre
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Unidad de Apoyo Técnico e

. lnformat‘lqo ‘g 1 de septiembre
Numero de verificacion:

053/2025

Direccidon de Voluntariado y

Vinculacién Institucional con

Sociedad Civil 17 de septiembre

Nudmero de verificacién:
054/2025

Unidad de Apoyo Téchico e

Informatico
Ndmero de verificacion: 26 de septiembre
055/2025

Unidad de Administraciény

Finanzas .
e de tie e
NuUmero de verificacién: 29 SEPEIETh,

056/2025

Unidad de Administraciény 29 de septiembre w
Finanzas o
Numero de verificacion: ©
057/2025 £
e]4]
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Direccién de Orientacién
Familiar y Asistencia Social
Nuamero de verificacion: 30 de septiembre
058/2025

Direccion de Voluntariado y
Vinculacién Institucional con
Sociedad Civil
Nidmero de verificacién: 01 de octubre

059/2025

Direccion de Orientacién

. . . 5 20 de octubre
Familiar y Asistencia Social
Nimero de verificacién:
060/2025
©
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4. Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivistica

Durante el ejercicio 2025, no fue posible concretar la actividad relativa a la
actualizacién y armonizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica
del Sistema DIF Tabasco. Esto se debid a que el Reglamento Interior del Sistema
DIF Tabasco, en el que se contempla la estructura orgdnica vigente, aun se
encuentra en proceso de revisién y validaciéon por parte de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo; constituyendo dicho Reglamento Interior, el marco normativo
interno necesario para definir atribuciones, funciones y procesos institucionales; por
lo que, la estructura del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y el Catadlogo de
Disposicién Documental, tuvieron que elaborarse utilizando como referencia el
Reglamento Interior que se encuentra actualmente en vigor; mismo que contempla
una estructura organica que ya no se encuentra vigente.
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En cumplimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/04/2024.1 aprobado por el Grupo
Interdisciplinario, se llevaron a cabo las 4 sesiones ordinarias (1 presencialy 3 en
linea) para el ejercicio fiscal 2025, en las que se analizaron los diversos procesos y
procedimientos institucionales en apego a lo establecido para la gestion

documental y administracion de archivos.

e 23 de enero: Se reinstalé el Grupo Interdisciplinario, se validd el Informe
Anual de Actividades en materia de archivos 2024 y el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2025

e
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e 24 de abril: Mediante sesién en linea se presentd el informe del Programa
de Capacitacidon 2025, informe de las verificaciones del Primer Trimestre
2025 y presentacidon y validacién del Calendario de Verificaciones del

segundo trimestre 2025.

&

e 24 dejulio: mediante sesidn en linea se presentd el Informe de Actividades
del Area Coordinadora de Archivos del segundo trimestre y la presentacion

y validacién del Calendario de Verificaciones para el tercer trimestre 2025.

kﬁ:ﬂm& I carga de las ot

de ¥
Trimestr Fon
i " del 2028 bu‘ro 4Sa LCT mnmmll::m‘:‘-::‘
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e 27 de noviembre: mediante sesidén en linea se presenté el Informe de
Actividades del Area Coordinadora de Archivos 2025 y se validé el

Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario 2026.

OBLIGACION DE TRANSPARENCIA
El 28 de enero 2025, mediante el memorandum DIF/ACA/020/2025, se solicité a

la Unidad de Transparencia la publicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 (PADA), asi como el Informe Anual de actividades en materia
de archivos 2024, con el objetivo de dar cumplimiento a la obligacion de
transparencia establecida en el articulo 76 fraccidn XLV de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Tabasco.

§ 05 & F &
H
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ASESORIAS

Con la finalidad de aclarar las dudas que se presentan durante el desarrollo de
las actividades encomendadas para dar cumplimiento a los establecido en la Ley,
esta Area Coordinadora de Archivos recibié a los Responsables del Archivo de
Tramite de las distintas unidadesy areas administrativas que integran el Sistema

Institucional de Archivos, para brindarles la atencidén personalizada y las

asesorias necesarias para el buen desempefo de sus funciones.
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MARCO NORMATIVO

e Leyde Archivos para el Estado de Tabasco.

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco.

e Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y
estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir
los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

¢ Manual de Procedimientos para archivo de Tramite.

e Manual de Procedimientos para Transferencia Primaria.

e Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

GLOSARIO

e PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
e RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos
e RAT: Responsables del Archivo de Tramite

¢ RAC: Responsable del Archivo de Concentraciéon

e SIA: Sistema Institucional de Archivos

e Gl Grupo Interdisciplinario

e AC: Archivo de Concentracién

e AT: Archivo de Tramite

e LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

e CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental

e CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica

¢ Sistema DIF Tabasco: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco.

e DCAI: Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata.

.
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e DAI: Documentos de Apoyo Informativo.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, el presente Informe Anual de Actividades 2025, fue elaborado
por el Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno de la Titular de la
Unidad de Administracién y Finanzas; y autorizado por el Coordinador General del

Sistema para el Desarrollo Integra ilia del Estado de Tabasco, mismo que

sera publicado en la pagina ingtitucional de gste organismo descentralizado.

i DIOS G
Coordi eneral fStema para el Desarrollo

Ihtegral amilia del Estado de Tabasco.

PA JANDRA GIL SOLIS
Titular de la Unidad de Administraciéon
y Finanzas.

—

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO

Responsable del Area Coordinadora o
: <
de Archivos ©
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