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BASCO, ANQ 2024.

Objetivo

Dar a conocer el procedimiento a seguir para la tramitacion vy
seguimiento a las delaciones presentadas ante el Comité de Etica del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco,
por presuntas conductas contrarias al Cédigo de Etica y/o Codigo de
Conducta, por parte de algun servidor publico.

. Definiciones

Para efectos del presente instrumento se entiende por:

Coédigo de Conducta: Instrumento en el que se especifica la forma en
que las personas servidoras publicas aplicaran los principios y valores
contenidos en el Codigo de Efica,

Cédigo de Etica: Es el documento que establece la actuaciéon respecto
al comportamiento que aspira una persona servidora publica, en el
gjercicio de su empleo, cargo o comision.

Comité: El Comité de Etica del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Tabasco;

Comision Investigadora: Conformada por integranies del Comité de
Etica, quienes daran atenciéon a delaciones y elaborardn los proyectos

de determinacion.

Delacién: La narrativa que formula cualquier persona sobre un hecho o
conducta atribuida a una persona servidora publica, y que resulta

presuntamente confraria al Cdédigo de Etica y/o al Cédigo de .

Conducta;
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e Delator(a): Cualquier persona que haga del conocimiento del Comité,
presuntos incumplimientos al Codigo de Efica y/o al Cédigo de
Conducta, por parte de una persona servidora publica;

e Llineamientos: Los Lineamientos Generales para la Integracion vy i
Funcionamiento de los Comités de Etica.

o Sistema DIF Tabasco: Sistema para el Desarollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco;

3. Aspectos Generales.

Cualquier persona puede hacer del conocimiento del Comité de Etica, :
presuntos incumplimientos al Cédigo de Etica y/o al Cdédigo de \ -
Conducta, a fraveés de una delacion, la cual podrd presentarse: N

ESCRITO . MEDIO ELECTRONICO VERBAL

PRESENTACION .. CONCLUSION A
3 anos, a partir de la conducta | El Comité emitird una
motivo de la delacion. determinacion en un plazo
maximo de 4 meses.

3.1 Acumulacion.

El Comité podrd acumular dos o mds delaciones, esto cuando las
personas delatoras y delatadas sean las mismas. &

3.2 Desistimiento. N

En caso de que la parte delatora desee no confinuar con la delacion, -
deberd presentar un escrito ante la Secretaria Ejecutiva. (Anexo 2)

7 \
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Sélo podrda redlizarse después de que se haya registrado el caso y hasta
antes de que se emita la resolucion comrespondiente.

Requisitos

Deberd contener los siguientes requisitos:

Nombre de la persona delatora

Domicilio o direccion electréonica para recibir nofificaciones
Datos del servidor publico

Narracion clara de los hechos

Si el escrito de delacion no cuenta con alguno de los requisitos, se le
solicitara a la delatora lo corrija en un plazo de 5 dias, de lo contrario no
se dard framite a la delacion.

Recepcién de la delacion.

Una vez recibida la delacion, la Secretaria Ejecutiva la registrard vy
generard un folio de delacion que deberd ser comunicado a la persona
delatora.

La Secretaria Ejecutiva, elaborard la propuesta de acuerdo que se
someterd a los miembros del Comité, a efecto de que se analice la
admision de la delacion.

5.1 Medidas de Proteccion.

6.

El Comité podran solicitar a las unidades administrativas, las siguientes
medidas de proteccion:

La reubicacion fisica, cambio de unidad administrativa, o de horario de

labores;
La autorizacion para realizar las labores fuera del centro de trabajo
Cualguier otra que establezcan los protocolos.

Investigacién. Indagacién Inicial.
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La Comision podrd solicitar la informacion que estime necesaria a las
unidades administrativas, para contar con elementos probatorios; si se
advierte que existen probables vulneraciones, se informard a la parte
delatada la existencia de la delacion, para que, en un plazo de 6 dias,
senale por escrito lo que a su derecho convenga y presente las pruebas
necesarias.

Pruebas.

Pueden consistir en:

Documentos en formato fisicoo .
electrénico (mensajes

2. Testimonial: Personas que..
telefonicos, fologratias, videos, ‘conozcan los hechos narrados.

audios.

Enfrevista.

Una vez concluido el plazo anterior, la Comision citard a entrevista a las
personas involucradas en la delacion.

Determinacion.

Se procederd a elaborar un proyecto de determinacion y se someterd a
consideracion del Comite.

Una vez presentado el proyecto, el Comité emitird la determinacion
correspondiente, mismas que seran noftificadas a las partes y a sus
superiores jerarquicos.

Conclusiéon Anticipada.

El Comité en cualquier momento del procedimiento, podrd concluirlo y
archivar el expediente en los siguientes supuestos:
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Fallecimiento de la persona delatora

Durante el procedimiento, se advierte que la delacion no cumple con
los supuestos previstos

No se cuente con elementos que apunten a la existencia de una
vulneracién al Cédigo de Etica o Cédigo de Conducta; y

Fallecimiento o separacion del servidor piblico.
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Anexo 1 ) )
FORMATO PARA PRESENTACION DE DELACION

El presente formato deberd ser llenado con atencion en los numerales 59, 60 y é1 de los
Lineamientos Generales para la Integracion y funcionamiento de los Comités de Efica.

Fecha de elaboracion:

1. Datos de quien presenta la delaciéon (Opcional).

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

I

Telefono (Extension en
Domicilio: sU Caso) Correo electronico:

En caso de ser Servidor PUblico proporcione los siguientes datos: Puesto o cargo
que desempena:

Area de adscripcion: Nombre del jefe inmediato: g ;
\‘\
. Narracién clara y sucinta de los hechos "
Fecha en la que ocurrieron los Lugar en la que Hora:
hechos: ocurrieron los hechos:

Descripcion:

Teléfono: 993 319 17 20 Ext. 39052,
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. Pruebas.

 PROCEDIMIENTO PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO
DE DELACIONES DEL COMITE DE ETICA DEL SISTEMA

. Testigos: Favor de proporcionar la siguiente informacion: (Opcional)

3El testigo es Servidor Publico?  Si(__) No (__)

Apellido patemno: Apellido materno: Nombre(s):

|

Datfos de contacto (domicilio, teléfono y correo electronico):

. Datos del Servidor Piblico involucrado:

Nombre del Servidor PUblico respecto de quien se presenta la delacion:

Puesto o cargo que desempena:

Nombre del jefe inmediato:

Mencione cudles:

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco. México i
Teléfono: 993 319 17 20 Ext. 39052.




FROCED!MIENTO PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO |
' DE DELACIONES DEL COMITE DE ETICA DEL SISTEMA [

|
| i ok nt G RAOAPTRERE 0N 1 iy B H L O 023108 '
g b 3 D% EIIGA | i Hhii

o Y i i e DI Lodmd b ANQ % o L SRS T e S e G

TABASCQ Qi i serve! B M) TR 2y 524 ;

En caso de no contar con ellos, indigue donde se localizan o a quién le
constan:
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Anexo 2
Formato “Desistimiento de Delacion”
Nombre Completo: Lugar y Fecha:

A

Area de Adscripcion (opcional)

EXPONE: \

Por medio del presente escrito, vengo a desistirme de la delacion interpuesta

con numero de folio : presentada el

, por asi convenir a mis intereses; por lo tanto, -‘ l
respetuosamente solicito a Usted, se tenga como total y definitivamente
concluido y se ordene que el expediente en que se aclua, sea remitido al i \
Archivo. |
“Ratificando en este acto el contenido del escrito en que se actia, del cual %

reconozco que la firma que calza es la que uso en todos mis actos publicos y

privados”.

Firma y/o huella del solicitante.
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Anexo 3
PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION Y ATENCION DE DELACIONES
FUNDAMENTO
ACTIVIDAD EVIDENCIA (LINEARIENTOS GENERALES PLAZO
DOCHMENTAL PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMITES DE ETICA)
Registro. Recibida la  delacion, ia o
Secretaria Ejecutiva, debera registrar la - i ) . o
delacidn  en  of sslema.  debiefida Acuerdo de Regisiro de | NUm. 62. 5 dias habiles
comunicar el folio de Registro en &l sistema | PElAcion
a la persona delaiora.
En el supuesio que el Comite defermine la
NO admision de la delacion, el expedienie | Acuerdo de NO | NOm. 67. 3 dias habiles

se tendrd por concluido y deberd ser
archivado, previa nofificacion a la persona
delatora.

admision de la delacién.

Andlisis de la delacion. La Secretaria
Ejecutiva, foda vez que se eslime el
cumplimiento  de los requisiios de
admisibilidad, se acordara dar tramite o no
a la delacion:

Analizard la conveniencia de medidas de
prolecciéon y en su caso proponerias anie
la unidad administrativa que corresponda;

Turnard de ser proceaenie, a una Comision
conformada por miembros del Comite de
Etica, quienes deberan dar el framite
correspondiente  hasta  presentar el
proyecto de determinacion.

Acuerdo de admision o
de no admision.

Propuesta de emision de
medidas de proteccion.

Acuerdo de
conformacion de la
Comision.

Num. 64, fraccion |, Il

y

3 dias habiles

1
\
i
l

Indagacién Inicial. En la indagacion inicial,
ja Comisién Investigadora, podra solicitar a
las unidades administrativas  y a  los

Minutas de Trabajo de la

¥
i
f
{
i

servidores  pUblicos que considere, 1a | Comision Investigadora, | MU 4

informacion necesaria; a efecto de contar | pemordandums de

con elementos probatorios suficientes enla | requerimiento de

alencion de la delacion, esto con la | \nformacion.

finalidad de advertir la existencia de

probables vulneraciones al Codigo de

Etica y/o al Cédigo de Conducta.

Resuliado de la Indagacién Inicial, si la | Minutas de Trabajo de la

Comision  Investigadora  advierte  de | Comision  Investigadora

elementos que apunien a probables | Ternporal % ) . .
vulneraciones al Codigo de Efica y/o | Memorandums. NUm. 75y 76. 6 dias habiles

Coédigo de Conducta, se nofificard a la
parte delatada la  existencia de la
delacion, asicomo las conductas que se le
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alribuyen para que, senale por escrito o
que a su derecho convenga y presenie las
pruebas que considere necesarias en
términos del numeral 76.

Enfrevistas. La Comision deberd ciiar a | Comparecencias NOmM, 74y 77 10 clias habiles
enfrevisia alas personas involucradas enla | debidamente firnadas
delacion, apercibiendo a ia persona | (Acias)y ciiatorios.
delatada, que, en caso de no acudir, de
forma justificada, se le ciiara hasio en una
segunda ocasion.

Determinaciones. Una vez desahogadas 10 dias habiles
las pruebas, en su caso, se debera elaborar
un proyecto de determinacion, el cual
deberd somelerdo a consideracion del
Comité, debiendo tener en cuenia los \

requisifos y el senlido de las
determinaciones que nos ocupan {os \
numerales 84 y 85 de los Lineamientos | Proyecio ce \
Generales. deferminacion. NUM. 84, 85, 86, 87 y
Nofificaciones. i
i : 88
Una vez emitidas las recomendaciones por
el Comité de Efica, deberan ser notificadas
a las personas delatodas y delatoras, asi -
como a sus superiores jerarquicos y 3 dicis hislles
hacerse del conocimienio de la persona \
titular de la Unidad Administrativa enla que '
se encueniren adscritas.

Nofificadas las recomendaciones, las r—
personas  fitulares  de  la unidad 5 dias habiles
administrativa  deberan  comunicar  su

adopcion.
1/
'
/,/s‘
-1
‘!i
y
i iof 1 ¥ i
BOITCIMCrItG o r,/’ taxs ) bk i £ l :
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Anexo 4
Procedimiento para la Recepcion y Atencion de Delaciones
FLUJOGRAMA
PROMOVENTE SECRETARIA COMITE DE ETICA COMISION

EJECUTIVA

. INICIO

}

Prasentd ting delacion
al Comite |

Solicita fa Secretaria
Ejecutiva subsanar las
omisiones deladelacion

£Subsana
omisibnes?

Archiva el documento
como concluido; Vise
infarma al Comite

Recibe delacion y.asigna -

i numero de folio

Verifica que la delacion
cumple con 1os requisitos

de procedencia.

¢Cumpla
con los
TefquUisitos?.

Elabora |a propuesfa de

¢ acuerdogue sesometera
al Comite.

Notifica al promovente v
Ip.orienta para.que acuda
a lainstancia
torrespondiente.

Calificadadelacion

cla
delacion
competeal
Comite?
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PROMOVENTE

SECRETARIA
EJECUTIVA

COMITE DE ETICA

COMISION

Notifica la resolucionat &

promovente, al servidor
pliblicoyasuisupenor
{erarquico:

- Remite el expedienté

Indagacion nicial

Una vez presentatlo ef
proyectoyemite lajtt
determinacion.

ala Comision para la. | S s

Investigara y
entrevistara a
testigos:

3 Efabpraraiun proyecto de

determinacion v 10

‘U someteraa consideracion’ |

del'Comite.

o]
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Se expide el presenfe "Procedimiento para Atencion y Seguimiento de

PROCEDIMIENTO PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO \
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=t

Delaciones del Comité de Etica del Sistema para el Desarrollo Integral de la

Familia del Estado de Tabasco" en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, a los

10 dias del mes de abril de 2024.

‘Nombre Cargo &y ‘l Firma
Suplente de la o ‘
C. Yoly Cecilia Lépez Carrera. Presidenta del Comité %;:a
de Etica. , Ay
C. Alberto Sanchez Rodriguez. | Secretario Ejecutivo. %

C. Daniela Sarai Ruiz Vértiz.

Secretaria Técnica.

C. Javier Mauricio Arellano
Garcia.

Suplente de
Secretaria Técnica.

C. Rosa Maria Luisa Rueda

Propietario Nivel

Vazquez. Director. : é
. Propietario Nivel > - % . ;
C. Jhonny Lavuriel Avalos Cruz. Subdirector. ( (ﬂé‘ 71 {'
C. Lorena Isabel Castillo Propietario Nivel Jefe /B‘/}P \ /
Bolainas de Departamento \ &‘,"fgj_{:& = / : @
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C. Fiour Da lLizzio Cerino Propietario Nivel Jefe \
Alvarado. de Departamento.
| | o
C. Daniela Patricia Jimenez Suplente Nivel Jefe de ‘{ \
Gomez. Departamento. AN ;?,\
‘\\\
¢, Germidnde lu Crm Croile, | SPPoTIe Nive) Jeisge N
Departamento. NN
("‘\r"
¢ : '
C. Cesar Emilio Corroy Garcia. s Nives Jes ge
Areaq. : ¢ g
C. José Natividad Suarez Propietario Nivel AT ;
Herndndez. Operativo. y o \\
Representante del « 3
. Organo Interno de L1
C. Hugo Alamilla Barrueta. Control de este LI
Organismo ' '\\
Suplente del \
C. Martha Elizabeth Mayo DRSBTS e UN . o
Truiillo Organo Interno de ]%
JHo. Control de este 7
Qrganismao
\ ! @
A %/
N7
(. {
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