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= & 5 UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE PLANEACION
co Fj Wl seviecousasion, Y FINANZAS Y FINANZAS
A TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 09 DE ENERO DE 2026

MEMORANDUM DIF/UAF/SPF/0040/2026
ASUNTO: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
EN MATERIA DE ARCHIVO

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA DIF-TABASCO

PRESENTE.

En atencidn a su circular DIF/UAF/SSN/ACA/001/2026, donde se solicita la actualizacién de
la informacion relacionado con los archivos de tramite 2025; se remite de manera digital y
actualizada los inventarios documentales al corte del 31 de diciembre de 2025 (Archivo de
Tramite 2025) y el cual se anexa en la siguiente tabla de los documentos solicitados.

1.- Cuarto trimestre 2025
v Inventarios documentales (Archivo de Tramite 2025), Al
corte del 31 de diciembre de 2025 archivos en Excel.

v Guia de Archivo Documental 2025

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.
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Amaya Deda Campa Palacios

boRASES
Subdirectora de Planeacién y Finanzas '

C.c.p- Victor De Dios Gémez- Coordinador General del Sistema DIF Tabasco. Para su conocimiento.
Pamela Alejandra Gil Solis — Titular de la Unidad dejAdministracion y Finanzas. Para su conocimiento.
Archivo/Minutario

Elaboré Validé
Carlos Herffandez Salvador Rubisel Castel s Guzman
Responsable de Archivo de Tramite Jefe del Dep mento de Contabilidad
(RAT)
Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39115

www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.




DIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS.

SERIE: (6) 5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
) - Nuzlf:ngE T LS TS STEa [1TD Dshzuipsmsms ) rscmx(?zs) INICIO rscx«;wn poEso) ;?I:)L TR (1) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
fisico oGITAL ELECTRONCO | ADMINSTRATIVO LeeaL FiscAL contaBLE | pLAzoENTRAMTE | PLAZOEN FUETIELE NuUEBLE wuesLE rosicion
ACTI40100003012019
028 FUENTE D | GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JMUESLEDELA | e |CAmergemanul| ypenene en proceSO DE
1 1 DIF.5C.3/1/2025 FNANGENTO POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO 01/01/2025 - - X X x X X x 2 8 10 PLANEAGION Y 0304002006 " FOLIADO Y FINALIZACION AL
A DICIEMBRE 2025 FINANZAS 2022\2025\ESCANEO CIERRE DE ANO 2025
o e
ACTI40100003012019
A0 53 FULNTE e | GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JMUEBLEDELA || Clsesigemancniol| - ypennre ey proceSO DE
2 2 DIFSC.3122025 RAMO 33 FUENTE POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO |  0101/2025 - E x x x x x x 2 8 10 JBDIRECCIOND oueBLE: OpESC FOLIADO Y FINALIZACION AL
ADICIEMERE 2025 ANEACION 0400 PN, CIERRE DE ARO 2025
oe
ACTI40100003012019
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JMUESLEDELA | e |CAmergemancul| ypenene ey proceso bE
3 3 DIF.5C.3/312025 INGRESOS PROPIOS | POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO |  01/0212025 - - x x x x x x 2 8 10 PLANEAGION Y 0301002106 i FOLIADO Y FINALIZACION AL
ADICIEMBRE 2025 ANEACION oo o CIERRE DE ARO 2025
ACTIA0100003012019
GASTOS DE OPERACION Y SERVICIOS PERSONALES ORDEN DE PAGO, JMwusBLEDELA || Clsesigemancniol| - ypennre ey pRoCESO DE
4 4 DIFSC.3412025 INGRESOS ESTATALES | POLIZAS DE DIARIO, ORDEN Y SALIDAS DE ALMACEN DEL MES ENERO | 0110212025 - E x x x x x x 2 8 10 UBDIRECCIOND oueBLE: OpESC FOLIADO Y FINALIZACION AL
ADICIEMERE 2025 ANEACION 0400 PN, CIERRE DE ARO 2025
oe
ACTI40100003012019
SUBDRECCIONDE | MUESLE. | DesviopiscaneR | EXPEDIENTE ENPROCESODE
5 5 DIF.5C.3/512025 RAMO 12 GASTOS DE OPERACION RAMO 12 0110212025 - - x x x x x x 2 8 10 PLANEAGION Y 0301002006 i FOLIADO Y FINALIZACION AL
FINANZAS 2022\2025\ESCANEO CIERRE DE ANO 2025
oE
INMUEBLE DE LA
EXPEDIENTE EN PROCESO DE
COMPROBANTE QUE EMITE LA DEPENDENCIA PARA LAS PERSONAS SUBDIRECCION DE MUEBLE:
6 6 DIF 5C.3106/2025 TALONES DE PAGO | COMPROBANTE QU EMITE LA DEPENDEN ouo12025 - E x x x x x x 2 8 10 BANEACON T | ACTORHonshioa02 | ACTHO100002812015 | FOLRDO Y FNALIZACION AL
FINANZAS
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 6 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) /AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 31/12/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR 'AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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TACH ,
BasS  DIIF ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
CO@ et INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. RECURSOS FINANCIEROS)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS.

SERIE: (6) 5C.4 INGRESOS

VIGENCIA DOCUMENTAL

e || Ve || S SRS ARSI | IR SRR DESCRIPCION (11) || e | SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisIco DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e e INMUEBLE MUEBLE POSICION
INMUEBLE DE LA
CONTRATO BANCARO | soerua o cuenTas, S PANEAGON Y | ARCHYERO U0 OF roLADOY e
' : orsc.anzozs DEAPERTURADE | e Lacion, | Ovoua0zs - x x x x x x 2 o o Pz ons, [ eni paseo.as0 | actiorononaiszors | PRIBAOON, e
RECURSOS DE ANO 2025

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 31/12/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR (CARLOS HERNANDEZ SALVADOR AAMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE, SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1



ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL PUEBLO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE

N 'Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.5 LIBRO CONTABLE

CARLOS HERNANDEZ SALVADOR
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

REVISO (24)

CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AAUTORIZO (25)

\YA DE LA CAMPA PALACI

AMA
SUBDIRECTORA

\clos.
DDE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

FECHA DE ELABORACION: 31/12/2025(26)

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION | TITULO DEL EXPEDIENTE FECHA DE INICIO | FECHA FINAL | NUMERO TOTAL A
. UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) 'OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) EXP (8) ARCHIVISTICA (9) (10) EESETEE ) a2) (13) DE FOJAS (14) SEETEEEEANETRL ) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17) ) )
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e e INMUEBLE MUEBLE POSICION
C:\Users\rubicelca |EXPEDIENTE EN PROCESO ,
DOCUMENTO DONDE SE REFLEJA Y S‘"jg;i:ti:’oif& stellanog\Desktop\ [SU FINALIIZACION ES AL
LIBROS CONTABLES PLASMA TODA LA INFORMACION 5C.5 LIBROS CIERRE DE ANO 2025
: ! DIF5C5/112025 EJERCICIO 2025. ECONOMICA, FINANCIERA Y CONTABLE DE | 10112025 - - x x x x x 2 e o A CONTABLES
UNA INSTITUCION. CONTABILIDAD) ACTDI150111892 |INFORMACION EN EQUIPO
1 compuTo
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23)
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD

(2) UNIDAD DE N 'Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: (6) 5C.6 REGISTRO CONTABLE

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO NUMERODE | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DESCRIPGION 1) FECHA DE INICIO| FECHA FINAL | NOMERO TOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) SR TE) R
CONSECUTIVO (7) EXP (8) © EXPEDIENTE (10) a2 3) DE FOIAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
FisIco DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e e INMUEBLE MUEBLE POSICION
INMUEBLE DE LA Ciusersinbicelcast | EXPEDIENTE EN PROCESO . SU
SUBDIRECCION DE ellanogiDeskioplsC. | FNALIZACION ES AL CIERRE DE
MOVIMIENTO DE LOS RECURSOS EN 0\DeskiopISC. |
1 1 DIF 5C.6/1/2025 USTADO DE PoLizas | MOV MIENTO DE LOS REC ou01/2025 - x x x x x 2 8 10 PLANEACION Y 6 REGISTROS
FINANZAS (0T
CONTABILIDAD) CToI5150111892021| NFORMACION EN EQUIPO
compuTO

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 1 expedientes de los afios extremos (22) 2025.

JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

ELABORO (23)

‘CARLOS HERNANDEZ SALVADOR

REVISO (24)

CCARLOS HERNANDEZ SALVADOR
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AAUTORIZO (25)

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

FECHA DE ELABORACION: 31/12/2025(26)
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DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPTO. CONTABILIDAD)

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS.

SERIE: (6) 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

onero VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO NUMERO DE | CODIGO DE CLASIFICACION | TITULO DEL EXPEDIENTE FECHA DE INICIO | FECHA FINAL
DESCRIPCION (11) TOTALDE |  SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (16) OBSERVACIONES (19)
CETEEITRG) BRE) FRERIEENE) (10 a2 ) FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico | DIGITAL |EL LEGAL | FisCAL | CONTABLE | PLAZOEN | PLAZOEN || PLazoTomAL e INMUEBLE MUEBLE POSICION
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA MADERA (CON
ESTADOS FINANCIEROS | INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE
: t DIF.SC.24/1/2025 | \1ES DE ENERO 2025 | SU SITUACION ECONOMICA Y 01/01/2025 | 31/01/2025 6% x x x x x 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NUMERO DE
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) 1sn7nnnsng)
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA M:SZIRSAA(?ZEN
ESTADOS FINANCIEROS |INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE PRIMEL NIVEL DE
2 2 DIF.SC.24/2/2025 | \1Es DE FEBRERO 2025 | SU SITUACION ECONOMICA Y 01/02/2025 | 2810212025 650 x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NOMSRO D EPISA
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) 18n7nnAENa
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA MADERA (CON
ESTADOS FINANCIEROS | INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE PRIMEL NIVEL DE
3 N DIF.SC.24/3/2025 | \1ES DE MARZO 2025 | SU SITUACION ECONOMICA Y 01/03/2025 | 3110312025 s x x x x x 2 8 0 PLANEACION Y FINANZAS | NOMERO DE EPISA
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) 15n7n0ns!
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA M:SEI::(EZN
ESTADOS FINANCIEROS ~|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER! SUBDIRECCION DE PRIMEL NIVEL DE
4 4 DIF.5C241412025 | s DE ABRIL 2025 SU SITUACION ECONOMICA Y 0110412025 | 30/04/2025 6 x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NOMERO DE EPISA
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) nznancne
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA VADERA (CON
ESTADOS FINANCIEROS ~|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE PRIMEL NIVEL DE
s s DIF.SC.24/5/2025 | \iES DE MAYO 2025 SU SITUACION ECONOMICA Y 011052025 | 31/05/2025 e x x x x x 2 8 0 PLANEACION Y FINANZAS | NOMERODE EPISA
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) \VENTARIO
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA M:SEI::(EZN
ESTADOS FINANCIEROS |INSTITUCION PARA DAR A CONOCER! SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
© N DIF.5C.241612025 | \ies DE JUNIO 2025 SU SITUACION ECONOMICA Y 0110612025 | 30/06/2025 1003 x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NOMERODE | “pe L Repisa
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) nznancne
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA MADERA (CON
ESTADOS FINANCIEROS ~|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
7 7 DIFsC24i205 | ESADOS VAN T 01072025 | 310772025 08 X X x x x 2 8 10 PLAEACION ¥ Fnzas | NUMERODE | SCEUR LT
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) 15n7nNNENR)
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA M:SEI::(EZN
ESTADOS FINANCIEROS ~|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER! SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
8 8 DIF.5C24182025 | \Es DE AGOSTO 2025 | SU SITUACION ECONOMICA Y 01/0812025 | 31/08/2025 8 x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NOMERODE | “pe L4 Repisa
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) VENTAF
REPISA DE
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA
ESTADOS FINANCIEROS MADERA (CON
INSTITUCION PARA DAR A CONOCER SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
9 9 DIFSC241912025  |MES DE SEPTIEMBRE ||\ ST TUCION PARA BAR & O 011002025 | 3000912025 655 X X X x x 2 8 10 pLAEAGION Y Fzas | IMERODE | 2 Ee ST
FINANCIERA (070, CONTABILIDAD) | 'NYENTARIO
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA MZSE::((D:ZN
ESTADOS FINANCIEROS ~|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER! SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
10 0 DIF.5C.24110/2025 | \jeS DE OCTUBRE 2025 |SU SITUACION ECONOMICA Y 0171012025 | 31/102025 568 x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NOMERODE | “pe | repisa
FINANCIERA (©70. CoNTABILIDAD) | NVENTARIO
REPISA DE
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA
ESTADOS FINANCIEROS MADERA (CON
INSTITUCION PARA DAR A CONOCER SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
1 1 DIFSC20112025 | MES DE NOVIEMBRE | TS0 EcoNoMIA ¥ 011172025 | 3011112025 sa2 x x x x x 2 8 10 pLAEAGION Y Fuzas | IMERODE | 2 EE DT
FINANCIERA (DTO. CONTABILIDAD) PR
INFORMES QUE SE UTILIZAN EN LA INMUEBLE DE LA ADERA o o o
ESTADOS FINANCIEROS _|INSTITUCION PARA DAR A CONOCER| SUBDIRECCION DE SEGUNDO NIVEL
12 12 DIF.5C.24112/2025 | \jE DE DICIEMBRE 2025 |SU SITUACION ECONOMICA Y 0141212025 - - x x x X X 2 8 ° PLANEACION Y FINANZAS | NUMERODE | “oE LaRepisa | HES SISUIENTE DO
FINANCIERA (©70. CoNTABILIDAD) | NVENTARIO ASUTRA
El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 12 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) "AUTORIZO (25)
FECHA DE ELABORACION: 31/12/2025(26)
CARLOS HERNANDEZ SALVADOR CARLOS HERNANDEZ SALVADOR AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
JEFE DE AREA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO) RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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10E 1



