2 UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION DE PLANEACION
co '___-i SERVIR CON PASION, Y FINANZAS | YFINANZAS
e TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 12 DE ENERO 2026
MEMORANDUM No. DIF/UAF/SPF/0065/2026
ASUNTO: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
EN MATERIA DE ARCHIVO (4to.. TRIMESTRE)

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO g
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

En atencién a su circular DIF/UAF/SSN/ACA/001/2026, donde solicita los
inventarios documentales de archivo de tramite con corte al 31 de
diciembre 2025; anexo al presente en medio electréonico debidamente
requisitados la siguiente documentacién:

Al 31 de diciembre 2025, 4to. trimestre
Inventarios documentales (Archivo de Tramite) 2025 de la
Subdireccion de Planeacién y Finanzas de las series siguientes:

5C.16 Ampliaciones del Presupuesto, 3C.20 Evaluacién y Control del
Ejercicio Presupuestal, 5C.23 Conciliaciones, 3C11 Integracién Y
Dictamen de Manuales de Organizacién, 3C.12 Integracion y Dictamen
de Manuales, Normas y Lineamientos de Procesos y Procedimientos,
11C.20 Indicadores de Desempeio, Calidad y Productividad, 11C.15
Evaluacion de Programas de Accién, 11C.15 Evaluacién de Programas
de Accién, 3C.7 Programas Operativos Anuales, 8C.16 Administracion y
Servicios de Archivo, 8C17 Administracién y Servicio de
Correspondencia. p—

Sin otro particular, me despido envidandole un cordial saludo. 7 u}
msasco® | IF

- UAF|SSN|ACA

12 ENE 2073

Atentamente

Subdirectofa de Planeacién y Finanzas e

C.c.p. Victor De Dios Gémez. - Coordinador General del Sistema DIF Tabasco. Para su conocimiento
C.c.p. Pamela Alejandra Gil Solis. - Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas. Para su
conocimiento
Minutario/Archivo
Elaboré: Revisé:
César Emilio Corroy Garcia/ Maria del Pilar Capetillo Vidal 0/
Jefe de Area Jefa del Departamento de Organizacion,
__Procedimientos y Evaluacién al Desempefie ‘'

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 319113 Ext. 39113 www. dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.




ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

1ON Y FINANZAS (SU

DE PLANEACION Y FINANZAS)

UNIDAD DE

NOMBRE DE LA UNIDAD

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPERO

FONDO: DIF

'SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

SERIE: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

NOVERO CONSECUTIVO | NUYEROPE | cOPIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA () TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL (13) | "GMERO TOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VALORES DOCUMENTALES (16)
) PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE T TSR INMUEBLE MUEBLE POSICION
SOLICTA EL COPLADET LA REVISION DE LAS LINEAS DE ACCION DEL PLAN ESTATAL DE OFiciNAS CenTRALESDE | GONDOLA | ACTVISISOLIL602021. EQUIPO DE |LEGAIO 1 EL EXPEDIENTE
1 1 DIF.3.7/001/2025 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL PARA EL EIERCICIO | "0 c4qR01L0 Y D LOS PROGRAMAS DERIVADOS DEL MISMO PARA EL INICI DE LA 19/03/2024 23/09/2025 X X 2 B 7 AcT COMPUTO LENOVO D ATAMENTD | e VENTEATN
FISCAL 2025 INTEGRACION DEL POA PARA EL EIECICO 2025 PLANEACION Y FINANZAS 016 P €
¥ EVALUACION AL DESEMPERO 00

El presente inventario consta de 1__ hojasy ampara la cantidad de 1_ expedientes de los afios extremos 2025

AUTORIZO

VALIDO

ELABORO

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPENO

REVISO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025




GOBIERNO DEL PUEBLO

IOIF

SERVIK CON PASION,
TRAMSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA

TIVA: UNIDAD DE

Y FINANZAS )

NOMBRE DEL AREA

DE PLANEACION Y FI

Y EVALUACION AL

FONDO: DIF

SECCION:

SERIE: 3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VIGENCIA DOCUMENTAL
e NUMERO DE EXP CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO recrarnaL | NOMEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL | CONTABLE | PLAZOENTRAMITE N e U INMUEBLE MUEBLE POSICION
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE P! DIRECCION DE Bl DE LA DIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
1 A ¥
B DIF.3€.12/001/2025 REHABILITACION E INCLUSION REHABILITACION E INCLUSION DEL SISTEMA DIF TABASCO 04/02/2025 12/03/2025 x x x 2 s 7 DEPLANEACION Y | ANAQUELFIO | 1 40100003242015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS DOPY ED COSTURADO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DEL DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL ss&":\fﬁ:gzggz cg“?:’:;&i‘i’;fo')m m:zogi :\:x::'z:“
2 2 DIF.3C. Y VINCULACION Y VINCULACION INSTITUCIONAL CON SOCIEDAD CIVIL 10/02/2025 14/03/2025 X X X 2 5 7 ANAQUEL FIIO
SOCEDAD QVIL 'DELSISTEA DIF TABASCO DE PLANEACION Y ACT140100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE ORIENTACION DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SEENCUENTRA EN
3 3 DIF3C12/003/2025 ORIENTACIGN FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 21/03/2025 X x X 2 ® 7 oepaneaciony | AMAOUEEFUO 1 er140100003402015) | PROCESO DE FOLIADO ¥
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
(OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE APOYO | DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SEENCUENTRA EN
4 4 DIF3C.12/004/2025 CNICO E INFORMATICO € INFORMATICO DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 24/03/2025 X x X 2 ® 7 oepaneaciony | AMAQUEEFUO 1 er140100003402015) | PROCESO DE FOLIADO ¥
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SEENCUENTRA EN
® ® DIF3C12/005/2025 TRANSPARENCIA DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 21/03/2025 X x X ? ® 7 oepuaneaciony | AMAOUEEFUO 1 er140100003402015) | PROCESO DE FOLIADO ¥
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
‘OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE APOYO DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE APOYO DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
° ° DIF.3€.12/006/2025 JURIDICO JURIDICOL DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 26/03/2025 X X x 2 s 7 DEpLaNeacioN Y | ANAQUELFUO | r10100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS DOPY ED COSTURADO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PROCURADURIA ESTATAL | DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA PROCURADURIA ESTATAL DE plyvainiiand sl et
7 7 DIF.3€.12/007/2025 DE PROTECCIGN DE LA LF:SM';:A Av DE LOS DERECHOS DE | PROTECCION DE LA FAMI[I: Z DD; ll;sc ENETREESCHOS DE LAS NIfiAS, NINOS 28/01/2025 23/004/2025 X x x 2 5 7 e paneaciony | ANAQUELFIO | 00003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
v FINANZAS 0Py ED COSTURADO
. OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SUBDIRECCIGN DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SEENCUENTRA EN
8 8 DIF.3C.12/008/2025 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES RECURSOS MATERIALES Y SE:XSSCS:ENEMES DEL SISTEMA DIF 28/01/2025 14/05/2025 X x x 2 5 7 e paneaciony | ANAQUELFIO | 00003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DDOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SERVICIOS DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
° ° DIF:3€.12/009/2025 SERVICIOS ALIMENTARIOS AUIMENTARIOS DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 30/05/2025 X x X 2 s 7 oepuaneaciony | AMAQUELFUO | r10100003442015) | PROCESO DE FOLIADO ¥
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CENTROS DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
o 1o DIF-3C.12/010/2025 CENTROS ASISTENCIALES ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/01/2025 19/05/2025 X x X 2 ® 7 oepLaneaciONy | AVAQUELFIO | cri40100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE OFICINA DE| DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OFICINA DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
" o DIF3C.12/011/2025 COORDINACION COORDINACIGN 0/07/2025 19/03/2025 X x X 2 ® 7 oeptaneaciony | AVAQUELFIO | ria0100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA TECNICA Y DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
12 2 DIF.3C.12/012/2024 28/01/2025 09/05/2025 x X x 2 5 7 ANAQUEL FLIO
/012 TECNICA Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL /01 /05/: DE PLANEACION Y a ACT140100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO

10€2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA | DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL ity vioiliined sl Rkt
13 13 DIF.3C.12/013/2025 [EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL INTEGRAL DE LOS SISTEMA ESTATAL INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y 28/01/2025 21/03/2025 X X 2 5 DE PLANEACION Y ANAQUEL FIO ACT140100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES ADOLESCENTES FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
1 1 DIF.3C.12/014/2026 PERSONAL Y NOMINA. PERSONAL Y NOMINA 28/01/2025 21/0182025 x x 2 s DE PLANEACION Y ANAQUELFLIO AACT140100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS 0Py ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES. COMPUTADORA DELL ~ [TOMO 1 EL EXPEDIENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
& 5 DIF.3C.12/015/2026 SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD. SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD 28/01/2025 09/01/2026 x x 2 s DE PLANEACION Y ANAQUELFLIO AACT140100003442015) | PROCESO DE FOLIADO Y
FINANZAS OPy ED COSTURADO
OFICINAS CENTRALES COMPUTADORA DELL | TOMO 1 EL EXPEDIENTE
'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DOCUMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DE LA SUBDIRECCION (INVENTARIO SE ENCUENTRA EN
1 16 DIF.3€.12/016/2026 PLANEACION Y FINANZAS. PLANEACION Y FINANZAS 28/01/2025 x x 2 s pepLaneaciony | ANAQUELFUO | 1146100003442015) | PROCESO DE CERRADO
FINANZAS oopy ED YFOLADO
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 16 _ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO VALIDO

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIGN, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

2062

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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1DE 1

DlF ARCHIVO DE TRAMITE

R i | T INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS)

FONDO: DIF

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIE: 3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO - - . " N . NUMERO TOTAL . N
. NOMERO DE EXP CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL R SOPORTE DOCUMENTAL ) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION R ONSERVACION. INMUEBLE MUEBLE POSICION
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ~GENERA|
TRIMESTRALMENTE EL DOCUMENTO AUTOEVALUACION, EN EL CUAL SE OFICINAS SEENCUENTRAEN | | -0 o enTE
) PRESENTAN LOS AVANCES PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS DE CADA CENTRALES, SPF/ | oo ruo | ELDSRENLA S PNCUBNTRAEN
1 1 DIF.3€.20/001/2025 AUTOEVALUACION UNO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A ESTE ORGANISMO PUBLICO 24/04/2025 X X x X x 2 s 7 DEPTO.DE N iapaagp | computapora | oo SRCBIRER R
DESCENTRALIZADO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, POR CADA| RECURSOS ACT140100003192 OURDO
MOMENTO CONTABLE Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO, DICHA| FINANCIEROS
INFORMACIGN ES CLASIFICADA POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO.

El presente inventario consta de

hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los afios extremos 2025

ELABORG REVISO VALIDO AUTORIZO
. FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
A DEL%:::"Q:;;:?S'S::;?R s’gls)l:llrffw cieros CESAR EMILIO CORROY GARCIA AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1DE1
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IOIF

SERVIR CON PASION.
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO |

ARCHIVO DE TRAMITE 2025

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA

UNIDAD DE

Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y Fi

Y EVALUAGION AL DESEMPERO)

FONDO: DIF

SECCION:

v

SERIE: 3C11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

VIGENCIA DOCUMENTAL
R o NOMERO DE EXP CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA| TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO recharmaL | NOVEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL | FiscAL CONTABLE | PLAZO EN TRAMITE P e U INMUEBLE MUEBLE POSICION
SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE ENLACE PARA LA INTEGRACION DE
LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS CIRCULAR No,
DIF/UAF/001/2025, RESPUESTAS DE DESIGNACION DE mmcz
MEMORANDUMS:  DIF/SESIPINNA/017/2025, 10
DIF/UT/002/2025, 10 DE ENERO; DIF/DRI/0023/2025,13 DE ENERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
CORRESPONDENCIA PARA INTEGRACION DE | DIF/DVVISC/017/2025, 13 DE ENERO; DIF/UAI/0022/2025, 13 0E ‘OFICINAS CENTRALES DE LA AcTi0n m‘fm aa2015) DELNMMENW be | TOMO 1 ELEXPEDIENTE SE
1 1 DIF.3C.11/001/2025 MANUAL DE ORGANIZACIGN Y PROCEDIMIENTOS |ENERO;  SABG/DGOCV/OIC-DIF/0004/01/2025,13 ENERO;| 10/01/2025 04/02/2025 X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ENCUENTRA EN PROCESO
DEL DIF TABASCO 2025 DIF/ST/023/2025, 13 DE ENERO; DIF/SRMSG/0039/2025,13 DE ENERO; PLANEACION Y FINANZAS CVALUACION AL DESEMPERG DE FOLIADO Y COSTURADO
DIF/UAJ/0025/2025, 14 DE ENERO; DIF/DOC/0055/2025, 15 DE ENERO
17 DE ENERO;
DE ENERO; DIF/DCA/0151/2025, 21 DE ENERO; DIF/DSA/0120/2025, 24
DE ENERO; DIF/SPN/0290/2025, 29 DE ENERO; DIF/SSN/017/2025, 4 DE
FEBRERO 2025.
encuses v oo (ST, 1 rovsn s s s o TR owo1c oo
2 2 DIF.3C.11/002/2025 TRABAIO CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS |0 ol Lt 0. DIF/UAF/0017/2025, 28/01/2025 04/07/2025 x x X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ENCUENTRA EN PROCESO
DEL SISTEMA DIF TABASCO DIF/UAF/O045/2025: ¥ MINLTAS DE-TRABAID. PLANEACION Y FINANZAS CVALUACION AL DESEMPERG DE FOLIADO Y COSTURADO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE " ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
3 3 DIF.3€11/003/2025 REHABILITACION E INCLUSIGN REHABILITACION E INCLUSION DEL SISTEMA DIF TABASCO 12/03/2025 08/07/2025 X X X ? ° 7 mﬁ:ﬁ“&ﬁsz: ;EZ as ANAQUELFUO ORGANIZACIGN, PROCEDIMIENTOS Y ;gfgj:;z“fc"ozzggi;%
EVALUACION AL DESEMPERO
IANUAL O ORGANAGION DIRCCION DEL | 0OUMENTOS O DESCHEICN D PUESTOS DE LA DIRECCION D orcues cenaies o 4 e SMPUTROON O VENTATO | 116 e
4 4 DIF.3C.11/004/2025 VOLUNTARIADO Y VINCULACION INSTITUCIONAL |VOLUNTARIADO Y VINCULACION INSTITUCIONAL CON SOCIEDAD CIVIL| 14/03/2025 11/07/2025 X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ENCUENTRA EN PROCESO
CON SOCIEDAD CIVIL DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS SVALUACION AL DESEMPENO DE FOLIADO Y COSTURADO
. . COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
DOCUMENTOS DE DESCRIPCIGN DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE ‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
: : —— omeccen oe omentaaonrauan |G e R N o, or, et of| oo | asoraons x x x : 5 ; Sosomecaon oF | amaauet o | ACTMOMONBGRA019) oepAAENTODE | i m TN
TABASCO PLANEACION Y FINANZAS SVALUACION AL DESEMPENO DE FOLIADO Y COSTURADO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
. ‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
MANUAL DE ORGANIZACION UNIDAD DE APOYO | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA UNIDAD DE APOYO)| ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
g g o ac1/006/205 O£ NFORMATICO TECNCO £ NFORATCO EL SSTEVA OF TABASCD s | osloaozs x x x : : ’ omseeonor | avaust o | T sy | SR o oo
EVALUACION AL DESEMPERNO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
5 5 DIF.3€.11/007/2025 MANUAL DE ORGANIZACION UNIDAD DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA UNIDAD DE 20/03/2025 20/07/2025 M M M N s ; SUBDIRECCION DE ANAQUELFUO | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE | [\ o e N pROCESO
1A DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y E FOUADO Y COSTURADD
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
N N DIF.3C.11/008/2025 MANUAL DE ORGANIZACIGN UNIDAD DE APOYO | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA UNIDAD DE APOYO 25/03/2025 11/07/2025 X X X ) s B SUBDIRECCION DE ANAQUELFyO | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE | ey e o oo
JURI JURIDICO DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y DF FOLIADO Y COSTURADO
EVALUACION AL DESEMPERO
COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
‘OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 1 EL EXPEDIENTE SE
! P 1 P T
N N DIF.3C11/008/2025 MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE DOCUMEN 05 DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE 10j04/2025 10/07/2025 X X X ) s B SUBDIRECCION DE ANAQUELFlO | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE | ey e o foe e
CENTR ENTF ISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS RGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y DE FOLADO Y COSTURADD
EVALUACION AL DESEMPERO
o ’ O DESCHPGION oF PUESTOS DF LA PROCURADURA oncAs cevTaates o 4 e SUPUTROOM O (NENTATO | o026 e
10 10 DIF.3C.11/010/2025 ESTATAL DE PROTECCIGN DE LA FAMILIA Y DE LOS |ESTATAL DE PROTECCION DE LA FAMILIA Y DE LOS DERECHOS DE LAS 23/04/2025 11/07/2025 x x x 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FLIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ENCUENTRA EN PROCESO
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES | NIRIAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS EVALUACION AL DESEMPERO DE FOLIADO Y COSTURADO
st o DF DESCHPCION o PUESTOS F L SUBDIECCIN Dt oncAs cevTaates o 4 e UPUTROOM O (NENTATO | o2 6. e
1 11 DIF.3C.11/011/2025 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DEL SISTEMA DIF| 29/04/2025 15/07/2025 X X X 2 5 7 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIIO ENCUENTRA EN PROCESO
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES ABASCO PLANEACION Y FINANZAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y E FOUADO Y COSTURADD
EVALUACION AL DESEMPERO

10€2

10E 2



'COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
(OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
MANUAL DE ORGANIZACION SUBDIRECCION DE | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SUBDIRECCION DE . ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
© © DiF-3C11/012/2025 PERSONAL Y NOMINA PERSONAL Y NOMINA DEL SISTEMA DIF TABASCO 28/04/2025 1/07/2025 X X 2 vVl Bt ting ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y | MINCUENTRA R PROSS0.
EVALUACION AL DESEMPERO
'COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
(OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
1 " DIF.3C.11/013/2025 MANUAL DE ORGANIZACION SECRETARIA TECNICA | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SECRETARIA| 02/08/2025 12/08/2025 M M 2 SUBDIRECCION DE ANAQUELFUO | ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE | [\ oo s e\ pROCESO
v ECNICA Y INSTITUCIONAL DEL SISTEMA DIF TABASCO Aenon v SAzAS ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y | MICUENTRA R PROSS0.
EVALUACION AL DESEMPERO
‘COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
. - 'OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE ~ |DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
" " DIF3€.11/014/2025 OFICINA DE COORDINACION OFICINA DE COORDINACIGN DEL SISTEMA DIF TABASCO 19/05/2025 31/07/2025 X X 2 N Dt s | VAOEFO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y | NCUENTRA B PROCES0.
EVALUACION AL DESEMPENO
‘COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
(OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
15 15 DIF.3.11/015/2025 MANUAL DE ORGANIZACION DIRECCION DE DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA DIRECCION DE 30/05/2025 14/07/2025 X X 2 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIO AACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE ENCUENTRA EN PROCESO
ERVICIOS SERVICIOS DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS 'ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y DE FOLIADO Y COSTURADO
EVALUACION AL DESEMPENO
‘COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
(OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
16 16 DIF.3.11/016/2025 'MANUAL DE ORGANIZACION SUBDIRECCION DE | DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA SUBDIRECCION DE 25/06/2025 05/08/2025 X X 2 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIO AACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE ENCUENTRA EN PROCESO
Y Y DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS 'ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y DE FOLIADO Y COSTURADO
EVALUACION AL DESEMPENO
. 'COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
MANUAL DE ORGANIZACIGN SECRETARIA EIECUTIVA [DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE L ‘OFICINAS CENTRALES DE LA ACTIA0T00003442015) B b | TOMO 2 ELEXpEDIENTE st
17 17 DIF.3C.11/017/2025 DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION INTEGRAL DE | SECRETARIA  EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL  DE| 09/06/2025 06/08/2025 X X 2 SUBDIRECCION DE ANAQUEL FIO ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y ENCUENTRA EN PROCESO
'LOS DERECHOS DE PROTECCION INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NNyA 0 "
NNyA INy# PLANEACION Y FINANZAS EVALUACION AL DESEMPENO DE FOLIADO Y COSTURADO
‘COMPUTADORA DELL (INVENTARIO
(OFICINAS CENTRALES DE LA TOMO 2 EL EXPEDIENTE SE
'MANUAL DE ORGANIZACIGN DE LA SUBDIRECCION (DOCUMENTOS DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA . /ACT140100003442015) DEPARTAMENTO DE
® 1 DIF.3C.11/018/2025 DE PLANEACION Y FINANZAS SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS 2f07/2025 /082025 X X 2 O s | AR ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y | 'CUENTRA B PROCER0.
EVALUACION AL DESEMPENO
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 18 expedientes de los afios extremos 2025
ELABORO REVISO VALIDO AUTORIZO

JEFA

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
E ION, PROC

EVALUACION AL DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

2062

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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. TAGS
BASS

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

- CO6G

GOBIERNO DEL PUEBLO |

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS DE RECURSOS OE REGISTRO, ¥ ConTROL )
FONDO: DIF
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE: 5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESURUESTO
VIGENCIA DOCUMENTAL
o NOMERODEEXP| || GODIGO DE GLASIICAGION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DEsCRIPGION FEGHA DE INICIO FecHaFaL | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL (5] e oI
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
i PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
FisicO DIGITAL ELECTRONICO /ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AL INICIO DEL ARO,
INFORMA A TRAVES DE OFICIO LA AUTORIZACION DEL PRESUPUESTO|
DE EGRESOS INICIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025; DEL PRESUPUESTO!
AUTORIZADO EN CADA MES, ESTE ORGANISMO PUBLICO GESTIONA CEN?RF/‘:S?SASSPF/ St E?;:E'\E‘LRL:EN E;PTE?)’\\inEE;E
1 1 DIF.5€.16/001/2025 ADECUACIONES PRESUPUESTALES e Aé:w::cm::!:upf:w A’:&’”‘”‘i;’:ﬁ‘f“ Lo oafo1/2025 x X X X x 2 s 7 oepro.oe | ARINERO PO | compuradora | encuenTRa e
TRANSFERENCIAS, ~RECALENDARIZACIONES Y REDUCCIONES, DE F\:ﬂEA(:I:J;Z':;S ACT140100003192 PROCEis:‘):;(;ERRE v
ACUERDO A LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS QUE SE PRESENTEN,
Y QUE POSTERIORMENTE DICHAS SOLICITUDES SERAN NOTIFICADAS)
POR SECRETARIA A TRAVES DE OFICIOS S| PROCEDEN O NO.
OFICINAS.
CENTRALES, SPF / SE ENCUENTRA EN 8TOMOS EL
DEPARTAMENTO DE EL DRF EN LA EXPEDIENTE SE
DOCUMENTACIGN SOPORTE DE ADECUACIONES | SE REGISTRAN LAS ADECUACIONES AL PRESUPUESTO POR UNIDAD| ARCHIVERO IO
2 2 DIF.5C.16/002/2025 ocu N soro © OE ADECUACIO EN ELSISTEMA CONPRE. 02/01/2025 X X X X X 2 5 7 REGISTRO, N LA PARED | COMPUTADORA | ENCUENTRA EN
‘COMPROMISO Y ACT140100003192 | PROCESO DE CIERRE Y
‘CONTROL FOLIADO
PRESUPUESTAL
OFICINAS SEENCUENTRAEN|  1TOMO EL
SE ENVIA OFICIO DE SOLICITUD DE ADECUACION PRESUPUESTAL DEL| CENTRALES, SPF/ EL DRF EN LA EXPEDIENTE SE
3 3 DIF.5C.16/003/2025 f;i‘a’f::;:‘g"{;g:gm‘z’: :::ﬁf]:;‘fm CAPITULO 1000 A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,|  17/02/2025 x X X X X 2 B 7 oepro.oe | MRINERO PO | compuradora | encuenTRa e
\QUIENES POSTERIORMENTE ENVIA RESPUESTA DE LA SOLICITUD. RECURSOS /ACT140100003192 | PROCESO DE CIERRE Y
FNANCIEROS Folann
OFICINAS SEENCUENTRAEN|  1TOMO EL
CENTRALES, SPF/ ARCHIVERO FUIO. EL DRF EN LA EXPEDIENTE SE
4 4 DIF.5C.16/004/2025 ANTEPROYECTO 2026 INTEGRACION DEL PRESUPUESTO PARA EJERCER EN 2026. 11/06/2025 X X X X X 2 5 7 DEPTO. DE EN LA PARED CCOMPUTADORA ENCUENTRA EN
RECURSOS ACT140100003152 | PROCESO DE CIERRE ¥
FINANCIEROS FOLIADO
OFICINAS SEENCUENTRAEN | 1TOWO EC
CENTRALES, SPF/ ELDRFEN LA EXPEDIENTE SE
s s DIF.5€.16/005/2025 FICHA TECNICA e n ;i‘::;j:c"; OD:D‘;‘;"”V‘Z‘;";:“"“ Y FINANZAS PARAI 140372025 x x X X x 2 B 7 oepro.oe | MRNERO PO | compurabora | encuenTRa e
ACT140100003192 | PROCESO DE CIERRE ¥
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 5_ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORG REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
JAVIER CUBA TAPIA
JEFE DEL REGISTRO, C ¥ CONTROL.

CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO

JEFA DEL DEPARTAMENTO RECURSOS FINANCIEROS.

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

- COB

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y DEPARTAMENTO DE REGISTRO, COMPROMISO Y CONTROL PRESUPUESTAL)

FONDO: DIF

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE: 5C.23 CONCILIACIONES

JAVIER CUBATAPIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO

REGISTRO,

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO, 0 MUMERO TOTAL 1Of AMITE (OBSERVACIONES
e NUMERO DE EXP CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL Eraons 'SOPORTE DOCUMENTAL - UBICACION EN ARCHIVO DE TR
'VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONGENTRAGION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
SE REALIZA MENSUALMENTE EN COORDINACION CON LA SECRETARIA DE
ON Y FINANZAS, LA REVISION AL
ALSISTEMA DIF TABASCO A TRAVES DE LAS CONCILIACIONES OFICINAS CENTRALES, SE ENCUENTRA EN EL DRF | 1 TOMO EXPEDIENTE SE
SPF/DEPTO.DE | ARCHIVERO FUO EN ENCUENTRA EN PROCESO
1 1 DIF.5€.23/001/2025 CONCILIACIONES , DICHO DOCL AVANCE 14/02/2025 X X X X 2 5 7 ECURSOS EN LA ComPUTADORA | EUEITRASRIROCES
POR CADA UNO DE i ACT140100003192019
FUENTE DE FINANCIAMIENTO A LA FECHA DEL CORTE DEL EIERCICIO FISCAL
2025
(OFICINAS CENTRALES, SE ENCUENTRA EN EL DRF [ 2 TOMOS EXPEDIENTE SE
2 2 DIF.5¢.23/002/2025 DOCUMENTACION SOPORTE DE (SocITUD DE S e e 00 AL 14/01/2025 X X X X 2 s 7 SPF/DEPTO.DE | ARCHIVERO PUOEN | ey Lo COMPUTADORA | ENCUENTRAEN PROCESO
) ACT140100003192019 | DE CIERRE Y FOLIADO
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
SEENCUENTRA EN ELDRF | 1 TOVO EXPEDIENTE SE
N N DIF.5C.23/003/2025 Docummucm"::c::::s[NGTIHMCION DE LA SECRETARIA DEAu:/\;zuusg:g:oé::;::l:::ﬁISNJ;NMAELDEPOSITODEL 31/01/2025 X X M M 2 s . sv;/(zz:rszsnz ARCHIVERO FIO EN |~ Vo o 00RA | ENCOENTRA EN PROGESO.
) ACTI40100003192013 |  DE CIERRE Y FOLIADO
FINANCIEROS
(OFICINAS CENTRALES, SE ENCUENTRA EN ELDRF [ 1 TOMO EXPEDIENTE SE
4 4 DIF.5C.23/004/2025 REINTEGRO DE RECURSOS (capitulo 1000) SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDO PARA EL REINTEGRO DE 01/01/2025 X X X X 2 5 7 SPF/DEPTO. DE | ARCHIVERO FIOEN | "\l y conbUTADORA | ENCUENTRA EN PROCESO)|
RECURSOS DEL RAMO 28 CAPITULO 1000, POR QUINCENA. RECURSOS
'ACT140100003192019 DE CIERRE Y FOLIADO
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES, 1 TOMOEXPEDIENTE SE
SE ENCUENTRA EN EL DRF
DOCUMENTACION SOPORTE DE CONCILIACIONES DE LA SECRETARIA DE Y EL SPF/ DEPTO. DE ARCHIVERO FIIO EN ENCUENTRA EN PROCESO |
s s DIF.5€.23/005/2025 INGRESOS PROPIOS RECURSO POR PARTE DE LA SHCP 07/02/2025 X x x x 2 s v RECURSOS EN LA COMPUTADORA DE CIERRE Y FOLIADO
ACT140100003192019
FINANCIEROS
OFICINAS CENTRALES,
SPF/ DEPARTAMENTO 1 TOMOEXPEDIENTE SE
SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDOS DEL CAPITULO 1000~ SE ENCUENTRA EN EL DRF
s s DIF.5€.23/006/2025 (CONCILIACION DE SALDOS DEL CAPITULO 1000 | icoy1c105 pERSONALES, F PROCEDENCIA DELRAMO 28 PARTICIPACIONES | 31/01/2025 x X X X 2 s 7 (DEREGITRO, | ARCHVEROFUOEN | "oy s compurapona. | ENCUENTRAEN PROCESO)
SERVICIOS PERSONALES) LMES F ENERO A DICEVBRE DEL FIERCICIOFSCAL 2025 AcTLd0100053192015
PRESUPUESTAL
‘GFICINAS CENTRALES,
SPF/
SE GENERA DEL SISTEMA INFORMATICO ARMONIZADO EL REPORTE DE DEPARTAMENTODE | o oo en | SE ENCUENTRA EN ELDRE | 1 TOMO EXPEDIENTE SE
7 7 DIF.5C.23/007/2025 (CONCILIACION PRESUPUESTAL -CONTABLE) 'CONCILIACION PRESUPUESTAL-CONTABLE POR PROCEDENCIA DEL EJERCICIO 10/03/2025 X X X X 2 5 7 REGISTRO, EN LA COMPUTADORA | ENCUENTRA EN PROCESO
PRESUPUESTAL 2025 COMPROMISO Y ACT140100003192018 |  DE CIERRE Y FOLIADO
conTROL
PRESUPUESTAL
OFICINAS CENTRALES,
SE ENCUENTRA EN ELDR | 1TOMO EXPEDIENTE SE
(CONCILIACION PRESUPUESTAL DE LOS INGRESOS SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION PRESUPUESTAL DERIVADA DE LOS PF/ DEPTO. ARCHIVERO FUIO EN
8 8 DIF.5C.23/008/2025 10/03/2025 X X X X 2 5 7 N LA COMPUTADORA | ENCUENTRA EN PROCESO |
PROPIOS GENERADOS) INGRESOS PROPIOS GENERADOS DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2025 RECURSOS ACT140100003152019 | DE GIERRE Y FOLIDO
FINANCIEROS
SE GENERA REPORTE DE CONCILIACION DE SALDOS POR COMPROBAR,
9 9 DIF.5C.23/009/2025 61 'Y FINANZA DURANTE EL MES DE ENERO (AFECTANDO LA 18/02/2025 X X X X 2 5 7 RECURSOS. EN LA COMPUTADORA | ENCUENTRA EN PROCESO |
(CONCILIACION DE SALDOS DEUDORES DIVERSOS) CUENTA DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO), LA NANGERDS ACT140100003192019 | DE CIERRE Y FOLIADO
CCONCILIACION CORRESPONDE AL PRIMER TRIMESTRE 2025
(OFICINAS CENTRALES, R
CCOMPROBACION INGRESOS ESTATALES DONATIVOS | LA COMPROBACION DE LOS INGRESOS ESTATALES DONATIVOS DE ACUERO A SPF/DEPTO.DE | ARCHIVERO FIJO EN | EQUIPO DE COMPUTO HP
© © DIfsC23/010/2025 (comeusmite) 105 MESES DELARD 2025 14f05/2025 x x * * : s ! Recursos AcTIs0n00003157019 | UENTIAEN PROCESO
FINANCIEROS
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de_10_ expedientes de los afios extremos 2025
ELABORG REVISO (24) VALIDO AUTORIZO
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL 2024

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPERO)

FONDO: DIF
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
. NOMERO VIGENCIA DOCUMENTAL
LAERD NUMERO DE EXP CODIGO DE CL.AS":K:ACION TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION HECIDE FECHA FINAL | TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
CONSECUTIVO ARCHIVISTICA INICIO FOJAS VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
fsco | oomaL | mecraowco | AownsRavo | teeaL | scaL | cowtasie | PAOEN [ eLacen | paoToraLoe [ woesLe roscion
COMPUTADORA DELL
INVENTARIOS, ARCHIVO EN TRAMITE, TRANSFERENCIA PRIMARIA, (INVENTARIO TOMO 1 EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION QUE DAN CUMPLIMIENTO A LAS| OFICINAS CENTRALES DE LA ACT140100003442015) EXPEDIENTE SE
1 1 DIF.8C. Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 |DISPOSICIONES  EN  MATERIA  DE  GESTION ~ DOCUMENTAL V| 20/03/2025 X X X 2 5 7 'SUBDIRECCION DE PLANEACION Y ANAQUEL FIJO DEPARTAMENTO DE ENCUENTRA EN
 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, ASI COMO DE COORDINAR LAS AREAS FINANZAS ORGANIZACION, PROCESO DE CIERRE Y
(OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. PROCEDIMIENTOS Y OLIADO
EVALUACION AL DESEMPERO

El presente inventario consta de __1

hojas y ampara la cantidad de __

expedientes de los afios extremos 2025

ELABORO|

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL

JEFA
DESEMPERIO

REVISO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDO

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS

'SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

10E1

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE

_' SERVIR CON PASION,
= TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADIMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C17 ADMINISTRACION Y SERVICIO DE CORRESPONDENCIA

NUMERO DE EXP (6) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (8)

NUMERO
CONSECUTIVO (7)

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

NUMERO TOTAL

DESCRIPCION (1) DE FOJAS (14)

FECHA DE INICIO (12) | FECHA FINAL (13)

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE

OBSERVACIONES

RECIBIDOS DIARIAMENTE EN LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
FINANZAS.

FINANZAS

BITACORA

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
FINANZAS

PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LecaL FISCAL | CONTABLE | PLAZOENTRAMITE oo PLAZO TOTAL O INMUEBLE MuEBLE POSICION
COMPUTADORA
DELLNO. | archivo en electrénico EL
(OFICIOS, MEMORANDUMS, CIRCULARES, TARJETAS INFORMATIVAS 'SUBDIRECCION DE ARCHIVO DIGITAL INVENTARIO EXPEDIENTE SE
1 1 DIF.8C.17/001/2025 BITACORA DE CORRESPONDENCIA DIGITAL. 02/01/2025 X X 2 5 7 PLANEACION Y 'ACC00342018

ENCUENTRA EN PROCESO
DE CIERRE

El presente inventario consta de _1__ hoja y ampara la cantidad de

_ 1  expedientes de los afios extremos

2025 .

ELABORO

JOSE STALIN GARCIA MENDEZ
SECRETARIO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

REVISO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDO

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS
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AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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ARCHIVO DE TRAMITE

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON' AMOR

INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPERO)

FONDO:DIF

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.4 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

CLAUDIA DEL ROCIO PRIEGO HIDALGO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL

DESEMPENO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS

SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VIGENCIA DOCUMENTAL
LB NOMERO DE EXP CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPGION FEcHADENICIO | FechapnaL | NOWEROTOTAL SOPORTE DOGUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE oBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
FiSCO | DIGTAL | ELECTRONCO | ADMNISTRATNO | LEGAL | FSCAL | CONTABLE | PLAZOENTRAMITE | PLAZO ENCONCENTRACIN|  PLAZOTOTALDE wuEsLE woesLe posicion
AL SISTEMA DIF TABASCO, EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO)
FISCAL 2025, LE FUERON AUTORIZADOS RECURSOS FEDERALES Y RECURSOS|
FEDERALES CONVENIDOS, LOS CUALES EL AVANCE PRESUPUESTAL Y| - S ENCUENTRA L TomoEL
FINANCIERO ES REPORTADO TRIMESTRALMENTE EN EL SISTEMA DE CENTRALES, <pF / NELDSRENLA|  EXPLOENTESE
RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS, PORTAL ADMINISTRADO POR LA| M ARCHIVERO FlJO
1 1 DIF.11C.4/001/2025 RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS SECRETAR(A DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. CON LA INFORMACION 21/03/2025 X X X X 2 7 DEPTO.DE EN LA PARED COMPUTADORA pRgﬁ(é:gl\gERéEgRE
PROPORCIONADA EN EL SISTEMA, SE GENERAN DIFERENTES REPORTES: RECURSOS ACT14010000319
EJERCICIO DEL GASTO, DESTINO DEL GASTO, INDICADORES Y EVALUACION FINANCIEROS 2019 Y FOLIADO
DEL DESEMPENO, LOS CUALES SON ENTREGADOS EN LA SECRETARIA DE
 ADMINSTRACION Y FINANZAS, PARA SU REVISION Y VALIDACION.
OFICINAS SEENCUENTRA | oo ire o
LA DOCUMENTACIGN SOPORTE DEL SRFT QUE CORRESPONDE AL RAMO 12. CENTRALES, SPE/ | peervero ruo | ENELDSRENLA L “eenTRAEN
2 2 DIF.11C.4/002/2025 DIVERSOS DOCUMENTOS DE RAMO 12 CONTIENEN ~ CONVENIOS, ~ INFORMES ~ TRIMESTRALES Y  ACTAS 06/012025 X X X X 2 7 DEPTO.DE EN LA PARED COMPUTADORA PROCESO DE CIERRE
CIRUNSTANCIADAS RECURSOS ACT14010000319
Y FOLIADO
FINANCIEROS 2019
FICINAS 1TOMO EL
SE CONCENTRAN LOS DOCUMENTOS DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE CENOTR?ALESSDE ACTD1515011 EXPESIESTE SE
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL CONTROL INTERNO (CEDULA DE AVANCES TRIMESTRALES, REPORTES 1602021. ENCUENTRA EN
3 3 DIF.11C.4/003/2025 INTERNO (PTCI 2025) |AVANCES TRIMESTRALES, INFORME ANUAL DEL ESTADO QUE GUARDA EL| 10/01/2025 10/01/2025 1 X X X X 2 7 SUBDIRECCION /ACT150070003602 | EQUIPO DE PROCESO DE
SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL Y EVALUACIONES DEL| DE PLANEACION COMPUTO FOLIADO Y
ORGANO INTERNO DE CONTROL) LENOVO
Y FINANZAS COSTURADO
OFICINAS
LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL SRFT QUE CORRESPONDE AL RAMO 33 CENTRALES DE EQUIPO DE EL EXPEDIENTE SE
CONTIENEN: REINTEGROS A LA TESOFE. TRANSFERENCIAS DE PRODUCTOS LA ARCHIVERO FlIIO COMPUTO HP ENCUENTRAEN
4 4 DIF.11C.4/004/2025 DIVERSOS DOCUMENTOS DE RAMO 33 FINANCIEROS DEL RAMO 33, DISPONIBLILIDAD FINANCIERA DEL RAMO 33 Y 08/01/2025 x x x x 2 ’ SUBDIRECCION ENLAPARED |ACT14010000319| PROCESO DE CIERRE
LOS PRODUCTOS FINANCIEROS GENERADOS. DE PLANEACION 2019 Y FOLIADO
Y FINANZAS
El presente inventario consta de_1 _hojas y ampara la cantidad de_4 _ expedientes de los afios extremos_2025
ELABORO "
REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA:
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NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZA (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y EVALUACION AL DESEMPENO)

Fonoo- o
SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUAGION Y POLITICAS
SERIE: 110.15 EVALUAGION OF PROGRAVAS DE ACCION
nourooe AsCACION TiULO DL EXPEDIENTE oEscRPCON FecuEmci | FecrarmaL | NOMEROTOTAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHVO DE TRAWITE OsERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION
ST
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE PLAZO EN CONCENTRACION 'CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
ALIACONESPREADELONDO D |COMBONENT: S0 S RPN 1 A0 5L a0 ors CHTAESEA 00004

hojas y ampara la cantidad de_1 expedientes de los afios extremos 2025

MARIA DEL PILAR CAPETILLO VIDAL
JEFA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS Y
EVALUACION AL DESEMPENO

CESAR EMILIO CORROY GARCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SUBDIRECTORA DE PLANEACION Y FINANZAS

El presente inventario constade ___ 1
ELABORG REVISO VALIDO AUTORIZO
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
AMAYA DE LA CAMPA PALACIOS PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ION Y FINANZAS
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INVENTARIO GENERAL 2025

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS (DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, Pi

Y EVALUACION AL D

FONDO: DIF

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPERO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

ASIFIC ION TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL 'SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE 'OBSERVACIONES
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION
Fisico DIGITAL ELECTRONICO. ADMINISTRATIVO LEGAL F L CONTABLE PLS EN TRAMITE PLAZO EN CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION

1 1 DIF.11€.20/001/2025 DEL SISTEMA DIF 04/04/2025 X X X X 2 5 7 'SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO ENCUENTRA EN PROCESO DE
2 2 DIF.11€.20/002/2025 03/04/2025 X X X x 2 5 7 'SUBDIRECCION DE EQUIPO DE COMPUTO ENCUENTRA EN PROCESO DE
4 4 DIF.11€.20/004/2025 ESTATAL 03/03/2025 X X X x 2 5 7 'SUBDIRECCION DE ACT150070003602016 | EQUIPO DE COMPUTO ENCUENTRA EN PROCESO DE

LAS NINAS, NINIOS Y ADOLESCENTES NIRIAS, NIRIOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS LENOVO. CIERRE Y FOLIADO

CENTROS ASISTENCIALES DIRECCION DE CENTROS ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS | ACT150070003602016 GERREY FOUADO

SERVICIOS ALIMENTARIOS DIRECCION DE SERVICIOS ALIMENTARIOS DEL SISTEMA DIF TABASCO PLANEACION Y FINANZAS | ACT150070003602016 LENOVD GERREY FOUADO
, : B ——— . X . . : . , oroucmaon] oo | | oo aoronrc
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