TASH

sass | [IIF st

COE s
GOBIERNO DEL PUEBLO |

RVIR CON PASION, SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL
TRANSFORMAR CON AMOR

VILLAHERMOSA, TABASCO, A 12 DE ENERO DEL 2026

MEMORANDO: DIF/STSI/004/2026
ASUNTO: RESPUESTA A LA CIRCULAR
DIF/UAF/SSN/ACA/001/2026

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En atencién a la Circular DIF/UAF/SSN/ACA/001/2026, con el propésito de
cumplir en tiempo y forma, me permito enviar los Inventarios
Documentales de archivo de tramite del gjercicio fiscal 2025, con corte al
31 de diciembre de 2025, asi como la guia de archivo documental.

Agradeciendo de antemano su atencién, le reitero un cordial saludo.

Atentamente

Daniel Bautista Escobar
Secretario Técnico y Seguimiento Institucional

Archivo.

Validd:
Elaboro: Roberto Calix Madrigal
Gabriela Leén Pérez Jefe del Departamento de Vinculacién
Jefe de Area Institucional

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39020 www . dif tabasco.gob.mx
Villahermosa. Tabasco.
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YuRbBEQEXnH6DOXE33CqSk7m6FL8037pq7VvgsJnrn+sJkUv35ggq00sgc+wP6KtzcJOMttiOEY GBeRG3QpweR+Qiu+ICy4b
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K19x1zzSIKkMI04swqlvnPliWDWs6XRbUbZsgligoETaMIINrXeXF2VYwtY Epl+A32hpvkAxMrYJYUb4aAWcp6W4Hc2d+IGbOT
YGdlvesd7guokQOXy3VtCCR1xxw1z100XRiUOmb82hs/kzvk+/f24WV70sSKITCEFCpU1K1NIR8t040MdxZY37tRGtoK3aJ2
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El presente documento ha sido firmado mediante el uso de firma electronica certificada,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su emision y es valido de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 38, fracciones | y IlII;49, fraccién | y 53 de la ley de
gobierno Digital y Firma Electréonica para el Estado de Tabasco y sus Municipios.



Area de identificacién

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
del Estado de Tabasco
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ANO 2025

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica y Seguimiento Institucional

Nombre del titular:

Daniel Bautista Escobar

Cargo: Secretario Técnico y Seguimiento Institucional
s -
Domicilio: Calle Manuel A. Romero No. 203, Col. Pensiones
Teléfono: 3191720 Ext 39020
Fondo: DIF
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Afio Expedientes Ubicacion fisica
BRERC TORRE CONPUERTAS SUPERTORESY
3C5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 2025 1 ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE
MELAMINA DE 0.90X0 60X1.80MT,
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Afo Expedientes Ubicacion fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y
5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO. 2025 1 ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE
MELAMINA DE 0.30X0.60X1.80MT.
Fondo: DIF
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripciéon Afo Expedientes Ubicacion fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE
MELAMINA DE 0.30X0.60X1.80MT.
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Afo Expedientes Ubicacion fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y
8C17 INFORME DE EJECUCION 2025 1 ARCHIVERO HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE
MELAMINA DE 0.90X0.60X1.80MT.
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Afio Expedientes Ubicacion fisica
TIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVERO
9C3 PUBLICACIONES E IMPRESIONES INSTITUCIONALES 2025 5 HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELAMINA DE
90X0.60X1.80MT. ACT.150070003842015
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcién Afio Expedientes Ubicacion fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVERO
nc.ie INFORME DE LABORES 2025 1 HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELAMINA DE
0.90X0.60X1.80MT. ACT.150070003842015
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Afo Expedientes Ubicacién fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVERO
ncaz INFORME DE EJECUCION 2025 1 HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELAMINA DE
0.90X0.60X1.80MT. ACT.150070003842015
Fondo: DIF
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Descripcion Ao Expedientes Ubicacion fisica
LIBRERO TORRE CON PUERTAS SUPERIORES Y ARCHIVERO
n.ci8 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICA 2025 4 HORIZONTAL DE 2 GAVETAS DE MELAMINA DE
0.90X0.60X1.80MT. ACT.150070003842015
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‘SERVIR CON PASION,

INVENTARIO GENERAL

DE LA FAMILIA

FONDO: (4) OIF

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE PROYECTOS

VALORES DOCUMENTALES (16)

THTULO DEL EXPEDIENTE (10)

DIF3C5M/2025
ADMINISTRATIVAS

LAS UNIDADES

PROYECTOS EJECUTIVOS DE LAS UNIDADES
ADMINITRATIVAS DEL SISTEMA DIF TABASCO, EN DONDE
SE PLASMAN LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL DE
ATENCIGN PRIORITARIA , QUE SE GTORGAN A LA s s
POBLACION BENEFICIARIA CON ALTO Y MUY ALTO GRADO
'MARGINACION DEL ESTADO DE TABASCO.

TECNICAY
SEGUIMIENTO 'SUPERIORES Y NOMERO DE
INSTITUCIONALQUE | ARCHIVERO INVT.
OCUPAEL SISTEMA | HORZONTALDE2 |ACT.1401
DIF TABASCO. GAVETAS DE 2018
CALLE MANUEL u DE
ANTONIO ROMERO | 0.90X0.60X1.80MT.
;= AcT.
PENSIONES, C.P.
86169,
LAHERMOSA,
CENTRO, TABASCO.

SECRETARIA | LIBRERO TORRECON| _ EQUIPO DE
PUERTAS PUTO CON

1}
i
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afigs, emos (22) 2025.
T— AR H
UTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
o=t DANIEL BAUTISTA ESCOBAR
MBRE Y FIRMA
e TITULAR DE LAJUNIDAD ADMINISTRATIVA-
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TRANEOTAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO INVENTARIO GENERAL

'NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA|
'NOMBRE DE LA UNIDAD TECNICAY
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECGION DE PROYECTOS
FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) 5C RECURSOS FINANCIEROS
'SERIE: (6) 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
i VIGENCIA DOCUMENTAL

NOMERO o NUMERO TOTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

NGMERO DE EXP cLasi TiTuLo DEL 1) INICIO FECHA FINAL (1 'SOPORTE DOCUMENTAL (1
CoNsSECUTIVO (7) DE EXP (8) DESCRIPCION (11) FECHA DE | 12) 3) | "beFosas (14) 8) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)

DIF.5C.26/1/2025

REPORTES MENSUALES DE LOS AVANCES
FISICOS Y FINANCIEROS

REPORTES MENSUALES DE LOS AVANCES FISICOS Y
DE v DE
ENLAS
AADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA DIF TABASCO.

07/01/2025

N2/2025

"~ EQUIPO DE

SECRETARIA LIBRERO TORI

Y SEGUIMIENTO CON PUERTAS 'COMPUTO CON

Que Y 0

OCUPAEL SISTEMADIF|  ~ ARGHIVERO VT

™ - CALLE

MANUEL o HORIZONTAL DE 2 | ACT.14015000004|

iy GAVETAS DE 2016
'ROMERO #203,
'COLONIA PENSIONES, MELAMINA DE
ey 0.50X0.60X1.80MT.
/ACT.150070003842015

1LEGAJO

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01

expediente de los anos ex

®§22) 2025

i Sy

= P 1 (AN
RI (28) / ~—— RIz4 (25)
=~ % = FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
{ —
L = _ — — IEL-BAL R
GABRIELA PEI 'NOMBRE Y Fil
NOMBRE Y B TITULAR DE LA UNIDAD AQMINISTRATIVA
RESPONSABLE DE DE TRAMITE T
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ancivo oe TRismTE.

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

TECNICA

AREA VALIDACION

FONDO: (4) DIF

SERIE: (8) 8C 16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

PPROMOVER Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DELAS. “DIF TABASCO. ‘GAVETAS DE 2016
¥ DE Y ‘CALLE MANUEL MELAMINA DE .
S0X1.80MT.
1 1 DIF.8C.16/1/2025 ARCHIVOS Ao ARCHIVOS m 16/01/2025 2 X x iron m.ﬁm u% X1 LEGAJO
ARCHIVOS. msr::f'”
il
'CENTRO, TABASCO.
A
|}
8
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios extremos (22) 225.
—
< o
(29) & w—
e U "FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)

GABRIELA P

NOMB! 1

DE TRAMITE

’/

WIEL BAUTISTA ESCDBAR

TITULAR DE LA URIDAD ADMINISTRATIVA|




‘GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE L TECNICA
{OMBRE DEL A YVALIDACION
FONDO: 4) OIF
S
SERIE: (6)6C.17
VIGENCIA DOCUMENTAL
Lismic ASIFICACION. TITULO DEL EXPEDIENTE (10) 'DESCRIPCION (1) FECHADEINCIO(12) | FECHAFNAL(13) | NUMEROTOTAL a5 UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) RSEAVACKRAT )

1

VALORES DOCUMENTALES (16}

LEGAL

DIF TABASCO. GAVETAS DE T 2016
LE MANUEL MELAMINA DE
ANTONIO ROMERO 0.90X0.60X1.80MT.
1 DIF.8C.17//2025 'CONTROL DE SEGUIMIENTO DE REGISTRO, SEGUIMLEN:OLV.DESPACHO DELA Los 02/01/2025 25 573 x x o, COLOMIA ACT.150070003842015
TRAMITE EL 86169,
VILL
'CENTRO, TABASCO.
\ t\
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los aﬁ%s[’e;mﬂqos (22) 2025\
i — b
Z 1 VA o 8
[ ) & [ A\ 6| >
. FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
70 SANTIAGD NA GABRIELA PERE NOMBRE Y Fi v
s NOMBREY TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOME Y, s RESPONSABLE DE DE TRAMITE

\
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SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR
GOBIERNO DEL PUEBLO
PARA EL

DE LA FAMILIA
A UNIDAD

INVENTARIO GENERAL
TECNICAY

FONDO: (4) DIF

| SECCION: (5) 5C COMUNICACION SOCIAL

TITULO DEL EXPEDIENTE (10)

FECHA FINAL (13)

NOMERO TOTAL
'DEFOJAS (14)

'VALORES DOCUMENTALES (16)

 EN TRAMITE

CALLE MANUEL
CONTIENE LOS MEDIOS DE DIFUSION PARA LA 'ANTONIO ROMERO 0.90X0.60X1.80MT.
'MEDIOS DE DIFUSION, DE DE LAS usoy A 5 LEGAJOS
. s , )
oiFsc. 3772025 b Los RecuRs orlova0as shas2028 a0t x x : PENSIONES, C.P.
o165,
DEL SISTEMA DIF TABASCO 1,
‘CENTRO, TABASCO.

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente

-
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DANIEL BAUTISTAESROBAR | s,
NOMBRE Y FIRMA

“TITULAR DE LA UNIDAD ADMINI

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
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GOBIERNO DEL PUEBLO

INVENTARIO GENERAL

(OMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

(OMBRE DE LA UNIDAD —n
NOMBRE DEL Al Y VALIDACION
"ONDO: (4) DIF

ECCION: (5) 11C PLANEACION, T

ERIE: (6) 11C.16 INFORME DE LABORES

NUMERG

DIFTIC. 16/1/2025

FECHA DE INKCIO (12)

A4

ITATIVAY

CUANTITATIVA PARA EL INFORME DE LA GESTION

CUALITATIVA

Y CENTROS E:
DEL SISTEMA DIF TABASCO PARA LA ELABORACION DEL
INFORME DE GESTION

FECHAFINAL (13)

nh2/2025

'VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO TOTAL

VALORES DOCUMENTALES (16}

CONTABLE

INSTITUCIONAL QUE
OCUPAEL SISTEMA | HORIZONTALDE2 | ACT.14015000004
DIF TABASCO. GAVETAS DE
CALLE MANUEL MELAMINA DE
/ANTONIO ROMERO | 0.30X0.60X1.80MT.
#203,
PENSIONES, C.P.
86169,

OBSERVACIONES (19)

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los aﬁojg %tremos (22) 202;

zaaz

NOMBRE Y
RESPONSABLE DE ARCHIYG DE TRAMITE

NOMBRE Y FIRMA
‘TITULAR DE LA Uf ADMINISTRATIVA|

1]

U

{
Pa) - [0 8. ¥
oR6 (23) ) s — “‘"“li L
. v N
- DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
DANEL BT FecHA
£ ‘GABRIELA PER
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INVENTARIO GENERAL

GOBIERNO DEL PUEBLO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

TECNICA Y

NOMBRE DEL A oE Y VALIDACION

FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICA

SERIE: (6) 11C.17 INFORME OE LA EJECUCION
’ VIGENCIA DOCUMENTAL
N ® ‘TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO(12) |  FECHAFINAL (13) "g;mﬂ“)" SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (18}
'VALORES DOCUMENTALES (16)
—
| LIBRERO TORRE CON|
TECNICA Y PUERTAS
¥
INSTITUCIONAL QUE| _ ARCHIVERO INVT.
OCUPAEL SISTEMA | HORIZONTALDE 2 | ACT.14015000004
DIF TABASCO. GAVETAS DE 2018
CALLE MANUEL MELAMINA DE
- DELOS ANTONIO ROMERO | 0.80X0.50X1.30MT. 1 Leono
1 1 DiIFnC. 172025 ERVICIOS Y PoR 202025 svov/2025 1 x x B 2 5 i #203, 1A 5
DE BENEFICIADOS SERVICIOS YAPOYOS || AS UNIDADES Y DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF TABASCO -l
VILLAHERMOSA,
CENTRO, TABASCO.
i
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los afios 3 025
el A
[ TN Y
RevisG2e) | T
7 \ o~ 1 FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26}
\ BAUTIST:
GABRIELA P — .
NOMBRE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA o
RESPONSABLE DE DE TRAMITE \

[/

1}
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ARCHVO DE TRAMTE.
SERVIR CON PASION,

———— INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA; (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
TECNICA

NOMBRE DEL AREA

¥ VALIDACION
FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICA

SERIE: (8) 11C.18 INFORME DE GOBIERNO

NOMERO

VIGENCIA DOCUMENTAL
TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECKADENICO(12) | FECHARMAL(tY | NORERSTOTAC 'SOPORTE DOCUMENTAL (1)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19}

VALORES DOCUMENTALES (16)

1

SLECTRONCO | ADMINS
L i

TECNICA Y PUERTAS COMPUTO CON
\
INSTITUCIONAL QUE|  ARCHIVERO INVT.
OCUPAEL SISTEMA | HORIZONTALDE 2 | ACT.14015000004
DIF TABASCO. GAVETAS DE 2016
REGISTRO DE INFORMACION CUALITATIVA Y CALLE MANUEL MELAMINA DE
DE Y CENTROS ) ANTONIO ROMERO mxom1nn:“ . o
1 1 DIFIC. 181/2025 INFORME MENSUAL DE LA GESTION DIF 06/0 312120 2 5 #203,COLONIA | ACT.15007000384: AJOS
afiaet ASISTENCIALES DEL SISTEMA DIF TABASCO PARA LA| s o o x * X PENSIONES, C.P
ELABORACION DEL INFORME MENSUAL DE LA GESTION 86169,
VILLAHERMOSA,

N H
7 V4 1) AT [ )
@) wf( \
/ “‘. FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
6 sanfac eun GABRIELA PERE
8%

7




