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GOBIERNO DEL PUEBLO VI LLAH EQ MOSA, TABASCO; A 12 DE EN ERO 2026

MEMORANDUM DIF/UAF/SSN/015/2026
ASUNTO: ENTREGA INVENTARIOS DOCUMENTALES
Y GUIA DE ARCHIVO CUARTO TRIMESTRE 2025

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE.

En respuesta a la Circular DIF/UAF/SSN/ACAJ001/20286, v con |a finalidad
de cumplir con las cbligaciones de transparencia, me permito enviar la
informacion solicitada al corte 31 de diciembre del 2025, asi como la Guia
de Archivo Documental 2025, informacion que a continuacion se detalla;

CORTE 31 DE DICIEMBRE 2025

3C.13.1

3C.a3.2
8C.16
8Ca7
10C.3
10C.7
10C.9
11C.4

inventario documental de archive de tramite

Guia de Archivo Documental 2025

Sin otro particular, agradezco la atencién prestada.

ente

N
Fiour Da Lizzio Cerino Alvarado

Subdirectora de Seguimiento y Normatividad

N

ch
Elaborg: \g alidp:
Nereydade la Cruz Cruz d (i@ Guadalupe Bustos Cardenas
Apoyo Adly 'sﬂstrativo 3 e Depto. De Regulacion Administrativa

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. Tel. 993 3191720 Ext. 39060 www.dif.tabasco.gob.mx
Villahermosa, Tabasco.
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIE: (6) 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

SUBSERIE:3C.13.1 HERRAMIENTAS MEJORA REGULATORIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
NOMERO | NUMERO TOTAL A
NUMERO DE EXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADE INICIO (12) |  FECHA FINAL (13) SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) DE FOIAS (14)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
. PLAZOEN PLAZO TOTAL DE
Fisico. DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL conase | PLAZOEN CoNB N N el INMUEBLE MUEBLE POSICION
SUBDIRECCION
. VISORAMA DIF EN PROCESO DE
Ttramites Y Servicios Regulaciones, y Protestas DE 1000612318 SE UBICA EN EL CPU
1 1 DIF.3C.13.1/1/2025 Hererramientas de Mejora Regulatoria 09 DE ENERO 2025 X X X X 2 3 7 FOLIADO Y
ciudadanas SEGUIMIENTO Y 20A ACTDISI50112682022
COSTURADO
NORMATIVIDAD CAJONERA
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de 01 expediente del afio 2025
AREA PRODUCTORA REVISO AUTORIZO

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

MIGUEL ANGEL ECHEVERIA RUiZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

PAMELA ALEJANDRAGIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF-

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025

10E 1



ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

Hojaldel

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: DIF

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIE: (6) 3C13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

SUBSERIE: 3C13.2 COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA

NUMERO CONSECUTIVO | NUMERO DE EXPEDIENTE | CODIGO DE CLASIFICACION | " 4 <
- o ARCHIVISTICA (9) NUMERO DE TOMOS (10) TITULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) FECHA INICIO (13) | FECHA FINAL (14) | NUMERO TOTAL DE FOJAS (15) |  SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
. o PLAZO DE CONSERVACION | PLAZO DE CONSERVACION -
F/S/S/NOM.EXP/ARO Fisico ELECTRONICO [ ADMINISTRATIVO| LEGAL | FISCAL | CONTABLE TRAMITE e INMUEBLE MuEBLE POSICION
SUBDIRECCION DE NO SE GENERG NINGUN
2 5 SEGUIMIENTO Y EXPEDIENTE AL CORTE 31 DE
NORMATIVIDAD DICIEMBRE 2025
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de O expediente del ano 2025
AREA PRODUCTORA REVISO AUTORIZO

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUiZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025




SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

Hojaldel

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: DIF

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO.

NUMERO CONSECUTIVO (7) | NUMERO DE EXPEDIENTE (8) Com‘zgg:&;ﬁfc'f‘(:;c'°" NUMERO DE TOMOS (10) TITULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCION (12) FECHA INICIO (13) | FECHA FINAL (14) | NUMERO TOTAL DE FOJAS (15) |  SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (19) OBSERVACIONES (20)
FISISINOM.EXP/ANO Fisico ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO DE CONSERVACION - [ PLAZD DE CONSERVACION = INMUEBLE MUEBLE POSICION
PROMOVER Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS SE ENCUENTRA
DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION SUBDIRECCION | UBICADOENEL | SEENCUENTRAUBICADOENLA | (oo
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, DE ESCRITORIO CON COMPUTADORA CON NUMERO
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
! ! DIF8CI61.2025 ASi COMO DE COORDINAR LAS AREAS 14/01/2025 x x x 2 ° SEGUIMIENTOY | NUMERO DE DE INVENTARIO PR a0
OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE NORMATIVIDAD | INVENTARIO ACTDI ACTI40150004842016 .
ARCHIVO smow1942021
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de 1 expediente del afo 2025
REVISO AUTORIZO

/AREA PRODUCTORA

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

MIGUEL ANGEL ECHEVERIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF-
TABASCO

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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GOBIERNO DEL

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO | p ’ NUMERO TOTAL
NUMERO DE EXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADE INICIO (12) |  FECHA FINAL (13) SOPORTE DOCUMENTAL (i5) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) DE FOIAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
[ ELECTRON PLAZO EN TRAMITE POSICION
isico DIGITAL CT! ico ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL. CONTABLE 0 CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE 0SICION
Informacion que se genera derivado de las atribuciones y i
h SUBDIRECCION ESCRITORIO No. ESTAEN EL CPU CON
. funciones de las reas de correspondencia de las unidades
1 1 DIF.8C17/1/2025 BITACORA DE LA CORRESPONDENCIA 2025 06/01/2025 N/A X X 2 5 7 DE SEGUIMIENTO INVENTARIO INVENTARIO No. DIGITAL
administrativas del DIF, como son los nombramientos de la
¥y NORMATIVIDAD| AC ACTI-
unidades administrativas del sistema DIF Tabasco.
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de 01 expediente del afio 2025
AUTORIZO

AREA PRODUCTORA

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

REVISO

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUiZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLID

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF-
TABASC

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCIO|

(5/10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE: (6) 10C.3 AUDITORIAS

I VIGENCIA DOCUMENTAL
oo | croneexn | SOM0DE cuasmoncn S BT D) s e || mEmm || i TR UBICACION ENARGHIVO DE TRAMITE (19 OBSERVACIONES (19
@ © FOJAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
r3m e ||| s || e msca | cowmete |puoentoawre| riom [ emoromoe | — s
AUDITORIA Revisién de Avances Fisicos y Proyectos de Adquisicin de SUBDIRECCIONDE | VISORAMA DIF BICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
UBICAI N EL
1 DIF.10C.3/1/2025 N AS/C/EV/ AVANCES |Equipamientos para el Adecuado F de los 19/012025 x x x x 5 SEGUIMIENTOy 1000612318 IRA ACTI4O150004842016 CosTuRADG
FISICOS FINANCIEROS Centros Migrante NORMATIVIDAD CAJONERA 000
el objetivo es fiscalizar que la gestion de los recursos
: federales transferido a la entidad federativa SUBDIRECCION DE | VISORAMA DIF
, DIF10C.3/2/2025 Auditoria 1823 "Fondo de Aportaciones A o 03/03/2025 s SECUIMIENTO 00t 1A UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
-10c- Multiples" de la Cuenta Publica 2024 rrespondiente al fondo de ap multiples se x x x x Y ACTI40150004842016 COSTURADO
haya realizado de conformidad con lo establecido en la ley NORMATIVIDAD CAJONERA
de coordinacion fiscal en el decreto de presupuesto
SUBDIRECCION DE | VISORAMA DIF
N UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
3 DIF.10C.3/3/2025 P1.-052/2020( PROCESOS DE INVESTIGACION) |Se notifica acuerdo con requerimientos. 19/03/2025 x x X X 5 SEGUIMIENTO y 1000612318 1RA ACTI4O15 842016 COSTURADO
NORMATIVIDAD CAJONERA
TRy e DRSCPTTTE FTEITC S Ta (e T ETTOaaes
Federativas y los Municipios (LDFEFM) es una ley que
/OIC;
AUIC))ITORIA No. DIF, o blece los principios de resp ! y SUBDIRECCION DE VISORAMA DIF CADO OCESO OLIADO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE UBICADO EN EL CPU EN PRt E! DE FOLIADO Y
4 DIF.10C.3/4/2025 financiera para los gobiernos locales. Su objetivo es 14/04/2025 X X x x 5 SEGUIMIENTO y 1000612318 TRA
DISCIPLINA FINANACIERA DE LAS ENTIDADES |asegurar el manejo sostenible de las finanzas pablicas, NORMATIVIOAD CATONERA ACT140150004842016 COSTURADO
FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS prevenir el endeudamiento excesivo y promover la
transparencia y rendicion de cuentas
Son los recursos asignados a los estados y los municipios .
SUBDIRECCION DE
AUDITORIAT831 PARTICIPACIONES en los términos establecidos por la LCF y los Convenios de Mopanaiond UBICADO ENEL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
5 DIF.10C.3/5/2025 FEDERALES ENTIDADES FEDERATIVAS CUENTA Adhesion al Sistemna de Coordinacién Fiscal y de 14/04/2025 X X X X 5 SEGUIMIENTO y 1000612318 1RA ACTI401 842016 COSTURADO
PUBLICA 2021 ) ’ NORMATIVIDAD CAJONERA 4015 O v
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal
EL&:;E&Z%ET@’;Z?;?;?Z e e e e SUBDIRECCIONDE | VISORAMA DIF UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
6 DIF.10C.3/6/2025 programa en términos de su ejecucion fisica (logro de 25/04/2025 x x x x 5 SEGUIMIENTO y 1000612318 1RA
PRESUPUESTALES metas y obietivos) y su desempefio financiero (uso de saoed pocta AcCTI40150004842016 cosTURADO
DIF-OIC-EVAL-001-2025 recursos y costos)
C:r:‘:‘[‘\a \DE):CT‘CO)EESM ;EID;E):‘:ZESEL AUDITORIA PRACTICADA POR LA AUDITORIA SUPERIOR SUBDIRECCION DE VISORAMA DIF UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
; DIF10C.3/7/2025 AR G D Ay P o NACION | DE LA FEDERACION CORRESPONDIENTE AL RAMO 28 18/02/2025 x x x x 5 SEGUIMIENTOy 1000612318 TRA ACTIAO150004842016 COSTURADO
PARTICIPACIONES FEDERALES, CUENTA PUBLICA 2023, NORMATIVIDAD CAJONERA
FISCAL AUDITORIA 1832
AUDITORIA EXTERNA DE TIPO FINANCIERAY [ES VERIFICAR LA FIABILIDAD DE LOS ESTADOS SUBDIRECCIONDE | VISORAMA DIF UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
8 DIF.10C.3/8/2025 CUMPLIMIENTO DEL PERIODO ENERO A FINANCIEROS BUSCAR Y CORREGIR ERRORES Y 27/05/2025 X X X X 5 SEGUIMIENTO y 1000612318 1RA ACTI4015 842016 COSTURADO
DICIEMBRE 2024 No.SA/AEX/019/2025  |GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA NORMATIVIDAD CAJONERA
SUBDIRECCION DE | VISORAMA DIF
VERIFICACION AL PADRON DE BIENES  [MANTENER ACTUALIZADO EL SISTEMA DE CONTROL UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
9 DIF.10C.3/9/2025 05/09/2025 x x x x 5 SEGUIMIENTOy 1000612318 TRA
MUEBLES. No. DIF/OIC/VER-003/2025 | PATRIMONIALDEL SISTEMA DIF TABASCO NORMATVIDAD CAroNERA ACTI40150004842016 COSTURADO
EL OBJETIVO ES VERIFICAR Y EVALUAR LOS INGRESOS
AUDITORIA FINANCIERA APLICADAALOS ~ |RECAUDADOS POR EL CREE, POR CONCEPTO DE SUBDIRECCIONDE | ViSORAMA DIF
o OIF10C310/2025 INGRESOS DEL CENTRO DE REHABILITACION Y | CUOTAS DE RECUPERACIONPOR LA PRESENTACION DE | « « N . X Lomeccon VISORALA DIF UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
-10¢: EDUCACION ESPECIAL LOS DIVERSOS SERVICIOS QUE PRESTA AL PUBLICO EN NORMATVIDAD R ACT140150004842016 COSTURADO
No.DIF/OIC/AUD/-003/2025 GENERAL CORRESPONDIENTA AL 01 DE ENERO AL 30 DE
JUNIO 2025
VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DEL ALMACEN DE SUBDIRECCION DE | VISORAMA DIF
ORDEN DE DE VERIFICACION MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DEL UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y
n DIF.10C.3/11/2025 3110/2025 x x x x 5 SEGUIMIENTOy 1000612318 TRA
No. DIF/OIC/VER/-004/2025 SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NORMATVIDAD CAroNERA ACTI40150004842016 COSTURADO
FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO (SISTEMA TABASCO)
AUDITORIA ARCHIVISTICA AL SISTEMA
. ) SUBDIRECCION DE
2 DIF10C3/12/2025 'N;?;';:CE'?Q:SLAE;ERSEESmﬁf&fﬁiﬁ:/& AUDITORIA PRACTICADA POR EL OIC AL AREA 28/10/2025 x x x x 5 SEGUIMIENTO :/;22:1/;2:1[;: UBICADO EN EL CPY ENPROCESO DE FOLIADO Y
106 COORDINADORA DE ARCHIVOS 4 ACT140150004842016 COSTURADO
FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO NORMATIVIDAD CAJONERA
No. DIF/AUD-002-/2025

10E2

106 2



208 2

VERIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE  [VERIFICAR QUE SE HAYA CUMPLIDO

SUBDIRECCION DE

VISORAMA DIF

UBICADO EN EL CPU

EN PROCESO DE FOLIADO Y

. DIF10C3/13/2025 CONTRACION REALIZADOS POR EL SISTEMA | NORMATIVAMENTE CON LOS PROCEDIMIENTOS DE o5/12/2025 X X X X 5 SEGUIMIENTO 1000612518 1A

. DIS TABASCO CONTRATACION QUE REALICE EL SISTEMA DIF TABASCO NonMATMDAé CAroNERA ACTI40150004842016 COSTURADO

No. DIF/OIC/VER/005/2025 OERIODO ENERO A SEPTIEMBRE DE 2025
RIFI! O 1 R
VERIFICACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SUBDIRECCION DE VISORAMA DIF

DE LOS MESES DE OCTUBRE Y NOVIEMBRE | VERIFICAR LOS ESTADOS FINANCIEROS Y QUE SEAN UBICADO EN EL CPU EN PROCESO DE FOLIADO Y

14 DIF.10C.3/14/2025 08/12/2025 x x x x SEGUIMIENTO y 1000612318 1RA ACTI40150004842016 COSTURADO

NORMATIVIDAD CAJONERA 000

2025 No. ATENDIDA LAS OBSERVACIONES REALIZADAS
DIF/OIC/VER-001/2025

El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de 14 Expedientes del afio 2025

AREA COORDINADORA

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

REVISO

20£2

AUTORIZO

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF
SECCION: (5) 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE: (6) 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES

NUMERO CODIGO DE CLASIFICACION M= VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO DE EXP (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO | Lo LA FINAL (13)|  TOTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) ) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) ARCHIVISTICA (9) (12) errent) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO | ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL PLAZO EN TRAMITE © oTor INMUEBLE MUEBLE POSICION
se encuentra
Equipo de
" ubicado en
Subdireccion ! L computo
S Actividades del Comité de Etica y seguimiento al de elescritorio | o De |EXPEDIENTE EN PROCESO
1 1 DIF.10C.7/01/2025 COMITE DE ETICA o A | de Trab: 13/01/2025 X X X 2 5 7 imient con no. De ) cari DE CONTEO DE FOLIO Y
rograma Anual de Trabajo seguimiento inventario
9 ! 9 Y| inventario COSTURADO
normatividad ACTDISIS0M
ACTDISN0141
522021
962021
se encuentra .
X Equipo de
. . ubicado en
Subdireccién computo
Actas, convocatorias y documentos aprobados de elescritorio | o e |EXPEDIENTE ENPROCESO
2 2 DIF.10C.7/02/2025 SESIONES DEL COMITE DE ETICA : L L 29/01/2025 X X X 2 5 7 con no. De . DE CONTEO DE FOLIO Y
por el Comité de Etica seguimientoy inventario
o inventario COSTURADO
Normatividad ACTDISI5011
ACTDISN0141
522021
962021
seencuentral Lo
s uipo de
Subdireccion | ubicado en aup
g | escritori computo
Documentacion generada de las capacitaciones, ) e» el escritorio con no. De EXPEDIENTE EN PROCESO
3 3 DIF.10C.7/03/2025 CAPACITACIONES, TALLERES Y CURSOS ‘o 21/05/2025 X X x 2 5 7 Seguimiento | conno.De | X DE CONTEO DE FOLIO Y
talleres y cursos del Comité de Etica inventario
y inventario COSTURADO
L ACTDISI5011
Normatividad | ACTDISTION41
522021
962021
El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 03 expediente de los afios extremos (22) 2025
AREA GENERADORA REVISO AUTORIZO

CATALINA ARIAS LOPEZ
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL SISTEMA DIF- TABASCO

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025




SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

GOBIERNO DEL PUEBLO

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: DIF

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE: (6) 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

NUMERO NUMERO DE EXP €ODIGO DE . NUMERO VIGENCIA DOCUMENTAL
CLASIFICACION TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA “’: INICIO | e cHA FINAL 13)|  ToTAL DE SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (1)
CONSECUTIVO (7) ®) ARCHIVISTICA (9) 02) FOIAS (14) VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO | ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE |PLAZO EN TRAMITE co"'::::;zl oN e INMUEBLE MUEBLE POSICION
se encuentra Equipo de
Expediente que cubdireccion | ubicadoenel quip
documenta el tramite y escritorio con computo con EXPEDIENTE EN
S de no.De PROCESO DE CIERRE
1 1 DIF.10C.9/01/2025 DIF/UAF/CE/DEL/001/2025 |determinacién de 05/06/2025 X X % X 2 5 ce no. De _ v
i Seguimientoy . cari inventario COSTURADO Y
Inventario
delaciones que se formulan Normatividad ACTDISI5012662 FOLIADO
ante el Comité de Etica ACTDI511014192 022
2021
se encuentra Equi d
Expediente que b B ubicado en el quipo de
documenta el tramite y ubdirecclon 1 critorio con | COMPUtocon EXPEDIENTE EN
L de no.De PROCESO DE CIERRE
2 2 DIF.10C.9/02/2025 DIF/UAF/CE/DEL/002/2025 |determinacion de 07/07/2025 X X X X 2 5 o no. De . i
delaci f | Seguimientoy . cari inventario COSTURADO Y
inventario
elaciones que se formulan Normatividad ACTDI515012662 FOLIADO
ante el Comité de Etica ACTDI511014192 02
2021
se encuentra Equi d
Expediente que b B Ubicado en el quipo de
documenta el tramite y ubdirecclon 1 critorio con | COMPUtocon EXPEDIENTE EN
L de no.De PROCESO DE CIERRE
3 3 DIF.10C.9/03/2025 | DIF/UAF/CE/DEL/003/2025 |determinacion de 06/10/2025 X X X X 2 5 e no. De ) )
i f Seguimientoy . " inventario COSTURADO Y
inventario
delaciones que se formulan Normatividad ACTDISIS012662 FOLIADO
ante el Comité de Etica ACTDI511014192 02
2021
se encuentra Equipo de
Tramite de queja ante el Subdireccion | ubicadoenel | computo con EXPEDIENTE EN
i d itori . D PROCESO DE CIERRE
4 4 DIF.10C.9/04/2025 TRAMITE DEQUEJA | OIC que no fue ratificada X X X X 2 5 o eserttorio con no-be. OCESO DEC
Delacié Seguimientoy no. De inventario COSTURADO Y
como Delacion Normatividad |  inventario | ACTDISI5012662 FOLIADO
-‘2/08/2025 ACTNDISTINAIOY n272
El presente inventario consta de (20) O1 hojay ampara la cantidad de (21) 02 expedientes de los afios extremos (22) 2025.
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
< MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUIZ PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
CATALINA ARIAS LOPEZ A
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: (6) 1C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

VIGENCIA DOCUMENTAL
(IETEED NUMERO DEEXP (8) | CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL(3) | orero OTAL SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
'CONSECUTIVO (7) DE FOJAS (14) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL. FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE CONCENTRACION CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE POSICION
q El Programa de Trabajo de Administraciéon de
Programas y Proyectos en materiade | _.
Riesgos (PTAR) es un instrumento que ayuda a
informacion y Evaluacion Programade | gf ( )‘ i aueay suspiREcaoNDE | ey EN PROCESOS DE
1 1 B . N identificar, analizar, y controlar los riesgos que 11 DE FEBRERO 2025 X X X 2 5 7 SEGUIMIENTO. FOLIADO Y
DIFNC.4/1/2025 Trabajo de Administracion de Riesgo M 909 NORM/\TMD/\é CAJONERA ACTI40150004842016
STAR pueden afectar el cumplimiento de los objetivos COSTURADO
( ) de una organizacién.
Programas y Proyectos en materia de |Informe ejectuvoy cédula de reporte de Avances SUBDIRECCIONDE | I EN PROCESOS DE
2 1 DIF.11C.4/2/2025 informacién y Evaluacién Programade |Trimestrales del Programa de Trabajo de 29 DE ENERO 2025 x x x 2 5 7 SEGUIMIENTO y ! o ACTI40150004842016 FOLIADO Y
Trabajo de control interno (PTCI) Administracion de Riesgos 2025 NORMATIVIDAD COSTURADO
Revisar y evaluar el comportamiento de
indicadores de cumplimiento de metas y
. objetivos con enfoque a resultados. Analizar las
COMITE DE CONTROL INTERNO ) . d . SUBDIRECCION DE OIF 1000612518 24 ESTAEN ELCPU EN PROCESOS DE
3 1 DIF11C.4/3/2025 N variaciones relevantes del desempefio 20 DE FEBRERO 2025 X X x 2 5 7 SEGUIMIENTO y. FOLIADO Y
A1 INSTITUCIONAL Y DESEMPERO (COCODI)|. ; NORMATIVIDAD CAIONERA ACTI40150004842016
institucional, principalmente las negativas, que se COSTURADO
presenten en los resultados operativos,
financieros, presupuestarios y administrativos y
El presente inventario consta de 01 hojay ampara la cantidad de 3 expedientes del aflo 2025
AREA GENERADORA REVISO
AUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO MIGUEL ANGEL ECHEVERRIA RUZ PAMELA ALEJANDRA GIL SOLID
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO Y NORMATIVIDAD RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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