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1  DE   1

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.4C.4/01/2026 MINUTAS DE PLAZAS

CONTIENE EL TOTAL DE PLAZAS DEL SISTEMA 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, 

EN LAS MODALIDADES EJECUTIVAS Y DE TIEMPO 

DETERMINADO

12/03/2026 31 X X X 6 10

SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y 

NÓMINA|DEPTO. DE 

MOVIMIENTO, 

PLANTILLA Y 

EXPEDIENTE DE 

PERSONAL

ESCRITORIO 

NÚM. DE 

INVENTARIO: 

ACC077722018

EQUIPO DE 

CÓMPUTO CON 

NÚM. DE 

INVENTARIO: 

ACTD15150114002

025

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

(9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11)

FECHA DE INICIO 

(12)
FECHA FINAL (13)

NÚMERO 

TOTAL DE 

FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21)   1   expediente de los años extremos (22) 2025-2025

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

LAURA AVENDAÑO GÓMEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MOVIMIENTO, PLANTILLA Y EXPEDIENTE DE PERSONAL

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ                                                                          

NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN

SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

NOMBRE Y FIRMA 

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026 (26)
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1  DE   10

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF. 4C.5/001/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA ENERO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

07/01/2026 15/01/2026 47 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

2 2 DIF.4C.5/002/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA ENERO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

26/01/2026 28/01/2026 42 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

3 3 DIF.4C.5/003/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA FEBRERO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

04/02/2026 10/02/2026 59 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

4 4 DIF.4C.5/004/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA FEBRERO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

16/02/2026 25/02/2026 60 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

5 5 DIF.4C.5/005/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA MARZO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

02/03/2026 13/03/2026 61 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

6 6 DIF.4C.5/006/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA MARZO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

20/03/2026 26/03/2026 79 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

7 7 DIF.4C.5/007/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA ABRIL 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

01/04/2026 14/04/2026 86 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

8 8 DIF.4C.5/008/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA ABRIL 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

21/04/2026 27/04/2026 61 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

9 9 DIF.4C.5/009/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA MAYO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

04/05/2026 15/05/2026 57 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

10 10 DIF.4C.5/010/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA MAYO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

18/05/2026 29/05/2026 60 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

11 11 DIF.4C.5/011/2026 ACTIVIDADES PRIMERA QUINCENA JUNIO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

04/06/206 12/06/2026 61 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

12 12 DIF.4C.5/012/2026 ACTIVIDADES SEGUNDA QUINCENA JUNIO 2026

CONTIENE LAS ÓRDENES DE PAGO DE LAS NÓMINAS DE BASE Y 
CONFIANZA, CUADRES DE PAGO, CARÁTULAS DE NÓMINAS, 
APORTACIONES ISSET, RETENCIONES, LIBERACIONES, CUOTAS 
SINDICALES. 

16/06/2026 26/06/2026 62 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2022

1 LEGAJO

13 13 DIF.4C.5/013/2026 ISR-ISN 2026
CONTIENE LAS ACTIVIDADES DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA E IMPUESTO 
SOBRE NÓMINA 2026

08/01/2026 12/06/2026 94 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19

1 LEGAJO. LA ÚLTIMA HOJA ES 
ANEXO DEL MEMO 

DIF/UAF/SPN/1540/2026

14 14 DIF.4C.5/014/2026 ADECUACIONES PRESUPUESTALES 2026
CONTIENE SOLICITUDES Y RESPUESTAS DE ADECUACIONES 
PRESUPUESTALES 2026

02/01/2026 25/06/2026 384 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19

1 LEGAJO. LA ÚLTIMA HOJA ES 
ANEXO DEL MEMO 

DIF/UAF/SPF/1354/2026

15 15 DIF.4C.5/015/2026 MIR 2026 CONTIENE LA MIR 2026 05/01/2026 30/06/2026 8 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19

1 LEGAJO. LA ÚLTIMA HOJA ES 
ANEXO DEL MEMO 

DIF/UAF/SPN/1753/2026

16 16 DIF.4C.5/016/2026 REINTEGRO DE FALTAS 2026 CONTIENE LOS REINTEGROS DE FALTAS 2026 29/01/2026 26/06/2026 12 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19
1 LEGAJO

17 17 DIF.4C.5/017/2026 REINTEGRO DE RECURSOS 2026 CONTIENE LOS REINTEGROS DE SALDOS NO DEVENGADOS 2026 05/02/2026 05/06/2026 51 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19

1 LEGAJO. LA ÚLTIMA HOJA ES 
ANEXO DEL MEMO 

DIF/UAF/SPN/1508/2026

18 18 DIF.4C.5/018/2026 PAGOS POST-MORTEM, LAUDOS E INDEMNIZACIONES 2026 CONTIENE PAGOS POST-MORTEM, LAUDOS E INDEMNIZACIONES 2026 12/02/2026 23/06/2026 2 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19
1 LEGAJO

19 19 DIF.4C.5/019/2026 CONCILIACIÓN CAPÍTULO 1000 2026 CONTIENE CONCILIACIONES DEL CAPÍTULO 1000 RAMO 28 2026 25/02/2026 13/05/2026 4 X X X X 2 5 7
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA. 
DEPTO. DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

HP 
ACT1401000031420

19
1 LEGAJO

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de (21) 19 expedientes de los años extremos (22) 2026 A 2026

FONDO: (4) DIF

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)NÚMERO DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
(9)

TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA (DEPARTAMENTO DE NÓMINAS) (DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NÓMINA Y REINTEGROS)

ELABORÓ (28)

CRISTINA AGUIRRE MACOSSAY
JEFE DE DEPTO. DE NÓMINAS

FERNANDO CANCHÉ FONTICIELLA
JEFE DEL DEPTO. DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NÓMINA Y REINTEGRO

VISTO BUENO (29)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

REVISÓ (30)

ANUARIO OSTO BENÍTEZ 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

SUPERVISÓ (31)

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE Y FIRMA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 30/06/2026 (32)

FECHA DE INGRESO DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: 
DD/MM/AAAA (33)
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1  DE   3

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 01 DIF.4C.8/01/2026
INCIDENCIAS ENVIADAS A LA SAF 

2026

FALTAS Y OMISIONES 

ENVIADAS PARA 

DESCUENTO

27/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

2 02 DIF.4C.8/02/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE OFICINA DE 

COORDINACIÓN

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

3 03 DIF.4C.8/03/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
SECRETARÍA TÉCNICA Y 

SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

4 04 DIF.4C.8/04/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

5 05 DIF.4C.8/05/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS - SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

6 06 DIF.4C.8/06/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS - SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

7 07 DIF.4C.8/07/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS - SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y FINANZAS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

8 08 DIF.4C.8/08/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
UNIDAD DE APOYO JURÍDICO

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

9 09 DIF.4C.8/09/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DEL 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL
CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

10 10 DIF.4C.8/10/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

11 11 DIF.4C.8/11/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
UNIDAD DE APOYO TÉCNICO E 

INFORMÁTICO

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

12 12 DIF.4C.8/12/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE VOLUNTARIADO Y 

VINCULACIÓN CON SOCIEDAD 

CIVIL

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1  LEGAJO

13 13 DIF.4C.8/13/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

ALIMENTARIOS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

14 14 DIF.4C.8/14/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 

ORIENTACIÓN FAMILIAR Y 

ASISTENCIA SOCIAL

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

15 15 DIF.4C.8/15/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 
CAI. EVA SÁMANO

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
23/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

16 16 DIF.4C.8/16/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 
CAI. JOSÉ MARIA PINO SÚAREZ

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

17 17 DIF.4C.8/17/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 

CAI. JULIETA CAMPOS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

NÚMERO 

CONSEC

UTIVO (7)

NÚMERO 

DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11)

FECHA DE INICIO 

(12)
FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

1 DE 3



2  DE   3

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

NÚMERO 

CONSEC

UTIVO (7)

NÚMERO 

DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11)

FECHA DE INICIO 

(12)
FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

18 18 DIF.4C.8/18/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 
CAI. MARINA CORTÁZAR

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
22/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

19 19 DIF.4C.8/19/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 
CAI. ESTEFANÍA CASTAÑEDA

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
22/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

20 20 DIF.4C.8/20/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 

CAI. JOSEFINA VICENS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

21 21 DIF.4C.8/21/2026

DIRECCIÓN DE ORIENTACIÓN 

FAMILIAR Y ASISTENCIA SOCIAL - 
CENTRO DE ATENCIÓN AL 

ADOLESCENTE TABASQUEÑO 

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

22 22 DIF.4C.8/22/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCION DE REHABILITACIÓN E 

INCLUSION

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2  LEGAJO

23 23 DIF.4C.8/23/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
OFICINA DE LA DIRECCIÓN DE 

CENTROS ASISTENCIALES

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

24 24 DIF.4C.8/24/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CASA HOGAR

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

25 25 DIF.4C.8/25/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - ALBERGUE 

TEMPORAL

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

26 26 DIF.4C.8/26/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA 
NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES 

SOLICITANTES DE ASILO NO 
ACOMPAÑADOS O SEPARADOS 

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

27 27 DIF.4C.8/27/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - MODULO DE 
NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES 

MIGRANTES NO ACOMPAÑADOS 

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

28 28 DIF.4C.8/28/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CENTRO DE 

ATENCION A MENORES Y 

ADOLESCENTES (CAMA)

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

29 29 DIF.4C.8/29/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CENTRO 

VELATORIO

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

30 30 DIF.4C.8/30/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - ALBERGUE PARA 

FAMILIARES DE ENFERMOS

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
19/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

31 31 DIF.4C.8/31/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CENTRO DE 
ATENCIÓN A LA MUJER

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

32 32 DIF.4C.8/32/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CASA DEL ÁRBOL

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

2 LEGAJO

33 33 DIF.4C.8/33/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE CENTROS 

ASISTENCIALES - CENTRO 
GERONTOLÓGICO

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO
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3  DE   3

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACIÓN
INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INCIDENCIAS

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) DIF.4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

NÚMERO 

CONSEC

UTIVO (7)

NÚMERO 

DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11)

FECHA DE INICIO 

(12)
FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

34 34 DIF.4C.8/34/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
SECRETARÍA EJECUTIVA DEL 

SISTEMA ESTATAL DE PROTECCIÓN 

INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE 
NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

35 35 DIF.4C.8/35/2026

REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
PROCURADURÍA ESTATAL DE 

PROTECCIÓN DE LA FAMILIA Y DE 

LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, 

NIÑOS Y ADOLESCENTES

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
16/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

36 36 DIF.4C.8/36/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DELEGACIÓN SINDICAL SUTSET

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
20/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

37 37 DIF.4C.8/37/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DELEGACIÓN SINDICAL SITSET

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

38 38 DIF.4C.8/38/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DELEGACIÓN SINDICAL STSEMT

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
23/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

39 39 DIF.4C.8/39/2026
REPORTE DE ASISTENCIA DE LA 
DELEGACIÓN SINDICAL SITEMET

CONCENTRADO  DE 

ASISTENCIA
21/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

40 40 DIF.4C.8/40/2026
INFORMES MENSUALES DE CAS 

MIGRANTE CENTRO
FORMATOS DE INFORMES 04/02/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

41 41 DIF.4C.8/41/2026
INFORMES MENSUALES DE CAS 

MIGRANTE TENOSIQUE
FORMATOS DE INFORMES 03/02/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

42 42 DIF.4C.8/42/2026

PERSONAL MEDICO 

COMISIONADOS DE LA 

SECRETARIA DE SALUD

LISTA DE ASISTENCIA 03/03/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 

DE PERSONAL Y 

NOMINA

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE 

INCIDENCIAS CAJAS 

DE ARCHIVO

1 LEGAJO

El presente inventario consta de (20) _3__ hojas y ampara la cantidad de (21) _42___  expedientes de los años extremos (22) _2026-2026____.

ELABORÓ (23)

YESENIA CRISTHEL CRUZ HERNÁNDEZ
DEPTO.DE CONTROL DE INCIDENCIAS 

REVISÓ (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TIULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PEREZ LEÓN
SUBDIRECTOR DE PERSONAL Y NÓMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026 (26)
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1  DE   9

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.4C.10/001/2026 INCIDENCIAS

SOLICITUDES DE APLICACIÓN DE
DESCUENTOS PARA PAGOS A TERCEROS
(FINANCIERAS Y ASEGURADORAS) ENVIADAS
A LA SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y
FINANZAS.

13/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIO
N DE 

PERSONAL Y 
NÓMINA / 

DEPTO. DE 
PRESTACION

ES AL 
PERSONAL

CAJA SIN 
NÚM.

2 LEGAJOS

2 2 DIF.4C.10/002/2026 RETENCIONES
SOLICITUDES DE PAGOS DE RETENCIONES 
ENVIADAS A LA SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y FINANZAS.

12/01/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIO
N DE 

PERSONAL Y 
NÓMINA / 

DEPTO. DE 
PRESTACION

ES AL 
PERSONAL

CAJA SIN 
NÚM.

4 LEGAJOS

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 02 expedientes del año extremo 2026-2026

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: 4C RECUROS HUMANOS

SERIE:  4C.10 DESCUENTOS

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7)

NÚMERO DE EXP (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

(9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 
DE FOJAS (14)

FONDO: DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA : UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (SUDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

ELABORÓ 

ALEJANDRA BECERRA CÁMARA

NOMBRE Y FIRMA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

REVISÓ 

ANUARIO OSTOS BENITEZ                                                                  

NOMBRE Y FIRMA 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026

1 DE 9



1  DE   9

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.4C.11/001/2026
AJUSTE COMPLEMENTARIO Y 

COMPENSACIÓN POR DESEMPEÑO 2026

CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUDES DE VALIDACIÓN DE 
AJUSTE COMPLEMENTARIO Y COMPENSACIÓN POR 

DESEMPEÑO 2026
10/12/2025 19/06/2026 33 X X X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN DE 
PERSONAL Y 

NÓMINA. DEPTO. 
DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

2 2 DIF.4C.11/002/2026 BONO DE DIA DE REYES 2026
CONTIENE CARÁTULA DE NÓMINA, OFICIOS DE 

SOLICITUDES DE CANCELACIÓN DE VALES, ORDENES DE 
PAGOS 

29/12/2025 03/03/2026 5 X X X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN DE 
PERSONAL Y 

NÓMINA. DEPTO. 
DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO

3 3 DIF.4C.11/003/2026 BONO DEL DÍA DE LA MADRE 2026
CONTIENE ÓRDENES DE PAGO, CUADRES, CARÁTULAS DE 

NÓMINAS, RETENCIONES 
07/05/2026 07/05/2026 13 X X X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN DE 
PERSONAL Y 

NÓMINA. DEPTO. 
DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO, LA ÚLTIMA HOJA ES ANEXO 

4 4 DIF.4C.11/004/2026
BONO DEL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO Y 

ESTÍMULO ECONÓMICO 2026
CONTIENE ÓRDENES DE PAGO, CUADRES, CARÁTULAS DE 

NÓMINAS, RETENCIONES 
05/06/2026 05/06/2026 33 X X X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN DE 
PERSONAL Y 

NÓMINA. DEPTO. 
DE NÓMINA

ANAQUEL ACT 
170010001312011

DELL  ACT D15150 
11129 2021

1 LEGAJO, LA ÚLTIMA HOJA ES ANEXO 

El presente inventario consta de (20) 1 hoja y ampara la cantidad de  (21) 4 expedientes de los años extremos (22) 2026 A 2026

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 

NÚMERO CONSECUTIVO (7) NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)
NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA (DEPARTAMENTO DE NÓMINAS) (DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NÓMINA Y REINTEGROS)

VISTO BUENO (29)
PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

SUPERVISÓ (31)

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NOMBRE Y FIRMA FECHA DE ELABORACIÓN: 30/06/2026 (32)
FECHA DE INGRESO DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN: 

DD/MM/AAAA (33)

ELABORÓ (28)

CRISTINA AGUIRRE MACOSSAY
JEFE DE DEPTO. DE NÓMINAS

FERNANDO CANCHÉ FONTICIELLA
JEFE DEL DEPTO. DE CONTROL PRESUPUESTAL DE NÓMINA Y REINTEGRO

REVISÓ (30)

ANUARIO OSTO BENÍTEZ 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
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1  DE   18

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.4C.21/001/2026 REPORTES DE VERIFICACIÓN TRIMESTRAL

REPORTES DE VERIFICACIÓN TRIMESTRAL DE SEGURIDAD 
E HIGIENE POR PARTE DE LA COMISIÓN PERMANENTE 
QUE INTEGRAN LOS CENTROS DE TRABAJO DEL SISTEMA 
DIF TABASCO.

19/03/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 
DE PERSONAL Y 
NÓMINA (DEPTO. 

DE 
PRESTACIONES 
ALPERSONAL)

CAJA SIN NÚM. 1 LEGAJO

2 2 DIF.4C.21/002/2026 ACCIDENTES DE TRABAJO
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS PARA LAS CONDICIONES Y 
VIOLACIONES EN ÁREAS NOCIVAS PELIGROSAS, Y 
REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO. 

13/02/2026 X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN 
DE PERSONAL Y 
NÓMINA (DEPTO. 

DE 
PRESTACIONES 
ALPERSONAL)

CAJA SIN NÚM. 2 LEGAJOS

El presente inventario consta de___1____ hojas y ampara la cantidad de ___2___  expedientes de los años extremos ___2026-2026____

FONDO: (4) DIF

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)NÚMERO DE EXP (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
(9)

TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

ELABORÓ (23)

ALEJANDRA BECERRA CÁMARA
JEFA DEL DEPTO. DE PRESTACIONES AL PERSONAL

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

ANUARIO OSTO BENÍTEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE Y FIRMA 

AUTORIZÓ (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN

SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026 

1 DE 18



1  DE   18

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE
PLAZO EN 

CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN AL 
CORTE SOLICITADO.

El presente inventario consta de ___1____ hojas y ampara la cantidad de_0_  expedientes de los años extremos 2026-2026____

FONDO: (4) DIF

SECCIÓN: (5) 4C RECURSOS HUMANOS

SERIE: (6) 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREA ADMINISTRATIVAS

VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
NÚMERO 

CONSECUTIVO (7)
NÚMERO TOTAL 

DE FOJAS (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15)NÚMERO DE EXP (8) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA (9) TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES AL PERSONAL

ELABORÓ (23)

ALEJANDRA BECERRA CÁMARA
JEFA DEL DEPTO. DE PRESTACIONES AL PERSONAL

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

ANUARIO OSTO BENÍTEZ

NOMBRE Y FIRMA 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026

1 DE 18



1  DE   18

FÍSICO DIGITAL ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRÁMITE PLAZO EN CONCENTRACIÓN
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.16/01/2026 GESTIÓN DOCUMENTAL 2026

CONTIENE LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE, INVENTARIOS DE 

TRANSFERENCIA PRIMARIA, 
DESINCORPORACIÓN, ACTAS, GUÍA 

DOCUMENTAL DE ARCHIVO, INFORMACIÓN 
RECIBIDA Y ENVIADA AL ÁREA 
COORDINADORA DE ARCHIVO.

02/01/2026 X X X 2 5 7

SUBDIRECCIÓN DE 
PERSONAL Y 

NÓMINA/DEPARTAMENTO 
DE MOVIMIENTO, 

PLANTILLA Y EXPEDIENTE 
DE PERSONAL

ANAQUEL 3

EQUIPO DE CÓMPUTO, 
NÚMERO DE INVENTARIO 
ACTDI 51501119120221, 
ESCRITORIO|CARPETA 
GESTIÓN DOCUMENTAL

FONDO: (4) DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA 

SECCIÓN: (5) 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIE: (6) 8C.16 ADMINISTRACI{ON Y SERVICIOS DE ARCHIVO

NÚMERO 
CONSECUTIVO (7)

NÚMERO DE EXP (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCIÓN (11) FECHA DE INICIO (12) FECHA FINAL (13)

NÚMERO TOTAL 
DE FOJAS (14)

El presente inventario consta de (20) 01 hoja y ampara la cantidad de (21) 01 expediente de los años extremos (22) 2026-2026

SOPORTE DOCUMENTAL (15)

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18) OBSERVACIONES (19)
VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACIÓN (17)

ELABORÓ (23)

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (24)

ANUARIO OSTO BENITEZ                           
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE Y FIRMA 

AUTORIZÓ (25)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE Y FIRMA 

FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026 (26)
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NÚMERO 
CONSECUTIVO (7)

NÚMERO DE 
EXPEDIENTE (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA (9)

NÚMERO DE 
TOMOS (10)

TÍTULO DEL EXPEDIENTE 
(11)

DESCRIPCIÓN (12) FECHA INICIO (13)
FECHA FINAL 

(14)
NÚMERO TOTAL 
DE FOJAS (15)

OBSERVACIONES (20)

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO
ELECTRÓNIC

O
ADMINISTRA

TIVO
LEGAL FISCAL CONTABLE

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 
CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 DIF.8C.17/01/2026 1
BITACORAS DE 
CORRESPONDENCIA 
2026

CONTIENE EL TOTAL DE 
CORRESPONDENCIAS DE TODOS 
LOS OFICIOS, MEMORANDUMS, 
CIRCULARES RECEPCIONADOS 
EN ESTA SUBDIRECCIÓN

02/01/2026 X X 2 5
SUBDIRECCIÓN DE 

PERSONAL Y NÓMINA| 

ESCRITORIO 
CON NUMERO 

DE 
INVENTARIO 

ACC07832018

COMPUTADORA 
CON NUMERO 

DE INVENTARIO 
ACT1401500074

22017, 
ESCRITORIO, 

CARPETA 
BITACORA DE 

CORRESPONDE
NCIA 2024

EXPEDIENTE ABIERTO, 
DOCUMENTOS EN 

TRÁMITE.

FONDO: (4)  DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 01 expediente de los años extremos 2026-2026

SECCIÓN: (5) 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIE: (6) 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA  

SOPORTE DOCUMENTAL (16) VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (19)

ÁREA PRODUCTORA (24)

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (25)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE Y FIRMA 

AUTORIZÓ (26)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA 
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026(27)
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NÚMERO 
CONSECUTIVO 

(7)

NÚMERO DE 
EXPEDIENTE (8)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA (9)

NÚMERO 
DE 

TOMOS 
(10)

TÍTULO DEL EXPEDIENTE (11) DESCRIPCIÓN (12) FECHA INICIO (13)
FECHA FINAL 

(14)

NÚMERO 
TOTAL DE 
FOJAS (15)

OBSERVACIONES (20)

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO
ELECTRÓNIC

O
ADMINISTRA

TIVO
LEGAL FISCAL CONTABLE

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 
CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

NO SE GENERÓ 
INFORMACIÓN AL 

CORTE SOLICITADO

FONDO: (4)  DIF

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA (3) SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL Y NÓMINA

El presente inventario consta de 01 hoja y ampara la cantidad de 00 expedientes de los años extremos 2026-2026

SECCIÓN: (5) 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

SERIE: (6) 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

SOPORTE DOCUMENTAL 
(16)

VALORES DOCUMENTALES (17) VIGENCIA DOCUMENTAL (18) UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (19)

ÁREA PRODUCTORA (24)

MARISOL PÉREZ LEÓN
SUBDIRECTORA DE PERSONAL Y NÓMINA

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (25)

ANUARIO OSTO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE Y FIRMA 

AUTORIZÓ (26)

PAMELA ALEJANDRA GIL SOLIS
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA 
FECHA DE ENTREGA: 30/06/2026(27)
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