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GOBIERNO DEL PUEBLO

VILLAHERMOSA, TABASCO; A 12 DE ENERO DE 2026

MEMORANDUM DIF/UATI/0019/2026
ASUNTO: INVENTARIOS DOCUMENTALES Y GUIA DE ARCHIVO 2025

FIOUR DA LIZZIO CERINO ALVARADO
RESPONSABLE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

Por este medio y en atencion a la Circular: DIF/UAF/SSN/001/2026 envio a
usted los Inventarios Documentales y Guia de Archivo de esta Unidad de
Apoyo Técnico e Informatico con corte al 31 de diciembre del 2025.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un

cordial saludo.

' UAF|SSMN|AcA

1.2 ENE 2026

Tazascog | OIF

ATENTAMENTE
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P O
JOSE DEL c ARRACINO MARTINEZ y

TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

ELABORO:
MAié UZ BALCAZAR
ENLA€] i

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col Pensiones, CP. 86169 Tel. 993 3191720 Ext. 39940
ftabasco.gob.mx
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEFTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES

FONDO: (4) DIF

SECCION: () 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO o » - NUMERO TOTAL A
P eciiivi NOMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL 13) | NOMERS TOTA 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@ €D VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LeGAL FISCAL contasLE PLAZO EN TRAMITE el AL INMUEBLE MUEBLE POSICION
AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO DOCUMENTAL
El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _0  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL JOSE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ
MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

JEFE DEPTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1
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GOBIERNO DEL PUEBLO INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMERE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPTO. APOYO TECNICO

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

VIGENCIA DOCUMENTAL

NUMERO NOMERO TOTAL

conapasRo. NUMERO DE EXP (8) ‘CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) | FECHAFINAL 13) | NOMERS TOTA 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) ‘OBSERVACIONES (19)
™ ) 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
risico oo eleoTatmco| || AwNsTRATVO eoa N e I T - womsie | roseion

AUN NO SE CUENTA CON
INVENTARIO DOCUMENTAL

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _0  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025 (26)
ANGEL MARIN RODRIGUEZ MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR JOSE DEL CARMEN SARRACING MATINEZ
JEFE DEPTO. DE APOYO TECNICO RES RCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE APOYO E

1DE1
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SERVIR CON PASION,

TRANSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA

VIGENCIA DOCUMENTAL
CDNQE@\JET“ISO NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) ";‘E’;&‘SOEL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@ @ 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e TS INVUEBLE MUEBLE POSICION
UNIDAD DE APOYO LBRERO
£cnico EMPOTRADO, et u
INFOMARTICO. EN |  REPISA 3. DE expediente en proceso de
1 1 DIF.8C10/001/2025 ANTIVIRUS LICIENCIAS ANTIVIRUS 06/05/2025 x x 2 3 s e
/001/2 /2 CLEWAUELA | 200z oo integracion y foliado
COL. PENSIONES INFORMATICO

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) __ 1  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORO (23)

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL
JEFE DEPTO. DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES

REVISO (24)

MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
[ ARCHIVO DE TRAMITE

1DE1

J08E
TITULAR DE L

AUTORIZO (25)

L CARMEN SARRACINO MARTINEZ

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO

DIF

SERVIR CON PASION,
TRA

\NSFORMAR CON AMOR

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (1) SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (2) UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA (3) DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES

FONDO: (4) DIF

SECCION: (5) TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: (6) 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS

VIGENCIA DOCUMENTAL
WHERD NUMERO DE EXP (9 CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9 TITULO DEL EXPEDIENTE (10 DESCRIPCION (1) FECHADEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) | NUMEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
CONSECUTIVO (7) ® © ) & () &) DE FOJAS (14) @)
'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LeGAL FISCAL contasLE PLAZO EN TRAMITE el AL INMUEBLE MUEBLE POSICION
UNIDAD DE APOYO servioon oeLL con
EONICO NMERO OE ACTIVO
N N Yoo SISTEMA DE OFICIOS ELABORACION DE SISTEMA PARA ENVIO Y RECEPCION DE N s s reencoE NovenopEACTIVO.
DIF.8C.N/001/2025 ISTEM, ! OFICIOS, MEMORANDUM Y CIRCULARES. x x CALLE MANUEL A oo TENED E expediente en servidor
ROMERO NO.2023 romTico
COL. PENSIONES 10405 1100052
El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _1  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)

VICTOR MANUEL COLLADO VIDAL
JEFE DEPTO. SISTEMAS Y COMUNICACIONES

MARIA LUISA CRUZ BAI

1DE1

TITULAR DE.

JOSE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ
0YO TE A

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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TRANSFORMAR CON AMOR INVENTARIO GENERAL

GOBIERNO DEL PUEBLO |

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEPTO. APOYO TECNICO

FONDO: (4) DIF

'SECCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 6C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
VIGENCIA DOCUMENTAL
CDNQE@\JET“ISO NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (8) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHA DEINICIO (12) | FECHA FINAL (13) ";‘E’;&‘SOEL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@ a9 VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e TS INMUEBLE MUEBLE POSICION
UNIDAD DE APOYO LBRERO
HOJAS DE SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO A DIFERENTES Bt EwroTRADC
INFOMARTICO. EN | REPISAS3. DE LA expediente en proceso de
1 1 DIF.8C.15/001/2025 HOIAS DE SERVICIO EQUIPOS DEL AREA 22/01/2025 x x 2 5 0. BN | remons e L egracion y foriade
ROMERO NO.2023 | TECNICOE
COL.PENSIONES | INFORMATICO
UNIDAD DE APOYO LBRERO
RESGUARDOS DE EQUIPOS DE TECNOLOGICOS ASIGNADOS E?{”CO T, dient d
2120: INFOMARTICO. EN |  REPISA 3. DE LA expediente en proceso de
2 2 8c/ 2 s
DIF.8C15/002/2025 RESGUARDOS A DIFERENTES ARTEAS DEL DIF 210212025 nmizozs x x CALLE MANUEL A. | UNIDAD DE APOYO integracion y foliado
ROMERO NO.2023
COL PENSIONES | INFORMATICO
UNIDAD DE APOYO UBRERO
TECNI EMPOTRADO, dent P
RECIBOS DE ENTREGA DE MATERIALES DE INSUMOS AL DIFERENTES INFOMARTICO. EN | REPISA3. DE LA expediente en proceso de
3 3 DIF.8C.15/003/2025 RECIBOS DE SALIDA e 02/0/2025 18m/2025 x x 2 5 NrOMARTICO.EN | pREPISAS.CELA earacion  oriade
ROMERO NO.2023 | TECNICOE
COL PENSIONES | INFORMATICO
El presente inventario consta de (20) _01 hojay ampara la cantidad de (21) _3 expedientes de los afios extremos (22) _2025 .
ELABORO (23) REVISG (24) "AUTORIZ6 (25)
FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
MARIA LUISA CRUZ BALCAZA JOSE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ

R
ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE POYO TECNICO € INFORMATICO

ANGEL MARIN RODRIGUEZ CRUZ
DEPTO. DE APOYO TECNICO

1DE1
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GOBIERNO DEL PUEBLO |

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO.

FONDO: (4) DIF

'SECCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

VIGENCIA DOCUMENTAL

NOMERO] NUMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO(12) | FECHAFINAL 13) | NUMEROTOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15)
'CONSECUTIVO (7) DE FOJAS (14) 'VALORES DOCUMENTALES (16)

PLAZOS DE CONSERVACION (17)

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

1 1 DIF.8C.16/001/2025 SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 TEMA RELACIONADOS A INVENTARIOS DOCUMENTALES, 02/01/2025 x x
PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA,
INVITACIONES AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y
DESINCORPORACIONES

CALLE MANUEL A
ROMERO NO.2023
COL. PENSIONES

INFORMATICO

PLAZO EN PLAZO TOTAL DE
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CoNTABLE PLAZO EN TRAMITE T PN INMUEBLE MUEBLE POSICION
SE GENERA A PARTIR DE LA INFORMACION DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO & UNIDAD DE APOYO P
INFORMATICO CON EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, ECNICO EMPOTRADO,
INFOMARTICO. EN | REPISA3. DE expediente en proceso de

foliado y costurado

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _1 expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORO (23) REVISO (24) "AUTORIZO (25)
MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR
RAC RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE JOSE DEL CARMEN SARRACINO MARTINEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO E

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025
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GOBIERNO DEL PUEBLO |

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO.

FONDO: (4) DIF

'SECCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ON Y SERVICIOS DE
VIGENCIA DOCUMENTAL
conapasRo. NOMERO DE EXP (8) CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (9) TITULO DEL EXPEDIENTE (10) DESCRIPCION (11) FECHADEINICIO (12) |  FECHAFINAL (19) | NSMERO TOTAL 'SOPORTE DOCUMENTAL (15) UBICACIGN EN ARCHIVO DE TRAMITE (18) OBSERVACIONES (19)
@ @ 'VALORES DOCUMENTALES (16) PLAZOS DE CONSERVACION (17)
Fisico DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE PLAZO EN TRAMITE e TS INMUEBLE MUEBLE POSICION
UNIDAD DE APOYO
TECNICO £
DOCUMENTACION QUE SE GENERA DE LO RECIBIDO POR LA INFOMARTICO. EN CTOMPUTADORA
1 1 DIF.8C.17/001/2025 BITACORA DE CORRESPONDENCIA UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO 02/01/2025 X X 2 3 5 CALLE MANUEL A .
ROMERO NO.2023
COL. PENSIONES
UNIDAD DE APOYO LBRERO
ECNICO EMPOTRADO,
2 2 DIF.8C.17/002/2025 CORRESPONDENCIA CIRCULARES Y/O MEMORADUM RECIBIDOS 021012025 M M N N S WEOMARTICO, EN | RePisas DELA
ROMERO NO.2023 TECNICOE
(COL. PENSIONES INFORMATICO

El presente inventario consta de (20) _1 hoja y ampara la cantidad de (21) _2  expedientes de los afios extremos (22) _2025 .

ELABORO (23) REVISO (24) AUTORIZO (25)
MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR MARIA LUISA CRUZ BALCAZAR JOSE DEL CARMEN SARRACING MARTINEZ
RCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE POYO TECNICO E INFORMATICO

1DE1

FECHA DE ENTREGA: 31/12/2025




