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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO.

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las nueve horas con treinta \g
minutos del dia veintiuno de septiembre del afio dos mil veintitrés, a través de la %
plataforma “Videoconferencia Telmex”, en cumplimiento a lo establecido en los |
articulos 11, fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos; articulos O

11, fraccion V, 48, 49, 50 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,

se encuentran reunidos los CC. Titulares de las unidades administrativas que

integran este organismo descentralizado, a efecto de llevar a cabo la Tercera

Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia del Estado de Tabasco; el C. Alberto Sénchez Rodriguez,

, /-
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, desahoga los siguientes puntos (\’:

o S e I i
ORDEN DEL DIA
1. Lista de Asistencia y declaracién de quérum;
2. Lecturay aprobacion del orden del dig; /L',/.-/
3. Andlisis y aprobacion, en su caso, de la actualizacidén del Inventario / "
Documental de Transferencia Primaria; W
\\_\‘{
- 4. Seguimiento al acuerdo DIF/GI/ORD/02/2023.2, relativo a la entrega del ;)A'L/
B!
Inventario Documental de Archivo de Trdmite correspondiente al ejercicib\ 3\
N
fiscal 2023; ‘\l‘\

5. Integracidn de seis servidores puUblicos en el Sistema Institucional de

Archivos del Sistema DIF Tabasco:; (

L

6. Asuntos Generales;

7. Clausura de la sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
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PRIMERO. En lo relativo al punto primero del orden del dia, el Responsable del

Area Coordinadora de Archivos, procedié al pase de lista de asistencia, é
encontrdndose presentes 11 de los 23 integrantes del Grupo Interdisciplinario, asi %::
como 10 integrantes suplentes debidamente acreditados, de conformidad al ‘

/
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco, porlo (|

articulo 9 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de archivos del |
que se declara la existencia de qudrum para sesionar. -----=======-------- /

SEGUNDO. Se procedié a dar lectura del orden del dia, el cual se puso @ G\
consideracion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, siendo aprobado

por unanimidad, -----------mmmm oo

TERCERO. Para el desahogo de este punto del orden del dia, el Responsable del \/
Area Coordinadora de Archivos, comentd que en la Segunda Sesion Ordinaria Q
del Grupo Interdisciplinario de fecha 18 de mayo de 2023, en atencion a lo ’
previsto en el articulo 29, fracciéon Il de la Ley de Archivos para el Estado de \
Tabasco, fueron aprobados los formatos de inventarios documentales de fradmite |
y de transferencia primaria; ahora bien, en este acto se propone realizar dos /
modificaciones al formato de inventario documental de transferencia primaria, /V
para actualizarlos en dos apartados; el primer cambio se realiza en el apartado

de “cierre del inventario”, eliminando el peso o tamano en soporte digital de los
expedientes, dato que ya no es requerido por el Archivo General del Estado de
Tabasco para realizar una transferencia primaria al Archivo de Concentracion \&

de este organismo descentralizado; el segundo cambio, se efectia en ek

apartado de “validacién del documento”, en el que se incluye un recuadro co

la firma del responsable del Grea productora de la informacién, el cual no estaba \
contemplado especificamente, lo que permitird un mayor control en las))’ - |

unidades administrativas. (ANEXO 1).-----------------mmmmomommmm o - / ‘
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En tal virtud, se sometid a la aprobacién de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, la actualizacién del formato de inventario documental de
Transferencia Primaria, siendo aprobado por unanimidad de los integrantes

presentes, bajo el siguiente nUmero de acuerdo DIF/GI/ORD/03/2023.1 -------

CUARTO. Continuando con el uso de la voz, el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos manifesté que, de conformidad con el acuerdo
DIF/GI/ORD/02/2023.2 aprobado en la Segunda Sesion Ordinaria, en el que se
aprobd que en los primeros cinco dias hdbiles posteriores al cierre del frimestre,
cada unidad administrativa deberd hacer entrega al Area Coordinadora de
Archivo, del inventario documental del archivo de trdmite; al respecto, se hizo
un recordatorio para que todas las unidades administrativas realicen la entrega
de los inventarios con corte al 30 de septiembre de 2023, los cuales deberdn
contener la totalidad de los expedientes que se encuentren en su archivo de
tramite, entregando un inventario por cada una de las series o subseries y por
ejercicio fiscal, al menos del afo 2019 a la fecha, situacidon que permitira
identificar los expedientes que se encuentran en aptitud de fransferirse al Archivo
de Concentracién, ademds de proceder a la elaboracion de las Guias de

Archivo Documental, que deben publicarse en el mes de enero del ano 2024. - -

QUINTO. En desahogo al siguiente punto del orden del dia, referente a la
integraciéon de servidores publicos en el Sistema Institucional de Archivos del
Sistema DIF Tabasco, se dio a conocer a los presentes las designaciones de sel

servidores pUblicos en cinco unidades administrativas, quienes serdn in’regrodos

'\\ )

il

y
)/
\

al Sistema Institucional de Archivos de este organismo descentralizado. \

En consecuencia, se sometid a la aprobacién de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, la actualizacién del Sistema Institucional de Archivos del
Sistema DIF Tabasco, bajo &l siguiente nimero de acuerdo DIF/GI/ORD/OS/?023.2

———
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SEXTO: En desdhogo al siguiente punto del orden del dia, referente a los asuntos
generales, se hace la invitaciéon a quien desee hacer uso de la palabra a que
formule la solicitud respectiva, no habiendo solicitudes por parte de los g

integrantes del Grupo Interdisciplinario, se procedid¢ al desahogo del siguiente X

SEPTIMO: Habiéndose cumplido el objetivo de la sesion y los puntos del orden del

}

dia, siendo las diez horas con cinco minutos del dia veintiuno de septiembre del
afo dos mil veintitrés, se procedié a clausurar la Tercera Sesién Ordinaria del

Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Estado de Tabasco. Quienes la firman por duplicado al calce y rubricando al

margen los que en ella actuaron, para los efectos legales a que haya lugar. - - -

GRUPO INTERDISCIPLINARIO »
= :
‘| ","
| ya
Y A
7
C. Anais Ordonana Ripoll M.D. Alberto S4 Rodriguez L
Secretaria PartigUlar de lerCoordinacion Responsable del/Ama Coordinadora
General del Sistema DIF Tabasco. de ivos. 4
[
Y, l ,

{

Ascencio de la Cruz L.C.P. Yoly\de ig Ldpez Camrera  ~
| de Finanzas, Planeacién  Directora de Plan i6r), Programacion \
e

inistracion. y Pr sq}pu'és‘ro.

' | AQ)ES\“ |
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C.P.C José GL}Aday e Diaz Yanes
Titular del Orgtino Inferno de Control.

Lic. Gustavo Aﬁﬁlﬁ/Arrioja Herndndez
Subdirector de Apoyo Técnico
(SUPLENTE) '
de la Direccién de Servicios Alimentarios.

y % L l/ /
B s e
C. Ana Luvia Canabal Hernandez
Subdirectora de Registro y Evaluaciéon
(SUPLENTE)
de la Direccién de Atencién Ciudadana.

Ing. Vic‘erﬂﬁnuel Collado Vidal -
Jefe del Depto. de Sistemas
de Informacién i
(SUPLENTE)
de la Unidad de Apoyo
Técnico e Informdatico.

<
RN

Vs

Mira. Carlota Maria Casasnovas Beltran
Subdirectora de Seguimienio y
Evaluacion
(SUPLENTE)
de la Direccién de Atencion a
Personas con Discapacidad.
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L.C.P. Brenda del Cdtmen|Olan Custodio
Subdirectora de\Administrativo
(SUPLENTE)
de la Direccion de Atencidén a Personas
Vulnerables y Cenfros Asistenciales.

Comunidad.

r-——}—z__; —_—
Arq. Tito Wilbert Olan Morales
Subdirector de Enlace Administrativo
(SUPLENTE)
de la Direccién de Orientaciéon Familiar
y Asistencia Social.

”df\ "}U (.

Alamilla Boetftiger
Subdirectora de Casa del Arbol
(SUPLENTE)
de la Direccion dey Atencion Q?

Mira.
Procurad
Familia y

QT
rechos de las Nifias,

Lit:L;-. Mahoma Javier Gallego:s
Director de Personal y Némina.
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Sagretaria Tecn[co

de la Direccién de Recursos Materiales, /\l(‘ﬁ\]'
Servicios Generales y Activo Fijo. -

A\

f\
/

/

/

/

/

| 2 — |
Dr. Orlando\Edﬂiirdo Hanssen Carrién C. Kitzé Gonzdlez Nava
Director del Cep‘rro de Rehabilitacion y Subdirector de Operatividad
Educdcién Especial. (SUPLENTE) NS

de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal de Proteccion Integral de los
Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes.

: /g |
Lic. Alicia del Rocio Rodriguez Hernandez
Subdirectora de Vinculaciéon Enlace \\

con Centros Asistenciales y Grupos Voluntarios
~ (SUPLENTE})
de la Secretaria Ejecutiva del Voluntariado.

//'
LAS FIRMAS ANTERIORES CORRESPONDEN A LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADC DE TABASCQ, CELEBRADA EL DIA VEINTIUNO
DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL VEINTITRES, - - - - = - - - - - e CEINSIE: - s sonems s rswos
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INSTRUCTIVO: INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

1. Nombre de la dependencia: Nombre del organismo al que pertenece &

el archivo. W
2. Nombre de la unidad administrativa: Nombre de la unidad a la que /7

corresponde el archivo. ( U
3. Nombre del drea productora: Area especifica donde se generan los

expedientes (direcciéon de drea, subdireccion, departamento). [
4. Fondo: Nombre del organismo o dependencia. (DIF) N
5. Seccidén: Anotar la clave y nombre de la seccidn correspondiente de

acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. ™\ 7
6. Serie: Anotar la clave y nombre de la serie correspondiente de [y

acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
7. NUmero de Transferencia Primaria: El nUmero consecutivo que le @

comresponde a esta transferencia, conforme a la Bitdcora de

Transferencias Primarias del Archivo de Concentraciéon.

8. NUmero consecutivo: NUmero que sigue el uno al otro, sin saltos, | .
empezando con el uno y hasta completar el total de expedientes de |\ / |
la transferencia primaria. | |

9. Cdja: Es el nUmero asignado a la caja de archivo donde se encuentran //-f/ /
los expedientes a transfertr. ' 4

10.NOUmero de expediente: Anotar el nUmero de expediente consecutivo
de acuerdo a su respectiva serie documental.

11.Cédigo de clasificaciéon archivistica: Clave que corresponde a la
clasificacion del 'expediente, conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

12.Titulo del expediente: Denominacién del expediente de acuerdo con

el asunto, ejemplo: Pdlizas de diario, licitacidn nacional para

Manuel Antonio Romere No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tahasco, México /
Tel. 3191720, ext. 39060 :
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construccién de puente peatonal. Omitir términos como
“generalidades, varios, diversos, eic.

13.Descripcidn: Breve explicacién del asunto.

14.Fecha de inicio: Fecha de apertura del expediente con el siguiente
formato: dd/mm/aaaa.

15.Fecha final: Fecha de terminacion del asunto del expediente con el
siguiente formato: dd/mm/aaaa.

16.NUmero total de fojas: NUmero total de hojas que conforman el
expediente (se considerard solo el anverso).

17.Soporte documental: Marca con una X si los documentos se NYY,
encuentran en soporte papel, electronico 0 ambos. /

18.Valores documentales: Marcar con una X el o los valores de los
documentos que contienen el expediente, de acuerdo con el
Catdlogo de Disposicion Documental.

19.Vigencia Documental: Se anotard el nUmero de anos que corresponda
a la serie de acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental.

20. Ubicacién en archivo de concentracién: Ubicacion topogrdfica

exacta donde se encuentra resguardada la caja (este apartado es
exclusivo de llenado por parte del personal del Archivo de
Concentracion).

21.0bservaciones: Servird para adicionar algun dato importante de ;
manera particular alinventario que se estd elaborando. La informacion _L \(
deberd estar relacionada Unicamente con el expediente que se esta
describiendo, por ejemplo: en el caso de reserva del expediente, | e a
“registra el nUmero de acuerdo deLComi’ré de Transparencia. Asi como '.

especificar el nUmero de fomos o legajos que tiene el expediente.

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México £
Tel. 3191720, ext. 39060
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22.5Se anotard el nimero total de hojas que integran el inventario. 5.;_

23.Se anotard el nUmero total de expedientes registrados en el inventario. /
24.Se anotard el ano o los afos extremos que abarca la documentacion,  / Q\

con el formato siguiente (ano mdas anfiguo- aino mas reciente: 2020-

2020, 2020- 2021). \
25.Se anotard la cantfidad de cajas que integran la transferencia primaria. % [\
26.Se anotard el peso aproximado del total de las caojas. Se deberd

considerar €l total de cajas multiplicado por el peso promedio de una bi _.

caja de archivo llena, que es de 40 kilogramos. Ejemplo: 5 cajas x 40 ‘

kilogramos por caja = 200 kg. (este apartado es exclusivo de llenado X

\A
por parte del personal del Archivo de Concentracion). /V'
27.Se anotard la cantidad de metros lineales que abarcan los g

expedientes. Se deberd considerar el nUmero total de cajas por el \5

largo de la caja. Ejemplo: 5 cajas x 0.61m/caja = 3.05 metros lineales.

(este apartado es exclusivo de llenado por parte del pe‘rionol del %
Archivo de Concenfracion). \\.\ (i_‘,/‘ /
Y /A
\,\ |
AREA DE RESPONSABILIDAD DEL INVENTARIO §<

- - - . . . \k\
28.Se anotard nombre vy firma de la persona gque llend el inventario, mismo \ g
Y

gue corresponde al édrea productora de la informacion. "\‘;\*u "1
29.Se anotard nombre y firma del responsable del archivo de trdmite de 71
la unidad administrativa.

30.Se anotard nombre y firma del responsable del archivo de
}/% //

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 861689, Villahermosa, Tabasco, México N
Tel. 3191720, ext. 38060
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31.Se anotard nombre, cargo y firma del fitular de la unidad administrativa
generadora de la documentacion.

32.8e anotard el ﬁombre del responsable del drea coordinadora de
archivos.

33.Fecha de elaboracién del inventario con el siguiente formato:
dd/mm/aaaa.

34.Fecha del ingreso de la ftransferencia primaria al Archivo de
concentracién, con el siguiente formato: dd/mm/acaa. (esfe
apartado es exclusivo de llenado por parte del personal del Archivo de

Concentracion).

INSTRUCCIONES ADICIONALES

- Losresponsables de archivo de trdmite y concentracion deberdan verificar
que el inventario coincida con el contenido de las cagjas.

- El inventario ya requisitado y verificado se imprimird en dos tantos, los
cuales se firmardn de manera autdgrafa por las personas de los incisos 28,
29, 30, 31 y 32. Un tanto es para el archivo de tramite y el otro para el

archivo de concentracion.

Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasca, México
Tel. 3191720, ext. 39060

;




