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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
TABASCO.

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco; siendo las once horas con doce minutos
del dia once de julio del ano dos mil veintidds, reunidos en el lugar que ocupa el
Auditorio 1 del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Tabasco, sito en la Calle Manuel A. Romero No. 203, Colonia Pensiones, codigo
postal 86169, Villahermosa, Tabasco, en cumplimiento a lo establecido en los
articulos 11, Fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos; articulos
11, Fraccion'V, 48, 49, 50 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,
se encuentran reunidos los CC. Titulares de las unidades administrativas que
integran este organismo descentralizado a efectos de llevar a cabo la Primera
Sesidn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de Tabasco. El C. Alberto Sdnchez Rodriguez,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, hace del conocimiento lo
Sgiiatte: <= wew SLCl s BB E e Lmc s v cn e s e e i s e e e s

ORDEN DEL DiA

l.  Lista de Asistencia y declaracion de quorum; = - == === == =coamoan
. Lecturay aprobacion delordendeldia;----------------------
lIl.  Aprobaciéon del acta de la sesion de instalacion celebrada el dia 07

de junio de la presente anudlidad; - - === --=-=-------ccconnoon
V. Lectura y aprobacion del Calendario de Sesiones del Grupo

Inferdisciplinario; =~ == === - - cmmm e
V. Llectura y aprobacion de las Reglas de Operacién del Grupo

Interdisciplinario; - - -======c e e c s e e ec i aa e

\wé/

VI. Lectura y aprobacion de la Ficha Técnica de Valoracion A
Documental; - - -=--cccm ool

VII. Asuntos Generales; - - - === == - o mm oo e
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO. En lo relativo al punto primero del orden del dig, el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, procedié al pase de lista de asistencia se
manifiesta que se encuentran presentes 23 de 24 Unidades Administrativas, por
lo que se acredita el qudrum legal para sesionar. - - ==~ - === <« c oo cceeo oo

Y

SEGUNDO. Se procede a dar lectura al orden del dia y s& pone a consideracion
de los integrantes; el cual fue previamente informado a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, mismo que fue aprobado por unanimidad. - - - === = = e o - o oo -

TERCERO. Para el desahogo de este punto del orden del dia, se somete a
consideracion la aprobacién del acta de fecha 07 de junio del presente afio,
relativo a la sesion de instalacién del Grupo Interdisciplinario de este Sujeto
Obligado, la cual fue previomente turnada a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario. - === - - == e oL e e e P

Porlo que se procedié a votacién econdmica del Grupo Interdisciplinario, la cual
fue aprobada por unanimidad. === === - - - oo

En consecuencia, se procedié a declarar la aprobaciéon del acta de la sesidn de
instalacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Estado de Tabasco, bajo el siguiente nimero de acuerdo GI/A01-

11-07-2022, - - - - - - - oo e oo @

CUARTO. Para el desahogo de este punto del orden del dia, el Responsable del \
Area Coordinadora de Archivos manifestd que, de conformidad con el arficulo &
49, fraccion |, inciso b de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, en el que \
establece que se debe de contar con un calendario de Sesiones Ordinarias del ﬁ
Grupo Interdisciplinario, para aprobar los instrumentos metodolégicos y
normativos del Sistema Institucional de Archivos (Anexo 1), mismo que se puso a
consideracion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, quienes en votacién
econdmica aprobaron por unanimidad. - = == == === = e e el

En consecuencia, se procedié a declarar la aprobadcién del Calendario de
—+— Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo

W\ 2022, Afto de Ricardo Flores Magéa” —_——
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Integral de la Familia del Estado de Tabasco, bajo el siguiente nimero de
acuerdo GI/A02-11-07-2022. - - - - - === - - - = - - - o e mmmmm oo m oo -

QUINTO. Continuando con el uso de la voz, el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos manifesté que, de conformidad con el articulo 52 de
la Ley de Archivos para el Esfado de Tabasco, en el que establece que el Grupo
Interdisciplinario deberd emitir sus Reglas de Operacion para su funcionamiento
(Anexo 2), las cuales se pusieron a consideracion de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario, mismas que fueron aprobadas por unanimidad. ------------

En consecuencia, se procedié a declarar la aprobacion de las Reglas de
Operacidén del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Estado de Tabasco, bajo el siguiente niUmero de acuerdo Gl/A03-
11-07-2022. - - - - - - - o s m ot o e e oo

SEXTO. Para el desahogo de este punto del orden del dia, el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos manifestd que, de acuerdo con lo dispuesto en |
el articulo 49, 50 fraccién Il y IV, 54 de la Ley de Archivos para el Estado de |
Tabasco, establece que se deberdn de preparar las herramientias
metodoldgicas y normativas como son las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, la cual fiene como objetivo identificar, analizar y establecer el
confexto y valoracion de las series documentales que se integrardn en este
sujeto obligado (Anexo 3), misma gue se puso a consideracion de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, quienes la aprobaron por unanimidad.- - =-=------

En consecuencia, se procedié a declarar la aprobacion de las Fichas Técnicas
de Valoracion Documental del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco, bajo el siguiente nimero
de acuerdo GI/AD4-11-07-2022. - - - - - - - = - - m o e o e

SEPTIMO. En desahogo al siguiente punto del orden del dia, referente a los
asuntos generales, se hace la invitacion a quien desee hacer uso de la voz, para /
que formule la solicitud respectiva. Hace el uso de la voz el Responsable del Area ; \\
Coordinadora de Archivos y da a conocer a los-integrantes del Grupo
Interdisciplinario el Acta de Instalaciéon del Sistema Institucional de Archivos, la

cual se encuentra debidamente firmada por cada uno de los integrantes;
asimismo, hizo mencion del oficio DGFPA/SSRA/OOéS/QQEQ que se gird a la

/
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Sécre’rorfg Técnica, el dia 05 de julio de la presente anualidad, en la que se
solicité que en la pdgina institucional del Sistema DIF-Tabasco se cree un
apartado denominado “Gestibn Documental”, para publicar toda o
informacion generada por el Sistema Institucional de Archivos, por lo que se
adjuntaron las actas de instalacién del Grupo Interdisciplinario y del Sistema de
Institucional de Archivos. = - = - === - o oo

Por Ultimo, se dio a conocer el Plan de Trabajo 2022 para la elaboracién de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental, en la que describié el calendario de
actividades del Area Coordinadora de Archivos con los Responsables del
Archivo de Trdmite para recabar la informacién que genera cada Unidad
Administrativa, para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion \
Archivistica. (AneXo 4) - - - - - - - - - oo ..

OCTAVO: Habiéndose cumplido el objetivo de la sesidn y los puntos del orden \
del dia, siendo las once horas con cincuenta y dos minutos del dia once de julio
del afo dos mil veintidés, se procedié a clausurar la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco. Quienes la firman por duplicado al calce vy rubricando al
margen los que en ella actuaron, para los efectos legales a que haya lugar. - - -

GRUPO INTERDISCIPLINARIO //

- %

Ordonana Ripoll M.D. Alb&ro S¢ Rodriguez
Secrefaria Particulgf de la Responsable del oordinadora de \
oS \

DIF-Tabasco
nglr:_(
{ [ 2022, Atio de Ricardo Flores Magon” 6/’\'
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~Hi&. Luz del Carmen LGP Cecilia Lépez Carrera
Ascencio de la Cruz Directora laneacion, Programacion y
Directora General de Finanzas, Presupuesto
Planeacion y Administracion
/r j u b~ 7 —— )
[ i . s
M.A.P. boriiiona lvanova _ Lic. Esteba

Titular de la Unidad Apoyo Juridico

o

\

Titular del :
\J

Morales-d '3\ ru
6
\\

. ) D
- Lic. Jhonny Lauriel Kvolos Cruz

" Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico /7

WS
/

C. Elena Manzanilla Fojaco
Directora de Atencidon a Personas con
Discapacidad
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Director de Atencién a Personas Direc de Atencidn al Adulto
Vulnerables y Centros Asistenciales Mayor

Dra. Vﬁico Rodriguez Rodriguez
tor

1. Porcia Mair;l Pavén
Yy

Directora de Aten

omunidad

e
_m——— L, -

Mira. Psic. Ana Leticia Gémez Garcia
Directora de Orientacién Familiar y
Asistencia Social

) Javier Gallegos
( Personaly Némina

Civdadana

/
- /
L.A. Rosa Maria Luisa Rueda Vazquez L.E. Concepcign|Saligihis Alegria
Directora de Recursos Financieros Subdirectora dellAdguisiciones,
Licitaciones yWCokicursos
(SUPLENTE)
Direccién de Recursos Materiales,

Servicios Generales y Activo Fijo
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Dr. Orla Eduardo L.R.C. Noris Narvdez Cérdova
Hanssen/Carrién Secretaria Ejgcutiva del Voluntariado
Director del Centrg de Rehabilitacion
y Educacion Especial

7
M.A.E.E. Yocelin Pfiegbd Morales Ahtra. Maria Teresa
ecretaria Técnica ! Cdrdenas Fojaco
Secretaria Ejecutivo del Sistema Estatal de
Proteccion Integral de los Derechos de
Nifas, Ninos y Adolescentes

LAS FIRMAS ANTERIORES CORRESPONDEN A LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DEL

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO, CELEBRADA EL DIA ONCE DE
JULIO DEL DOS ML VEINTIDOS coome i vm i il o s & e st St G CONSTE- - - - -
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: ANEXO1

y

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ANO 2022

Con el objetivo de dar cumplimiento a lo esfipulado en el articulo 49,
fraccion |, inciso b de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se
presenta el siguiente calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario del l

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco.

1 11/julio/2022 Primera Sesién Ordinaria

— \
2 30/Septiembre /2022 Segunda Sesion Ordinaria \\3
3 | 30/Noviembre /2022 Tercera Sesion Ordinaria /ﬁ(}

| o

R © JJ
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ANEXO 2

J

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO
DE TABASCO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

" 1. Las presentes Reglas de Operacion establecen las bases y criterios para
la organizacién, integracién y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario,
las cuales son de observancia obligatoria para los servidores publicos del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Tabasco.

2. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion, ademds de las
definiciones de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se
entenderd-por: '

I Acta de Trabagjo: Al documenio emitido por el Grupo
Interdisciplinario, donde quedan asentadas las decisiones que se
toman en cada una de las sesiones que se lleven a cabo.

I Ficha Técnica de Valoracion Documental: Al instrumento que
permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion
de la serie documental. \

%{}“/

li. Grupo Interdisciplinario: Estd integrado por los fitulares de las areas
administrativas del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia

del Estado de Tabasco con la finalidad de coadyuvar en la )
valoracion documental.

IV. Reglas: A las presentes Reglas de Operacion del Grupo

Interdisciplinario. 0\
V. Sistema DIF-Tabasco: Sistema para el Desarrollo Integral de la {\& |
W\ N

Familia del Estado de Tabasco.

3. Los frabajos y actividades del Grupo Inferdisciplinario, se regirdn de
conformidad a las atribuciones establecidas en la Ley de Archivos para el
stado de Tabasco y las presentes Reglas.
|
U\

4
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CAPITULO Il
De las Sesiones y Area Coordinadora de Archivos

4. Al Responsable del Area Coordinadora de Archivos le corresponderd:
Representar al Grupo Interdisciplinario;

Moderar las sesiones;

Convocar a las sesiones:

a)

b)

f)

g)

h)

Debera senalar la fecha, hora de inicio y lugar en que se llevard
a cabo la reunién;

El orden del dia deberd turnarse cinco dias hdbiles anteriores
la fecha de la reunién y en su caso la documentacion relativa
a los asuntos a tratar en la sesiéon:

Someter a consideracion de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario diversos asuntos que se consideren relevantes:
Preparar la carpeta con la documentacién que soporte los
asuntos a tratar en las sesiones;

.Debera elaborar el Acta de Trabajo de la sesién y recabar las

firmas de los integrantes del Grupo Interdisciplinario;
Dar seguimiento a los acuerdos y compromisos establecidos

para su cumplimiento;

Nofificar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario a las Unidades
Administrativas;
Resguardar las Acfas de Trabgjo.

5. Las sesiones podrdn ser presenciales o en linea.

6. Las decisiones se tomardn por mayoria simple de votos y, en caso de
empate, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos emitird el
voto de calidad.

7. Para sesionar serd necesaria la asistencia de la mitad mds uno de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario.

8. En ningun supuesto podrdn sesionar sin la presencia del Responsable del
Area Coordinadora de Archivos.
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9. En caso de que algin integrante no pueda asistir a la sesion, podrda
nombrar un suplente por escrito, quien deberd ser un servidor publico de
nivel inmediato inferior al Titular de la Unidad Administrativa.

10.Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos podran asistir a las
sesiones del Grupo Intferdisciplinario, en calidad de invitados,
acompanando al titular de la unidad administrativa, quienes sdlo tendrdin
derecho a voz.

11. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario serdn:
l. Ordinarias, y;
Il. Extraordinarias.

12.Las sesiones ordinarias, serdn conforme lo establece el calendario de
sesiones aprobado por el Grupo Inferdisciplinario.

13. Las sesiones extraordinarias serdn convocadas por el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos hasta con cuarenta y ocho horas de
anticipacion a la sesién, por correo electrénico.

CAPITULO Il
De la Integracion y Operacién del Grupo Interdisciplinario

14. Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario ademds de las que
establecidas en la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, lds
siguientes:

I; Formular opiniones, recomendaciones y su voto respecto de los
asuntos sometidos a su consideracion y aprobacion;

II. Apoyar en la elaboracion de los proyectos de normatividad
archivistica;

Il Sugerir que lo establecido en la Ficha Técnica de Valoracion
Documental esté alineado a la mision, objetivos estratégicos y
operacion funcional; _

IV.  Analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion que
cumpla su vigencia documental;

V. Emitir el dictamen para la baja documental, acta de transferencia
secundaria y dictamen de viabilidad de documentacion obsoleta;

VI.  Analizar, emitir comentarios y observaciones el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico; ﬂl

“2022, Afio de Ricardo Flores Magén” /
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VIl.  Validar el Informe Anual de Archivos;

VIIl.  Aprobar el Calendario Anual de Sesiones en la Primera Sesién
Ordinaria de cada ejercicio fiscal:

IX.  Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las
facultades y objetivos del Grupo Interdisciplinario.

CAPITULO IV
De los acuerdos del Grupo Interdisciplinario

15. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, serédn de observancia
obligatoria para las unidades administrativas productoras de la
informacién y/o documentacion del Sistema DIF-Tabasco.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Las presentes Reglas, entrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Grupo Interdisciplinario.

SEGUNDO: Publiquese las presentes Reglas en el micrositio de Gestion
Documental que se encuentra en la pdgina de internet del Sistema DIF-
Tabasco. :

ESTA HOJA PERTENCE A LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO, APROBADAS
EL DIA ONCE DE JULIO DEL DOS MIL VEINTIDOS, « - - - == == - - = - M e wss s e s g n oo 8 2 o
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ANEXO 3

EICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
ARTICULOS 49, 50 FRACCION Il Y IV, 54
DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE TABASCO

cobiGo.  HlIT NOMBRE
FONDO | e .| DIF-Tabasco.. = - Slstema para ei Desarrollo Integral de Ia Farmha del Estade de Tabasco x|/

- SECCION
(Dhnswn del fondo documental basado en
atribuciones del Sujeto Obligado]
-SERIE Tt
(Identnﬂcar clave y nombre conforme al cuadrn
de clasificacidn de archivos de la dependencia)
. 'SUBSERIE
(Cuando se. decnda que la serie tendra ademas ]
una subserie u otras mas, se indicard su clave y
nombre; en caso contrario, no es aplicable)
ARCHIVO DE TRAMITE
(Se anatard el nombre de la Unidad
Administrativa) :
AREA PRODUCTORA
. (Se anotard el nombre del rea de procedencia - '
de la informacién: direccién, subdireccion y .-
Jefatura)
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS ASUNTOS O TEMAS A' LOS QUE SE REFIERE LA SERIE O SUBSERIE
(En orden de importancia, tomando en cuenta el primero el drea de mayor.interrelacién)

DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIEO
SUBSERIE DOCUMENTAL i
_(Resumen sobre los asuntos o temas gue se
manejan)

eyar ()L B Otros. ().

FUNDAMENTO DE LA FUNCIGN POR LA CUAL SE
GENERA LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

Reglaiﬁentqs. [ i)

(Margue con una “X")
o i | Descripcién:
{se establecerd brevemente la funcién con base ' =
alas Leyes, reglamentos, manuales de -
organizacién y/o programas)

‘FECHAS EKTREMAS DE LA SERIE O. SUBSERlE : . ARo DEINICION 1 i i " ANO DE CIERRE
DOCUMENTAL = @
(Anotar los afios extremos inicial y final de la
serie en su conjunto)

PALABRAS CLAVE O TERMINOS RELACIONADOS
CON LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

Calle Manuel A. Romero No. 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco. México |
" Teléfono: 993 319 17 20 Ext. 39052 /
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(Palabras claves que apoyen la localizacién de -

asuntos o temas relactonadns con la serie, nu
i masdes)

TIPOLOGA DOCUMENTAL

(Descripcién de Ia clase de documentos que

contiene el expediente individual de la serie,
ejemplo: Memos, oficlos, CFDI, circular,
facturas etc...)

SOPORTE DOCUMENTAL
(Margue con una “X”)

FIsico ( )

DIGITAL{ )

VALORES DOCUMENTALES DE lA SERIE O,
SUBSERIE

{Marque con una “X” el valor documental que -

corresponde a la serie, puede marcarse uno a
varios)

| trdmite o asunto que motive

ADMINISTRATIVO

(Ei que tienen los documentos LEGAL
(Aquel que pueda servir:

de archivo para la Unidad
Administrativa que los ha '
producido, relacionado al’

como prueba o
testimonio ante la Ley)

su creacién)

FISCAL  CONTABLE

(Aquel que pueden servir. | (Aquel que pueden servir

de testimonio del
. eumplimiento de
obligaciones tributarias)

de explicacién o
justificacién de
operacién destinadas al
control presupuestario)

: : PUBLICA () RESERVADA { ) CONFIDENCIAL( ) FUNDAMENTO LEGAL:
CONDICIONES DE ACCESQ A LA SERIE Por cuantos afios: Qué tipo de
DOCUMENTAL : informacién contiene:
(Margque con una “X" el tipo de informacidn
que contienen los expedientes de la serie)
__ARCHIVO DETRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
PLAZO DE CONSERVACION
(ntmero de afios)
TIENE VALOR SECUNDARIO LA SERIE D 51 NO

SUBSERIE DOCUMENTAL
(Marque con una “X”, valor histérico)
*Informativo: el que sirve de referencia para la
elaboracién o reconstruccidn de cualquier
actividad de la institucién).
*Evidenciales o testimoniales: los que posee un
documento de archivo como fuente primaria
para la Historia.

ARCHIVO HISTORICO

BAJA DOCUMENTAL

UBICACION FISICA DE LA SERIE
(Especificar el domicilio, oficina, anaquel o
archivero en donde se encuentra la informacién
resguardada)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE

“FIRMA

NOMBRE DE QUIEN RESGUARDA
LOS ARCHIVOS
(ejemplo: direccidn, subdireccién y jefatura)

NOMBRE

FIRMA -

SI LA SERIE DOCUMENTAL NO TIENE SUBSERIES)) SEHAﬁﬁ\ UNASOLA FiC}HaDngM‘Q‘N&&H%
51 LA SERIE DOCUMENTAL TIENE SUBSERIES, SE HACE UNA FICHA TECNICA POR CADA ‘UlA
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TABASCO &Sr:miu" y .«:f:ruw'

Valoracion Documental

La valoracion de los documentos de archivo, es un proceso en materia
de gestion documental, ya que a partir de esta accién se establecen

los criterios para la administracion de los archivos.

La correcta valoracion documental asegura la conservacion en el
largo plazo de aquellos documentos de archivo que resultan
esenciales en el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Tabasco, asi como para determinar el control del ciclo vital
de los documentos, evita la explosidon documental y facilita el acceso

a la informacion.

Es importante considerar que la valoracién documental se puede
llevar a cabo, incluso, antes de gque los documentos formen parte del
archivo, es decir, en el momento que se generan los documentos es
posible identificar que éstos derivan de una funcién o atribucion, lo
que a su vez correlaciona al documento de archivo con un

expediente y éste, a su vez, con una serie documental.

“2022, Afio de Ricardo Flores Magon™
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-

Objetivo General

Implementar las herramientas metodoldgicas que tiendan a garantizar
una eficiente identificacion y organizacion de los documentos que
posea y genere el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia para

el Estado de Tabasco.

Lineas de accion

1. Establecer un calendario de actividades con las Unidades
Administrativas para hacerles llegar las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

2. Agendar reuniones de frabajo con los Responsables del Archivo
Tramite, para el seguimiento y levantamiento de informacién de
las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental.

3. Ordenar con los Responsables del Archivo Tramite, la relacion
entre cada seccidn, serie o subserie documental de acuerdo
con la Unidad Administrativa.

4. Integrar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

5. Convocar a sesion al Grupo Interdisciplinario.

“2022, Afio de Ricardo Flores Magdén”
Manuel Antonio Romero No 203, Col. Pensiones, C.P. 86169, Villahermosa, Tabasco, México
Tel. 3191720, ext. 39060
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Calendario de actividades

CACCION _ ACTIVIDAD e :
i i e 3|4 i 7| 8 9 10 1 12
1. Establecer un
calendaric de | Enviar la Ficha Técnica !
actividades con las | de Valoracién 15 dias
Unidades Documental a los Rdbiles
Administrativas  para | comreos electrénicos de i
hacerles llegar las | los responsables del
Fichas Técnicas de | Archivo de
Valoracion Concentracién. [ | | | | | |
Documental.
2. Agendar reuniones de
trabajo con los Calendarizar por dia a
responsables del las 22 Unidades _
Archivo Trdmite, para Administrativas, la cual ]'dl’d
el seguimiento y deberan presentar los
levantamiento de avances de SUs Ri?fs
informacion de las proyectos de las Fichas |
Fichas Técnicas de Técnicas de Valoraciéon i
Valoracion Documental.
Documental.
3. Ordenar con los | Continuar con el
responsables del | levantamiento de
Archive Tramite, la | informacién, para G
relacion entre cada | realizar la agrupacion de edinda,
seccion, serie o|la informacién de | Tevisién
subserie  documental | recabada por los |
de acverdo con la | responsables del Archivo
Unidad Administrativa. | de Tramite.
Respetando el marco
4. Integrar el Cuadro | normativo que regula al
General de | Sistema DiF-Tabasco, se
Clasificacion integrard el Cuadro
Archivistica. General de Clasificacion
Archivistica. | [ L L L
Convocar dal  Grupo
5. Convocar al Grupo | Interdisciplinario
Interdisciplinario. conforme el calendario

Alberto S&fich
Responsable del
de Ar

Fiodr Da Lizzio Cerino hlvarado
Jefa de Departamento de Archivo
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